











Паспорт кабинета иностранного языка.
Ответственный за кабинет Ткачук Т. А.

[bookmark: _GoBack]Содержание паспорта учебного кабинета:

1. Паспортные данные.
2. Технические характеристики  и показатели технических характеристик.
3. Базовое оснащение кабинета.
4. Демонстрационное оборудование.
5. Документация заведующего кабинетом.


Технические характеристики и показатели технических характеристик.


1. Площадь кабинета –    кв.м.
2. Число рабочих мест - 
3. Освещение по рабочим местам – норма.
4. Температурный режим - норма, 18-20 градусов.
5. Уборочный инвентарь - имеется.







Базовое оснащение кабинета
(по количеству рабочих мест)

1. Ученические парты - 
2. Лингафонные кабины - 
3. Стулья ученические - 
4. Доска аудиторская-
5. Стул учительский-
6. Стол учительский-



Документация заведующего кабинетом

1. Паспорт кабинета
2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование
3. Инструкции по технике безопасности
4. Перспективный план развития кабинета.


ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА

Предмет:     Английский язык

Ответственный:   Ткачук Татьяна Александровна.

I. Оборудование кабинета

	
Технические средства обучения


	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1. 
	Лингафонные кабины
	
	

	2. 
	Компьютер
	
	

	3. 
	Телевизор
	
	

	4. 
	DVD плейер 
	
	

	5. 
	Принтер
	
	

	
Оформление сменное


	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	Уголок класса
	1 шт.
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


















Лингафонный кабинет "LINGUACLASS-100" - это комплект лингафонного оборудования для создания высококачественных лингафонных кабинетов по изучению иностранных языков и развитию речи. Предлагаемое оборудование обладает широкими функциональными возможностями и отличительными особенностями.
Особенности:
- высокое качество передачи звука и регулируемый уровень громкости;
- информативный интерфейс для мгновенной оценки текущей конфигурации лингафонного класса (кабинета);
- подключение до 16 мест учеников;
- произвольное формирование до 7 независимых групп;
- три управляемых входа внешних источников звука;
- один внешний вход для оперативного подключения;
- два дновременно управляемых выхода для внешнего усилителя и записи на магнитофон;
- звуковая и визуальная индикация запроса помощи от ученика;
- прочное покрытие панелей управления преподавателя и учеников;
- отсутствие опасного напряжения на рабочих местах учеников;
- для своей работы требует одну точку электропитания;
- отсутствие свободного доступа к крепежным элементам и коммуникациям;
- простота подключения и отсутствие наладочных работ;
- простот в использовании и не требует предварительной подготовки.
Лингафонный кабинет LINGUACLASS-100 состоит из рабочего места преподавателя и рабочих мест студентов.








II.  Методическое обеспечение кабинета.

	
Наглядный материал


	№ 
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1. 
	Географическая карта Великобритании
	
	---

	2. 
	Географическая карта США
	
	---

	3. 
	Таблица неправильных глаголов
	
	---

	4. 
	Таблица образования вопросительных предложений.
	
	---

	5. 
	Английский алфавит
	
	---

	6. 
	Таблица модальных глаголов.
	
	---

	7. 
	Таблица числительных
	
	---

	8. 
	Таблица образования  степеней сравнительной степени прилагательных и наречий
	
	---

	9. 
	Таблица образования множественного числа существительных
	
	---

	10. 
	Таблица The Imperative Mood
	
	---

	11. 
	Таблица Direct and Indirect Speech
	
	---

	12. 
	Таблица The Past Indefinite Tense
	
	---

	13. 
	Таблица to be
	
	---

	14. 
	Таблица The Present Continuous Tense
	
	---

	15. 
	Таблица The Present Indefinite
	
	---

	16. 
	Таблица There is There are
	
	---

	17. 
	The Past Indefinite Tense
	
	---

	18. 
	Таблица this –that, these-those
	
	---

	19. 
	Таблица The Infinitive
	
	---

	20. 
	Таблица to have
	
	---

	21. 
	Сводная таблица спряжения глаголов
	
	---

	22. 
	Личные местоимения (объектный падеж)
	
	---

	23. 
	Плакат «Лондон»
	
	---

	24. 
	Плакат «Мое тело»
	
	---

	25. 
	Плакат «Предлоги места»
	
	---

	26. 
	Плакат «Предлоги движения»
	
	---




	
Тематические папки


	№ 
	Наименование
	Имеется в наличии

	1. 
	Путешествие по Великобритании
	

	2. 
	Шекспир
	

	3. 
	Календарно-тематическое планирование
	

	4. 
	Материалы Британского Совета
	

	5. 
	Экзаменационный материал 
	

	6. 
	Игры для детей. Раздаточный материал по учебнику Марии Тодд
	

	7. 
	Разработки открытых уроков
	

	8. 
	Творческие работы учащихся. Защита проектов
	

	9. 
	The United Kingdom of Great Britain and Northern Ireland
	

	10. 
	The United States of America
	

	11. 
	Activity Tasks in Grammar
		

	12. 
	Всероссийская олимпиада школьников
	

	
Словари


	№
	Наименование
	Имеется в наличии

	1. 
	Really learn 100 phrasal verbs
	

	2. 
	Really learn 100 phrasal verbs more
	

	3. 
	Oxford Advances Learner’s Dictionary
	

	4. 
	Oxford Collocations Dictionary for students of English
	

	5. 
	English Thesaurus
	

	6. 
	The Advanced Learner’s Dictionary of Current English
	

	7. 
	Longman Dictionary of Common Errors
	

	8. 
	Beginner’s dictionary of American English Usage
	

	9. 
	Guide to English Usage
	

	10. 
	The Longman Register of New Words
	

	11. 
	Practical English Usage
	

	12. 
	Oxford Advanced Learner’s Dictionary of current English
	

	13. 
	Англо-русский тематический словарь
	

	14. 
	Дополнение к большому англо-русскому словарю
	

	15. 
	Словарь американских идиом
	

	16. 
	Как запомнить английские слова
	

	
Игры


	№
	Наименование
	Имеется в наличии

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	
Аудиокурсы 


	№
	Наименование
	Имеется в наличии

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	

	16. 
	
	

	17. 
	
	

	18. 
	
	

	19. 
	
	

	20. 
	
	

	
Видеокурсы 


	№
	Наименование
	Имеется в наличии

	1. 
	
	

	2. 
	
	




III. Каталог библиотеки кабинета
Предметный указатель
	
Учебно-методические комплексы


	№
	Автор
	Название книги, журнала
	Издательство

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	
Адаптированная и научно-популярная литература


	№ 
	Автор
	Название книги, журнала 
	Выходные данные

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	
Периодические издания по предмету


	№ 
	Автор
	Название книги, журнала 
	Выходные данные

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	













Опись имущества
кабинета английского языка


	№ 
	Наименование
	Инвентаризационные номера
	Имеется в наличии

	1. 
	Лингафонные кабины
	
	

	2. 
	Компьютер
	
	

	3. 
	Доска
	
	

	4. 
	Шкаф 
	
	

	5. 
	Парты ученические
	
	

	6. 
	Стулья ученические
	
	

	7. 
	Стол управления
	
	

	8. 
	Кресло
	
	

	9. 
	Светильник над доской
	
	

	10. 
	Жалюзи вертикальные
	
	

	11. 
	Цветочные горшки
	
	

	12. 
	Ведро для пола
	
	





Перспективный план развития кабинета английского языка
Пояснительная записка
       Оборудование кабинета английского языка должно быть ориентировано не только на обеспечение наглядности процесса обучения, но, прежде всего на интенсивное развитие творческих способностей учащихся, на обработку общеучебных умений, что предполагает ориентацию учащихся на овладение способами деятельности, формирующими познавательную, информационную и коммуникативную компетенции. 
Таким образом, перспективный план развития кабинета должен нацеливать учителя на комплексное использование материально-технических средств обучения, которое в свою очередь, должно нацеливать учащихся на переход  от репродуктивных форм учебной деятельности к самостоятельным, поисково-исследовательским видам работы, формированию у них коммуникативной культуры и развития умения работать с различными типами информации и ее источникам. Настоящий перспективный план отвечает поставленным задачам.


Структура плана:

 1. Пояснительная записка
 2. План развития кабинета:
· развития библиотечного фонда кабинета;
· приобретение печатных пособий;
· развитие информацию – коммуникационных средств;
· приобретение экранно-звуковых пособий;
· приобретение технических средств обучения;
· приобретение учебно-практического оборудования; 
· ремонт и приобретение специализированной учебной  мебели.       
















Перспективный план развития кабинета
	
	Объект деятельности

	Сроки
	Ответственный

	I. 
	Развитие библиотечного фонда кабинета

	1. 
	Дополнительные учебники по английскому языку для всех классов
	
	

	2. 
	Английский язык. Тесты для проверки знаний.
	
	

	II. 
	Приобретение печатных пособий

	1. 
	
	
	

	2. 
	Дополнительная литература для домашнего чтения
	
	

	III. 
	Информационно-коммуникативные средства

	1.
	Компьютерные учебные программы по английскому языку
	
	

	2.
	Создание электронной базы данных для создания тематических и итоговых разноуровневых тренировочных и проверочных материалов для организации фронтальной и индивидуальной работы.
	
	

	IV. 
	Учебно-методические  пособия

	1. 
	Создание полного перечня имеющегося материала по внеклассной работе.
	
	

	2. 
	Создание полного перечня имеющейся  учебно-методической литературы.
	
	



                                                                         
                                                                                    


План работы кабинета
английского языка 

	№
	Что планируется

	Сроки

	1. 
	Подготовить кабинет к приему учащихся
	август

	2. 
	Систематизировать учебно-наглядные пособия по классам.
	постоянно

	3. 
	Проводить с учащимися занятия по правилам ТБ и гигиены труда в кабинете английского языка как на уроках, так и после них.
	систематически

	4. 
	Проводить инструктаж по технике безопасности и гигиены труда с учащимися с отметкой в журнале.
	1 раз в год

	5. 
	Разработать учебно-материальные пособия по предмету и по классам, добиваться их приобретения или изготовления.
	систематически

	6. 
	Обеспечить кабинет различной учебно-методической документацией, справочниками, инструкциями.
	систематически

	7. 
	Принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым оборудованием согласно учебной программы.
	систематически

	8. 
	Содержать кабинет в соответствии со санитарногигиеническим требованиям, предъявленными к школьному кабинету.
	систематически

	9. 
	Следить за чистотой кабинета, проводить генеральную уборку силами учащихся.
	систематически

	10. 
	Следить за озеленением кабинета.
	систематически

	11. 
	Обеспечить надлежащий уход за имуществом кабинета.
	систематически

	12. 
	Обеспечить своевременное списание в установленном порядке пришедшего в негодность оборудования.
	по плану инвентаризации

	13. 
	Обеспечить соблюдение правил техники безопасности, наличие правил поведения в кабинете систематически.
	систематически

	14. 
	Вести целенаправленную работу по выявлению одаренных детей.
	систематически

	15. 
	С целью привития интереса к предмету провести дни английского  языка.
	1 раз в год

	16. 
	Подготовить учащихся к этапам Всероссийской олимпиады школьников.
	систематически






Правила для учащихся


· Прилежно учиться.
· Внимательно слушать объяснение учителя, выполнять все его задания.
· Старательно трудиться, участвовать в самообслуживании.
· Стремиться больше узнать о людях труда.
· Принимать активное участие в делах своего класса.
· Помогать товарищам в учебе и в труде, быть честным и правдивым.
· Оберегать родную природу.
· Бережно относиться к школьному и другому общественному имуществу, к другим вещам.
· Соблюдать режим дня.
· С пользой проводить свободное время.
· Соблюдать правила личной гигиены.
· Заниматься спортом.
· Слушаться родителей, старших членов семьи, уважать их, выполнять обязанности по дому.
· Примерно вести себя в школе, в общественных местах, на улице.
· Всегда быть аккуратно одетым и причесанным.




