Тренажёр для подготовки к ЕГЭ (письменная часть)
Написание личного письма

1. Адрес отправителя (т.е. ваш) пишется в правом верхнем углу страницы.
2. Адрес пишется в обратном порядке, без сокращений, название страны не пишется.
3. Под адресом стоит дата.
4. Текст письма начинается через одну строку от даты.
5. Обращение (всегда Dear,….), отступив 1 см от полей.
6. Далее текст идет с красной строки, которая на уровне запятой обращения.
7. Каждая новая мысль начинается с красной строки.
8. Завершающая часть письма располагается в правой стороне, при этом первые буквы завершающей фразы совпадают по вертикали с адресом.
Примеры завершающих фраз:                   Love,
                                                                         Your friend,
                                                                         Best wishes,
                                                                         Yours truly,
                                                                         Take care,
9. Подпись пишется под завершающей фразой. Если вы не очень хорошо знаете этого человека, то подписываетесь полным именем и фамилией. Точка после подписи не ставится.

Flat 5
45, Shkolnaya Street
Verkhny Mamon
Voronezh Region 396460
22 January 2008

     Dear Sam,
I was really pleased to receive a letter from you. Thanks for your wishes! 
I am glad you and your family are all right.
                      I am going to pass my exams at the university, that`s why I am trying hard now. Sometimes I go to the dancing or for a walk, play basketball and listen to music. It helps me to relax.
                       Where are you going to spend your summer holidays? Do you usually go anywhere? 
                                                                                           Your friend,
                                                                                            Marina

