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	№ заня

тия
	Наименование разделов и тем
	Количество часов
	Календарные сроки изучения тем, недели
	Вид занятия
	Виды самостоятельной деятельности
	Наглядные пособия и технические средства
	Домашнее задание
	Межпредметные связи

	
	
	По програм
	На урок
	СРС
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	Раздел 1. Информационные технологии в условиях современного развития экономики
	6
	4
	2
	
	
	
	
	
	

	1
	Тема 1.1. Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации. Правила техники безопасности при работе на ПК.

	2
	2
	-
	3  неделя
	Лекция
	Составление конспекта
	ПК
	О-1 с.3-8
	Информатика

	2
	Тема 1.2 .Общий состав и структура персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем
	4
	2
	2
	3  неделя
	Комбинированное занятие


	
	ПК, презентации
	О-1 с.10-18
	Информатика

	
	Раздел 2. Программное обеспечение профессиональной деятельности
	58
	38
	20
	
	
	
	
	
	

	3
	Тема 2.1 Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности
	4
	2
	2
	4  неделя
	Комбинированное занятие


	
	ПК, интерактивная доска 
	Оформление отчета
	Информатика

	5
	Текстовой редактор Microsoft Word Создание нового документа. Ввод и форматирование текста.
	2
	2
	-
	 5  неделя
	Практическое занятие 1
	Форматирование документа
	ПК, интерактивная доска, MS Office
	Оформление отчета
	Информатика

	6
	 Оформление страниц в документе. Колонтитулы.
	2
	2
	-
	5   неделя
	Практическое занятие 2
	Оформление работы
	
	Оформление отчета
	

	7
	Создание таблиц, работа с таблицами, применение таблиц в документах
	4
	2
	2
	6   неделя
	Практическое занятие 3
	Создание таблиц в документах
	ПК, интерактивная доска, MS  Word
	Оформление отчета
	Информатика

	8
	Оформление документов с помощью MS  Word
	2
	2
	-
	7   неделя
	Практическое занятие 4
	
	ПК, интерактивная доска, MS  Word
	Оформление отчета
	Информатика

	9
	Вставка в документ символов, рисунков, фигурных надписей, схем.
	2
	2
	-
	7   неделя
	Практическое занятие 5
	Создание рисунка в MS  Word
	ПК, интерактивная доска, MS  Word
	Оформление отчета
	Информатика

	10
	Решение задач с учетом профессиональной направленности
	2
	2
	-
	8  неделя
	Практическое занятие 6
	
	ПК, интерактивная доска, MS  Word
	Оформление отчета
	

	11
	Создание гипертекста. Создание оглавления.
	
	
	
	9  неделя
	Практическое занятие 7
	
	
	
	

	12
	Использование в профессиональной деятельности электронных таблиц Excel. Создание электронной таблицы. Рабочие книги и листы Excel
	2
	2
	-
	9  неделя
	Практическое занятие 8
	Создание ведомости учета работников
	ПК, интерактивная доска, MS  Excel
	Оформление отчета
	Информатика

	13
	Сортировка данных Автосуммирование
	4
	2
	2
	10  неделя
	Практическое занятие 9
	
	
	Оформление отчета
	

	14
	Встроенные функции (Формулы «СУММ», «СРЕДЗНАЧ», «МАКС», «МИН», «ЕСЛИ») 
	4
	2
	2
	11  неделя
	Практическое занятие 10
	Решение задач
	ПК, интерактивная доска, MS  Excel
	Оформление отчета
	Информатика

	14
	Встроенные функции (Формулы «СУММ», «СРЕДЗНАЧ», «МАКС», «МИН», «ЕСЛИ») 
	
	
	
	11 неделя
	Практическое занятие 11
	
	
	
	

	16
	Относительная и абсолютная адресация. Обмен данными между EXCEL и другими приложениями WINDOWS
	4
	2
	2
	12  неделя
	Практическое занятие 12
	Решение задач
	ПК, интерактивная доска, MS  Excel
	Оформление отчета
	Информатика

	17
	Построение Гистограмм, Графиков, Круговых диаграмм, Анализ данных с помощью диаграмм
	4
	2
	2
	13  неделя
	Практическое занятие 13
	Построение диаграмм
	ПК, интерактивная доска, MS  Excel
	Оформление отчета
	Информатика

	18
	Использование в профессиональной деятельности баз данных в программе Access. Создание простейшей базы данных (с помощью шаблонов и конструктора таблиц). 
	2
	2
	
	13  неделя
	Практическое занятие 14
	
	ПК, интерактивная доска
	Оформление отчета
	Информатика

	19
	Проектирование многотабличной СУБД
	4
	2
	2
	14  неделя
	Практическое занятие 15
	Создание СУБД
	ПК, интерактивная доска
	Оформление отчета
	

	20
	Связь таблиц
	4
	2
	2
	15  неделя
	Практическое занятие 16
	Создание таблиц
	
	Оформление отчета
	

	21
	Тема 2.5. Знакомство с интерфейсом MS PowerPoint. Создание, редактирование и дизайн слайдов.
	4
	2
	2
	15 неделя
	Практическое занятие 17
	
	
	Оформление отчета
	

	22
	Разработка слайдов презентации. Добавление эффектов анимации
	2
	2
	
	16 неделя
	Практическое занятие18
	разработка презентации
	ПК, интерактивная доска
	Оформление отчета
	Информатика

	23
	Вставка  звука  и  видео  в презентацию. Гиперссылки в презентациях. Выполнение творческой работы в программе PowerPoint.
	4
	2
	2
	17 неделя
	Практическое занятие 19
	Оформление отчета, разработка презентации
	ПК, интерактивная доска
	Оформление отчета
	

	
	Раздел 3. Графические редакторы
	12
	8
	4
	
	
	
	
	
	

	24
	Создание рисунков в Раint.
	4
	2
	2
	17  неделя
	Практическое занятие 20
	создание рисунка
	ПК, интерактивная доска, графический редактор Раint.
	Оформление отчета,Создание рисунка по специальности
	Информатика



	25
	Интерфейс графического редактора Corel Draw . Рисование геометрических фигур.
	2
	2
	
	18 неделя
	Практическое занятие 21
	Создание рисунка
	ПК, интерактивная доска, графический редактор 
	Оформление отчета
	Информатика



	26
	Создание изображений с помощью векторного редактора Corel Draw
	4
	2
	2
	19 неделя
	Практическое занятие 22
	создание рисунка
	ПК, интерактивная доска, графический редактор CorelDraw.
	Оформление отчета
	Информатика



	27
	Выполнение творческой работы с помощью графического редактора
	2
	2
	
	19 неделя
	Практическое занятие 23
	создание рисунка
	ПК, интерактивная доска, графический редактор CorelDraw.
	Оформление отчета
	Информатика



	
	Раздел 4. Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности 
	4
	4
	2
	
	
	
	
	
	

	28
	Тема 4.1. Информационная безопасность. Классификация средств защиты.
	2
	2
	2
	20  неделя
	Комбинированное занятие


	
	ПК, интерактивная доска
	
	

	
	Раздел 5.  Информационные телекоммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	8
	6
	2
	
	
	
	
	
	

	29
	Использование Internet служб в профессиональной деятельности
	4
	2
	2
	21  неделя
	Практическое занятие 24
	Поиск информации
	ПК, интерактивная доска, Internet
	Оформление отчета,
	

	30
	Поиск информации на государственных образовательных порталах.
	2
	2
	
	21  неделя
	Практическое занятие 25
	Поиск информации
	ПК, интерактивная доска, Internet
	Оформление отчета,
	

	31
	Итоговое занятие 
	2
	2
	
	22  неделя
	Комбинированное занятие


	
	ПК, интерактивная доска, Internet
	
	

	
	Всего
	90
	60
	30
	
	
	
	
	
	


Какие изменения по программе внесены в календарно-тематический план:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отчёт преподавателя за первый семестр.

1. Выполнение учебного плана.

	Курс
	№ группы
	Количество учебных часов
	Лабораторных работ
	Контрольных работ

	
	
	По плану
	фактически
	По плану
	фактически
	По плану
	фактически

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Отчёт преподавателя за второй семестр.

1.Выполнение учебного плана.

	Курс
	№ группы
	Количество учебных часов
	Лабораторных работ
	Контрольных работ

	
	
	По плану
	фактически
	По плану
	фактически
	По плану
	фактически

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2. Какие разделы программы не пройдены

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Список литературы.

Основная:
1. Елочкин М.Е. Информационные технологии: Учебник. – М.: Оникс, 2010. – (СПО).

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: Просвещение, 2008.

3. Попов В.Б. Основы информационных и телекоммуникационных технологий: Мультимедиа. – М.: Финансы и статистика, 2008. – (СПО).

Дополнительная:

1. Максимов Н.В.,  Парытко Т.Л. Технические средства информатизации. – М.: Просвещение, 2008.

2. Микрюков В.Ю. Информация, информатика, компьютер, информационные системы. – Ростов н / Д.: Феникс, 2008. – (СПО).

