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[bookmark: bookmark2]1	Область применения
Положения настоящего документа обязательны для всех научно-педагогических работников, руководящих курсовыми работами (КР), включенными в рабочие учебные планы по всем направлениям подготовки и специальностям, реализуемым в Борисоглебском филиале Университета (далее - Филиал), заведующих кафедрами, обучающихся всех форм обучения, направлений подготовки и специальностей.
[bookmark: bookmark3]2	Нормативные ссылки
Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными документами:
-	Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 Г.;
-	Федеральный	государственный	образовательный	стандарт	высшего
профессионального образования по направлению подготовки 050100 Педагогическое образование, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2009 г. № 788;
-	Федеральный	государственный	образовательный	стандарт	высшего
профессионального образования по направлению подготовки 050100 Педагогическое образование, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 17 января 2011 г. № 46;
-	Федеральный	государственный	образовательный	стандарт	высшего
профессионального образования	по	направлению	подготовки	050400	Психолого
педагогическое образование, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 22 марта 2010 г. № 200;
-	Федеральный государственный	образовательный стандарт	высшего
профессионального образования по направлению подготовки 150700 Машиностроение, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 09 ноября 2009 г. № 538;
-	Федеральный государственный	образовательный стандарт	высшего
профессионального образования	по	направлению	подготовки	080100	Экономика,
утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 21 декабря 2009 г. № 747;
-	Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по специальности 050102 Биология, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 31 января 2005 г. № 697;
-	Государственный образовательный стандарт высшего профессионального
образования по специальности 050201	Математика, утвержденный	приказом
Министерства образования и науки РФ от 31 января 2005 г. № 691;
-	Государственный образовательный стандарт высшего профессионального
образования по специальности 050202	Информатика, утвержденный	приказом
Министерства образования и науки РФ от 31 января 2005 г. № 661;
-	Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по специальности 050301 Русский язык и литература, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 31 января 2005 г. № 707;
-	Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по специальности 050401 История, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 31 января 2005 г. № 701;
-	Устав ФГБОУ ВПО «ВГУ», зарегистрированный в межрайонном ИФНС по Воронежской области 25.07.2011 г.;
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-	П ВГУ 2.1.07 - 2013 Положение о проведении промежуточной аттестации обучающихся по образовательным программам высшего образования.
[bookmark: bookmark4]3	Общие положения
3.1	Настоящее Положение регламентирует общие организационные правила и порядок выполнения курсовых работ в Филиале, устанавливает общие требования к их содержанию и оформлению. Требования к содержанию, объёму и структуре курсовых работ с учётом специфики конкретных специальностей и направлений подготовки, разрабатываются соответствующими кафедрами в виде методических рекомендаций на основе настоящего Положения.
3.2	Курсовая работа является неотъемлемой частью образовательного процесса, важной формой самостоятельной учебно-исследовательской деятельности студентов. Она призвана углубить знания студентов по изучаемым дисциплинам, полученные ими в ходе учебных занятий, сформировать навыки самостоятельного изучения материала, исследовательской деятельности, а также научить студентов работать с различными источниками информации на бумажных и электронных носителях. Система курсовых работ, выполняемых студентами, является важной составляющей подготовки к выполнению выпускных квалификационных работ. Курсовая работа выполняется студентом индивидуально.
3.3	Основной целью выполнения курсовой работы является развитие у студентов профессиональных компетенций, применение полученных знаний для решения конкретных профессиональных задач.
Задачи курсовой работы
-	углубление уровня и расширение объёма профессионально значимых знаний, умений и навыков;
-	формирование умений и навыков самостоятельной организации учебноисследовательской работы;
-	формирование умения работать с нормативными и другими правовыми актами, эмпирическим материалом, а также с учебной и научной литературой;
-	овладение современными методами поиска и обработки информации и использования информационных ресурсов.
3.4	Перечень дисциплин, по которым выполняются курсовые работы, календарные сроки их выполнения предусмотрены учебными планами соответствующих направлений (профилей) подготовки и специальностей.
[bookmark: bookmark5]4	Порядок разработки и выбора темы курсовой работы
4.1	Тематика курсовых работ разрабатывается кафедрами на каждый учебный год и утверждается протоколом заседания кафедры в начале учебного года. Темы должны соответствовать задачам изучения данной дисциплины, предусмотренным в рабочих программах дисциплин. Необходимым требованием является ежегодное обновление кафедрами тематики курсовых работ.
4.2	Утверждённый перечень тем курсовых работ с указанием научных руководителей по каждой теме кафедра доводит до сведения студентов в течение первой недели семестра, в котором выполняется курсовая работа. Студент выбирает тему курсовой работы, руководствуясь перечнем утверждённых тем, а также своими научными интересами и склонностями. Студент вправе предложить свою тему с обоснованием целесообразности её разработки.
4.3	Изменение темы курсовой работы допускается в исключительных случаях по обоснованному ходатайству самого студента или по инициативе научного руководителя.
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[bookmark: bookmark6]5	Руководство курсовой работой
5.1	Руководство курсовыми работами осуществляется преподавателями кафедры, имеющими необходимую научную квалификацию и методический опыт. Замена руководителя курсовой работы производится в исключительных случаях и закрепляется решением заседания кафедры.
5.2	Руководитель курсовой работы обеспечивает разработку заданий по выбранной студентом теме, методическое и научное руководство, составление совместно со студентом графика выполнения курсовой работы, групповые и индивидуальные консультации по составленному графику, контроль за самостоятельной работой студента, оценку содержания и оформления курсовой работы.
5.3	Ход выполнения курсовых работ и их итоги регулярно анализируются на заседаниях соответствующих кафедр, а по мере необходимости на заседаниях Учёного совета Филиала.
[bookmark: bookmark7]6	Общие требования к содержанию курсовой работы
Курсовая работа должна соответствовать следующим требованиям:
-	быть выполненной на достаточном теоретическом уровне;
-	включать анализ не только теоретического, но и эмпирического материала;
-	основываться на результатах самостоятельного исследования, если этого требует тема;
-	иметь необходимый объем;
-	быть оформленной в соответствии с требованиями и выполненной в указанные
сроки.
[bookmark: bookmark8]7	Общие требования к структуре и оформлению курсовой работы
7.1	Курсовая работа включает следующие структурные элементы:
-	титульный лист;
-	оглавление;
-	введение;
-	основной текст, структурированный в параграфы;
-	заключение;
-	список литературы;
-	приложения.
7.2	Курсовая работа отвечает следующим требованиям оформления:
-	рекомендуемый объем курсовой работы не менее 15-20 страниц, количество приложений жёстко не нормируется;
-	титульный лист курсовой работы выполняется в соответствии с Приложением А;
-	текст курсовой работы должен быть выполнен любым печатным способом на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210X297 мм), через 1 интервал, кегль 12, шрифт Arial, отступ красной строки - 1,25, выравнивание текста - по ширине. Левое поле - 25 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм;
-	порядковый номер страницы ставят в середине нижнего поля;
-	первой страницей работы считается титульный лист, однако нумерация страниц проставляется со страницы введения. Поля не очерчиваются рамкой. Каждая структурная часть работы (оглавление, введение, параграфы, заключение, список использованной литературы, приложения) начинается с новой страницы.
- необходимые таблицы, диаграммы, графики, рисунки должны быть названы и пронумерованы. Все виды графического представления материала должны иметь отдельную сквозную нумерацию. Допускается оформлять иллюстрации и таблицы на
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листах формата АЗ (297X420 ММ). При подготовке текста курсовой работы, иллюстраций и таблиц необходимо обеспечивать равномерную контрастность и чёткость их изображения независимо от способа выполнения;
-	источники в списке использованной для выполнения курсовой работы литературы указываются в алфавитном порядке и оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008. Примеры оформления источников приведены в Приложении Б;
-	ссылки на литературу в тексте, названиях рисунков и заголовках таблиц даются по фамилии первого автора (либо двух авторов) и году, заключенным в квадратные скобки. Например: [Иванов, 2009; Петров, Сидоров, 2014]. Ссылки на коллективные монографии и справочники, сборники работ даются по первым одному или двум словам названия, например: [Педагогика, 2013; Педагогические технологии..., 2010]. Если имеются ссылки на несколько работ одних и тех же авторов за один год, им можно дать дополнительный буквенный индекс, например: [Борисов, 2001а]. В соответствии с требованиями кафедры ссылки на использованные источники могут оформляться следующим образом: [1], [1,4], [5-7] или [1, с. 22] для прямых цитат.
[bookmark: bookmark9]8. Формы и порядок аттестации курсовой работы
8.1	Завершённая курсовая работа студентом очной формы обучения представляется на кафедру не позднее чем за 1 неделю до экзаменационной сессии, студентом заочной формы обучения работа представляется на кафедру в течение экзаменационной сессии. Курсовая работа регистрируется лаборантом кафедры в соответствующем журнале. Лаборант передаёт работу руководителю, о чём делается запись в журнале регистрации.
8.2	Оценку курсовых работ осуществляют ее руководители по критериям, закрепленным в соответствующих рекомендациях кафедры. По решению кафедры оценка курсовых работ может проводиться по итогам открытой защиты курсовых работ. В этом случае оценка выставляется руководителем на основании результатов защиты курсовой работы обучающимися.
Критериями оценки курсовой работы являются:
-	актуальность и степень разработанности темы;
-	умение сформулировать цель и определить пути её достижения;
-	владение понятийным и терминологическим аппаратом;
-	владение современными методами поиска и обработки информации;
-	степень владения компетенциями, определенными во ФГОС ВПО (для студентов, обучающихся по программам бакалавриата);
-	творческий подход и самостоятельность в анализе, обобщениях и выводах;
-	полнота охвата первоисточников и исследовательской литературы;
-	научная обоснованность и аргументированность обобщений, выводов и рекомендаций;
-	владение научным стилем речи, орфографическими и пунктуационными нормами;
-	соблюдение всех требований к оформлению курсовой работы и сроков её исполнения.
Руководитель отражает в рецензии краткое обоснование оценки, после чего возвращает курсовую работу на кафедру с соответствующей записью в журнале регистрации курсовых работ.
8.3	Курсовая работа оценивается дифференцированно («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). Положительная оценка выставляется в левом поле зачётной книжки с указанием дисциплины, по которой выполнялась курсовая работа. Полное название темы курсовой работы и оценка вносятся в экзаменационные ведомости.
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8.4	Аттестация курсовых работ, выполненных студентами очной формы обучения, завершается до начала экзаменационной сессии. Аттестация курсовых работ, выполненных студентами заочной формы обучения, осуществляется в течение экзаменационной сессии. Несвоевременное выполнение курсовой работы считается академической задолженностью и ликвидируется в установленном порядке. Курсовая работа по дисциплине учебного плана, оцененная неудовлетворительно, перерабатывается студентом и возвращается на проверку тому же преподавателю. Студенты, имеющие задолженность по курсовой работе, могут быть отчислены из Филиала как не выполнившие учебный план.
8.5	Согласно сводной номенклатуре дел, утверждённой директором, курсовые работы хранятся на соответствующих кафедрах в течение двух лет и списываются по акту комиссией, включающей в свой состав специалиста учебно-организационного отдела и лаборанта кафедры.
ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ
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[bookmark: bookmark10]Приложение А (обязательное)
[bookmark: bookmark11]Образец оформления титульного листа курсовой работы
МИНОБРНАУКИ РОССИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮД ЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» БОРИСОГЛЕБСКИЙ ФИЛИАЛ (БФ ФГБОУ ВПО «ВГУ»)
Психолого-педагогический факультет Кафедра теории и методики начального образования
Тема курсовой работы
Курсовая работа по Теории и методике обучения математике 050100 Педагогическое образование Профиль подготовки Начальное образование
Студент		Иванов Иван Иванович
Руководитель 	Петров Пётр Петрович,
кандидат педагогических наук, доцент
Борисоглебск 2015
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[bookmark: bookmark12]Приложение Б (справочное)
[bookmark: bookmark13]Примеры оформления ссылок и списков литературы
Статьи из журналов и сборников
Адорно Т. В. К логике социальных наук // Вопросы философии. —1992. — №10. — С. 76-86.
Crawford, P. J. The reference librarian and the business professor: a strategic alliance that works / P. J. Crawford, T. P. Barrett // Ref. Libr. —1997. Vol. 3, № 58. — P. 75-85.
Заголовок записи в ссылке может содержать имена одного, двух или трех авторов документа. Имена авторов, указанные в заголовке, могут не повторяться в сведениях об ответственности.
Crawford P. J., Barrett Т. P. The reference librarian and the business professor: a strategic alliance that works // Ref. Libr. 1997. Vol. 3. № 58. P. 75-85.
Если авторов четыре и более, то заголовок не применяют (ГОСТ 7.80-2000).
Корнилов В. И. Турбулентный пограничный слой на теле вращения при периодическом вдуве/отсосе // Теплофизика и аэромеханика. — 2006. — Т. 13, №. 3. — С.
369-385.
Монографии
Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки: учеб. для вузов. — 2-е изд. — М.: Проспект, 2006. — С. 305-412.
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