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РАССМОТРЕНО
На заседании ПЦК «Общего гуманитарного
и социально-экономического цикла»
От «____»______________
_____Демина Е.П.



МОСКВА 2015г.
	СЕНТЯБРЬ

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Отметка
о выполнении

	1.
	Оборудовать рабочее место.
	В течение месяца

	2.
	Продолжить комплектацию рабочего места студентов справочным материалом.
	В течение года

	3.
	Подбор материала, подготовка и организация проведения классного часа на тему «Моя Москва»
	01.09.2015

	4.
	Организовать группы дополнительных занятий для студентов 1-го и 2-х курсов (11М, 11ГС, 23ГС, 21ГС, 21Ю, 21М).

Организовать занятия кружка «Литературная гостиная»
	     В соответствии с расписанием
Понедельник   16.00 – 17.00

Пятница  16.00-17.00

	5.
	Организовать подготовку к ЕГЭ среди обучающихся первых курсов.
	В соответствии с расписанием
Понедельник
Пятница
17.00-18.00

	6.
	Разработка рабочей программы по дисциплине «Русский язык и культура речи» для студентов 2-го курса, специальности: «Менеджер коммунального и домашнего хозяйства», «Организация и управление социального обеспечения», «Гостиничный сервис»
	В течение месяца

	7.
	Оформление календарно-тематических планов.
	До 10 сентября

	8.
	Продолжить комплектацию рабочего места студентов справочным материалом для подготовки к ЕГЭ по русскому языку
	В течение года

	9.
	Проведение и подведение итогов входного тестирования.
	4 неделя

	ОКТЯБРЬ

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Отметка
о выполнении

	1.
	Приобретение дидактических материалов для подготовки к ЕГЭ по русскому языку
	В течение года

	2.
	Пополнение кабинета дидактическими материалами на электронных носителях
	В течение года

	3.
	Накопление материалов для уроков по дисциплине «Литература».
	В течение года

	4.
	Составление плана внеклассной работы
	2 неделя

	5.
	Посещение городских семинаров
	В течение года

	6.
	Работа со слабоуспевающими студентами и по ликвидации задолженностей.
	В соответствии с расписанием
Понедельник
 16.00-17.00

	7.
	Подготовка и организация проведения литературно-музыкальной композиции, посвященной 120-летию со дня рождения Сергея Есенина

	                        19.10.2015

	8.
	Подбор материала и оформление стеллажа «2015 – Год Литературы»


 Подготовка и организация конкурса чтецов, посвященного 120-летию со дня рождения Сергея Есенина
	До 15.10.2015




27.10.2015

	




НОЯБРЬ

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Отметка
о выполнении

	1.
	Подготовка контрольного материала для студентов (тестовые задания, вопросы)
по литературе.
	Ноябрь

	2.
	Проведение мероприятий, связанных с декадой ПЦК «Общего гуманитарного и социально-экономического цикла».
(по особому плану)
	В течение месяца

	3.
	Организация дополнительных занятий
со студентами, отстающими в процессе обучения.
	В течение года

	4.
	Пополнить методическую библиотеку преподавателя новой литературой.
	В течение года

	5.
	Разработка необходимых для учебного процесса методических рекомендаций.
	В течение года

	6.
	Накопление дидактического материала
	В течение года

	7.
	Подготовка материалов для контрольной работы.
	В течение месяца

	8.
	Работа со слабоуспевающими студентами.
	В течение года

	9.
	Генеральная уборка кабинета.
	4 неделя




	ДЕКАБРЬ

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Отметка
о выполнении

	1.
	Подготовка студентов первых курсов к сдаче контрольных материалов 1 семестра.
	В течение месяца

	2.
	Пополнение кабинета работами, презентациями студентов.
	В течение года

	3.
	Подготовка и участие студентов в городских конкурсах по литературе по плану УМЦ.
	В течение года

	4.
	Работа с библиотекой по оснащению кабинета учебной и методической литературой.
	В течение года

	5.
	Подбор материалов для проведения промежуточного контроля. Подготовка и проведение зачетов.
	В течение года

	6.
	Работа с отстающими обучающимися
	В течение года

	7.
	Составление сводной ведомости по дисциплине и отчета о работе кабинета за 1 семестр.
	4 неделя

	8.
	Генеральная уборка кабинета.
Украшение кабинета к новогоднему празднику.
	4 неделя

	ЯНВАРЬ

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Отметка
о выполнении

	1.
	Пополнение кабинета материалами методического объединения научно-проектной деятельности студентов материалами на электронных носителях.
	В течение года



	2.
	Пополнение комплектации методических материалов оформления текстов по русскому языку и литературе.
	В течение года

	3.
	Работа с библиотекой по оснащению кабинета учебной и методической литературой.
	В течение года

	4.
	Посещение городских семинаров.
	В течение года

	5.
	Работа с отстающими и слабоуспевающими обучающимися
	В течение года

	6.
	Систематизация наглядных пособий и дидактического материала
	В течение года

	7.
	Пополнение кабинета техническими средствами обучения.
Оформление выставки работ обучающихся 
	В течение года

	8.
	Взаимопосещение занятий с целью обмена опытом.

	В течение года

	9.
	Генеральная уборка кабинета
	В течение года

	
	






ФЕВРАЛЬ

	

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Отметка
о выполнении

	1.
	Создание базы данных методических работ на электронных носителях
	В течение года

	2.
	Пополнение кабинета техническими средствами обучения
	В течение года

	3.
	Взаимопосещение занятий с целью обмена опытом
	В течение года

	4.
	Участие в декаде ПЦК
	2-3 ПЦК

	5.
	Посещение городских семинаров
	В течение года

	6.
	Генеральная уборка кабинета
	4 неделя

	7.
	Работа с отстающими и слабоуспевающими обучающимися
	В течение года

	
	










МАРТ
	

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Отметка
о выполнении

	1.
	Обновление выставки работ обучающихся
	В течение месяца

	2.
	Генеральная уборка кабинета
	4 неделя

	3.
	Работа с отстающими и  слабоуспевающими обучающимися
	В течение года

	4.
	Взаимопосещение занятий с целью обмена опытом
	В течение месяца

	5.
	Систематизация наглядных пособий и дидактического материала.
	В течение месяца

	
	АПРЕЛЬ
	

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Отметка о выполнении

	1.
	Работа с отстающими и слабоуспевающими обучающимися
	В течение года

	2.
	Взаимопосещение занятий с целью обмена опытом
	В течение года

	3.
	Генеральная уборка кабинета
	4 неделя

	4.
	Подготовка студентов к ЕГЭ по русскому языку.
	В течение месяца

	
	МАЙ
	

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Отметка
о выполнении

	1.
	Поведение итогов работы группы дополнительного образования
	4-я неделя

	2.
	Подготовка обучающихся к конкурсу чтецов, посвященному Дню Победы.
	1-я неделя

	3.
	Генеральная уборка кабинета.
	4-я неделя

	
	ИЮНЬ
	

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Отметка
о выполнении

	1.
	Проведение зачета по русскому языку и литературе среди студентов 1-го курса
	Середина месяца

	2.
	Генеральная уборка и подготовка кабинета к новому учебному году
	3 неделя

	3.
	Подготовка кабинета к сдаче в 2015-2016 учебном году
	В течение месяца




Зав. кабинетом                                                                                    Валитова Э.А.
