ПРИКАЗ 

 от 27.02.2014                                                                                          №  5/2     

«О назначении ответственного лица за электрохозяйствов МКОУ «Кулужбаевская ООШ»
   В целях выполнения требований норм и правил пожарной безопасности, Правил устройства электроустановок, ПТЭЭП, Правил техники безопасности, обеспечения контроля за своевременностью выполняемых работ по монтажу (ремонту, реконструкции и т.п.), обеспечения мероприятий по соблюдению силового  и осветительного оборудования, установленного в здании школы,  а также выполнения контроля за выполнением требований пожарной безопасности 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ответственность за электрохозяйство в здании школы возложить на рабочего по обслуживанию Мурадымова Р.Н..
2. При эксплуатации электрооборудования обеспечить выполнение следующих мероприятий:

· Соблюдать и обеспечивать выполнение норм и правил устройства электроустановок при обслуживании. 
· Следить за техническим состоянием, работоспособностью силового и осветительного оборудования, установленного в здании.
·  Завести журналы учета неисправности электрооборудования и технического обслуживания и заполнять их.
· Следить за исправным состоянием световых указателей «Выход», а в случае выявления неисправности немедленно принимать меры по их устранению.

· Следить за обесточиванием электроустановок и бытовых электроприборов в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал,  за исключением дежурного освещения и  охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
                Обеспечить исправность и своевременное техническое обслуживание, и ремонт                          наружного освещения. 
· Обеспечить хранение вышедших из строя люминесцентных ламп и других источников, содержащих ртуть, в упакованном состоянии и в специальном помещении, а также периодический вывоз для уничтожения и дезактивации в отведенные для этого 
· места.
· Контролировать исполнение сотрудниками требований пожарной безопасности, установленных инструкцией «О мерах пожарной безопасности на территории и в здании школы, при эксплуатации электрических приборов и электрических сетей.
Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

                Директор:                                                           Шарипова Л.У.
ПЛАН

проведения противопожарной тренировки

I. Тема
«Эвакуация работников и тушение условного пожара»

 II. Цели тренировки
Обучение работников умению идентифицировать исходное собы​тие. Проверка готовности работников к эвакуации и проведению ра​бот по тушению пожара.

Поддержание на современном уровне профессиональной и психо​физиологической готовности работников, необходимой для осуще​ствления действий по устранению нарушений в работе, связанных с пожарами, а также по эвакуации людей, предотвращению развития пожара, его локализации и ликвидации.

Обучение навыкам и действиям по предотвращению возможных аварий и повреждений оборудования, являющихся следствием воз​действия опасных факторов пожара, обучение правилам оказания доврачебной помощи пострадавшим на пожаре, правилам пользова​ния индивидуальными средствами защиты.

Обучение порядку и правилам взаимодействия работников объ​екта с подразделением государственной противопожарной службы (ГПС) (при совместной противопожарной тренировке) и медицин​ским персоналом.

Выработка у работников навыков и способности самостоятельно, быстро и безошибочно ориентироваться в ситуации при возникнове​нии угрозы пожара или самого пожара, определять решающее на​правление действий и принимать правильные меры по предупрежде​нию или ликвидации пожара.

Отработка организации немедленного вызова подразделения ГПС и последующих действий при срабатывании установок автоматической противопожарной защиты, обнаружении задымления или пожара.

Обучение приемам и способам спасения и эвакуации людей и ма​териальных ценностей.

Проверка результатов обучения работников по вопросам пожар​ной безопасности.

Проверка умения руководителя тушения пожара четко координи​ровать действия участников по организации ликвидации возможно​го (условного) пожара до прибытия подразделения ГПС.

 III. Состав участников объектовой тренировки
Учащиеся, учителя, персонал.

 IV. Этапы тренировки
Первый подготовительный этап — проведение занятий со всеми категориями работников .

Второй подготовительный этап — проведение дополнительного инструктажа с работниками, отвечающими за состояние систем авто​матической противопожарной защиты объекта, первичных средств пожаротушения и путей эвакуации; проверка состояния средств ав​томатической противопожарной защиты объекта, первичных средств пожаротушения и путей эвакуации.

Третий подготовительный этап — проведение занятий с работни​ками по теме: «Правила безопасного поведения в чрезвычайных си​туациях, связанных с пожарами».

Четвертый этап — проведение тренировки (подача сигнала о воз​никновении условного пожара, проведение эвакуации, тушение ус​ловного пожара, организация встречи сотрудников ГПС).

Пятый этап — разбор тренировки.

V. Подведение итогов тренировки по эвакуации и тушению условного пожара

Подготовка справки по итогам подготовки и проведения трени​ровки по эвакуации и тушению условного пожара.

Подготовка приказа по итогам тренировки с постановкой задач по устранению выявленных недостатков.

 

 

Директор школы:                                                                                                  
                                                                                            
ПРИКАЗ
28.02.2014                                                                                        №6
 

О подготовке и проведении противопожарной тренировки 
В соответствии с требованиями ст. 37 Федерального закона от 21 декабря 1994 г. № 69 «О пожарной безопасности» и в целях поддержания на современном уровне профессиональной и психофизиологической готовности работников, необходимой для осуществления успешных действий по эвакуации, предотвращению развития пожара, его локализации и ликвидации, а также обучения порядку и правилам взаимодействия работников организации с подразделениями государственной противопожарной службы (ГПС)

 

ПРИКАЗЫВАЮ:

 

1. Провести объектовую противопожарную тренировку по эвакуации людей и тушению условного пожара

« 20» марта 20 14г.

2. Руководителем противопожарных тренировок по объекту назначить ответственного за пожарную безопасность Шарипова В.К.
3. Руководитель противопожарных тренировок 
-   разработать Программу по эвакуации людей и тушению услов​ного пожара и вместе с другими документами по организации и про​ведению противопожарных тренировок в срок до

«  10 »  марта 20 14 г. представить мне на утверждение;

 

Директор школы:                                Шарипова Л.У.
МКОУ «Кулужбаевская ООШ»
Утверждаю
Директор школы:

Шарипова Л.У.
ИНСТРУКЦИЯ

по организации противопожарных тренировок

1. Общие указания
1.1.         Настоящая Инструкция обязательна для работников органи​зации, участвующего в противопожарных тренировках.

1.2.         Общее руководство и ответственность за проведение противо​пожарных тренировок возлагается на ответственного за пожарнуюбезопасность.
1.3.         Проведение тренировок является одной из основных форм про​изводственного обучения и повышения квалификации работников.

1.4.         Задачами проведения с работниками противопожарных тре​нировок являются:

1.4.1.        Умение самостоятельно, быстро и правильно ориентиро​ваться и принимать нужное решение в условиях пожара.

1.4.2.        Обучение навыкам предотвращения возможных аварий, по​вреждений оборудования, а также травм работников во время пожара.

1.4.3.        Организация немедленного вызова пожарной охраны при срабатывании установок автоматической противопожарной защиты, обнаружения задымления или загорания.

1.4.4.        Принятие правильных мер по ликвидации пожара.

1.4.5.        Определение решающего направления действий по ликви​дации пожара.

Улучшение взаимодействия работников организации с лич​ным составом пожарной части в соответствии с оперативным планом тушения пожара. 
 

2.      Периодичность проведения противопожарных тренировок
2.1.              Каждый работник  объекта должен участвовать не реже одного раза в полугодие в одной плановой противопожарной тренировке.

 

3. Подведение итогов противопожарных тренировочных учений
3.1.              По окончании  противопожар​ных тренировок должен проводиться разбор действий всех участников.

3.2.              Разбор тренировок должен проводиться в следующей после​довательности:

3.2.1.        Руководитель объявляет цели, задачи и программу тренировки.

3.2.2.        Представитель объекта (при совместной тренировке) сооб​щает о действиях обслуживающего персонала объекта до и после прибытия пожарной охраны МЧС России.

3.2.3.        Руководитель тушения пожара докладывает руководителю тренировки о сложившейся обстановке и принятых им решениях по ликвидации пожара, а также по предотвращению развития аварии, отмечает правильные Действия работников и недостатки.

ПРИКАЗ

00.00.0000                                         Ваш Город                                                    №

 

Об итогах подготовки и проведения противопожарной тренировки
 

В соответствии с требованиями ст. 37 Федерального закона от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» и в целях выработки определенных решений по результатам проведенной про​тивопожарной тренировки

 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Признать удовлетворительными подготовку и проведение про​тивопожарной тренировки по эвакуации и тушению условного пожа​ра на объекте.


2. Заместителю генерального директора                                                                  
                                                                                     (фамилия, инициалы)     

подготовить наглядные материалы по действиям сотрудников припроведении тренировки

в срок до «       »                        20        г.

 

3. Руководителям подразделений и служб провести с подчинен​ными работниками внеплановые инструктажи о порядке действий при пожаре с учетом обобщенного материала по результатам прове​денной противопожарной тренировки.


4. Объявить выговор начальнику цеха № 1                                                                         
                                                                                            (фамилия, инициалы)
за захламленность помещения сгораемыми и другими отходами, за​громождение подходов к первичным средствам пожаротушения, вы​явленные в ходе противопожарной тренировки.

 

5. Поощрить ИТР, ответственных за состояние систем автомати​ческой противопожарной защиты.

 

6. Предупредить руководителей подразделений и служб об их персональной ответственности за состояние противопожарной безо​пасности на подчиненных участках работ и надлежащую организа​цию противопожарного инструктажа.

 

7. Начальнику отдела кадров                                                              ознакомить с приказом
                                                             (фамилия, инициалы)

моих заместителей, руководителей подразделений и служб, лиц, указанных в приказе, в части, их касающейся, под рос​пись.

8. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного инженера                                                  .

                                                                                                                                                     (фамилия, инициалы)

Генеральный директор                                                                                   

                                                           (фамилия, инициалы)

МКОУ «Кулужбаевская ООШ»
Утверждаю:

Директор школы

Шарипова Л.У.
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ОТВЕТСТВЕННОГО  ЗА  ПОЖАРНУЮ БЕЗОПАСНОСТЬ
 
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Исполнение обязанностей ответственного за пожарную безопасность на основании приказа директора школы может быть возложено на сотрудников школы из числа специально подготовленных.

1.2. Ответственный за пожарную безопасность должен иметь специальную подготовку по пожарной безопасности.

1.3. Ответственный за пожарную безопасность подчиняется непосредственно директору школы . В своей деятельности ответственный за пожарную безопасность руководствуется Конституцией Российской Федерации, законом Российской Федерации «Об образовании», «Типовым положением об общеобразовательном учреждении», Федеральным Законом «О пожарной безопасности», Письмом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и Министерства образования Российской Федерации «О противопожарной защите образовательных учреждений», указами Президента Российской Федерации, решениями Правительства Российской Федерации, решениями Правительства Региона и органов управления образованием всех уровней по вопросам противопожарной защиты, а также Уставом и локальными правовыми актами школы (в том числе Правилами внутреннего трудового распорядка, приказами и распоряжениями директора, настоящей должностной инструкцией). Ответственный за пожарную безопасность соблюдает Конвенцию о правах ребенка.

 

2. ФУНКЦИИ
Основными направлениями деятельности ответственного за пожарную безопасность являются:

2.1. организация подготовки сотрудников и учащихся по вопросам пожарной безопасности;

2.2. руководство деятельностью по проведению противопожарных мероприятий в школе;

2.3. контроль за соблюдением требований пожарной безопасности;

2.4. контроль работоспособности систем и средств пожаротушения школы.

 
3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Ответственный за пожарную безопасность выполняет следующие должностные обязанности:

3.1.           анализирует:
- состояние пожарной безопасности школы;

- уровень готовности работников и учащихся школы к действиям в случае возникновения пожара;

- наличие, достаточность и работоспособность средств пожаротушения;

3.2.           прогнозирует:
- потребность школы в средствах пожаротушения;

- материальные затраты на организацию мероприятий по противопожарной безопасности;

- последствия запланированных  мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в школе;

3.3.           планирует и организует:
- текущее и перспективное планирование деятельности коллектива по обеспечению пожарной безопасности;

- разработку необходимой документации по пожарной безопасности;

- осуществление систематического контроля за соблюдением требований пожарной безопасности;

- работу по оснащению помещений школы необходимыми средствами пожаротушения;

- работу по проведению вводного и повторного инструктажа по пожарной безопасности;

- противопожарные мероприятия;

3.4.           координирует:
-  разработку необходимой документации по пожарной безопасности;

- деятельность сотрудников школы и представителей сторонних организаций при проведении противопожарных мероприятий и устранении очагов возгорания; 

3.5.           контролирует:
- выполнение требований пожарной безопасности всеми сотрудниками  и учащимися школы;

- рациональное расходование материальных средств, выделенных на проведение противопожарных мероприятий;

- соответствие требованиям пожарной безопасности используемых в образовательном процессе оборудования, приборов, технических и наглядных средств обучения, материалов;

- работоспособность систем и средств пожаротушения и пожарной сигнализации;

3.6.           корректирует:
- ход проведения противопожарных мероприятий;

- план проведения противопожарных мероприятий и проведения инструктажа по пожарной безопасности с учащимися и работниками школы;

3.7.           разрабатывает:
- локальную нормативную документацию по пожарной безопасности;

3.8.           обеспечивает:
- своевременное проведение всех видов инструктажа учащихся и работников школы по пожарной безопасности;

- проведение противопожарных мероприятий;

- разработку инструкций по пожарной безопасности;

- разработку необходимых документов для получения заключения о соответствии помещений и территории школы правилам пожарной безопасности;

3.9.           консультирует:
- сотрудников и учащихся школы по вопросам пожарной безопасности;

- сотрудников школы по вопросам использования имеющихся систем и средств пожаротушения.

 

4. ПРАВА
 Ответственный за пожарную безопасность имеет право в пределах своей компетенции:

4.1.            присутствовать:
- во время проведения любых мероприятий в школе с целью контроля соблюдения требований пожарной безопасности;

4.2.            предъявлять требования:
- сотрудникам и учащимся школы по соблюдению требований пожарной безопасности;

- о приостановке любых мероприятий, проводимых в школе, в случае нарушения требований пожарной безопасности;

4.3.            представлять:
- к дисциплинарной ответственности директору школы сотрудников и учащихся, нарушающих требования пожарной безопасности;

- директору школы кандидатуры лиц. ответственных за пожарную безопасность помещений;

4.4.            принимать участие:
- в ведении переговоров с партнерами школы по вопросам пожарной безопасности и обеспечению школы средствами пожаротушения;

4.5.            устанавливать:
- от имени школы деловые контакты с лицами и организациями, могущими способствовать совершенствованию пожарной безопасности школы и работоспособности систем и средств пожаротушения;

4.6.            вносить предложения:
- по совершенствованию работы систем и средств пожаротушения;

4.7.            запрашивать:
- у руководства, получать и использовать информационные материалы и нормативно-правовые документы, необходимые для исполнения своих должностных обязанностей;

4.8.            повышать:
- свою квалификацию.

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка школы, законных распоряжений непосредственного руководителя и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, в том числе за не использование прав, предоставленных настоящей Инструкцией, повлекшее нарушение правил пожарной безопасности и (или) образовательного процесса ответственный за пожарную безопасность несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством.

5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических правил организации учебно-воспитательного процесса ответственный за пожарную безопасность привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.

5.3. За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба (в том числе морального)  в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей, а также не использование прав, предоставленных настоящей инструкцией, ответственный за пожарную безопасность несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

 
 6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ.  СВЯЗИ  ПО  ДОЛЖНОСТИ.
Ответственный за пожарную безопасность:

6.1.           самостоятельно планирует свою работу на каждый учебный год и каждый учебный модуль. План работы утверждается директором школы не позднее пяти дней с начала планируемого периода;

6.2.           представляет непосредственному руководителю письменный отчет о своей деятельности объемом не более пяти машинописных страниц в течение 10 дней по окончании каждого учебного модуля;

6.3.           информирует непосредственного руководителя и соответствующие службы обо всех нарушениях требований пожарной безопасности;

6.4.           получает от непосредственного руководителя информацию нормативно-правового и организационно-методического характера, знакомится под расписку с соответствующими документами;

6.5.           систематически обменивается информацией по вопросам, входящим в его компетенцию, с сотрудниками школы;

6.6.           передает непосредственному руководителю информацию, полученную на совещаниях и семинарах различного уровня непосредственно после ее получения.  

 
	МКОУ «Кулужбаевская ООШ»

УТВЕРЖДАЮ

Директор школы:

Шарипова Л.У.

"___" ______________ 200_ г. 

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ЭЛЕКТРОХОЗЯЙСТВО
I. Общие положения
1. Ответственный за электрохозяйство назначается из числа работников школы.Ответственный за электрохозяйствоподчиняется по организационным вопросам руководителю. 

2. Ответственный за электрохозяйство руководствуется правовыми и нормативно-техническими документами, действующими в электроэнергетике. 

II. Должностные обязанности
1. Содержит электротехническое и электротехнологическое оборудование и сети в работоспособном состоянии и организовывает его эксплуатацию в соответствии с требованиями действующих документов.

2. Обеспечивает своевременное и качественное проведение профилактических работ.

3. Обеспечивает надежную работу электроустановок и безопасное их обслуживание.

4. Предотвращает использование технологий и методов работы, оказывающих отрицательное влияние на окружающую среду.

5. Ведет учет и анализирует нарушения в работе электроустановок, несчастные случаи и принимает меры по устранению причин их возникновения.

6. Выполняет предписания органов Госэнергонадзора.

7. Проводит инструктажи по безопасности труда, занятия по пожарно-техническому минимуму и противопожарные инструктажи. 

8. Регулярно (не реже одного раза в месяц) контролирует состояние электроустановок и электробезопасности в организации, учитывает показатели работы электротехнического персонала и оборудования, анализирует их и принимает меры к устранению недостатков.

9. Обеспечивает экономичный режим потребления электроэнергии; поддерживает показатели качества электроэнергии в заданных пределах; принимает в эксплуатацию новые и реконструированные электроустановки; взаимодействует с энергоснабжающей организацией по надежному и качественному электроснабжению потребителей электроэнергии организации; проводит подготовку электроустановок для работы в зимних условиях.

10. Своевременно выполняет мероприятия по охране труда, правилам безопасности, предусмотренные соответствующими планами работы и устранения недостатков.

III. Права

Ответственный за электрохозяйство имеет право: 

1. Отключать и выводить из эксплуатации электрооборудование и сети, не отвечающие требованиям правил эксплуатации, охраны труда и пожарной безопасности, с уведомлением об этом руководителя организации.

2. Останавливать работу электрооборудования для проверки, осмотра и ремонта в соответствии с утвержденным графиком.

 

	
С инструкцией ознакомлен:
	________
(подпись)
	______________________
(ФИО)
	"____" ____________ 


