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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Основы бухгалтерского учета
1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии НПО 100701.01 Продавец, контролер-кассир, входящей в состав укрупнённой группы профессий 100000 Сфера обслуживания, по направлению подготовки 100700 Торговое дело.
Программа учебной дисциплины может быть использована по профессиональной подготовке по профессии рабочих: 12965 Контролер – кассир, 17351 Продавец непродовольственных товаров, 17353 Продавец продовольственных товаров, повышении квалификации и переподготовке работников в области торговли при наличии основного общего образования.  Опыт работы не требуется

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 
входит в общепрофессиональный цикл. 
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоение дисциплины обучающийся должен уметь:

· ориентироваться в операциях бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности;

В результате освоение дисциплины обучающийся должен знать:

· сущность и содержание бухгалтерского учета в коммерческих организациях;

· основные правила и методы ведения бухгалтерского учета; 

· виды бухгалтерских счетов;

· учет хозяйственных операций
1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 84 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  72 часов;

самостоятельной работы обучающегося 12 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	84

	Обязательная  аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	72

	в том числе:
	

	     практические занятия
	36

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	12

	Подготовка электронных презентаций

Составление бухгалтерских документов

Подготовка рефератов, сообщений
	4

4
4

	 Итоговая аттестация в форме экзамена


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины    Основы бухгалтерского учета
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.

Сущность бухгалтерского учета
	
	32
	

	Тема 1.1.

Общая характеристика бухгалтерского учета
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	1

 
	 Теоретические основы бухгалтерского учета
Хозяйственный учет: сущность, роль и значение, виды учета.  Измерители, применяемые в учете.  
	
	3

	
	2
	Теоретические основы бухгалтерского учета
Основные задачи и принципы бухгалтерского учета. 
	
	

	
	3
	Теоретические основы бухгалтерского учета
 Основы организации бухгалтерского учета.   Основные требования к ведению бухгалтерского учета. Учетная политика.
	
	

	
	4
	Документация

Понятие о документах. Классификация и значение документов
	
	

	
	5
	Документация

Основные реквизиты документов, требования к оформлению документов. Организация документооборота и хранение документов
	
	

	
	Практическое занятие
	10
	

	
	Ознакомление с программой 1С Торговля  и склад. Настройка параметров учета. Заполнение сведений об организации и учетной политики торговой организации в  программе 1С Торговля и Склад.                                                                               
	
	

	
	Заполнение сведений контрагентов. Ввод первоначальных остатков с использованием программного обеспечения. (Программа 1С Торговля и Склад)                                                                                
	
	

	
	Внесение сведений о товаре в  справочники   программы 1С Торговля и Склад                                                                              
	
	

	
	Оформление обязательных и дополнительных реквизитов первичных документов
	
	

	
	Составление графика  документооборота
	
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Выполнение домашних заданий по теме 1.1.  

Оформление  конспекта по теме: « Нормативные документы, определяющие порядок организации и ведения учета».  
	
	

	Тема 1.2.

Бухгалтерский баланс  система счетов бухгалтерского учета
	 Содержание учебного материала
	6


	

	
	1
	Хозяйственные средства организации. Классификация и характеристика хозяйственных средств предприятия. источников их  образования.  Счета по учету хозяйственных средств.
	
	2

	
	2
	Хозяйственные средства организации. Классификация и характеристика источников образования хозяйственных средств предприятия. Счета по учету источников формирования хозяйственных средств предприятия.
	
	

	
	3
	Предмет и метод бухгалтерского учета. Бухгалтерский баланс, назначение и структура, влияние хозяйственных операций на баланс. Другие виды бухгалтерской отчетности.
	
	3

	
	 Практические занятия
	2

 
	

	
	Составление бухгалтерского баланса методом группировки имущества организации по составу, размещению и источникам его образования
	
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Подготовка реферата «Обоснование взаимосвязи между счетами и балансом, формами бухгалтерской и налоговой отчётности».

 Подготовка  электронных презентаций по темам  бухгалтерской  отчётности.

	
	

	Раздел 2.

Бухгалтерский учет в организациях
	
	52
	

	Тема 2.1.

Учет товарных операций
	Содержание учебного материала
	12


	

	
	1
	Материальная ответственность в торговле
Понятие о материальной ответственности. Виды и формы материальной ответственности
	
	2



	
	2
	Учет товаров и тары на торговых предприятиях

Ценообразование и  механизм формирования розничных цен на товары народного потребления
	
	

	
	3
	Учет товаров и тары на торговых предприятиях
Товары. Товарооборот. Источники поступления товаров на торговые предприятия. 
	
	

	
	4
	Учет товаров и тары на торговых предприятиях
Документальное оформление приемки товаров и  тары по  сопроводительным документам. Виды сопроводительных документов.
	
	

	
	5
	Учет товаров и тары на торговых предприятиях
Товарные потери: виды товарных потерь, порядок их списания. Уценка и переоценка товаров.
	
	

	
	6
	Учет товаров и тары на торговых предприятиях
Отчетность материально- ответственных лиц по товарам  и таре (товарный отчет).                                                                         
	
	

	
	 Практические занятия
	16

 
	

	
	Расчет розничной цены товаров в организации торговли.
	
	

	
	Оформление приемки товаров и  тары по  сопроводительным документам с использованием программного обеспечения. (Программа 1С Торговля и Склад)                                                                                
	
	

	
	Оформление выбытия и перемещения товаров и  тары с использованием программного обеспечения. (Программа 1С Торговля и Склад)                                                                                
	
	

	
	Заполнение актов о порче, бое, ломе. Заполнение актов переоценки товаров.
	
	

	
	Заполнение актов переоценки и списания товаров с использованием программного обеспечения. (Программа 1С Торговля и Склад)                                                                                
	
	

	
	Заполнение товарного отчета 
	
	

	
	Оформление операций по приему и выбытию товаров, через заказы контрагентов. Резервирование товаров на складах в программе 1С Торговля и Склад                                                                                
	
	

	
	Оформление операций по формированию отчетов на конец месяца Программа 1С Торговля и Склад                                                                                
	
	

	
	Самостоятельная работа
	4
	

	
	Исследование ценообразование и  механизма формирования свободных отпускных и свободных  розничных цен на товары народного потребления.

Подготовка  электронных презентаций по  отчетности материально - ответственных лиц с использованием дополнительной литературы и интернет-ресурсов.
	
	

	Тема 2.2.

Учет кассовых операций
	Содержание учебного материала
	8


	3

	
	1.
	Учет движения денежных средств
Порядок ведения кассовых операций. 
	
	

	
	2
	Учет движения денежных средств
Понятие об операциях главной и операционной касс торгового предприятия. Функции старшего кассира
	
	

	
	3
	Учет движения денежных средств
Документальное оформление первичных кассовых документов  по приему и выдаче наличных денег. 

Понятие о подотчетных суммах. Выдача, использование. Порядок отчетности за них.
	
	

	
	5
	Учет движения денежных средств
Сдача выручки в банк
	
	

	
	6
	Учет движения денежных средств
Отчетность  о движении денежных средств в главной кассе.  Кассовый отчет и порядок его составления.
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	Оформление приходных и расходных кассовых документов с использованием программного обеспечения. (Программа 1С Торговля  и склад)
	
	

	
	Оформление  авансового отчета  с использованием программного обеспечения. (Программа 1С Торговля  и склад)
	
	

	
	Документальное оформление реализации товаров  через ККМ с использованием программного обеспечения. (Программа 1С Торговля  и склад)
	
	

	
	Заполнение кассового отчета   
	
	

	
	Оформление препроводительной ведомости
	
	

	
	Самостоятельная работа  
	4
	

	
	Подготовка  электронных презентаций по учету кассовых операций.

Подготовка сообщений по теме «Учет кассовых операций» с использованием дополнительной литературы, Интернет-ресурсов.
	
	

	Всего
	84
	


3. Условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Основы бухгалтерского учета;  
Оборудование учебного кабинета: 
- рабочее место преподавателя;

- рабочие места по количеству обучающихся;
- комплект   документации  для бухгалтерской отчетности;
Технические средства обучения: компьютер и мультимедийный проектор.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1. Брыкова Н.В. Теория бухгалтерского учета. – М.: Академия, 2011 г.  

2. Каурова О.В. , Чхиквадзе Н.А. Учёт и отчётность предприятий торговли. – М.: Академия, 2011 г.    

Нормативные документы:
1. ФЗ «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 N 129-ФЗ (с изменениями и дополнениями).
Дополнительные источники: 

1. Брыкова Н.В. Теория бухгалтерского учёта. Рабочая тетрадь – М: Академия, 2010 г. 
2. Брыкова Н.В. Теория бухгалтерского учёта. Практикум. – М: Академия, 2009 г. 

3. Брыкова Н.В. Автоматизация бухгалтерского учета: Лабораторный практикум. – М: Академия, 2009 г. 

4. Брыкова Н.В. Автоматизация бухгалтерского учета в программе 1С: Бухгалтерия. – М: Академия, 2009 г. 

Интернет-ресурсы: 
1. Информационно-справочные материалы «Бухгалтерский учёт и налоги» [Электронный ресурс]. – Режим доступа http://www.businessuchet.ru, свободный. – Заглавие с экрана. 

2.Информационно-справочные материалы «Бухгалтерия.ру» [Электронный ресурс]. – Режим доступа http://www.buhgalteria.ru, свободный. – Заглавие с экрана. 

4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь
- выполнять  операции по ведению бухгалтерского учета и составлять бухгалтерскую отчетность.
	Оценка результатов выполнения практических работ 


	Знать:
- сущность и содержание бухгалтерского учета в коммерческих организациях;


	Оценка результатов выполнения практических и самостоятельных работ 



	-  основные правила и методы ведения бухгалтерского учета; 


	Оценка результатов выполнения практических и самостоятельных работ. Оценка результатов выполнения задания в тестовой форме.


	- виды бухгалтерских счетов;
	Оценка результатов выполнения практических работ 



	-  учет хозяйственных операций.

	 Оценка результатов выполнения практических и самостоятельных работ 
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