Күні: 19.02.2016
Сыныбы: 6 «а,ә»
Пәні: Информатика
Сабақтың тақырыбы: Кестелер. Кестелерді құру
Сабақтың мақсаты:
Білімділігі: оқушыларға  кестелермен және мәтіндік процессор құралдары арқылы оларды құрудың ережелерімен таныстыру.
Дамытушылығы: оқушылардың есте сақтау қабілеттерін, оқушылардың есте сақтау және зейіндік қабілеттерін дамыту пәнге деген қызығушылығын арттыру.
Тәрбиелігі: оқушыларды техника қауіпсіздік ережелерін сақтауға, берілген тапсырманы уақытында орындауға, жылдамдыққа, жүйелікке тәрбиелеу.
Сабақтың әдісі: сұрақ-жауап, түсіндіру, оқулықпен, дәптермен, интербелсенді тақтамен және компьютермен жұмыс.
Сабақтың көрнекілігі: Кестелер, карточкалар (үлестірмелі қағаздар), компьютер, презентация.
Сабақтың барысы:
1.Ұйымдастыру кезеңі
Оқушылармен сәлемдесіп, оқушылардың және сынып бөлмесінің сабаққа әзірлігін тексеру, журналмен жұмыс(түгендеу).
2.Үй тапсырмасы (сәйкестендіру тесті бойынша үй тапсырмасын қорытындылау)
	1. MS Word редакторын іске қосу жолы
	А. Мәтінді курсивпен жазады

	2. Құжатты сақтау командасы
	В. Файл – Создать (Құру)

	3. Мәтінді пішімдеу деген не?
	С. Пуск – Все программы – Microsoft Office – Microsoft Word

	4. Жаңа құжат құру командасы
	D. <Enter> пернесі

	5. Мәтінді редакциялау деген не?
	E. Файл – Сохранить как.. (Сақтау)

	6. MS Word-та абзац қай пернені басумен аяқталады?
	F. Мәтіннің пішімін оның параметрлері арқылы қою

	7.                       - батырмасының қызметі қандай?
	G. Өңдеу, енгізу, өшіру, орын ауыстыру, құжаттың мазмұнын түзету


3.Жаңа сабақ
Кестелер мәтіндер мен бейнелер орналасатын жолдардан, бағандардан және ұяшықтардан тұрады. Әдетте  кестелер деректерді  реттеу және бейнелеп көрсету үшін пайдаланылады.
Ms Word әртүрлі құрылымдағы – саны әртүрлі жолдар мен бағандардан , біріктірілген ұяшықтардан тұратын –кестелер тұрғызуға мүмкіндік береді. Кестелер ұяшықтарының шекаралары түрі , жуандығы және түсі әртүрлі қоршау сызықтарымен сызылуы мүмкін.
Жаңа кесте құру үшін  Кірістіру – Кесте – Кестені кірістіру  бұйрығын пайдалануға болады. Бұл жағдайда пайда болған терезеде жаңа кестенің жолдары мен бағандарының қажет сандарын көрсету қажет.
[image: ]                     [image: ]
Кестелермен әрі қарай жұмыс істеу үдерісі барысында жолдар мен бағандар оңай  жойылады және қосылады, сондықтан құру кезінде жолдар мен бағандардың  дәл санын көрсету маңызды емес. Жолдар мен бағандардың бірнешеуін көрсету жеткілікті.
Егер сендер сурет салуды жақсы көрсеңдер, онда кестені жай қарандашпен салып, керек емес сызықтарды өшіргішпен (ластик) өшіруге де болады.  Кестенің суретін сызу үшін жолақтың  Кесте тіркеме парағында  Қарындаш  батырмасын  қосады.
[image: ]
Одан кейін тінтуірдің сілтемесі сендер графикалық процессорда  тікбұрыштар салған сияқты  кестелер салуға болатын қарындаштың түрін қабылдайды. Өшіргіш жолақтың  Конструктор- Шекаралар сызу  тіркеме парағында орналасқан.
	Кесте құру үшін бірінші немесе екінші тәсілді қолданған ыңғайлы. Ал артық сызықтарды жоюды немесе  олардың жаңаларын қосуды қарандашпен және өшіргішпен орындаған дұрыс. 

Экспресс – кестелер бұйрығы кестелердің  дайын шаблондарын қосады. Бұл кестелер әрленіп қойған, тек мазмұнын өзгерту ғана жетіспейді.
                                     [image: ]
Кестелер толтырғанда ұяшықтар бойымен тінтуірдің немесе меңзерді басқару пернелері -  сілтемелер  көмегімен жылжиды. Сонымен қатар ұяшықтан-ұяшыққа ауыссу үшін Tab пернесі қолданылады. Бұл перне кестенің келесі ұяшығына аустырады. Меңзерді алдыңғы ұяшыққа ауыстыру үшін Shift+Tab  пернесін басады. 
4. Компьютердегі тәжірибелік жұмыс
А деңгейі
1. Өздеріңнің апталық сабақ кестелеріңді кесте түрінде басып шығарыңдар. Жолдарға сабақтардың нөмірін , ал бағандарға  дүйсенбіден сенбіге дейінгі  апта күндерін орналастырыңдар.
2. Кестені «Сабақ кестесі» деген атаумен сақтаңдар.
В-деңгейі
1) Өздеріңнің достарың туралы анықтамалық мәліметтерден тұратын мынадай түрдегі кесте құрыңдар.
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2) Кестені толтырыңдар.
3) Кестені «Оқушылар» деген атаумен сақтаңдар.
С деңгейі
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5.Сабақты бекіту
1. Кестен құжатқа қандай тәсілдермен кірістіруге болады?
2. Кестені қалай салуға болады?
3. Кестенің бойымен қалай жылжуға болады?
4. Кестенің соңына жаңа жолды қалай қосуға болады?
6.Сабақты қорытындылау
· Жаңа кестені жолақтың Кірістіру – Кесте тіркеме парағының бұйрықтары көмегімен құрады.
· Кестенің ұяшықтарын дайын шаблон бойынша әдемілеп әрлеу үшін Кірістіру – Кестелер-Экспресс-кестелер бұйрығын пайдаланады.
· Кесте ұяшықтары бойымен тінтуірдің немесе меңзерді басқару  пернелері көмегімен жылжиды.
· Tab пернесі ұяшықтар бойымен жылжу және жаңа жол қалыптастыру үшін қолданылады.
· Меңзерді алдыңғы ұяшыққа ауыстыру үшін Shift +Tab пернесін басады.
7.Үйге тапсырма
· Кестемен жұмыс. Дәптерге «Табиғатқа шыққанда алатын тағамдар» атты кесте құру. Тағамның аты, мөлшері, бағасы, барлығы, осыған шығатын шығынды жазу керек. Әрқайсысын бір бағанға жазу керек. (Әр түрлі әдістерді пайдаланып, кесте құру эл. түрде)
Осымен біздің сабағымыз аяқталды. Сабаққа қатысқандарыңа рахмет! Келесі аптада жолығамыз.
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