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Введение

Производственная  практика является составной частью всего учебного процесса и одним из этапов подготовки специалиста к самостоятельной работе в качестве руководителя среднего звена сельскохозяйственного производства.
Практика производится группами и в индивидуальном порядке в сельскохозяйственных предприятиях, на пунктах технического обслуживания и мастерских системы.  
Учебно-методическое руководство   производственной практикой со стороны учебного заведения осуществляют преподаватели специальных дисциплин,  ведущие соответствующие производственные модули. 
	Целью производственной практики является освоение студентом практических навыков управленческого труда в структурных подразделениях предприятия.
Учебная практика рассчитана  на 36 часов.
          Содержание практики определено рабочей программой ПМ.04 Управление работами машинно-тракторного парка сельскохозяйственной организации
          В ходе практики студент должен выполнить ряд специальных заданий, указанных в разделах дневника–отчета. При этом студент-практикант должен ответить на поставленные вопросы, заполнить предложенные таблицы, формы учета и отчетности, принять личное участие в выполнении той или иной работы, описать свои замечания и предложения, дать анализ основных показателей. Записи следует производить в отведенных строках, таблицах. При недостатке места сделать дополнительные вклейки. Кроме выполнения специальных заданий практикант обязан вести специальный дневник, ежедневно записывая в нем свою занятость в хозяйстве, личные наблюдения, замечания.
После прохождения практики дневник-отчет сдается в учебное заведение на проверку преподавателю специальных дисциплин. По представленным материалам преподаватель пишет рецензию и выставляет оценку.
В период практики студент должен:
1. показать пример добросовестного отношения к труду, выполнять действующие в данном хозяйстве или предприятии правила внутреннего распорядка;
1. изучать и строго соблюдать правила использования машин и оборудования, обеспечить выполнение правил техники безопасности и охраны труда;

Примерное распределение времени производственной практики
	№ п/п
	Виды  работ
	Продолжительность в часах

	1.
	- ознакомление с хозяйством
	6

	2.
	- участие в планировании и анализе производственных показателей организации (предприятия) отрасли и структурных подразделений;
	10

	3.
	- участие в управлении первичным трудовым коллективом;

	10

	4.
	- ведение документации установленного образца.
	10

	
	Итого:
	36








Вводный инструктаж

	Вводный инструктаж предполагает разъяснение студентам организационных вопросов прохождения  производственной практики.
Производственная  практика проходит  в хозяйстве, закрепленном по приказу за студентом. На предприятии со студентами проводится инструктаж по технике безопасности и противопожарной безопасности, с соответствующим заполнением журнала по технике безопасности.
Производственная  практика по ПМ 04 Управление работами машинно-тракторного парка сельскохозяйственной организации МДК.04.01 Управление структурным подразделением организации  (предприятия) проводится в 8 семестре обучения и  имеет своей целью закрепление и углубление полученных теоретических  знаний, знакомство с организацией управления структурными подразделениями организации на конкретном предприятии. 
После прохождения производственной практики студент заполняет дневник-отчет, где выполнят определенные задания, используя данные хозяйства, и описывает процесс своей работы по дням практики.


























1. Ознакомление с хозяйством

       Общие указания: Представьтесь руководителю или главному инженеру хозяйства, предприятия. Узнайте общую характеристику, направление развития и энерговооруженность хозяйства. Лично ознакомьтесь с производственными участками. Познакомьтесь с руководителем практики от  хозяйства. Получите инструктаж по технике безопасности. Выполните следующие задания. По темам предлагаемых вопросов и указаниям сделайте соответствующие записи.
       Задание 1.1. Дайте общую характеристику хозяйства. 
       Наименование,  место расположения,  юридический адрес, реквизиты предприятия, организационно-правовая форма хозяйствования, ее сущность.
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



1. Участие в анализе производственных показателей организации (предприятия) отрасли и структурных подразделений

       Ознакомьтесь с хозяйством, его производственными участками, специализацией, организационной и управленческими структурами, показателями, характеризующими размеры и экономику хозяйства. 
              Задание 2.1. Состав земельных угодий
Таблица 1
	Вид угодий
	Площадь, га
	Структура площадей, %

	Всего земель.
	
	100 %

	В том числе сельхоз.угодий.
	
	

	Из них: пашни,
	
	

	сенокосы,
	
	

	пастбища,
	
	

	многолетние насаждения.
	
	



Проанализируйте состав земельных угодий:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

       Задание 2.2. Состав машинно-тракторного парка
Таблица 2
	№
п/п
	Наименование и марка машин
	Количество машин

	
	
	физических
	В пересчете
на эталонные

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


       Проанализируйте состав машинно-тракторного парка:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
             Задание 2.3.  Специализация хозяйства 
Таблица 3
	Товарная продукция
	2014 г

	
	Сумма, руб
	%

	Зерно
	
	

	Сахарная свекла
	
	

	Подсолнечник
	
	

	Итого по растениеводству
	
	

	Молоко
	
	

	Мясо к.р.с
	
	

	Мясо свиней
	
	

	Итого по животноводству
	
	

	Всего по хозяйству
	
	



Сделайте вывод о специализации хозяйства:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

       Задание 2.4. У ответственного лица (инженера по технике безопасности) получите инструктаж, ознакомьтесь с охраной труда в хозяйстве. Опишите организацию этой службы. Укажите, кто ответственный за технику безопасности и противопожарные мероприятия.
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
       Задание 2.5.
       Начертите  схему организационной структуры хозяйства. 


















































1. Участие в управлении первичным трудовым коллективом

       Задание 3.1. Ознакомьтесь с составом бригады, наличием машин, их техническим состоянием, закреплением машин за членами бригады. 
Таблица 4
	№
п.п.
	Ф.И.О.
 члена
бригады
	Должность
	Стаж работы
механизатором
	Закреплен за машиной
(тип, марка, номерной знак)
	Техническое состояние машины

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    
   Задание 3.2.
       Составьте схему управления хозяйства.
_____________________________________________________________________________

























   Задание 3.3.
       Ознакомьтесь, как  организованно и оформлено закрепление тракторов, транспортных средств и другой техники за механизаторами. Кто ответственный за технику?  Каково общее состояние машин в отделении (бригаде, хозяйстве)? 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   Задание 3.4.
      Опишите существующую в бригаде систему оплаты труда.
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


      Задание 3.5.
          Опишите, какое внимание уделяется в хозяйстве вопросам охраны труда и противопожарной безопасности? Кто ее ведет? Причины травматизма? Ваши замечания и предложения по состоянию охраны труда и противопожарной безопасности.
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Ведение документации установленного образца 
(для образцов документов используйте приложение к дневнику-отчету)    
       Задание 4.1. Составьте табель учета рабочего времени на членов бригады. На основании Трудового Кодекса РФ и календаря на 2014 год выпишите праздничные дни в 2014 году. Перечислите предпраздничные дни согласно производственного календаря на 2014 год. Заполните табель учета рабочего времени за ноябрь 2014 года для работников МТП.  
ОБОЗНАЧЕНИЯ: 7- семичасовой рабочий день; 8 - восьмичасовой рабочий день; Б – больничный; О – отпуск; В – выходной.[image: Описание: C:\Users\студент\Desktop\календарь.png][image: Описание: http://www.rion.ru/images/services/archive/0337b1.jpg]
             Задание 4.2.
       Составьте должностную инструкцию для техника-механика. Опишите значение, состав, структуру, порядок создания и подписания документа.
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Должностная инструкция
____________________________________________________________________________

















































____________________________________________________________________________
       Задание 4.4.
       Примите участие в составлении заявки на запасные части и материалы. Оформите заявку. 
Заявка




















       Задание 4.5.
       Составьте докладную записку бригадира полеводческой бригады о грубом нарушении трудовой дисциплины механизатором (появление на рабочем месте в состоянии алкогольного опьянения). От имени механизатора напишите объяснительную записку. 
Докладная записка





















__________________________________________________________________________

Объяснительная записка (состав аналогичен докладной записки)











































Приложение:
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Дневник

       Запись в дневнике ведется студентом ежедневно с первого до последнего дня практики по ниже установленной форме таблицы. 
Дневник
Таблица 5
	Дата
	В качестве кого и где работал?
Описание выполненных работ.

	Отработано часов
	Подпись руководителя от хозяйства

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Руководитель практики от предприятия ______________  (__________________________)
Дата______________________
Место печати
Аттестационный лист

(характеристика профессиональной деятельности студента во время производственной практики)

1. Ф.И.О. студента, № группы, специальность
_____________________________________________________________________________              
                      Группа М-4, специальность «Механизация сельского хозяйства»
1. Место проведения практики 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Время проведения практики ______________________________________________
1. Виды работ, выполненные студентом во время практики
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1.  Качество выполнения работ (оценка  личностных и профессиональных качеств)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Оценка______________________________

 Руководитель практики от предприятия ______________ (__________________________)

Дата______________________
  
Место печати

[bookmark: _GoBack]Рецензия 
на отчет по производственной практике 
студента группы М-4 
специальности «Механизация сельского хозяйства»


       Ф.И.О. __________________________________________________________________
       Студент проходил производственную практику в 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Положительные стороны: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Замечания:
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Оценка_________________                                                         Дата___________________

Преподаватель __________________   (___________________________________)
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