                                                                                                                                                                                                   
План – график 

 подготовки и проведения  единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ)
в 2012 - 2013 учебном году в МАОУ СОШ № 147 
	№/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные исполнители
	Продукт деятельности

(отметка о выполнении)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Мероприятия по определению участников эксперимента по введению ЕГЭ 

в 2013 году в МАОУ СОШ № 147

	1.1.
	Определение количества выпускников
	ноябрь
	Гураченкова Л.В., Щербакова Т.П.
зам. директора по УВР
	Информация

	1.2.
	Определение количества выпускников прошлых лет, желающих сдавать ЕГЭ в период государственной (итоговой) аттестации
	февраль
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П.
зам. директора по УВР
	Информация

	1.3.
	Подготовка списков с паспортными данными учеников 11-х классов
	ноябрь-декабрь
	Гураченкова Л.В., Щербакова Т.П.
зам. директора по УВР, классные
руководители  11-х классов
	Списки учащихся

	1.4.
	Подготовка информация  для РУО по количеству участников ЕГЭ в 2013 году 
	февраль
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация

	1.5.
	Определение претендентов в состав организаторов и членов предметных комиссий ЕГЭ
	ноябрь
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация

	2. Мероприятия по нормативному обеспечению базы подготовки 

и проведения ЕГЭ в  2013 году

	2.1
	Изучение и формирование нормативно – правовой базы по организации и проведению ЕГЭ в 2013 году
	в течение года
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П , зам. директора по УВР
	Информация

	2.2.
	Подготовка приказов, регламентирующих организацию и ход государственной (итоговой) аттестации в МОУ СОШ № 147
	январь-май
	Рожков Е.А., директор школы,
Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказы

	2.2.1.
	О формировании баз данных ЕГЭ в 2013 году
	январь 
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.2.
	Об организации психологического сопровождения выпускников в период подготовки и проведения ЕГЭ в 2013 году
	февраль
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, Криворотова О.М., педагог-психолог
	Приказ

	2.2.3.
	Об организации психологического исследования эмоциональной сферы выпускников школы в период подготовки и сдачи экзаменов в 2013 году
	февраль
	Криворотова О.М.., педагог-психолог
	Приказ

	2.2.4.
	О порядке ознакомления с нормативно-правовыми документами и инструктивными материалами по организации и проведению ЕГЭ в 2013 году
	март
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.5.
	Об определении организаторов в ППЭ в 2013 году из числа педагогических работников
	март 
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.6.
	Об участии в организации общественного наблюдения (контроля)  за проведением единых государственных экзаменов в Центральном районе  г.Челябинска

в 2013 году
	март
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.7.
	О порядке приема и подачи апелляций участников единых государственных экзаменов на территории Центрального района в 2013 году
	март 
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.8.
	Об организации и проведении досрочной государственной (итоговой) аттестации в 2013 году
	март 
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.9.
	Об участии в ЕГЭ на этапе государственной (итоговой) аттестации
	апрель 
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.10
	Об аккредитации общественных наблюдателей за проведением единых государственных экзаменов от МАОУ СОШ № 147 в Центральном районе в 2013 году
	май  
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.11
	Об организации подготовки членов предметных комиссий (экспертов)
	май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.12
	О порядке приема и подачи апелляций участников ЕГЭ на территории Центрального района в 2013 году
	май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.13
	О сопровождении выпускников в ППЭ
	май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.14
	Об участии в  пробных ЕГЭ по русскому языку и математике, обществознанию, физике, английскому языку  
	в соответствии с утвержденными сроками проведения пробных  ЕГЭ
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.15
	О режиме работы школы в период государственной (итоговой) аттестации
	в соответствии с утвержденными сроками проведения ЕГЭ
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.16
	Об участии в ЕГЭ в резервные дни
	в соответствии с утвержденными сроками проведения ЕГЭ
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.17
	Об объявлении результатов ЕГЭ


	в день получения протоколов с результатами ЕГЭ из РУО
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	2.2.18
	Об итогах проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников XI классов МАОУ СОШ № 147 
	июль 
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Приказ

	3.Работа по формированию информационной базы данных участников ЕГЭ 2012

	3.1
	Создание базы данных учащихся школы в соответствии с требованием и форматом Рособрнадзора
	январь-сентябрь
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	База ЕГЭ

	3.2.
	Организация передачи базы данных в РУО 
	январь-сентябрь
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	База ЕГЭ

	4.Обеспечение информационной безопасности при подготовке и проведении ЕГЭ

	4.1
	Обеспечение информационной безопасности при получении и доставке до места назначения базы ЕГЭ, материалов, сопровождающих проведение ЕГЭ
	январь-август
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	

	4.2
	Обеспечение информационной безопасности Базы 

ЕГЭ на электронном носителе школы
	январь-август
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	

	4.3
	Информационные совещания, инструктажи с членами ПК, участниками и организаторам в ППЭ
	в период 

экзаменов
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Журнал

инструктажа

	5.Информационно – аналитическая деятельность

	5.1
	Оперативное обсуждение информации о ходе  государственной (итоговой) аттестации на совещании при директоре
	еженедельно по понедельникам
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Протокол совещания  при директоре

	5.2
	Подготовка информации по результатам проведения репетиционного экзамена в форме ЕГЭ по физике, обществознанию, английскому языку
	апрель
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, учителя-предметники
	Информация

	5.3
	Подготовка информации по результатам проведения пробного экзамена в форме ЕГЭ по математике
	апрель
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, учителя математики
	Информация

	5.4
	Подготовка информации по результатам проведения пробного экзамена в форме ЕГЭ по русскому языку
	апрель
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, учителя русского языка
	Информация

	5.5
	Сбор и обработка статистических данных ЕГЭ 2012г.
	июль-август 


	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Список учащихся

	5.6
	Изучение аналитических материалов и рекомендаций по проведению ЕГЭ на совещаниях учителей-предметников
	август – октябрь

 2013 года
	Учителя-предметники
	Информация

	5.7.
	Анализ результатов ЕГЭ по МАОУ СОШ № 147 и подготовка итоговой информации по результатам ЕГЭ 2013 г.
	июнь- август 2013
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Справка

	6. Мероприятия по организационно – технологическому обеспечению проведения ЕГЭ 

в 2013 году в МАОУ СОШ № 147

	6.1.
	Заседания членов ПК по вопросам подготовки к ГИА и  ЕГЭ 2013
	январь, март
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Протоколы заседания МО

	6.2.
	Оперативное обсуждение информации на совещании при зам. директора

· «Об итогах освоения государственных образовательных стандартов учащимися 11-х классов школы, выполнении программ и учебного плана».

· «О подготовке к проведению ЕГЭ и  итоговой (государственной) аттестации в 2012-2013 учебном году».

· «О готовности к государственной (итоговой) аттестации»
	январь

март

май 

апрель 

май
	.Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР педагоги-предметники, классные руководители 


	Протокол совещания  при зам. директора

	6.3.
	Разработка и предоставление на согласование:

1. Расписания государственной (итоговой) аттестации

2. Графика дежурства педагогов в период государственной (итоговой) аттестации

3. Состава комиссии по оформлению документов строгой отчетности

4. Транспортной схемы доставки выпускников
	апрель

май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Протоколы, приказы, графики, расписание,

схема

	6.4.
	Организация и проведение сверки паспортных данных выпускников и выбора экзаменов
	январь-февраль
	классные руководители 11-х классов
	Информация

	6.5.
	Участие в пробном ЕГЭ по физике, английскому языку, обществознанию
	по срокам управления образования Центрального района
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, учителя-предметники
	Информация

	6.6.
	Проведение пробных экзаменов по русскому языку, математике, биологии, химии, истории, литературе  на базе школы
	в течение года
	 Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, учителя-предметники
	

	6.7.
	Участие в пробных  ЕГЭ по математике, русскому языку на базе ППЭ
	апрель
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, учителя-предметники, классные руководители 11-х классов
	Информация

	6.8.
	Участие в ЕГЭ по расписанию, утвержденному Рособрнадзором
	май-июнь
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, классные руководители
	Расписание, информация

	6.9.
	Организация работы с заявлениями выпускников
	январь-февраль
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, классные руководители 11-=х классов
	Заявления

Журнал  регистрации заявлений

	6.10.
	Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	июнь
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Журнал выдачи сертификатов

	6.11
	Организация работы с апелляциями  выпускников
	в период

 экзаменов
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Заявления

	7. Мероприятия по организации подготовки и повышения квалификации специалистов в области подготовки 

и проведения ЕГЭ

	7.1.
	Участие в обучающих семинарах, организованных на региональном уровне:

· членов предметных комиссий (экспертов);

· администраторов ЕГЭ муниципального уровня;

· организаторов ЕГЭ в ППЭ
	январь-май


	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР учителя-предметники
	Информация

	7.2.
	Участие в обучающих семинарах, организованных на муниципальном уровне
	январь-май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация

	7.3.
	Инструктаж для педагогического персонала, занятого в государственной (итоговой) аттестации, ЕГЭ (члены экзаменационных комиссий, дежурные, сопровождающие и т.д.)
	апрель
	Гураченкова Л.В, зам. директора по УВР
	Инструктивные материалы, протоколы,

журнал инструктажа

	7.4.
	Практические занятия с педагогами, являющимися организаторами  в ППЭ в 2013
	апрель-май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Инструктивные материалы, протоколы,

журнал инструктажа

	7.5.
	Семинары-практикумы для классных руководителей и учителей по вопросам подготовки выпускников к ЕГЭ
	март-май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация



	7.6.
	Тренинги педагогических работников по решению заданий части  С  КИМов ЕГЭ на базе ГОУ ВПО «ЮУрГУ»
	февраль
	Члены ПК
	Информация



	7.7.
	Семинар-практикум для организаторов ППЭ по овладению методами диагностики (через наблюдение) эмоционального состояния выпускников в ситуации экзамена
	март-апрель
	Криворотова О.М.., педагог-психолог
	Информация



	7.8
	Участие в методической декаде: «Организация и проведение государственной (итоговой) аттестации  в 2013 году. Методы, формы и приемы подготовки» 
	Март 
	Члены ПК
	Информация

	8. Мероприятия по обеспечению информирования общественности и участников ЕГЭ

	8.1
	Классные часы с учащимися выпускных классов
	декабрь – февраль 2013г.
	Классные руководители 11-х классов
	План

	8.2
	Подготовка выпускников XI классов общеобразовательных учреждений к государственной (итоговой) аттестации 

в форме ЕГЭ 
	в течение года
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР.,

учителя-предметники, классные руководители
	Информация

	8.4.
	Размещение информации по ЕГЭ на  сайте школы, «Сетевом городе»
	2 полугодие
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация

	8.5.
	Обеспечение условий участия выпускников общеобразовательных учреждений в репетиционных тестированиях, организованных Федеральным центром тестирования
	в соответствии с распорядительными документами МОиН Челябинской области
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, классные руководители 11-х классов
	Информация

	8.6.
	Участие в  пробных ЕГЭ  на базе ППЭ  и   на базе школы
	апрель
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, учителя-предметники, классные руководители
	Рекомендации по подготовке к ЕГЭ по предмету, требования к ЕГЭ по предмету, образцы тестовых заданий, предложенных для ЕГЭ, формирование банка демонстрационных тестов 

	8.7.
	Родительские собрания с вопросами в повестке:

· основные моменты Положения о проведении ЕГЭ – 2013;

· организация и проведение ЕГЭ;

· план подготовки к ЕГЭ;

· о психологическом сопровождении участников  ЕГЭ.
	Сентябрь,

январь, 

апрель 
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, Криворотова О.М., педагог-психолог, классные руководители
	Протокол родительского собрания,

информация 



	8.8.
	Оформление информационного стенда по ЕГЭ
	январь
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, Криворотова О.М., педагог-психолог,
	Стенд «Готовимся к единому государственному экзамену»

	8.9.
	Оформление стендов учителями-предметниками
	январь-февраль


	Учителя-предметники
	Рекомендации по подготовке к ЕГЭ по предмету, требования к ЕГЭ по предмету, образцы тестовых заданий, предложенных для ЕГЭ, формирование банка демонстрационных тестов

	8.10.
	Организация консультационной поддержки участников ЕГЭ
	в течение года
	Учителя выпускных классов, Криворотова О.М., педагог-психолог
	Журнал консультаций

	8.11.
	Разработка информационных материалов в помощь учащимся при подготовке к ЕГЭ
	февраль – май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, Криворотова О.М., педагог-психолог,

	Нормативно-правовое обеспечение ЕГЭ,

инструктивные материалы, информация, расписание экзаменов

	8.12.
	Организация консультационной поддержки участников ЕГЭ-2013
	февраль – май 
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, Криворотова О.М., педагог-психолог,
	Журнал регистрации

	8.13.
	Разработка информационных буклетов по вопросам ЕГЭ для участников образовательного процесса
	Январь-февраль
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, Криворотова О.М., педагог-психолог,
	Буклеты

	9. Мероприятия по подготовке к проведению экзаменов и по обеспечению контроля подготовки к ЕГЭ в МАОУ СОШ № 147

	9.1.
	Подготовка и проведение совещаний:

· с руководителями методических объединений;

· с классными руководителями;

· с членами педагогического коллектива  ОУ.
	в течение года
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР, Криворотова О.М., педагог-психолог,
	Протоколы

	9.2.
	Административный контроль за уровнем обученности учащихся 11-х классов
	декабрь-апрель
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., Мазепова С.Г., зам. директора по УВР
	Информация

	9.3.
	Административный контроль за выполнение учебных программ по предметам учебного плана
	в течение года
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., Мазепова С.Г.,  зам. директора по УВР
	Информация

	9.4.
	Контроль деятельности учителей-предметников, классных руководителей по подготовке к ЕГЭ
	январь-июнь
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П.,Мазепова С.Г., зам. директора по УВР
	Информация

	9.5.
	Изучение деятельности классных  руководителей 11-х классов по работе с неуспевающими учащимися
	январь-февраль
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П.,  Мазепова С.Г.зам. директора по УВР
	Справка

	9.6.
	Контроль выполнения графика консультаций и проведению консультаций учителями-предметниками
	март-май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация

	9.7.
	Контроль  накопляемости  и объективности выставления оценок учащимся 11-х классов 
	в течение года
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация

	9.8.
	Контроль за деятельностью методических объединений по подготовке к ЕГЭ
	март-апрель
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., Мазепова С.Г., зам. директора по УВР
	Информация

	9.10.
	Контроль за качеством преподавания математики, русского языка, физики, химии, истории
	2 полугодие
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., Мазепова С.Г., зам. директора по УВР
	Информация

	9.11
	Организация профориентационной работы с учащимися, направленной на выстраивание перспективы своей образовательной деятельности, с целью обеспечения оптимального выбора учащимися предметов для сдачи ЕГЭ
	в течение года
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация

	10. Мероприятия по подготовке выпускников к успешной сдаче ЕГЭ 2013

	10.1.
	Репетиционные тестовые работы
	февраль – май 2013 года
	Учителя – предметники
	Информация

	10.2.
	Организация повторения на уроках
	в течение года согласно тематическому планированию
	Учителя - предметники
	Тематическое планирование, поурочное планирование

	10.3.
	Индивидуальные и групповые консультации
	февраль – май 2013 года
	Учителя - предметники
	График консультаций

	10.4.
	Подготовка и проведение репетиционного экзамена
	апрель
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Анализ проведения

	10.5.
	Участие в репетиционных тестированиях в вузах и Челябинском региональном представительстве Федерального центра тестирования
	апрель
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация

	10.6.
	Индивидуальные консультации учащихся и их родителей по вопросам организации и проведения ЕГЭ
	февраль-май
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация

	10.7.
	Формирование банка инструментария по предметам и в форме ЕГЭ
	ноябрь-май
	Учителя-предметники
	Инструментарий

	10.8.
	Тренинги для учащихся по заполнению бланков ЕГЭ
	2 полугодие
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Заполнение бланков, презентации

	10.9.
	Практические занятия с использованием тестовой формы ЕГЭ в рамках учебного плана (блок «Повторение»)
	апрель-май
	Учителя-предметники
	Задания

	10.10.
	Зачёты по экзаменационному материалу
	май  2013 года
	Учителя – предметники
	Анализ результатов

	10.11.
	Практические занятия  для учащихся 10-11-х классов по решению заданий ЕГЭ по математике (часть С)
	2 полугодие
	Вибе Е.Л., Токарева Т.Н., учителя математики
	Отчет

	10.12
	Тренинги по решению заданий ЕГЭ по химии, математике, физике, истории, русскому языку для учащихся, сдающих данные экзамены
	в течение года
	Учителя-предметники,


	Информация

	10.13.
	Уроки-практикумы по повторению изученного материала и подготовке к сдаче ЕГЭ по математике
	в течение года
	Учителя-предметники
	Информация

	10.14.
	Составление графика консультаций учителями-предметниками выпускников по подготовке к ЕГЭ
	февраль 
	Учителя-предметники
	График

	10.15.
	Организация повторения программного материала в рамках учебных занятий с учетом результатов пробных ЕГЭ
	2 полугодие
	Учителя-предметники
	Информация

	10.16.
	Инструктажи для учащихся по вопросам подготовки к ЕГЭ
	2 полугодие
	Гураченкова Л.В, Щербакова Т.П., зам. директора по УВР
	Информация
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