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ПЛЕШАНОВО - 2013

Программа государственной (итоговой) аттестации выпускников по профессии 230103.02 Мастер по обработке цифровой информации разработана на основании Положения об итоговой аттестации выпускников начального профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования России от 01.11.1995г. №563, Положения о Государственной аттестационной комиссии и государственной (итоговой) аттестации выпускников ГАОУ НПО ПЛ № 59 и Положения о выполнении письменной экзаменационной работы (ПЭР) выпускниками ГАОУ НПО ПЛ № 59
.
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Рассмотрена на методической  комиссии преподавателей спецдисциплин и мастеров производственного обучения




1. Вид государственной (итоговой) аттестации (Г(И)А) - защита выпускной квалификационной работы (ВКР): 

	№
	Аттестационные испытания
	Объем времени итоговых аттестационных испытаний

	1
	Выполнение практической квалификационной работы.
	1 день


	2
	Защита письменной экзаменационной работы

	1 день



Структура государственной итоговой аттестации:  
Государственная итоговая аттестация по профессии состоит из 2х этапов:
Первый  этап - выполнение практической квалификационной работы (ПМ 01, ПМ 02)
Второй этап - защита письменной экзаменационной работы.
Форма проведения Г(И)А: 
· выпускная практическая квалификационная работа;
· защита письменной экзаменационной работы –  устно;

2. Объем времени на подготовку и проведение Г(И)А предусмотрен утвержденным учебным планом и графиком учебного процесса, по которому на разработку письменной экзаменационной работы отведено 17 недель, а на защиту – 1 неделя вне периода выполнения ПЭР. 
3. Срок проведения Г(И)А
· ВКПР - выполнение выпускной практической квалификационной работы 23 января 2014 г;
· защита письменной экзаменационной работы 24 января 2014 года;

4. Содержание фонда оценочных средств (ФОС):
4.1 Комплект контрольно-оценочных средств по профессиональному модулю ПМ.01
 Ввод и обработка цифровой информации;
4.2 Комплект контрольно-оценочных средств по профессиональному модулю ПМ.02 
        Хранение, передача и публикация цифровой информации ;
4.3 Комплект контрольно-оценочных средств по общепрофессиональной дисциплине ОП.01. Основы информационных технологий;
4.4 Комплект контрольно-оценочных средств по общепрофессиональной дисциплине ОП.02. Основы электротехники;
4.5 Комплект контрольно-оценочных средств по общепрофессиональной дисциплине ОП.03. Основы  электроники и цифровой схемотехники;
4.6 Комплект контрольно-оценочных средств по общепрофессиональной дисциплине ОП.04. Охрана труда  и техники безопасности
4.7 Комплект контрольно-оценочных средств по общепрофессиональной дисциплине ОП.05. Экономика организации
4.8 Комплект контрольно-оценочных средств по общепрофессиональной дисциплине ОП.06. безопасность жизнидеятельности

5. Условия подготовки и процедура проведения государственной (итоговой) аттестации.
5.1 Условия подготовки выпускной квалификационной работы
5.1.1 Программа государственной итоговой аттестации разрабатывается методический комиссией преподавателей спецдисциплин и мастеров производственного обучения. Утверждается директором ГАОУ НПО ПЛ-59. И доводится до сведения обучающихся не позднее, чем за шесть месяцев до Г(И)А. 
5.1.2 Темы выпускной квалификационной работы разрабатываются преподавателем основного теоретического предмета профессионального цикла совместно с мастером производственного обучения. Рассматриваются методической комиссией, утверждается заместителем директора по учебно-производственной работе. И являются частью настоящей программы. Тема выпускной квалификационной работы может быть предложена обучающимся при условии обоснования им целесообразности ее разработки. 
5.1.3 Директор ГАОУ НПО ПЛ-59 назначает руководителя письменной экзаменационной работы. Кроме основного руководителя должны быть назначены консультанты из числа преподавателей ГАОУ НПО ПЛ-59 соответствующей специальности и квалификации для консультирования по отдельным вопросам ПЭР.
5.1.4 Темы выпускных квалификационных работ закрепляются (с указанием руководителя) за обучающимся, что оформляется приказом директора ГАОУ НПО ПЛ-59. Письменная экзаменационная работа должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей профессии    230103.02 Мастер по обработке цифровой информации    и соотносится с заданием на выполнение выпускной практической квалификационной работы. 
5.1.5 После утверждения Программы итоговой государственной аттестации выпускников руководитель выпускной квалификационной работы разрабатывает индивидуальные задания. Индивидуальные задания разрабатываются с учетом требований к уровню подготовки выпускников по профессии 230103.02 Мастер по обработке цифровой информации. 
5.1.6 Задания на выпускную квалификационную работу рассматривается методической комиссией, подписываются руководителем работы и утверждаются заместителем директора по учебно-производственной работе. 
5.1.7 Задания на выпускную квалификационную работу выдаются обучающимся не позднее, чем за месяц до начала производственной практики. 
5.1.8 Выдача заданий на выполнение выпускной квалификационной работы осуществляется на консультации, в ходе которой разъясняются назначение, цели и задачи, структура, объем работы, принципы разработки и требования к оформлению, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной квалификационной работы. На консультации обучающимся выдаются методические рекомендации по выполнению письменной экзаменационной работы. 
5.1.9 Выполнение выпускной квалификационной работы осуществляется в соответствии с графиком, в котором отражаются этапы выполнения работы. 
5.1.10 Консультирование (индивидуальное и групповое) осуществляется в соответствии с расписанием.
5.2. Выпускная практическая квалификационная работа 
5.2.1 Содержание выпускных практических квалификационных работ должно соответствовать требованиям квалификационных характеристик соответствующего разряда. Обучающимся, имеющим отличную успеваемость по дисциплинам общепрофессионального и профессионального циклам, учебной и производственной практике выдается задание более высокого уровня квалификации. 
5.2.2. Для проведения выпускных практических квалификационных работ мастером производственного обучения готовятся следующие документы: 
· приказ директора ГАОУ НПО ПЛ-59 «Профессиональный лицей №59» о проведении итоговой аттестации;
· приказ директора  ГАОУ НПО ПЛ-59 «Профессиональный лицей №59» о создании аттестационной комиссии для проведения итоговой аттестации выпускников;
· приказ директора ГАОУ НПО ПЛ-59 «Профессиональный лицей №59» о допуске обучающихся учебной группы №33 к итоговой аттестации;
· приказ об организации выполнения письменных экзаменационных работ обучающимися выпускной группы №33;
· приказ о закреплении тем письменных экзаменационных работ за обучающимися (с указанием руководителя и сроков выполнения) группы №33;
· график проведения защиты письменных экзаменационных работ;
· журналы теоретического и производственного обучения за весь период обучения;
· сводная ведомость успеваемости обучающихся группы №33;
· производственные характеристики, дневники учета выполнения учебнопроизводственных работ, наряды на выполнение выпускных практических квалификационных работ, перечень выпускных практических квалификационных работ, протокол проведения работ в учебной группе №33;
· протокол результатов выполнения выпускных практических квалификационных работ; 
 5.2.3. Выпускная практическая квалификационная работа выполняется выпускником в присутствии аттестационной комиссии. 
5.2.5. После выполнения выпускной практической квалификационной работы выпускнику дается заключение о выполненной выпускной практической квалификационной работе. 
5.3 Письменная экзаменационная работа 
5.3.1 Структура письменной экзаменационной работы: 
- Титульный лист 
- Задание для письменной экзаменационной работы 
- Содержание 
- Основной текст работы 
- Заключение 
- Список использованных источников 
- Приложения 
5.3.2. Объем письменной экзаменационной работы (ПЭР) не должен превышать 30 страниц машинописного текста. Список использованной литературы должен включать не менее 5 источников (требования к оформлению ПЭР, включая библиографический список, представлены в методических указаниях). 
5.3.3 Отзыв руководителя ВКР 
Руководитель письменной экзаменационной работы составляет на нее отзыв, в котором указывается: 
- общая характеристика письменной экзаменационной работы; 
- соответствие заданию объема и степени разработки основных разделов работы; 
- положительные стороны работы; 
- недостатки содержания и оформления основного текста работы, 
- степень самостоятельности обучающихся при разработке вопросов темы. 
Содержание отзыва доводится до сведения студента не позднее, чем за день до защиты выпускной квалификационной работы. 
Внесение изменений в письменную экзаменационную работу, после получения отзыва не допускается.
5.4 Защита письменной экзаменационной работы 
5.4.1 Защита письменной экзаменационной работы проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии. 
5.4.2 На защиту одной выпускной квалификационной работы отводится не более 12 минут. Процедура защиты устанавливается председателем Государственной аттестационной комиссии по согласованию с членами комиссии и, как правило, включает следующие этапы: доклад выпускника, в котором отражается основное содержание работы (5-8 минут), ответы на вопросы членов Государственной аттестационной комиссии и присутствующих, чтение заключения о выполнении выпускной практической квалификационной работы и производственной характеристики. 
5.4.3 Обсуждение оценок защиты выпускных квалификационных работ проводится государственной аттестационной комиссией в отсутствии защищающегося выпускника. 
5.4.4 При определении оценки по защите письменной экзаменационной работы (ПЭР) учитываются: 
- доклад студента на защите письменной экзаменационной работы; 
- ответы на вопросы; 
- отзыв руководителя. 
5.4.5 Подведение итогов защиты выпускной квалификационной работы Государственной аттестационной комиссией проводится после определении оценок за защиту письменной экзаменационной работы и основывается на: 
· результатах выполнения выпускной практической квалификационной работы; 
· оценке по защите письменной экзаменационной работы; 
· итогах успеваемости и посещаемости по предметам учебного плана; 
· данных производственной характеристики. 
5.4.5 Заседание Государственной аттестационной комиссии протоколируется. В протоколе записываются: итоговая оценка выпускной квалификационной работы; присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии. 
5.4.6 Студенты, выполнившие выпускную квалификационную работу, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. Целесообразность и срок повторной защиты определяется Государственной аттестационной комиссией не ранее, чем через год. 
5.4.7 В случае возникновения спорной ситуации при выставлений итоговой оценки, мнение председателя считается решающим. 
5.5 Представление документов для заседания и организация работы Государственной аттестационной комиссии осуществляется в соответствии с Положением об итоговой аттестации выпускников учреждений начального профессионального образования, утвержденного Министерством образования Российской Федерации приказ № 563 от 01.11.95г. и Порядком Организации итоговой государственной аттестации выпускников.
Заседания Государственной аттестационной комиссии протоколируются. В протоколе записываются результаты экзаменов и особые мнения членов комиссии. Протоколы заседаний Государственной аттестационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии. Результаты экзаменов объявляются в тот же день. Присуждение квалификации происходит на заключительном заседании Государственной аттестационной комиссии и записывается в протоколе заседаний
6. Критерии оценки
6.1 Критерии оценки практической выпускной квалификационной работы:
- соответствие вида работы ее содержанию;
- соблюдение технологического процесса, правил безопасности труда;
- соответствие выполненной работы эталону или требованиям безопасности;
6.2 Критерии оценки текста выпускной квалификационной работы (ПЭР):
-  соответствие названия работы ее содержанию, четкая целевая направленность;
- логическая последовательность изложения материала, базирующаяся на прочных теоретических знаниях по избранной теме;
- необходимая глубина исследования и убедительность аргументации;
- конкретность представления практических результатов работы;
- корректное изложение материала и грамотное оформление работы;
- соответствие оформления выпускной квалификационной работы требованиями ГОСТ Р 7.0.5-2008 и методическим рекомендациям по оформлению выпускных квалификационных работ (ПЭР).
6.3 Критерии оценки защиты письменной экзаменационной работы
- четкость и внятность доклада;
- четкость, внятность, глубина ответов на вопросы присутствующих на защите по докладу;
- использование технических средств для сопровождения доклада.
При выставлении итоговой оценки учитываются: отзыв руководителя, ритмичность выполнения выпускной квалификационной работы.
Оценка «отлично» предусматривает глубокие знания представленного материала, преимущественное количество отличных оценок по перечисленным нормативам.
Оценка «хорошо» ставится при условии выполнения всех ранее перечисленных требований и получения хороших оценок по перечню нормативов.
Оценка «удовлетворительно» выставляется, если студент некачественно выполнил ПЭР, имел существенные замечания от руководителя работы.
Оценку «неудовлетворительно» получает студент, если не выполнена большая часть ПЭР или он не ответил на большую часть вопросов членов ГАК.
6.4 Оценка за защиту выпускной квалификационной работы выставляется как средняя за выполнение практической выпускной квалификационной работы, защиту письменной экзаменационной работы. При возникновении спорных ситуаций учитываются итоги успеваемости и посещаемости, данные производственной характеристики.
Уровень квалификации более высокий, чем предусматривается учебными планами (4 разряд), устанавливается выпускникам, которые выполнили выпускную практическую квалификационную работу повышенной сложности в установленное нормами время, обеспечили высокое качество работ и достигли повышения производственных показателей в соответствии с нормативами и должностными инструкциями, действующими на предприятии. Получили производственные характеристики с отличным отзывом о работе за период производственной практики и рекомендацией о присвоении повышенного разряда. Имеют оценки 5 (отлично) по письменной экзаменационной работе, устному ответу и оценки 4 (хорошо) или 5 (отлично) по предметам профцикла.












Приложение 1
Перечень тем письменных экзаменационных работ
по профессия 230103.02 «Мастер по обработке цифровой информации»

	
	

	1
	Создание и обработка изображений с помощью графического редактора растровой графики Adobe Photoshop

	2
	Организация доступа в Интернет по сетям кабельного телевидения.

	3
	Практическое использование возможностей MS WORD и EXCEL                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

	4
	Анализ и оценка современных  средств  хранения и передачи информации.

	5
	Создание видео ролика в программе Windows Movie Maker

	6
	Организация и функционирование электронной почты в компьютерных сетях

	7
	Создание web-сайта в бесплатном  конструкторе  uСoz

	8
	Методы и средства защиты информации в сетяx

	9
	Ссоздания мультимедийных презентаций Power Point

	10
	Защита информации в базах данных.

	11
	Характеристика операционной системы Linux

	12
	Программное обеспечение компьютерных сетей предприятия.

	13
	Новые возможности   Microsoft Office  Excel 2010

	14
	Средства публикации данных на  Web-сервере

	15
	Создание и обработка изображений с помощью графического редактора векторной  графики Corel Draw

	16
	Структура сетевой операционной  системы предприятия

	17
	Стратегия поиска и обмена информацией в Internet.

	18
	Создание изображений  в текстовых документах MS Word

	19
	Требования к аппаратным и программным средствам при установке программного продукта

	20
	Создание web-сайта с применением  html

	21
	Защита от несанкционированного доступа информации в локальных вычислительных сетях учебного заведения

	22
	Настройка и администрирование WWWсервиса

	23
	Кольцевые сети и их характеристика







