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1. Подключение и правила эксплуатации устройств  ввода и вывода информации:
2. клавиатура, принтер, сканер. 
3. Создание пригласительной открытки в Corel Draw
4. Текстовый процессор Word. Выбор формата бумаги и размера полей. Оформление абзаца и заголовков. Форматирование текста. Печать текста. 
5. Подключение мультимедийного и сетевого оборудования. Разделить основной экран на 2 экрана, один подключить к проектору.
6. Технология обработки фотографий в PhotoShop (создать фотоколлаж по свободной теме с применением всех инструментов программы).
7. Основные операции с файлами и папками: Запуск приложений. Открытие и быстрый просмотр документа. Переключения между окнами. Перемещение, копирование и удаление объектов, групповые операции. Создание новых объектов.
8. Вставка объектов в презентацию, использование звука, музыки и анимации в демонстрации слайдов. Создание анимационного изображения в PowerPoint.
9. Настройка, показ презентации по заданным условиям. Запись презентации на различные носители.
10. Устройства ввода и вывода информации: Скорость ввода информации в компьютер. Работа клавиатуры. Клавиши редактирования и регистровые. Подключение и настройка клавиатуры.
11. Графический редактор Paint Сохранение рисунка. Работа с объектами. Внедрение и связывание объектов. Создание рисунка в среде программы Pain
12. Краткая характеристика пакета MS Office. Состав приложений.
13. Создание диаграммы и графика, описание технологии создания диаграммы и графика в текстовом процессоре Microsoft Word. 
14. Создание почтового сообщения. Добавление к сообщению вложенного файла. Отправка и прием почтовых сообщений.
15. Создание новых БД (из двух произвольных таблиц). Редактирование существующих списков. Сортировка данных в БД.
16. Создание презентации на тему «Моя специальность».
17. Кодирование информации в ПК по заданным условиям. Задан рисунок размером  6х6, в котором использовалось 3 оттенка цвета. Сколько бит потребуется для кодирования рисунка.
18. Запись звуковой дорожки. Монтаж фонограммы по заданным условиям.
19. Установка периферийных устройств. Правила подключения принтера, сканера, акустических колонок, модема и др.
20. Архивирование файлов с защитой паролем.
21. Средства проверки дисков. Архивация данных. Порядок восстановления данных.
22. Запись информации на флеш-накопитель, CD-Rom, CD-RW, DVD-Rom, DVD-RW.
23. Действия с папками. Копирование, перемещение и удаление папок и файлов.
24. Создание Web-страницы средствами HTML программ . Создать Web-страницу, используя структуру HTML документа.
25. Проанализировать характеристики принтеров. Выполнить сравнительный анализ в виде таблицы в Приложении. Приложение вставить в созданную ранее презентацию.
26. Создание списка сотрудников и начисление премии в зависимости от стажа работы в табличном процессоре MS Excel.
27. Создание и редактирование векторных изображений в Ms Word
28. Создайте  приглашение на новогодний вечер с текстом и иллюстрацией средствами графического редактора.
29. Создание растрового изображения по заданным условиям.
30. Настройка презентации и добавление элементов анимации: оформление слайдов и отдельных элементов слайдов, настройка анимации, переход от слайда к слайду, настройка режима презентации. Показ/просмотр презентации.
31. Принципы представления мультимедиа в компьютере. Аналоговая и цифровая информация.
32. Создание растрового изображения с помощью Adobe Photoshop.
33. Нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером.
34. Создание векторного изображения с помощью Corel Draw
35. Основные типы интерфейсов для подключения звукового оборудования. Звуковые карты. Акустические системы.
36. Создание и редактирование векторных изображений в Ms Word
37. Архивирование файлов с защитой паролем.
38. Основные типы интерфейсов для подключения звукового оборудования. Наушники. Микрофоны.
39. Технология обработки фотографий в PhotoShop (создать фотоколлаж по свободной теме с применением всех инструментов программы).
40. Создать электронную таблицу «Расчет заработной платы» (5 сотрудников). Построить диаграмму.
41. Создайте  публикацию на тему «Здоровый образ жизни», используя все средства редактора Publisher.
42. Компьютерные средства обеспечения видеотехнологий. Видеокарта. Карта видеозахвата.
43. Текстовый процессор Word. Выбор формата бумаги и размера полей. Оформление абзаца и заголовков. Форматирование текста. Печать текста. 
44. Создайте  приглашение на новогодний вечер с текстом и иллюстрацией средствами графического редактора.
45. Поиск и сохранение найденной информации в Интернет. Создание папки для хранения найденной информации 
46. Виды и назначение периферийных устройств. Сканеры. Многофункциональные устройства.
47. Виды и назначение периферийных устройств. Веб-камеры. Цифровые видеокамеры.
48. Создание презентации на тему «Пакет программ MS Office».
49. Кодирование информации в ПК по заданным условиям. Задан рисунок 
50. размером 8х8, в котором использовалось 4 оттенка цвета. Сколько бит потребуется для кодирования рисунка.
51. Виды компьютерной графики. Типы графических изображений
52. Создание почтового сообщения. Добавление к сообщению вложенного файла. Отправка и прием почтовых сообщений.
53. Создать электронную таблицу «Курс доллара». Построить диаграмму.
54. Обзор программных продуктов для обработки видео. Movie Maker, Pinnacle Studio.
55. Устройства ввода и вывода информации. Работа клавиатуры. Клавиши редактирования и регистровые. Подключение и настройка клавиатуры.
56. Составить таблицу в Excel Средняя годовая температура воздуха». Выполнить условное форматирование:
· Меньше 0 – синий цвет(полужирный)
· Равное 0 – зеленый фон, красный цвет
· Больше 0 – желтый цвет(полужирный)
57. Принципы представления мультимедиа в компьютере. Аналоговая и цифровая информация.
58. Редактирование растрового изображения (фотография) с помощью Adobe Photoshop.
59. Создание презентации на тему «Наше учебное заведение» с использованием анимации, наложения звука.
60. Создание таблиц, ввод данного текста в две колонки в текстовом процессоре Microsoft Word. 
61. Поиск и сохранение найденной информации в Интернет. Создание архива найденной в Интернете информации.
62. Создание текстового документа с нумерованными и маркированными списками по образцу.
63. Жидкокристаллические мониторы. Сравнительные характеристики. Достоинства и недостатки.
64. Создание БД. 1-ая таблица «Состав группы О-11»(10 человек), 2-ая таблица «Журнал». 
65. Создать документ по предложенному образцу «Основы механики» стр.25, Н.В. Струмпе, Оператор ЭВМ.
66. Графический редактор Paint Сохранение рисунка. Работа с объектами. Внедрение и связывание объектов. Создание рисунка в среде программы Paint
67. Цветовые палитры. Модели цвета. Графические форматы.
68. Создание документа по предложенному образцу. Стр.29 Н.В. Струмпэ, «Оператор ЭВМ». Различные способы наложения рисунка
69. Текстовый процессор Word. Выбор формата бумаги и размера полей. Оформление абзаца и заголовков. Форматирование текста. Печать текста. 
70. Определить количество информации, содержащейся в предложении: «Операционная система (ОС) – комплекс управляющих и обрабатывающих программ, которые, с одной стороны, выступают как интерфейс между устройствами ВС и прикладными программами, а с другой – предназначены для управления устройствами», если на кодирование одного символа отводится 8 бит.



