Поиск информации в библиотеке
Во время учёбы в школе и при выполнении домашних заданий нам часто приходится искать какие-либо сведения о чём-либо. Помочь нам в поисках может библиотека. 
Библиотека — учреждение, собирающее и хранящее книги, журналы и другие издания для общественного пользования.
Но так как в библиотеке книг много, то разыскивать их нужно с помощью каталогов. Каталог – это некий список (перечень) информации о книгах, составленный с целью облегчения поиска книг по какому-то признаку. Каталог сообщает читателям о том, какие книги находятся в библиотеке. Каталог может быть представлен в виде набора карточек, а может быть занесен в компьютер, такой каталог называют – электронный. На карточке каталога даны сведения о книге (автор, название, тема, год издания и др.) и о том, как её найти в библиотеке (индекс или шифр хранения).
Каталоги бывают разные. Алфавитный каталог – карточный каталог, где карточки расположены по алфавиту авторов книг. Предметный – карточный каталог, где карточки расположены по главному предмету рассмотрения (о чём, по какой теме данная книга). Систематический – карточный каталог, где карточки объединены по разным наукам или областям деятельности (математика, история, культура и т.д.).    
При поиске конкретной (известной) вам книги, когда известен автор, пользуются алфавитным каталогом. А если вы ищете книги  на какую-то тему, например, про животных или  про космонавтов, то лучше пользоваться предметным или систематическим каталогами. 
Но иногда нам нужна не просто книга, а какая-то конкретная информация. Например, сколько живут кошки? Что такое «экватор»? Как видят насекомые? Когда жили богатыри? и другие вопросы.  
Их можно объединить в 5 групп конкретных вопросов:

1) Словарные (требуется установить значение слов, их правописание, происхождение, перевод иностранных слов) Что значит …?;

2) Географические (обычно требуется установить местонахождение географических объектов) Где находится …?;

3) Хронологические (требуется установить даты исторических событий) Когда было …?;

4) Требующие количественные и качественные характеристики предметов и явлений (Сколько? Как? Какие?);

5) Требующие подобрать фрагменты текстов (цитаты, пословицы, поговорки).
Поиск по таким конкретным вопросам предполагает использование справочных изданий. К справочным изданиям относятся – словари, справочники, энциклопедии. 
Словарь - книга, информация в которой расположена в небольших статьях, объединённых по названию или тематике. Различают энциклопедические и лингвистические словари. 
Объект описания лингвистических (языковых) словарей — языковые единицы (слова, словоформы, морфемы). В таком словаре слово (словоформа, морфема) может быть охарактеризовано с разных сторон, в зависимости от целей, объёма и задач словаря: со стороны смыслового содержания, словообразования, орфографии, орфоэпии, правильности употребления. 

Энциклопедические словари содержат сведения о научных понятиях, терминах, исторических событиях, персоналиях, географии и т. п. В энциклопедическом словаре нет грамматических сведений о слове, а даётся информация о предмете, обозначаемом словом.

Справочник - издание практического назначения, с кратким изложением сведений в упорядоченной форме, заглавия в них упорядочены по определённому принципу. Справочники относятся к одной науке или одному виду деятельности и содержат основные сведения об этой науке в краткой форме. Для удобства пользования справочниками в их конце помещают указатели. В них по алфавиту размещены слова, встречающиеся в справочнике (предметный или алфавитный указатель), деятели науки, о ком упоминается в справочнике (именной или авторский указатель).     
Энциклопедия — сборник научных сведений и справок на различные темы, предназначенный для широкого круга читателей. Цель энциклопедии — собрать знания, рассеянные по свету, привести их в систему, понятную для людей. 
Способ организации энциклопедии важен для удобства её использования в качестве справочной литературы. Существуют два основных способа организации энциклопедии: алфавитный и иерархический.

Алфавитная (или алфавитно-словарная, или просто словарная) организация основана на расположении отдельных не связанных между собой статей в алфавитном порядке названий их предмета. Энциклопедии, в которых информация разделена по словам и словосочетаниям, называются энциклопедическими словарями.

Системная (или логически-тематическая, иерархическая) организация. Существуют энциклопедии, в которых информация разделена по отраслям знаний, например, 12-томная Детская энциклопедия.


Существуют и энциклопедии смешанного типа, например, большая часть Большой российской энциклопедии построена как энциклопедический словарь, но том «Россия» построен по логически-тематическому (иерархическому) принципу.

Новые возможности для организации энциклопедии создают электронные устройства, позволяющие, например, проводить поиск по ключевым словам. Многие энциклопедии и справочники можно встретить на компьютерных дисках (Энциклопедия Кирилла и Мефодия, Толковый словарь В. Даля и другие).
Для успешного поиска необходимо знание назначения, содержания и структуры разных справочных изданий, их вспомогательного аппарата. К вспомогательному аппарату книги относят – указатели (списки) терминов (слов) в алфавитном порядке, с указанием на какой странице про него написано. 

Многие библиотеки имеют кроме карточных каталогов, каталоги электронные, поиск в которых ведётся по компьютеру. В этом случае лучше обращаться за помощью к библиотекарю. Уже сейчас многие библиотеки имеют свои сайты в Интернете, где представлены  их электронные каталоги.
Для поиска в Интернете библиотеки ведут консультации в Виртуальных Справочных Службах. Виртуальные Справочные Службы – помощники в розыске информации, которые могут подсказать что и где найти. Можно задать вопрос по правильному поиску информации и специалист библиотекарь ответит на него и поможет в розыске нужного. 
Поиск информации является одной из наиболее распространенных и одновременно наиболее сложных задач, с которыми приходится сталкиваться любому школьнику. Нужно учиться самостоятельному поиску информации, как в конкретной книге, так и в библиотеке, а возможно, и в Интернете.
