[bookmark: _GoBack]Задания для тренировки
1-
СОЗДАНИЕ ЛИЧНОЙ ПАПКИ
ОТКРЫТЬ "ПУСК"
ВЫБРАТЬ "ДОКУМЕНТЫ"
НАЖАТЬ КНОПКУ "НОВАЯ ПАПКА"
ДАТЬ ИМЯ ПАПКЕ "класс(буква) ФАМИЛИЯ ИМЯ"
НАЖАТЬ КЛАВИШУ "ENTER" 2 РАЗА
СОЗДАНИЕ НОВОГО ДОКУМЕНТА ВОРД "WORD"
ЩЕЛКНУТЬ ПРАВОЙ КНОПКОЙ МЫШКИ ПО ПУСТОМУ ПРОСТРАНСТВУ ЛИЧНОЙ ПАПКИ
ВЫБРАТЬ МЕНЮ "СОЗДАТЬ"
ВЫБРАТЬ "Документ Microsoft Word"
ДАТЬ ИМЯ ФАЙЛУ "СКАЗКА"
НАЖАТЬ КЛАВИШУ "ENTER" 2жды

"MS WORD"
ВОРД - текстовый процессор (программа для работы с текстом)
НАБОР текста, ОФОРМЛЕНИЕ текста, ИЗМЕНЕНИЕ текста.
+дополнительно - оформление текста с использованием графики, таблиц, схем.
Аналог Word для MACbook (макбуков) - PAGES,
аналог свободно (бесплатно) распространяемый - "OpenOFFICE"-WRITER
2-
В ранее созданном документе «Ворд» - Сказка.doc
Для набора больших букв и знаков «» ;:, использовать клавишу Shift  . 
(находится над клавишей Ctrl в левом нижнем углу клавиатуры)
Набрать текст сказки:
[image: ]
Добавить «Буквицу» к 1ой и 5ой строчкам.
Добавление буквицы-
Меню Вставка – Блок Текст - Буквица[image: ]



3-
Создать новый документ Word, назвать – Сказка о царе Салтане.doc
[image: ]
Последняя строчка из 2х слов должна быть известна, т.к. эту сказку уже проходили по учебной программе.
-
Добавить «Буквицу» к 1ой, 5, 9 строкам

4-
Открыть ранее созданный документ 
Сказка о царе Салтане.doc
Отступить 2 строки после последней строчки текста 
(нажатием на клавишу ENTER (клавиша в виде сапога))
Набрать текст:
[image: ]
Сохранить документ.
5-
Открыть ранее созданный документ «Сказка о царе Салтане.doc»
Оформить заголовок сказки используя декоративный текст WORDART
[image: ]
1. Выделите заголовок текста левой кнопкой мыши
2. Выберите «Меню Вставка – WordArt»
3. Щелчком по понравившемуся виду текста примените «ВордАрт»
Выравнивание текста.
[image: ]
- выравнивание по левому краю листа
- выравнивание по центру (центрирование)
 - выравнивание по правому краю листа
 - выравнивание по ширине листа (тексты книг, рассказов чаще всего оформлены с данным типом выравнивания)
Три абзаца сказки выровнять разными способами (левый, центр, правый).
Текст рассказа выравниваем по ширине.
Красную строку для текста задаем нажатием клавиши TAB  (находиться над клавишей Shift  . )
*на обычных клавиатурах находиться под клавишей Ё (2ая сверху клавиша)
Щелкаем мышью перед первым словом на строке и нажимаем TAB   для создания «Красной строки».
Сохранить документ.

6-
Приблизительный результат данной работы
[image: ]
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CKA3KA O UAPE CANITAHE

"Kabbi 2 66113 LiapuLa,-
0 Ha BeC KpeweHbIi MAp
Mpurorosuna 6 nup”
"Kabbi 2 66113 LiapuLa,-

FosopuTee cecrpuia,-

FosopuTomHa aesnua,-

o Ha secs 6 wup oz
Harana a nonora”.
K 2 Gotna uapa-
Toersn monena cecTpa,-
76 4 Garowk-apn

Poauna Gorareips'.

Koraa Mei ¢ Mol Buini COSCEM ManeHskiMMH, Ha OueHs
XOTEnOCH MOKaTATSCA Ha BETOMOBTE, TOMLKO 3TO HUKaK HE YABEANOCE.
COMBKO MBI W MPOCWI WOGEPOB, HAKTO HE XOTER HAC KTAT.
Opsaasl Ml rynAIM BO ABOpE. BADYT CNOTDUM - Ha ynWu, Boane
HaLLUIX BOPOT, OCTRHOBMNCA aBTOMOBWAE. LIOGEP 15 MALMHE! Seines 1
KyAR-TO ywen. Mei noaGeranu. firosope:
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JKun cTapHk co caoero cTapyxoit

¥ camoro curero mops;
OHY M/ B BETXOI SEMMAHKE
POBHO TPMAUATL NIET U TPH TOAa.
CTapuK 108N HEBOAOM PHIBY,
Crapyxa npana ceot npssky.

Pa3 OH B MOpE 3aKMHY/ HEBO, —
TpUWEN HEBOA C 0AHOR THOV.

OH B Apyrofi pa3 3akuHyn HeBOA, —

Tpuwen HeBoA c Tpasoii MopcKoro.
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Ha6pars Texcr crasku.

TpW AEBMLbI N0/ OKHOM
TpAAM NO3/AHO BEYepKOM.
"Kabbi # 6bin1a uapuLa,-
[0BOPUT 0aHa AEBHLa, -
To Ha Becs kpewseHbil Mup
Mpurotosmna 6 s nup".

- "Kabi # Gbina uapuua,-
oBOPUT ee cecTpuua,-

To Ha Becs 66l MHp 0AHa
HaTkana a nonotHa".

- "Kabi # Gbina uapuua,-

TpeTbs MOnBINA CeCTPHLA, -

6 A Garowkw-yapa
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Koraa mbl ¢ MuLLIKO# Gl COBCEM MaNeHbKMMM, HaM O4YeHb XOTeoCh
NOKaTaTbCA Ha aBTOMOGW/IE, TO/IbKO 3TO HUKAK HE YAaBanoch. CKOMLKO Mbl HYU
NpoCMAY WOGEPOB, HUKTO He XOTEN HAC KaTaTb. OfIHAK/Ibl Mbl TY/I/1M BO ABOPE.
BApyr CMOTPMM - Ha Y/IULE, BO3/IE HALLMX BOPOT, OCTAHOBM/ICA aBTOMOGM/Ib.
LLodpép 13 malMHbI BbIE3 M KyAa-TO YWEN. Mbl noabexkanu. fl rosopro:




