Практическая работа.
Тема: «Редактирование и форматирование текста».
Задание: набрать текст, отредактировать и отформатировать его.
	
 для человека –
 это знания, которые он получает из различный источников.
Учеба в школе –
это целенаправленный процесс получения знаний, а значит, получения информации. 
Чем больше вы учитесь, тем больше информации содержит ваша память!



Ход работы:
1. Используя объект WordArt, набрать слово «Информация» и нажать клавишу Enter;
2. Напечатать весь оставшийся текст;
3. Выделить «для человека», установить выравнивание текста по центру, настроить 20 размер шрифта, цвет шрифта – красный;
4. Выделить «это знания, которые он получает из различных источников», установить выравнивание текста по правому краю, настроить 16 размер шрифта, цвет шрифта – черный, применить полужирное начертание шрифта к выделенному фрагменту текста;
5. Выделить «Учеба в школе», установить выравнивание текста по центру, настроить 28 размер шрифта, цвет шрифта – синий, применить подчеркивание выделенного текста;
6.  Выделить «это целенаправленный процесс получения знаний, а значит, получения информации», установить выравнивание текста по левому краю, снять выделение текста;
7. Выделить «это целенаправленный процесс получения знаний,», настроить 14 размер шрифта, цвет шрифта – коричневый, применить курсивное начертание к выделенному тексту;
8. Выделить «а значит, получения информации», настроить 11 размер шрифта, цвет шрифта – синий, добавить линию, проходящую через середину выделенного текста;
9. Выделить «Чем больше вы учитесь, тем больше информации содержит ваша память!», установить выравнивание текста по ширине. Снять выделение текста.
10.  Выделить «Чем больше вы учитесь, тем больше», нажать клавишу Ctrl, не отпуская ее выделить «содержит ваша память», настроить 14 размер шрифта, цвет шрифта – зеленый, применить курсивное и полужирное начертания шрифта;
11.  Выделить слово «информации», настроить 26 размер шрифта, цвет шрифта – красный, применить подчеркивание выделенного текста.
