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План работы библиотеки 
Самарского кадетского корпуса МВД России
на 2015-2016 учебный год.
В России 2015 год объявлен Годом литературы. 2016 год посвящается повышению ценностей русского языка, культуры и письменности, особенно для подрастающего поколения, в последнее время не имеющего большого желания знакомиться с историей и культурой страны.
Библиотека Самарского кадетского корпуса должна стать культурным, информационным, просветительским и воспитательным центром образовательной среды учебного заведения. 
Библиотека Самарского кадетского корпуса является структурным подразделением общеобразовательного учреждения, участвующим в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами (учебной, методической, справочной, художественной литературой, периодическими изданиями), способствующим формированию культуры личности кадетов.
Библиотека общеобразовательного учреждения руководствуется в своей деятельности федеральными законами «Об образовании», «О библиотечном деле», указами, распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ и исполнительных органов субъектов РФ, решениями соответствующего органа управления образованием, Уставом общеобразовательного учреждения, Положением о библиотеке, Правилами пользования библиотекой.
Деятельность библиотеки осуществляется на основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами корпуса, программами, проектами и планом работы библиотеки.

I	 Основные функции библиотеки
Информационная — гарантированное предоставление участникам образовательного процесса свободного, ничем не ограниченного доступа к информации.
Культурная - совокупность видов библиотечной работы, направленная на свободное духовное развитие читателей, приобщение к ценностям отечественной и мировой культуры, создание условий для культурной деятельности.
Образовательная - деятельность библиотеки, направленная на информационное обеспечение духовного воспроизводства общества. Поддержка и обеспечение образовательных целей, сформулированных в программе развития кадетского корпуса.
II	 Основные цели библиотеки
-  Воспитание гражданского самосознания, помощь в развитии творческих способностей кадетов, раскрытие духовно-творческого потенциала детей в процессе работы с книгой.
-   Поддержка чтения и читательской культуры кадетов.
-   Приобщение кадетов к чтению.
-   Привлечение новых читателей в библиотеку.
III	 Основные задачи библиотеки
Основными задачами работы библиотеки являются:
-	 Обеспечение информационно-документальной поддержки учебно-воспитательного процесса и самообразования кадетов и педагогов.
-	 Развитие информационной и творческой культуры личности кадетов.
-	 Формирование информационной грамотности кадетов и культуры чтения посредством индивидуальных консультаций для кадетов и педагогов.
-	 Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.
-	 Развитие мотивации и интереса кадетов к чтению, уважения к книге, ориентируясь на формирование познавательной деятельности.
-	 Развитие качественно новых направлений деятельности и услуг, связанных с доступом к глобальным сетям и их информационным ресурсам.
-	 Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования оргтехники и компьютеризации библиотечно-информационных процессов.
IV	 Направления деятельности
-	 Оказание методической консультационной помощи кадетам, педагогам, иным сотрудникам СКК МВД РФ в получении информации.
-	 Создание условий для получения информации о педагогической и методической литературе, о новых средствах обучения.
-	 Формирование гражданской культуры, патриотизма, расширение читательского интереса к истории России.
-	Создание и использование методических разработок, направленных на формирование навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.	
	№
п/п
	Основные направления (мероприятия)
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Работа с основным фондом литературы
(Комплектование, учет и отчетность, систематизация, техническая обработка библиотечного фонда).  
	

	1
	Прием, систематизация новых поступлений литературы. Техническая обработка и регистрация изданий. 
	В течение года
	Зав. библиотекой 
Библиотекарь  
	

	2
	Оформление актов на ввод литературы в фонд, полученной в дар с занесением в книгу суммарного учета.
	По мере необходимости
	Зав. библиотекой
	

	3
	Суммарный учет библиотечного фонда. Ведение книги суммарного учета 
	В течение года
	Зав.  библиотекой 
	

	4
	Ведение индивидуального и безинвентарного учетов библиотечного фонда:
-ведение инвентарных книг учета библиотечного фонда и книг учета неосновного фонда (брошюр, малоценных изданий и т.д.), а также учет многоэкземплярных учебных изданий.
	В течение года
	Зав. библиотекой 
Библиотекарь  
	

	5
	Подготовка материальных отчетов в ФЭО (передача в бухгалтерию денежных документов (накладных на приобретение литературы, актов приема, актов списания, актов замен и т.д.) и подготовка данных о движении фонда за месяц в экз. и суммарно).
	Ежемесячно
	Зав. библиотекой
	

	6
	Подготовка справок по библиотеке о проделанной работе за неделю
	Еженедельно
	Зав.  библиотекой, библиотекарь
	

	7
	Подготовка плана на следующую неделю 
	Еженедельно
	Зав.  библиотекой, библиотекарь
	

	8
	Работа по комплектованию фонда (сбор заявок, проработка издательских темпланов, взаимодействие с поставщиками). 
	В течение года
	Зав. библиотекой
                       
	

	9
	Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений периодики
	По мере поступления
	Библиотекарь                           
	

	10
	Работа с фондом литературы: классификационные индексы, маркировка ярлыками с индексами ББК, ежедневная расстановка литературы 
	Ежедневно
	Библиотекарь                           
	

	11
	Контроль над правильностью расстановки документов в фонде в соответствии с системой ББК в алфавитно-систематическом порядке.
	В течение года
	Библиотекарь                           
	

	12
	Оформление фонда: наличие буквенных (алфавит писателей), полочных разделителей (по ББК, темам, жанрам)
	В течение года
	Библиотекарь                           
	

	13
	Работа по сохранности учебного и основного фондов:
- беседы о бережном отношении к книге;
- беседы о правилах пользования библиотекой;
- составление списков задолжников и напоминание им о задолженности;
- обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого документам, в установленном порядке
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	14
	Оформление подписки на периодические издания на 1-е и 2-е полугодия 2016 года.
	Октябрь-ноябрь,  апрель - май
	Зав. библиотекой
	

	15
	Составление сводной (за год) таблицы показателей обращаемости, книговыдачи, состава фонда и т.д. в целях определения  эффективности работы с библиотечным фондом.
	Сентябрь; январь
	Библиотекарь 
	

	16
	Подведение итогов движения фонда за 2015 год
	Сент.-январь
	Зав. библиотекой
	

	17
	Подготовка отчета о проделанной работе по библиотеке за год
	Сент.-январь
	Зав. библиотекой
	

	18
	Подготовка плана работы библиотеки:
- на следующий учебный год
- на месяц
	
Июнь-август
Ежемесячно
	
Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	Работа с фондом учебной литературы. Книгообеспеченность учебного процесса.
	

	19
	Комплектование фонда учебной литературы: работа с перспективными библиографическими изданиями (темпланами, бланками заказа издательств учебной литературы, Федеральным перечнем учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и науки РФ).
	В течение года
	Зав. библиотекой
	

	20
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:
а) составление совместно с педагогами-предметниками примерного заказа на учебники с учетом их требований (сбор заявок);
б) формирование сводного заказа на учебники и учебные пособия с учетом всех нормативных требований (для ФЭО).
	

Октябрь 
ноябрь
	Зав. библиотекой
	

	21
	Комплектование фонда учебной литературы:
- формирование сводного заказа на учебники и учебные пособия (подготовка и редактирование списка-заказа на предстоящую закупку учебной литературы по гос.контракту);
- осуществление контроля сделанного заказа; 
- приём и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, доставка, запись в книге суммарного учёта и учета многоэкземплярной литературы, штемпелевание.
	В течение года



По мере поступления
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	22
	Приём учебников от обучающихся и выдача учебной литературы на следующий учебный год
	Май-июнь, август-сентябрь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	23
	Информирование учебного отдела и педагогического коллектива о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	По мере поступления, в течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	24
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по взводам)
	2 раза в год
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	26
	Организация и проведение работы по мелкому ремонту документов (худ. лит., учебников и метод. литературы с привлечением кадетов)
	По мере необходимости
	Библиотекарь  
	

	28
	Подведение итогов движения фонда учебной литературы за текущий учебный год. Диагностика обеспеченности обучающихся учебниками и учебными пособиями в текущем и наступающем учебном году
	Май-июнь,
Сентябрь-октябрь
	Зав. библиотекой
	

	29
	Составление перспективного плана комплектования на 2016 – 2017 учебный год с учетом рекомендательных списков, предложенных  педагогическим составом СКК МВД РФ.
	Ноябрь-декабрь
	Зав. библиотекой
	

	30
	Ведение электронной картотеки «Информация об обеспеченности учебной литературой образовательного процесса СКК МВД России на 2015-2016 уч. год». 
	В течение года
	Зав. библиотекой
	

	31
	Ведение (пополнение) электронных баз данных книгоообеспеченности учебного процесса дополнительной литературой: «Научные и научно-популярные издания», «Справочные издания», «Официальные издания».
	В течение года
	Зав.  библиотекой
	

	Информационная и справочно-библиографическая работа.
	

	32
	Ведение электронного каталога в формате Excel: составление в соответствии с ГОСТом библиографического описания и заполнение иных полей (колонок), позволяющих осуществлять поиск по разным параметрам)
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	33
	Выполнение тематических, фактографических, адресных справок и оформление их выполнения в соответствующей тетради учёта 
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	34
	Ведение (редактирование) «Картотеки периодических изданий»

	В течение года
	Библиотекарь  
	

	35
	Проведение библиотечных уроков. Ознакомление пользователей библиотеки с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой; знакомство с расстановкой фонда;  ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями.
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	36
	Информирование о новых поступлениях
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	37
	Подбор документов в помощь проведению предметных недель и других мероприятий в масштабе всего корпуса или одного взвода
	В течение года
	Библиотекарь  
	

	38
	Оформление «Выставки-вернисажа одного автора»: тематические подборки литературы на изучаемую тему по литературе
	В течение года
	Библиотекарь 
Зав.библиотекой 
	

	Работа с читателями (кадетами, педагогическим коллективом, сотрудниками). Книговыдача.
	

	39
	Ежедневная выдача документов пользователям библиотеки, выполнение справок, консультации в подборе литературы
	Ежедневно
	Библиотекарь    
Зав. библиотекой                      
	

	40
	Индивидуальное руководство чтением путем рекомендаций книг, бесед о прочитанном, дифференцированном обслуживании отдельных категорий читателей
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	41
	Организация и ведение дневника работы библиотеки, тетради учета статистики посещаемости и книговыдачи из фонда библиотеки на 2015-2016 учебный год
	Ежедневно
	Библиотекарь 
	

	42
	Информирование кадетов, педагогов, сотрудников СКК о проведении книжных выставок и других библиотечных мероприятий на информационных стендах кадетского корпуса
	В течение года
	Библиотекарь  
	

	43
	Устное информирование учителей о новой учебной и методической литературе, о профессиональных журналах
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	44
	По возможности удовлетворять запросы учителей на литературу, отсутствующую в библиотеке корпуса, путем координации работы с другими библиотеками.
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	45
	Осуществление поиска и подбор документов по заданной тематике
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	46
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников, беседа с задолжниками и информирование командиров взводов
	В течение года
	Библиотекарь  
	

	47
	Организация и проведение конкурса «Лучший читатель библиотеки СКК МВД РФ»
	Сентябрь-май
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	Массовая работа
	

	48
	Максимально полное раскрытие книжного фонда посредством организации книжных выставок и тематических полок с целью пропаганды литературы к юбилейным датам по темам, которые идут в помощь учебе и воспитательному процессу
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	
	Выставки, тематические стенды-вернисажи
	
	

	49
	Регулярное обновление постоянно действующих книжных выставок на темы: «Служить Отечеству»; «Край Самарский»; «Знакомьтесь: Россия!»; «Удивительные места нашей планеты»
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	50
	Регулярное обновление постоянно действующих книжных выставок на темы: «Классики - детям», «Словари – твои друзья и помощники»
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	
	«Библиотекарь предлагает» - выставка - совет
	В течение года
	Библиотекарь
	

	
	«Трагедия Беслана» - тематический стенд-вернисаж
	3 сентября
	Зав. библиотекой
	

	
	«Бородино – поле русской славы» - тематический стенд-вернисаж
	8 сентября
	Зав. библиотекой
	

	
	«На поле Куликовом» - тематический стенд-вернисаж
	21 сентября
	Библиотекарь
	

	
	«Животные в опасности!» 4 октября – всемирный день защиты животных
	3 октября
	Библиотекарь
	

	
	«Учитель вечен на земле» - тематический стенд-вернисаж ко Дню учителя
	5 октября 
	Зав. библиотекой
	

	
	«Люди высокого призвания» – тематический стенд-вернисаж к Международному дню школьных библиотек
	26 октября
	Библиотекарь
	

	52
	«В единстве народа вся сила России» - книжная выставка к 4 ноября
	Ноябрь
	Библиотекарь
	

	
	«За землю русскую» - стенд-вернисаж ко Дню народного единства
	Ноябрь
	Зав. библиотекой
	

	
	«Кто владеет информацией – тот владеет миром» (Ротшильд) - тематический стенд к Всемирному Дню информации
	26-30 ноября
	Зав. библиотекой
	

	
	«Мы будем вечно прославлять ту женщину, чье имя мать» - книжная выставка ко Дню Матери
	29 ноября
	Библиотекарь
	

	54
	«Живут герои в памяти народа» - выставка – панорама, посвященная Дню Героев Отечества
	9 декабря
	Библиотекарь
	

	
	«Гражданский мир и согласие» - книжная выставка ко Дню Конституции
	12 декабря
	Зав. библиотекой
	

	
	«Декабристы на сенатской площади» - тематический стенд к 190-летию восстания декабристов 
	27 декабря
	Зав. библиотекой
	

	
	« С книгой в мир интересных наук» - книжная выставка ко Дню науки и техники для детей и юношества
	04.01. 2016  – 10.01.2016
	Библиотекарь
	

	
	«Мы помним твой подвиг, Ленинград» - выставка-вернисаж ко Дню воинской славы России – снятию блокады г. Ленинграда
	27 января
	Зав. библиотекой
	

	
	«Нашей армии герои»  – книжная выставка к 23 февраля
	Февраль
	Библиотекарь
	

	55
	«С любовью к женщине» - тематический стенд и выставка к 8 Марта
	Март
	Зав. библиотекой
	

	
	«Посланец землян» - кн. выставка ко Дню космонавтики. 55 лет со дня первого полета человека в космос (1961)
	Апрель  
	Библиотекарь
	

	
	«Путь к Будущему через Культуру» - информационный стенд к Всемирному Дню культуры
	15 апреля
	Зав. библиотекой
	

	
	«Битва на Чудском озере» («Ледовое побоище") – к Дню воинской славы, победе А. Невского над немецкими рыцарями
	18 апреля
	Библиотекарь
	

	56
	«Победа великая, победа священная»» – выставка - панорама ко Дню Победы
	Май
	Зав. библиотекой
	

	
	«Путешествие по книжной Вселенной» - выставка - путешествие
	Май
	Библиотекарь
	

	
	Общероссийский день библиотек – тематический вернисаж
	27 мая
	Зав. библиотекой
	

	
	Подвиг на Курской дуге» - тематический стенд ко Дню воинской славы России
	23 августа
	Библиотекарь
	

	
	«Листая календарь  или  Литературный юбилей» – оформление «Выставки-вернисажа одного автора» - постоянно обновляющаяся информационно-документальная выставка к юбилейным датам
	
	

	57
	07.09.2015 – 145 лет А.И. Куприну
	сентябрь
	Библиотекарь
	

	58
	13.09.2015 - 80 лет А.А. Лиханову
	сентябрь
	Библиотекарь
	

	59
	03.10.2015 – «Есенин: взгляд из будущего» - 120 лет  С.А. Есенину
	октябрь
	Зав. библиотекой
	

	60
	22.10.2015 – «Повсюду блеск, повсюду яркий свет…» - 145 лет И.А. Бунину
	октябрь
	Зав. библиотекой
	

	61
	26.10.2015 – 90 лет В.К. Железнякову
	октябрь
	Библиотекарь
	

	
	13.11.2015 – Неистовый мечтатель, путешественник и поэт - 165 лет Р.Л. Стивенсону
	ноябрь
	Библиотекарь
	

	
	30.11.2015 – « По законам мальчишечьей вольницы» - 180 лет М. Твену
	ноябрь
	Зав. библиотекой
	

	
	05.12.2015 – «Эта лирика есть счастье, которое может доверху наполнить всего человека…» К. Чуковский - 195 лет А.А. Фету
	декабрь
	Зав. библиотекой
	

	
	30.12.2015 – «Киплинг – человек большого таланта» - к 150-летию Д.Р. Киплинга
	декабрь
	Библиотекарь
	

	
	12.01.2016 – «Он сможет метнуть звезды» - 140 лет Д. Лондону
	январь
	Библиотекарь
	

	
	14.01.2016 – «Приключения непоседливой команды»: 105 лет А.И. Рыбакову – 60 лет книге «Бронзовая птица» (1956)
	январь
	Зав. библиотекой
	

	
	16.02.2016 – «Волшебник слова» - 185 лет Н.С. Лескову
	февраль
	Зав. библиотекой
	

	
	Подготовить и провести праздники, уроки, беседы, обзоры, литературные часы, игры, викторины, тематические дни и недели:
	
	

	
	«У нас вам будет интересно» - день рекламы библиотеки
	Август
	Зав. библиотекой
	

	62
	«В добрый мир любимых книг» – экскурсия по библиотеке для 5 классов
	Август
	Библиотекарь
	

	
	«Самый, самая, самое…» - библиотечный урок-путешествие 
	Август
	Зав. библиотекой
	

	
	«Книга, я тебя знаю!» - литературная игра-викторина
	Август
	Библиотекарь
	

	
	 «В мире прав и обязанностей» - игра-урок по правовому информированию  и правовому консультированию
	Сентябрь
	Библиотекарь
Зав. библиотекой
	

	
	«Ребята, давайте жить дружно!» - интерактивный урок-праздник межнациональной дружбы
	Сентябрь
	Б-ка СКК + ф-л № 28 СМИБС
	

	
	«Сегодня мы сказать должны, что рождены не для войны» - урок права (21 сент.- День мира)
	Сентябрь
	Б-ка СКК + ф-л № 35 СМИБС
	

	
	«Журнальный коктейль» - День периодики
	Октябрь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	63
	«Книжное новоселье» - презентация (выставка-обзор новых поступлений)
	Ноябрь
	Библиотекарь
	

	
	«Прогулка по родному поселку» - урок краеведения из серии «Самарских улиц имена»
	Ноябрь
	Б-ка СКК + ф-л № 35 СМИБС
	

	
	Всероссийский словарный урок «Мир словарей и мир в словарях»
	Ноябрь
	Б-ка СКК + ф-л № 35 СМИБС
	

	
	«И это все о ней» - интеллектуально-познавательная игра к Году Литературы
	Ноябрь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	
	«Один за всех, все за одного» - правовая познавательная игра
	Декабрь
	Б-ка СКК + ф-л № 28 СМИБС
	

	
	«Новинки на книжной полке» - День новой книги
	Январь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь                           
	

	65
	«Русский солдат умом и силою богат» - урок мужества ко Дню защитника Отечества
	Февраль
	Б-ка СКК + ф-л № 35 СМИБС
	

	
	«Мир не узнаешь, не зная края своего» - краеведческое досье
	Февраль
	Б-ка СКК + ф-л № 28 СМИБС
	

	
	«Журнальный серпантин» - обзор периодических изданий
	Март
	Библиотекарь
	

	
	Литературно-музыкальная композиция, посвящ. 8 марта
	Март
	Б-ка СКК + ф-л № 35 СМИБС
	

	
	«Урок смеха для дела не помеха» - урок - игра
	Апрель
	Б-ка СКК + ф-л № 28 СМИБС
	

	66
	«На просторах вселенной» - викторина, посвященная  Дню космонавтики»
	Апрель
	Зав. библиотекой                          
	

	68
	«Ловкие, смелые, сильные, умелые» - спортивно-интеллектуальная игра
	Апрель
	Б-ка СКК + ф-л № 28 СМИБС
	

	
	«Священный храм живых печатных слов»  День славянской письменности и культуры – медиа-лекторий
	Май
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	
	«Пароль Победы» литературная игра-эстафета
	Май
	Б-ка СКК + ф-л № 28 СМИБС
	

	69
	«По лабиринтам прав» - литературно-правовая викторина к Всемирному дню ребенка
	Май
	Библиотекарь
Зав. библиотекой
	

	Сотрудничество с учреждениями культуры города
	

	72
	Сотрудничество библиотеки кадетского корпуса со специалистами публичных библиотек по приобщению кадетов к культуре и чтению.
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	73
	Участие в российских и международных акциях по продвижению книги и чтения.
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	Реклама библиотеки
	

	74
	Создание и поддержание комфортной среды библиотеки (комфортных условий для работы читателей)
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	75
	Подбор цветовой композиции и единого стиля для оформления книжных выставок, картотек, тематических папок, полочных разделителей.
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	76
	Использование для рекламной деятельности устной информации - во время перемен, на классных часах, в процессе массовой работы.
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	77
	Использование наглядной информации для рекламы деятельности библиотеки - на стенде «Организация учебного процесса»; оформление книжных выставок, полок.
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	Профессиональное развитие сотрудников библиотеки
	

	78
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий
	  Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	79
	Самообразование: освоение информации из профессиональных изданий; использование лучшего библиотечного опыта
	  Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
	

	80
	Посещение семинаров, методических объединений, присутствие на открытых мероприятиях
	В течение года
	Зав. библиотекой
	

	81
	Регулярное повышение квалификации
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь
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