Организация работы учебного кабинета
Структура паспорта учебного кабинета

	Полное название образовательного учреждения:  муниципальное  общеобразовательное учреждение  «Средняя  общеобразовательная   школа №2 г.  Свирска»

	Паспорт кабинета  №104 _

	Учебный год: 2015 -2016

	Ф.И.О. учителя, ответственного за кабинет: Литасова Нина Алексеевна


1.Характеристика помещения кабинета:


[image: image1]
План   кабинета начальных классов
Площадь кабинета – 51. 38  м кв,   

Высота помещения – 2,5 м
 График занятости кабинета №104 на первое (второе) полугодие 2015/16 учебного года

	№

урока
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
	Русский
Математика

Литературное чтение

физкультура


	Математика
Русский

Окружающий мир

Литературное чтение

физкультура

  
	Русский

Математика

Литературное чтение

изо
	Русский

физкультура

Окружающий мир

технология

	  Русский

Математика

Литературное чтение

музыка

Учусь учиться




· 1 раз в  четверть – классные родительские собрания ;

· 1 раз в год- игровая  комната в летнем оздоровительном лагере дневного пребывания;

Работа по совершенствованию учебно-методического обеспечения кабинета

за прошедший учебный год
· Частичное  обновление дидактического материала

· Составление опорных конспектов 

· Изготовление  раздаточных материалов 

· Приобретение жалюзи на окна.
· Создание медиатеки. 
I. Анализ работы кабинета в прошлом учебном году.
1.1.   Кабинет и находящиеся в нем материалы использовались  учащимися  1,2.3,4  классами
1.2. По оформлению и ремонту кабинета сделано следующее:  побелка,  покраска  , обновление  стендов,  систематизация  дидактического  материала..

1.3.  Для кабинета приобретены   вазоны для цветов, клеёночки для работы на уроках труда и изобразительного искусства.
II.    Перспективный  план  развития  кабинета 
2015-2016 учебный год

1.Приобретение новых демонстрационных таблиц по математике.

2.Обновление  дидактических материалов по окружающему миру.

3.Разработка и формирование комплектов тестовых заданий  для 1-4 классов.

4.Разработка и формирование комплектов карточек для индивидуальной работы по русскому языку, математике, окружающему миру
5.Обновление памяток по организации учебной деятельности для слабомотивированных   учащихся. 

6.Пополнение комплекта творческих работ учащихся.

7.Составление каталога имеющихся демонстрационных таблиц.

8.Систематизация учебной, методической, справочной литературы по предмету.

9.Разработка и формирование комплекта компьютерных тестов для уроков литературного чтения, математике, окружающего мира, русского языка,  внеклассной работы. 

2015-2016 учебный год
1. Обновить тематические планы для 1-4 классов согласно стандартам образования и образовательных программ.
2. Разработка и формирование комплектов тестовых заданий для 1-4 классов.
3. Пополнение комплекта компьютерных тестов по основным предметам.  

4. Развитие и совершенствование медиатеки.
6.   Продолжить накопление дидактического  и раздаточного материала.

7.   Обновить   стенды.

8. Оформить « Уголок по технике безопасности».

9. В конце учебного года произвести ремонт кабинета.
Акт о готовности кабинета № 104 к учебному году

I. Наличие в кабинете необходимой документации
        паспорта кабинета - есть
        инвентарных ведомостей на имеющееся оборудование - есть
        инструкции о правилах техники безопасности - есть
        плана работы кабинета на учебный год - есть
        график работы кабинета – есть

II. Учебно-методическое обеспечение кабинета

Обеспечение кабинета  начальных классов
	Приобретение

материала
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016

	1. Обновление дидактического материала
	+


	+
	+


	2. Составление диагностических карт, схем.
	+
	+
	

	3. Приобретение таблиц
	-
	+
	+

	4. Приобретение учебно-методического материала
	+
	+
	

	5. Приобретение новых стендов.
	-
	+
	+


Библиотека кабинета
Словари

Ожегов И.О. Толковый словарь русского языка

Тихонов А.Н. Школьный словообразовательный словарь русского языка.

Грушников П.А. Орфографические словарики.

Ушаков Д.Н. Орфографический словарь.

Малый толковый словарь. В. В. Лопатин.
Степанов В.С. Словарь-игра «Русские пословицы и поговорки от А до Я»

Прохоров А.М. Иллюстрированный энциклопедический словарь

Волина В. Фразеологический словарь.
Словарь иностранных слов.

Советский энциклопедический словарь.

Этимологический словарь русского языка.

Н. М. Неусыпова . Толковый словарик русского языка.
Сборник «1000 загадок»

Справочник
Н. А. Абельская.  Справочник  школьника. 1-4 класс.

Большой справочник по математике. О. В. Узорова. Е. А. Нефедьева.
Большой справоник по русскому языку. О. В. Узорова. Е. А. Нефедьева.

Книга рекордов Гинесса.

Развитие эмоционального мира детей.

Практическое пособие по развитию речи.

Школьный атлас- определитель птиц.

А. А. Плешаков «Зелёные страницы».

Уроки развития речи.

Т. В. Шклярова .Справочное пособие для начальных классов.

Занимательные материалы по математике и русскому языку. И. Г. Сухин.

Энциклопедии

Детская энциклопедия « Я познаю мир» (География. Растения. Музыка. Животные. Литература. История. Философия. Экология. Страны и народы. Культура. Русский язык. Великие художники. Физика. Химия. Космос. Медицина. Экономика.)
Энциклопедия «Народная Русь».
Энциклопедия живой природы от А до Я

Большой справочник по русскому языку.

Новая иллюстрированная энциклопедия. (20 томов)

Детская энциклопедия здоровья.
Детская энциклопедия по географии.
Детская энциклопедия.

Неизвестное об известном.

Детская энциклопедия «Царство животных».

Серия «Знание» Изобразительное искусство.

Серия «Знание» Мировая литература.

Дидактический материал

Костенко.Ф.Д. Дидактический материал по развитию речи.

Костенко Ф.Д.  Дидактический материал по русскому языку.

Игры с буквами и словами.
Задачник Григория Остера.

Бакулина Г.А. Интеллектуальное развитие младших школьников на уроках русского языка 1-4 кл
Кузин В. С. Изобразительное искусство в начальной школе.
Герои русской истории.
Пьер Порте»Учимся рисовать»
Волкова С.И. Математика и конструирование.

Никитин Б.Л. Ступеньки творчества или развивающие игры.

Волина В. Игры с буквами и словами на уроках и дома.

Тесты по русскому языку.

Школьные олимпиады.
Плешаков «От земли до неба».

О. В. Узорова, Е. А. Нефедьева. Сценки-минутки на школьном уроке. 
Н. И. Политова «Развитие речи учащихся начальных классах».
Дополнительные материалы по предметам:

· Папка с материалами для проведения итоговой аттестации.
· Папка с материалами для проведения мониторингов.
· Папка с материалами по внеклассной работе.
· Папка с творческими работами учащихся.
· Папка «Времена года»

· Папка «Животные»

· Папка «Растения»

· Папка «Детские писатели»

· Папка «Образцы работ  и иллюстрации для бесед по ИЗО и технологии»

· Папка « Государственная символика»

· Папка «Посуда, одежда, мебель. транспорт»

· Папка «Космос»

· Папка «Великая Отечественная война»

· Гербарий растений.
· Касса букв, буквы на магнитах

· Касса цифр

· Часовой циферблат

. Таблицы
· Таблицы по математике

· Таблицы по русскому языку

· Таблицы по окружающему миру
· Алфавит

Карты, атласы
· Карта мира
(животные)
Аудиоматериалы

· Аудиокассеты с детскими песнями
· Аудиокассеты с музыкальными произведениями.
· Литературные произведения для детей

Видеоматериалы
· Электронные презентации по окружающему миру

· Электронные презентации по русскому языку

· Электронные презентации по математике

· Электронные презентации по литературному чтению

· Электронные презентации по ИЗО

· Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия

· Видеофильмы « Одиссея Жака Кусто»

· Видеофильмы «Глазами животных»
· Видеофильм «Дикая Африка»
· Видеофильм «Дикая Австралия»
· Видеофильм «Южная Америка»
· «Джунгли»

· «Планеты»

· «Астероид – убийца»

· «Невидимая жизнь растений»
· «Насекомые»

· «Оригами»

· «Уход за комнатными растениями»

· «Древний Египет»
· «Древняя Греция»

Литература (подписки, книги для внеклассного чтения, внеклассной работы)
· Детский журнал «Сибирячок»
· Дереклеева Н.И. Справочник классного руководителя 1-4 классы.
· Болотская С.А. Внеклассные мероприятия в начальной школе.

· Васильева О.В. Классные часы 1-4 классы

· Волина В. Праздник числа.

· Волина В. Праздник букваря.

Материалы для внеклассной работы: 

· Папка с материалами для проведения школьных  олимпиад  по русскому  языку, математике
· Папка с материалами для проведения предметных недель

Измерители выполнения образовательного стандарта
Волошина  О.И.Тесты по русскому языку

Узорова О.В. Тесты по математике

В. Ю.Свиридова. Тесты по литературному творчеству 1-4 кл

Тикунова Л.И. 1200 диктантов и творческих работ по русскому языку.
Издательство «Учебная литература» сборник программ, материалов интеллектуального марафона

Винокурова Н. Лучшие тесты на развитие творческих способностей

Тесты по математике

Тесты по русскому языку

Тесты по окружающему миру.

Контрольные работы по математике, русскому языку, окружающему миру.

Электронные версии:
· Контрольные работы

· Тесты
III. Оформление кабинета
1.Оптимальность организации пространства кабинета:
        место  педагога;
       30  ученических мест
2.Наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов. Стенды содержат:

        опорные схемы;

       систематизированный    учебный  материал  в  графическом  виде (таблицы,  схемы);
IV.Соблюдение в кабинете:
1. Правил техники безопасности.

В  кабинете  имеется   инструкция  по  охране  труда  при  проведении  занятий   ИОТ- 016 – 2006  (инструкция  прилагается), журнал проведения инструктажей
2. Санитарно-гигиенических норм
Освещенность:

· естественное и искусственное освещение кабинета   обеспечено в соответствии соСНиП-23-05-95. "Естественное и искусственное освещение";

· окна учебного помещения   выходят на южную  сторону горизонта;

· в помещении  боковое левостороннее освещение;

· световые проемы  не  загромаждены ,  светопроемы кабинета  оборудованы тканевыми шторами светлых тонов, сочетающихся с цветом стен и мебели; жалюзи.
· наименьший уровень освещенности рабочих мест для учителя и для обучающихся при искусственном освещении  не менее 300 лк;

· стены  помещения   оклеены  светлыми моющимися  обоями   холодных  тонов,  которые оказывают   релаксационное   воздействие  на  эмоциональное  состояние  ребёнка;

· полы  имеют  линолеумное покрытие на утепленной основе;

· стены кабинета гладкие, допускающие их уборку влажным способом. Оконные рамы и двери окрашены в белый цвет.  Коэффициент светового отражения стен   в пределах 0,5-0,6, потолка - 0,7-0,8, пола - 0,3-0;

· кабинет   обеспечен отоплением и приточно-вытяжной вентиляцией с таким расчетом, чтобы,температура в помещениях поддерживалась в пределах 18-21 градус Цельсия; влажность воздуха  - в пределах 40-60 %;

· электроснабжение кабинета должно быть выполнено в соответствии с требованиями ГОСТ 28139-89 и ПУЭ;.

· подводка стационарная  и скрытая.

Состояние мебели:
· кабинет  оснащен определенным комплектом специализированной мебели, отвечающей требованиям ГОСТ 22046-89, имеющей сертификат соответствия технической документации и гигиенический сертификат. Кабинет  имеет  мебель для  организации 

      -рабочего места учителя; 

            -организации рабочих мест обучающихся;

          - для рационального размещения и хранения средств обучения;

          - для организации использования аппаратуры.

· мебель для организации рабочего места учителя: стол для учителя (по ГОСТ 18313-93);  стул для учителя;  классная доска с  подсветкой.

· мебель для организации рабочих мест обучающихся включает двухместные  столы (по ГОСТ 11015-93) и стулья ученические (по ГОСТ 11016-93)  . Мебель для рационального размещения и хранения учебного оборудования  включает секционный  комбинированный шкаф (по ГОСТ 18666-95).  

Оснащение  кабинета аппаратурой:

· в кабинете  имеется следующая  аппаратура:  экран, магнитофон , компьютер, мультимедийная установка.  

Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета №104 
	Номер п/п
	Название технического

средства обучения
	Марка


	Год

  приобретения
	Инвентар.

Номер 

	1. 
	компьютер
	BENO
	2013
	   

	2.
	экран постоянный
	-
	2013 
	

	 3.  
	Мультимедийная  установка
	
	
	

	4.
	магнитофон
	SONY
	2006
	0-3739


Помещение кабинета:

· площадь кабинета  не менее  51,38 кв.м.  при ширине не менее 6 м.  

· ученические столы стоят  в три ряда.  Расстояние между столами в ряду - 0,6-0,7 м.   От первых столов до передней стены - 2,6-2,7 м. Наибольшая удаленность последнего места обучающихся от классной доски - 8,6 м.  

· использована типовая планировка  кабинета: на передней стене справа от входной двери - классная доска, напротив двери ближе к окну - стол учителя, слева - ряды рабочих мест обучающихся.

  Организация рабочих мест учителя и обучающихся:

· в состав рабочего места учителя входят стол и стул для учителя, классная доска, экран.

· в кабинете  используется  классная  доска с тремя рабочими поверхностями, состоящая  из основного щита и двух откидных. Размер основного щита: 1500 х 1000 мм, откидных листов: 750 х 1000 мм. Эти доски  имеют магнитную поверхность;

· для организации рабочих мест обучающихся предназначены   двухместные ученические столы (по ГОСТ 11015-93) в комплекте со стульями (по ГОСТ 11016-93) разных ростовых групп;

· рабочая поверхность стола  отделана декоративным пластиком.

Размещение и хранение оборудования:         
· система размещения и хранения учебного оборудования  обеспечивает:

          - сохранность средств обучения;

       - постоянное место, удобное для извлечения и возврата изделия; закрепление места                 

       за данным видом учебного оборудования на основе частоты использования на            

       уроках;

      - быстрое проведение учета и контроля для замены вышедших из строя изделий       
        новыми.

        Основной принцип размещения и хранения учебного оборудования - по видам        учебного оборудования, с учетом частоты использования данного учебного оборудования и правил безопасности.

· учебное оборудование   размещается так, чтобы вместимость шкафов и других приспособлений была максимально использована при соблюдении перечисленных выше требований.

Оформление  интерьера кабинета:

· интерьер кабинета  отвечает особенностям преподавания предметов;

· постоянную экспозицию составляют  таблицы, справочные и другие материалы, которые применяются почти на каждом уроке.

· к сменной экспозиции относятся инструктивные материалы и таблицы, необходимые при изучении определенной темы.

	Уч. год / месяц


	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016

	сентябрь
	Удовл.
	Удовл.
	Удовл.
	

	январь
	Удовл.
	Удовл.
	Удовл.
	

	июнь
	Удовл.
	Удовл.
	Удовл.
	


V.Оценка кабинета по итогам проверки готовности к новому учебному го
ПАСПОРТ 

УЧЕБНОГО КАБИНЕТА

№ 104
ФИО зав. кабинетом: Литасова Н. А.,
Ответственный  класс:

 1Б
Параллели, для которых оборудован кабинет 1-4  классы
Площадь ___51,38 кв.м____

Число посадочных мест 30___
П Р И Л О Ж Е Н И Е
ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧЕБНЫМ КАБИНЕТОМ

1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.

2. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии преподавателя.
3. Учащиеся должны находиться в кабинете только в чистой обуви.
4. Кабинет должен проветриваться каждую перемену.
5. Учитель должен организовывать уборку кабинета по окончании занятий в нём.

ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

 ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ВЕДЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

В РАБОЧЕМ КАБИНЕТЕ
1. Паспорт учебного кабинета:

· План развития кабинета, утверждённый на МО

· График работы учебного кабинета

· Правила пользования кабинетом
· Каталог дидактического материала

· Каталог методической и учебной литературы
2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование 

3. Инструкции 

4. Стандарты образования 

5. Учебные программы 
ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНЫМ КАБИНЕТАМ

1. Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в нём оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, учебников, методических пособий, дидактических материалов и др.

2. Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

3. Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета.

4. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом средств обучения, необходимых для выполнения образовательной программы школы.

5. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств профилю кабинета, требованиям стандарта образования и образовательным программам.

6. Расписание работы кабинета.

Муниципальное общеобразовательное учреждение

 «Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Свирска»

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 
УЧЕБНОГО КАБИНЕТА № 104
	№ п/п
	Параметры и объекты оценки
	Оценка 

(или 

самооценка)
	Замечания и предложения

	1. Условия работы в кабинете

	1.1
	Наличие в кабинете инструкций и документов по санитарно- гигиеническим требованиям и требованиям техники безопасности
	
	

	1.2
	Соответствие реальных условий в кабинете валеологическим нормативным требованиям (освещённость, цветовая гамма, обеспечение чистоты воздуха, режима влажности и т.д.) 
	
	

	1.3
	Соответствие хранения специфических веществ и оборудования в кабинете нормам СанПинов
	
	

	1.4
	Наличие и ведение документов по инструктажу учащихся по технике безопасности
	
	

	2. Управленческие документы в кабинете и их качество

	2.1
	Паспорт кабинета
	
	

	2.2
	Программа развития кабинета
	
	

	2.3
	Перечень-каталог учебного оборудования, ТСО
	
	

	2.4
	Перечень дидактических материалов по темам
	
	

	3. Оснащение и оборудование кабинета

	3.1
	Дидактические материалы для фронтальной и индивидуальной работы  в том числе с одарёнными и слабоуспевающими учащимися)
	
	

	3.2
	Тексты контрольных, проверочных работ
	
	

	3.3
	Аннотированная картотека книг в кабинете
	
	

	3.4
	Аннотированная картотека видео, кино - или слайдфильмов
	
	

	3.5
	Технические средства обучения, их соответствие нормативным требованиям, наличие памяток работы с ними для учащихся
	
	

	3.6
	Оборудование для практических или лабораторных работ, его достаточность и сохранность
	
	


Аттестационная комиссия в составе _________________________________

                                                               _________________________________

                                                               _________________________________

                                                               ___________
                                                                                                                                Утверждаю: 

                                                                                        Директор школы:

_________
«____» __________2015г.

Паспорт   учебного кабинета
№104
 Литасовой Н.А.,
учителя начальных классов

муниципального общеобразовательного

учреждения «Средняя общеобразовательная школа №2 г. Свирска»

2015-2016 уч.год
          класс
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