                                                Letters
Обращение

1. Официальное

-     Dear Dr. Smith

-     Dear Mrs. Sanford

-     Dear Sir or Madam

2. Неофициальное

· Dear John

· Hello, Paul 

Начальные, завершающие фразы письма

1. I’m sorry I haven’t written for a long time.    Прости, я не писал долгое время.

2. I had no time.                                                  У меня не было времени.

3. Thank for your (kind) letter.                           Спасибо за твое письмо.
4. I was busy.                                                      Я был (а) занят (а).
5. I was very pleased to get your letter.              Очень обрадовался, получив ваше 
                                                                               письмо.

6. My apologies for having waited so long to     Приношу свои извинения, что заставил
write to you.                                                      вас так долго ждать.
      7.   I’m sorry to be so long.                                    Извините, что так долго не отвечал на    
                                                                                      ваше письмо.

      1.   Give my best wishes to all your family.            Мои наилучшие пожелания всей твоей
                                                                                     семье.

      2.    Please write to me again soon.                           Пожалуйста, напиши мне ответ.

      3.    Take care yourself.                                             Береги себя.

      4.    That’s all for now…                                           Вот и все…; Пока все

      5.    This is the end of the letter.                                Этим заканчиваю письмо.

      6.     Well, I can’t think of any more to say,              Ну, больше ничего на ум не идет,
              so I’ll finish now.                                               поэтому заканчиваю.
7. I shall bore you with no more words                    Не буду больше надоедать вам.

about.

Выражения надежды и обещания.

1. Hoping to hear from you.                              Жду ответа.
2. Do let me from you.                                      Пишите мне.
3. Looking forward to hearing from you.          С нетерпением жду ответа.
4. Drop me a line.                                               Черкните мне несколько строк.

5. I promise not to be so tardy in answering.      Обещаю е опаздывать с ответом.

6.  I’ll try to drop a line later.                              Позже я черкну несколько строк.
Пожелания.

1. Give my regards                                          Большой привет
2. Give my kindest regards to your …           Сердечный привет вашей (им)…
3. Best wishes…                                              Наилучшие пожелания…
4. you and your family for good health           Доброго здоровья и счастья вам и вашей  
and happiness.                                                      семье.
5. We send you our warm wishes                      Примите наши горячие пожелания.
6. Remember me to…                                        Помните меня…

7. Give me love to…                                          Передавайте от меня привет…

1. Расставьте части письма в правильной последовательности.
1. I’m sorry to be so long.
2.  Kemerovo.
3.  That’s all for now.
4.  I have some news for you. I’m not flying of airplanes any more!

I had a panic attack and had to be taken (охвачен) off screaming 
(ужасом). Next we visited the airport just to get used to planes 
talking off.  After that we flew to Paris. I will soon fly to Brazil.
      5.    23, Lesnaya Road.
      6.    I shall bore you with no more words about.

7.     Russia.
8.  December 2006.
9.  Hoping to hear from you.

      10.   With love your best friend John.
11.   But I was very busy.
12.    My Dear sister Jane.
13.   I was very pleased to get your letter.

2. Подпишите письмо в соответствии с обращением
Dear Mr. Gant.___________

Dear Mrs. Smith._________

Dear Sir or Madam._______

My Dear John.___________

Hallo, Paul! ______________

Hi, Pit! __________________

My Dear sister! ___________

Dear Mrs. Kate.___________
 3. Распредели

                            Неофициальные              Официальные
Dear Mr. Smith;      Dear John;      Hallo Paul;      Dear Mummy;       Dear Sir or Madam;

Dear Mrs. Sanford;        Sincerely;       Sincerely yours;      Yours truly;    Yours very truly; 

                                                     Cordially;    Cordially yours
