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Приложение 1
Форма «План работы ЦМК»

Утверждаю
Зам. директора по УР
______________
«_____» _____________ 2015 г.


ПЛАН РАБОТЫ ЦМК естественнонаучных дисциплин

Общие сведения

	№ п/п
	Ф.И.О. преподавателя
	Образование, специальность
	Пед.стаж:
- общий;
- в УКПК (с какого года);

	Преподаваемые дисциплины 
	Категория (дата присвоения)
	Повышение квалификации (когда, где, тема)
	Методическая тема 

	1
	Матющенко Л.Б.
10.08.1966

	Высшее, учитель химии с дополнитель-ной специаль-ностью биология
	25
- (1998г)
17 лет
	Химия
Биология
географияя
	первая
	С 2013 г.(ноябрь)-курсы повышения квалификации  педагогических работников РК по программе: « Управление обучением в системе электронного обучения
	Развитие профессиональных компетенций преподавателя на основе  образовательных и ИКТ в учебном процессе

	2
	Гавриленко О.Н.
	Высшее
Бакалавр мсатематикм
	10\9
	Математика
Высшая 
математика
	Вторая категория
	
	Развитие профессиональных компетенций преподавателя на основе  образовательных и ИКТ в учебном процессе

	3
	Даирбекова С.З.
	Высшее, учитель физики, 
	
	физика
	Первая,

	
	Развитие профессиональных компетенций преподавателя на основе  образовательных и ИКТ в учебном процессе

	4
	Байзакова Ф.К.
	Высшее, Усть-Каменогорский педагогический институт 1976
Учитель математикм
	
	
	первая
	2013 г
ВКО ИПКПРО
Тема «Повышение профессиональной компетентности учителя в условиях модернизации образования
	Развитие профессиональных компетенций преподавателя на основе  образовательных и ИКТ в учебном процессе







































Методическая тема ЦМК:
«Развитие профессиональных компетенций преподавателей на основе внедрения образовательных и ИКТ в учебный процесс»

Цели:
Изучение и внедрение в образовательное пространство колледжа современных педагогических и информационных технологий на основе компетентного подхода.

Задачи:
1. Внедрение информационных технологий в образовательную деятельность.
2. Обучение педагогических кадров информационным технологиям.
3. Повышение уровня общеобразовательной подготовки студентов в области современных информационных технологий.
4. Изучить теоретический материал о современных педагогических принципах организации учебного заведения нового типа в современных системах обучения.
5. Создать условия для успешного развития творческой деятельности в процессе обучения.
6. Освоить методику применения элементов современных педагогических и информационных технологий качественной подготовки специалистов.
7. Разработать в электронном виде материалов методического и учебного характера, включая электронные образовательные ресурсы, системы проверки знаний, методические пособия и другие виды учебной информации.
8. Использовать ИКТ для контроля качества подготовки студентов.

Цели и задачи работы ЦМК на текущий учебный год
Цель:
Внедрение ИКТ в учебный процесс
Задачи:
1. Активная работа по использованию на занятиях элементов педагогических технологий и методик обучения.
2. Проведение открытых уроков с элементами технологий.
3. Совершенствование блока в УМКД по организации работы на основе новых подходов.
4. Проведение мониторинга компетенций студентов.
5. Совершенствование методического уровня преподавателей.
6. Участие в научно-методических конференциях, педагогических семинарах, педагогических советах, чтение докладов на заседаниях ЦМК.
7. Создание УМКД на бумажных и электронных носителях.















План работы ЦМК
	№п/п
	Мероприятия
	Ответственные
	Сроки
	Форма завершения
	Отметка об исполнении
	примечание

	Учебно-организационная работа

	
	Составление и утверждение плана работы ЦМК
	Матющенко Л
	сентябрь
2015 г.
	Утверждение плана работы ЦМК
	
	

	
	Составление и утверждение рабочих учебных программ
	Преподавателикомиссии
	сентябрь
2015 г
	Утверждение рабочих учебных программ
	
	

	
	Разработка и утверждение ОКР, экзаменационных билетов по предметам для очного отделения
	Преподавателикомиссии
	октябрь
2015 г.
	Утверждение перечня нормативов
	
	

	
	Составление графика выполнения обязательных контрольных работ
	Преподавателикомиссии
	До 10.01.
2015 г
	Утверждение графика
	
	

	
	Составление графика выполнения лабораторных работ
	Заведущие лабораторий
	До 20 сентября 2015 г
	Утверждение графика
	
	

	
	Ведение документации по учебной и методической работе ЦМК
	Преподавателикомиссии
	В течение уч года
	Утверждение отчетов
	
	

	
	Анализ текущей и итоговой успеваемости по предметам
	Преподаватели комиссии
	В течение уч года
	Ведомости и протоколы
	
	

	
	Отчеты о выполнении плана работы ЦМК по семестрам и за учебный год
	Преподавателикомиссии
	Январь
июнь
	Утверждение отчетов
	
	

	
	Организация доп. занятий для работы с отстающими студентами
	Преподавателикомиссии
	В течение уч года
	Ликвидация задолженностей
	
	

	
	Заседания ЦМК
	Матющенко Л.Б.
	Ежемесячно
	Утверждение протоколов
	
	

	
	Участие в педсоветах, методических советах
	Матющенко ЛБ., преподаватели  комиссии
	В течение уч года
	Явочный лист
	
	

	
	Изучение требований и норм техники безопасности, противопожарной защиты и охраны труда для студентов
	Преподавателикомиссии
	сентябрь 2015г
	Проведение инструктажа под роспись в журнале по ТБ
	
	

	
	Разработка поурочных планов и лекций в соответствии с требованиями СМК
	Преподавателикомиссии
	В течение уч года
	Создание в электронном и бумажном виде
	
	

	
	Составление графика взаимо-посещенийуроков
	Матющенко Л.Б.преподаватели
	сентябрь, январь 2015г
	Утверждение
графика
	
	

	
	Сдача экзамена по технике безопасности
	Преподавателикомиссии
	сентябрь 2015г
	Сдача экзамена комиссии с росписью в журнале по ТБ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Учебно-методическая работа

	
	Изучение и работа над литературными источниками
	Преподавателикомиссии
	В течение уч года
	Список изученной литературы
	
	

	
	Участие в работе методических и творческих групп по проблемной теме колледжа
	Преподавателикомиссии
	В течение уч года
	Доклад на заседании ЦМК
	
	

	
	Разработка и утверждение методических пособий и рекомендаций
	Преподавателикомиссии
	В течение уч года
	Создание в электронном и бумажном виде
	
	

	
	Анализ успеваемости по итогам аттестации и экзаменов
	Преподавателикомиссии
	В течение уч года
	Ведомости и протоколы
	
	

	
	Заседания ЦМК
	Матющенко Л.Б.
	Ежемесячно
	Утверждение протоколов
	
	

	
	Оказание помощи молодым и новым преподавателям, работающим в комиссии
	Матющенко Л.Б.
	В течение года
	Ведение тетради наставника
	
	

	
	Заслушивать отчеты заведующих лабораторий о работе лабораторий
	Матющенко Л.Б.
Даирбекова С.З.
	2015г:
ноябрь, декабрь,
2016г: январь, февраль
	Отчет заведующих
	
	

	
	Открытый урок-лабораторная работа по химии «Получение и распознавание неорганических веществ»
	Матющенко Л.Б.
	декабрь 2015г
	Лист взаимо-посещния
	
	

	
	Открытый урок-по биологии
Происхождение и развитие жизни на Земле
	Матющенко Л.Б.
	ноябрь 2015
	Лист взаимо-посещния
	
	

	
	Открытый урок по математике
	Гавриленко О.Н.
	Октябрь 2015
	Лист взаимо-посещния
	
	

	
	Открытый урок по математике
	Гавриленко О.Н
	октябрь
	Лист взаимо-посещния
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Повышение деловой квалификации и педагогического мастерства преподавателей

	
	Участие в педагогических лекториях, семинарах, конференциях  заседаниях ЦМК
	Преподавателикомиссии
	В течение года
	Явочный лист, публикация, протокол
	
	

	
	Взаимо-посещение уроков преподавателей с целью обмена опытом
	Преподаватели комиссии
	По график у
	Лист взаимо-посещния
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Внеклассная и внеурочная работа по преподаваемым дисциплинам, специальности

	
	Организация, подготовка и проведение классных часов
	Преподаватели комиссии – классные руководители
	В течение года
	Проведение классных часов с записью в журнале кл.руководителя
	
	

	
	Проведение внутриколледжной олимпиады по математике
	Гавриленко О.Н.
	ноябрь 2015г
	Проведение мероприятия и оформление методической разработки
	
	

	
	Проведение экскурсии в выставочный центр УМЗ по химии
	Матющенко Л.Б.
	декабрь
	Отчеты студентов
	
	

	
	Принимать участие в совещаниях классных руководителей
	Преподаватели комиссии – классные руководители
	По плану колледжа
	Явочный лист
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Улучшение материально-технической базы

	
	Составление заявок и служебных записок на покупку современного оборудования для лабораторий химии, физики, 
	Заведующие лабораторий
	В течение года
	Подача заявок
	
	

	
	Ремонт и наладка стендов в лабораториях
	Заведующие лабораторий
	В течение года
	Проведение ремонта и наладки
	
	

	
	Изготовление макетов, плакатов и раздаточного материала для демонстрации на уроках и технических выставках
	Заведующие лабораторий
	В течение года
	Создание в бумажном и электронном виде
	
	

	
	Обновление методических уголков и уголков по ТБ в лабораториях и кабинетах
	Преподаватели комиссии
	В течение года
	Отчет 
	
	

	
	Ремонт в лабораториях и кабинетах
	Преподаватели комиссии
	Июнь 2016 г.
	Отчет
	
	

	
	
	
	
	
	
	


































Научно-методическое обеспечение дисциплины.
План разработки/ издания методических разработок

	№ п/п
	Ф.И.О. преподавателя
	Вид методической работы
	Тема
	Сроки разработки
	Где представлялось пособие /разработка

	1
	Матющенко Л.Б.
	Курс поурочных планов и лекций по предмету согласно требованиям СМК
	Химия, биология, география
	В течение года
	

	2
	Даирбекова С.З.
	Курс поурочных планов и лекций по предмету согласно требованиям СМК
	физика на русском казахском языке
	В течение года
	

	3
	Гавриленко О.Н.
	Курс поурочных планов и лекций по предмету согласно требованиям СМК
	математика
	В течение года
	

	4
	Байзакова Ф.К.
	Курс поурочных планов и лекций по предмету согласно требованиям СМК
	Математика на казахскомязыкее
	В течение года
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Используемые педагогические технологии, в том числе ИКТ, технические средства обучения (ТСО)

	№ п/п
	Ф.И.О. преподавателя
	Какие технологии, по какой дисциплине
	Результативность

	
	Матющенко Л.Б
	Личностно-ориентированное обучение
	

	
	Гавриленко О.Н.
	Личностно-ориентированное обучение
	

	
	Даирбекова С.З.
	Личностно-ориентированное обучение
	

	
	Байзакова Ф.
	Личностно-ориентированное обучение
	












































Повышение деловой квалификации и педагогического мастерства преподавателей

	№ п/п
	Ф.И.О. преподавателя
	Семинары/курсы/стажировка, ШПМ и т.д. (указать какие)
	Тема /результаты

	
	Матющенко Л.Б
	
	

	
	Гавриленко О.Н.
	
	



	
	Даирбекова С.З.
	
	

	
	Байзакова Ф.К.
	
	




Изучение, обобщение, представление, распространение передового педагогического опыта / опыта преподавателей ЦМК.

	№ п/п
	Ф.И.О. преподавателя
	Какой опыт изучается
	Ответственный за обобщение и представление опыта
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