Коммунальное государственное учреждение акимата города Тараз 

Средняя школа № 33 им. М. Ауэзова
Открытый урок 
Тема: «Ввод и редактирование текстового документа».

Класс: 8 класс

Учитель: Цой А. Н. 

Тема: «Ввод и редактирование текстового документа»

Цель: Учиться вводить текст с клавиатуры, используя указанные параметры. Выделять объекты текстового документа и работать с выделенными объектами. 
План урока:

I. Самостоятельная работа (10 мин.)

II. Новая тема (10 мин.)

III. Закрепление нового материала.

IV. Итог урока. Оценки.

V. Домашнее задание.

I.Самостоятельная работа.

Запускаем через проектор на экран, каждый вопрос последовательно.
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1.

Дайте определение

текстового документа текстового процессора

2.

Какие объекты называют

объектами среды внедрёнными объектами

3

.   

Какие параметры характерны для

символа слова

4.

Что такое 

смещение кернинг

5.

Каким бывает

абзацный отступ         выравнивание  


II.Новый материал.

Вопрос к ученикам: «Вспомните основное правило работы в среде  текстового процессора»

 - «Выдели объект, а затем выполни над ним действие»

Для выделения объекта используются следующие возможности: 

Для выделения слова: 

-нужно выполнить двойной щелчок левой кнопкой мыши на любом символе слова;

- установить курсор в начало слова и удерживая нажатой левую кнопку мыши протащить до конца слова.

Для выделения строки:

- установить указатель мыши слева от строки, так чтобы наклон стрелки был вправо, выполнить щелчок левой кнопкой мыши;

- установить курсор в начало строки и удерживая нажатой левую кнопку мыши протащить до конца строки.

Для выделения абзаца:

- выделить первую строку и не отпуская левую кнопку мыши, протащить курсор вниз;

- выполнить тройной щелчок на любом символе абзаца;

- установить курсор в начало абзаца и удерживая нажатой левую кнопку мыши протащить до конца абзаца.

Все слова сопровождаются показом на экране.

Сегодня для работы на уроке нам понадобится понятие копирования объекта.

Скопировать объект можно следующими способами:

1) Кнопкой с панели инструментов (показать на экране);

2) Используя меню Правка/Копировать и Правка/Вставить (показать на экране);

3) Выполнить щелчок правой кнопкой мыши на выделенном объекте, в раскрывшемся списке выбрать Копировать. Установить указатель мыши в нужное место и выполнить щелчок правой кнопкой мыши, в раскрывшемся списке выбрать Вставить. (показать на экране).

III. Практическая работа.

Прежде чем начать практическую работу, организуем проверку самостоятельной работы. Ответы установлены на каждом компьютере и запущены на экране через проектор. Ученикам раздаются листочки с их ответами, но другого учащегося, они их проверяют и выставляют оценку. (на проверку работы даётся 5 мин.)
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Текстовый документ

-

документ

созданный в прикладной

среде

, 

состоящий из

разнотипных объектов

: 

текстов

, 

рисунков

, 

таблиц

.

2. 

Объектами среды называют

такие объекты документа

для создания

, 

редактиро

-

вания

и форматирования

которых не требуется вызы

-

вать

отдельную программу

.

3. 

Для символа характерны

: 

вид

начертания

, 

кегль

, 

цвет

, 

эффект

, 

смещение

, 

кернинг

.

4. 

Смещение

–

положение симво

-

ла

относительно базовой

линии строки

.

5. 

Абзацный отступ бывает

положительный

, 

отрицательный и нулевой

. 

1.

Текстовый процессор

–

программа для создания

, 

редактирования

, 

форматирования и

макетирования документа

.

2. 

Внедрёнными объектами

называют объекты

, 

которые

первоначально создаются в

другой прикладной среде

.

3. 

Для слова характерны

: 

вид

начертания

, 

кегль

, 

цвет

, 

эффект

, 

смещение

, 

кернинг

, 

количество символов

.

4. 

Кернинг

–

межсимвольный

интервал

: 

нормальный

, 

разреженный

, 

уплотнённый

.

5. 

Выравнивание бывает

левостороннее

, 

правостороннее

, 

по центру

, 

по ширине

.


Для практической работы приготовлен текст на листах для каждого учащегося.

Текст:

Наберите тест стихотворения «Дом который построил Джек» (кегль 12). Причём каждую повторяющуюся часть не печатайте вновь, а копируйте, используя операции копирования и перемещения.

Дом, который построил Джек.

Вот дом ,

Который построил Джек.

А это пшеница,

Которая в тёмном чулане храниться

В доме,

Который построил Джек.

А это весёлая птица - синица,

Которая ловко ворует пшеницу,

Которая в тёмном чулане храниться

В доме,

Который построил Джек.

Вот кот,

Который пугает и ловит синицу,

Которая ловко ворует пшеницу,

Которая в тёмном чулане храниться

В доме,

Который построил Джек.

Вот пёс без хвоста,

Который за шиворот треплет кота,

Который пугает и ловит синицу,

Которая ловко ворует пшеницу,

Которая в тёмном чулане храниться

В доме,

Который построил Джек.

А это корова безрогая, 

Лягнувшая старого пса без хвосте,

Который за шиворот треплет кота,

Который пугает и ловит синицу,

Которая ловко ворует пшеницу,

Которая в тёмном чулане храниться

В доме,

Который построил Джек.

А это старушка седая и строгая,

Которая доит корову безрогую,

Лягнувшую старого пса без хвосте,

Который за шиворот треплет кота,

Который пугает и ловит синицу,

Которая ловко ворует пшеницу,

Которая в тёмном чулане храниться

В доме,

Который построил Джек.

Переставьте все абзацы в обратном порядке.

IV. Итог урока.
За три минуты до конца урока провести опрос учащихся чему они сегодня научились. Попеременно подхожу к каждому компьютеру и смотрю как они выполняют задание: выделить слово, выделить строку, выделить абзац, показать один из способов копирования, показать копирование через системное меню, показать копирование пользуясь панелью инструментов, показать копирование используя меню Правка.

Справившимся с практическим заданием выставляются оценки за урок. 
Домашнее задание.
Конспект, записанный в тетрадях.
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