Создание папки.
· ФАЙЛ (СОЗДАТЬ ( ПАПКУ
(контекстное меню ( СОЗДАТЬ ( ПАПКУ)

· ДАТЬ ИМЯ
(если у папки появилось имя «Новая папка», то 
* выделить ее;









* конт. меню (ПЕРЕИМЕНОВАТЬ.

Копирование.

· выделить

· дать команду ПРАВКА ( КОПИРОВАТЬ (конт.меню КОПИРОВАТЬ, или кнопка на панели инструментов)

· выбрать папку, куда копируете

· дать команду ПРАВКА ( ВСТАВИТЬ (конт.меню ВСТАВИТЬ, или кнопка на панели инструментов)

Перемещение.

· выделить

· дать команду ПРАВКА ( ВЫРЕЗАТЬ (конт.меню КОПИРОВАТЬ, или кнопка на панели инструментов)

· выбрать папку, куда копируете

· дать команду ПРАВКА ( ВСТАВИТЬ (конт.меню ВСТАВИТЬ, или кнопка на панели инструментов)
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