ПАМЯТКА 
классному руководителю по порядку ведения журнала
Уважаемые классные руководители!

Прошу вас четко следовать инструкции о порядке ведения классных журналов.

Советую:
1. Журнал изучать не реже одного раза в неделю, чтобы знать об успеваемости учащихся класса.

2. Всегда знать, почему учащимися пропущены учебные дни и отдельные уроки.

3. Тесно сотрудничать с учителями-предметниками.

4. Записи в журнале всегда делать четко и аккуратно, т. к. журнал видят не только коллеги, но и учащиеся, а также их родители.

5. Записи вести ручкой с синей пастой.

6. Не проставлять даты занятий заранее.

7. Не допускать исправлений в журнале.

8. Всегда следить за соответствием дат на странице с оценками и дат, проставляемых при записи тем уроков.

9. Внимательно изучить план работы с журналами на текущий год.

10. Выполнять требования учебной части.

11. Регулярно изучать страницу с замечаниями по ведению журнала.

Напоминаю:
1. В оглавлении наименование предметов записывается с заглавной буквы, наименование предмета на странице журнала – с прописной буквы. Ф.И.О. учителя предметника записывается полностью.

2. К 11 сентября в журналах необходимо заполнить:

оглавление; 

первые страницы предметов (обязательно указывать имя учащегося); 

списочный состав учащихся сводных ведомостей; 

информацию о родителях; 

данные о кружках и секциях; 

страницу "Инструктаж по технике безопасности" (физика, химия, биология, технология, физическая культура, информатика).

3. Плановая проверка классных журналов будет проводиться ____ сентября.

Уважаемые коллеги, по всем вопросам обращайтесь в учебную часть.

Спасибо за сотрудничество!

Зам. директора _____________________ (Панина Н.В.)

