Практическая работа
А. Запустите приложение Microsoft Word. 
Открыть файл Открытый урок.doc из папки Текстовые документы. Сохранить файл на рабочем столе под именем Фамилия 8. Создать титульный лист, оглавление и гиперссылки на разделы документа:
1. Вначале создайте титульный лист. Не забудьте требования создания титульного листа.
2. Вставить верхний колонтитул. Для создания колонтитула выполните действия Вставка - Верхний колонтитул. Выбрать нужный вид колонтитула. Дать название колонтитулу «Лицей № 83»
3. Вставить номер страницы. Для вставки номера страницы выполните действие Вставка - Номер страницы. Выбрать  нужный вид. 
4. Вставить Закладку. Для создания закладки выделите элемент документа, который будет являться закладкой, и выполните действия Вставка - Закладка, напишите имя закладки (первое слово раздела документа) и щелкните по кнопке Добавить.
5. Создайте оглавление. Для создания оглавления установите курсор в строку после заголовка “Средства работы с текстовыми документами” и выполните команду Ссылки на вкладку Оглавление и выберите понравившийся вам вид оформления оглавления. Оглавление формируется автоматически, выбираются заголовки, оформленные с помощью стиля. 
[bookmark: _GoBack]6. Показать учителю результат.

