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ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
заведующего учебной мастерской 

· Обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, оборудования приборов, инструментов, спортивного инвентаря и т.д.;
· Принимает необходимые меры по выполнению действующих правил и инструкций по технике безопасности, производственной санитарии, пожарной безопасности, по созданию здоровых и безопасных условий проведения занятий, общественно-полезного, производительного труда;
· Проводит инструктаж с учащимися по технике безопасности на уроках трудового и профессионального обучения с обязательной регистрацией в классном журнале, а при проведении внеклассных занятий (кружки, секции, общественно-полезный, производительный труд) в специальном журнале;
· Не допускает учащихся к проведению работы или занятиям без предусмотренной спецодежды, спецобуви и других средств индиви​дуальной защиты;
· Приостанавливает проведение занятий или работ, сопряженных с опасностью для жизни или здоровья и докладывает об этом руководителю учреждения, в соответствии с действующим законодательством  несет личную ответственность за несчастные случаи, происшедшие с учащимися и детьми во время учебно-воспитатель​ного процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда;
· Немедленно извещает руководителя учреждения о каждом  несчастном случае;
· Вносит предложения по улучшению условий труда и учебы, включению их в соглашение по охране труда;
· Ведет учет необходимого оборудования мастерской в соответствии с ее функциональным назначением, следит за его техническим состоянием, вносит предложения по его пополнению;
· Ведет учет наличия и расходования дидактических и расходных материалов, учебной и справочной литературы;
· Обеспечивает работу с ТСО в соответствии с учебными и рабочими программами.
1. Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом  

Воронов А.А.______________________________

2. Фамилия, имя, отчество лаборанта _______________________________________________________

3. Класс, ответственный за кабинет ____________________________________

4. Ф.И.О. учителей, работающих в кабинете

 Воронов А.А._________________________

	Урок
	Дни недели

	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	08.30-09.15
	9а
	
	
	5а
	
	11а

	09.25-10.10
	9б
	
	
	5а
	
	

	10.30-11.15
	
	
	
	
	
	

	11.25-12.10
	
	
	
	
	
	

	12.20-13.05
	5б
	6б
	
	6а
	
	

	13.25-14.10
	5б
	6б
	7а
	6а
	
	

	14.20-15.05
	10а
	8б
	7а
	8а
	
	

	15.15-10.00
	
	
	
	
	
	


1. Параллели, для которых оборудован кабинет___5-11_____________________

2. Площадь кабинета_________________48_____________________________
3. Число посадочных мест___________15_______________________________

ПЕРЕЧЕНЬ

документов учебных мастерских технического труда МОУ СОШ№6
	№ п/п
	Наименование документов
	Периодичность
	Место нахождения

	1
	Положение об учебных мастерских
	Минпрос СССР 1986 г. №169
	Паспорт мастерских

Мастерская 

	2
	Анализ работы за предыдущий год
	Ежегодно 
	Отсутствие

Утверждение 

	3
	План работы на текущий год
	Ежегодно 
	Паспорт мастерских

Утверждение 

	4
	Акт приемки к новому учебному году
	Ежегодно к 01 сентября
	Паспорт мастерских

Утверждение 

	5
	Перспективный план развития
	Ежегодно 
	Паспорт мастерских

Утверждение 

	6
	Инвентарные ведомости основного и текущего оборудования
	По последней инвентаризации и поступлению
	Зам. по АХЧ 

Бухгалтерия

Паспорт - копии

	7
	Аттестационная карта
	Ежегодно 
	Паспорт мастерских

	8
	Акты приемки нового оборудования
	По поступлению
	Зам. по АХЧ

Паспорт - копии

	9
	Инструкции по технике безопасности на каждый станок и вид оборудования, общие
	1 раз в 3 года
	Зам. по безопасности

Мастерская - по месту установки

Утверждение на каждый вид

	10
	Протоколы о замерах заземления и изоляции токоведущих проводов
	1 раз в 3 года
	Канцелярия 

	11
	Приказ о назначении заведующего мастерскими
	По назначению
	Канцелярия 

	12
	Приказ об открытии учебных мастерских
	По назначению
	Канцелярия

	13
	Журнал инструктажа учащихся по технике безопасности
	По ведению
	Мастерская

	14
	Должностные обязанности заведующего мастерской
	Постоянные 
	Паспорт

	15
	Должностные обязанности учителя труда
	Постоянные 
	Паспорт

	16
	Перечень медикаментов в медицинской аптечке
	По срокам годности
	Мастерская – аптечка

 список

	17
	Концепции развития кабинета
	Текущие 
	Мастерская 


ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА

учебных мастерских технического труда МОУ СОШ  №6
Концепция и функциональное назначение учебных мастерских, основные направления работы:

Мастерские - основная учебно-методическая и практическая база для выполнения учебных программ по предмету «Технология» основного общего образования.

Мастерские – место адаптации ученика к условиям технологического обучения, раскрытия и развития его способностей и повышения уровня технологической культуры.

Мастерские – место воспитания функциональной технологической грамотности и компетентности, организации рациональной учебно-познавательной и поисково-проектной деятельности по предмету.

Мастерские – место профессиональной творческой самореализации учителя, методический центр по предмету «Технология».

Мастерские – место совместной деятельности и координации усилий педагогов, родителей и учеников в технологической подготовке и самообслуживании, информационного обслуживания родителей.

Мастерские -  место хранения, накопления, пополнения и ремонта необходимого оборудования и материалов.

Мастерские - место проведения внеурочной работы и занятий учащихся и персонала школы в соответствии со спецификой работы мастерских.

Мастерские - вспомогательная база обеспечения технических и ремонтных работ по потребностям школы и общества.

Мастерские – центр разработки здоровьесберегающих и безопасных технологий учебной и обучающей деятельности.

Техническое описание учебных мастерских:

Учебные мастерские школы представлены следующими учебными и подсобными помещениями, соответствующими нормам пожарной и электробезопасности и санитарно-гигиеническим требованиям: 

1. Мастерская по обработке конструкционных материалов, слесарных и электротехнических работ.

1. Мастерская по обработке конструкционных материалов, столярных и ремонтных работ
Для выполнения своих основных функций и поддержания режима безопасности мастерские имеют:

- соответствующее программам и нормам* оборудование: общеучебное и технологическое;

- соответствующее искусственное и естественное освещение;

- электропитание на 380 и 220 вольт, соответствующее нормам электробезопасности;

- средства первичного пожаротушения и противопожарные сигнализации;

- соответствующие функции экспозиции по технологии, ВТР и ТБ;

- сменные экспозиции и выставки работ учащихся;

- средства электробезопасности и предупредительные знаки;

- места хранения оборудования и материалов;

- аптечка для оказания первой медицинской помощи.

*токарные станки по деревообработке требуют ремонта и замены.

План развития мастерских:

1. Возможное расширение производственной базы в целях дальнейшей специализации помещений и оборудования, их соответствия новым педагогическим технологиям и требованиям.

2. Обновление учебного оборудования в соответствии с новыми базисными учебными планами и нормативными требованиями по федеральным перечням комплектации кабинетов труда (прилагаются).

3. Обеспечение мастерских современной оргтехникой и средствами ТСО.

4. Возможность предоставления платных образовательных и технических услуг с целью пополнения материально-технической базы мастерских и школы.

5. Организация работы технических кружков и элективных курсов на базе мастерских. 

6. Дальнейшее планирование развития в соответствии с планами развития образовательного учреждения.

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

оборудования учебных мастерски при наполнении класса в 15 учащихся

Комплектация кабинета труда (столярное дело)
	№п/п
	Наименование
	Количество
	Примечания

	1
	Стол преподавателя
	1
	

	2
	Стул преподавателя
	1
	

	3
	Верстак столярный ученический с табуретом
	12
	

	4
	Станок токарный деревообрабатывающий СТД-120М
	1
	

	5
	Станок вертикально-сверлильный 5В-501
	1
	

	6
	Станок заточный школьный с двумя камнями ЕС
	1
	

	7
	Станок фуговально-отрезной
	1
	

	8
	Линейка 0,5 м металлическая
	15
	

	9
	Лобзик 300 мм
	15
	

	10
	Набор инструментов столяра
	15
	

	11
	Набор пил для лобзиков 125 мм (20 шт.)
	15
	

	12
	Полуфуганок 250 х 50 (мм) металлический
	15
	

	13
	Рубанок 240 х 60 (мм) деревянный
	15
	
	

	14
	Стусло универсальное
	1
	
	

	15
	Угольник столярный 300 мм металлический


	15
	
	

	16
	Электродрель
	1
	
	

	17
	Электролобзик 
	1
	
	

	Демонстрационные печатные материалы

	19
	Комплект плакатов "Безопасность труда при деревообработке" (5 шт.)
	1
	
	

	20
	Комплект плакатов "Электробезопасность при напряжении до 1000 В" (3 шт.)
	1
	
	

	21
	Плакаты «Правила ВТР при работе в мастерских»
	
	
	


Комплектация кабинета труда (слесарное дело)
	№п/п
	Наименование
	Количество
	

	1
	Верстак слесарный однотумбовый с ограждением для преподавателя
	1
	

	2
	Верстак слесарный ученический с табуретом ВС-4
	15
	

	3
	Станок горизонтально-фрезерный НГФ-110-Ш4
	1
	

	4
	Подставка под станок НГФ-110-Ш4
	1
	

	5
	Станок вертикально-сверлильный 5В-501
	1
	

	6
	Станок токарно-винторезный
	5
	

	7
	Станок заточный школьный с двумя камнями ЕС
	1
	

	8
	Набор инструментов универсальный
	15
	

	9
	Тиски слесарные 80 мм, поворотные
	15
	

	10
	Струбцина к тискам слесарным, 75 мм
	15
	

	11
	Линейка 0,5 м металлическая
	15
	
	
	Наименование
	Количество
	
	

	12
	Набор метчиков и плашек
	1
	
	
	
	1
	
	

	13
	Ножницы по металлу
	15
	
	
	
	15
	
	

	14
	Очки защитные с регулируемыми дужками
	15
	
	
	
	1
	
	

	15
	Штангенциркуль
	15
	
	
	
	1
	
	

	16
	Печь муфельная
	1
	
	
	
	
	
	

	Демонстрационные материалы
	
	
	
	
	6
	Станок токарно-винторезный
	1
	
	

	18
	Комплект плакатов "Электробезопасность при напряжении до 1000 В" (З шт.)
	*     1
	

	19
	Комплект плакатов "Безопасность труда при  металлообработке" (5 шт.)
	1
	

	20
	Комплект плакатов "Ручной слесарный инструмент" (3 шт.)
	1
	

	Презентации 

	21
	"Малогабаритная техника" 
	1
	

	22
	«Сельскохозяйственные машины» 
	
	

	23
	"Тракторы. Двигатели" 
	1
	

	24
	"Слесарное дело" 
	1
	

	25
	"Тракторы. Трансмиссия" 
	1
	

	26
	"Сверлильные станки" 
	1
	

	27
	"Фрезерные станки" 
	1
	

	28
	"Универсальные токарные станки" 
	1
	

	29
	"Токарные автоматы и полуавтоматы" 
	1
	

	30
	"Шлифовальные станки" 
	1
	

	31
	"Рабочее место слесаря" 
	1
	

	32
	"Инструменты для нарезания резьбы" 
	1
	

	33
	"Сверление" 
	1
	

	34
	"Опиливание металла" 
	1
	

	35
	"Резка металла ножницами и резка труб" 
	1
	

	36
	"Резка металла ножовкой" 
	1
	

	37
	"Мерительный инструмент" 
	1
	

	38
	"Виды резьбы" 
	1
	

	39
	"Рубка металла" 
	1
	

	40
	"Разметочные работы" 
	1
	

	
	
	
	


ПЛАН

работы учебных мастерских за 2013-2014 учебный год

Цели работы:

1.Поддержание готовности мастерских служить основной учебно-методической и практической базой для выполнения учебных программ по предмету «Технология» основного общего образования.

2.Соблюдение режима безопасности на уроках технического труда и во внеурочное время.

3.Служить местом хранения, накопления, пополнения и ремонта необходимого оборудования и материалов.

4.Служить местом проведения внеурочной работы и занятий учащихся и персонала школы в соответствии со спецификой работы мастерских.

5.Служить вспомогательной базой обеспечения технических и ремонтных работ по потребностям школы и общества.

Задачи учебного года и их исполнение:

	№

п/п
	Поставленные задачи
	Содержание работы
	Сроки 

исполнения
	Выполнение задач

	1
	Привести оборудование мастерской к нормам и требованиям учебных программ
	Произвести полный учет и оценку состояния наличного учебного оборудования. Составить списки несоответствия
	В теч. года
	Выполнено

	2
	Обеспечить учебный процесс необходимыми расходными дидактическими и методическими материалами
	Произвести расчет потребностей в данных материалах в соответствии с учебными программами и учебным планом
	В теч. года
	Выполнено

	3
	Организовать расширение и обновление материально-технической базы
	1. Сделать заявку в администрацию школы на необходимое оборудование и расходные материалы 
	К концу уч. года
	Выполнено

	4
	Оптимизировать процесс технического труда путем функционального разделения операций по обработке древесины и металла
	Спланировать действия по оборудованию отдельных мастерских по обработке металла и обработке древесины
	К началу нов. уч. года
	Выполнено 

	5
	Произвести косметический ремонт мастерских школы
	Косметический ремонт
	В теч. лета
	Выполнено 

	6
	Привести документацию мастерских в соответствие с нормами
	Выявление нормативной базы учебных мастерских
	До нач. уч. года
	Выполнено

	7
	Произвести необходимые работы по обеспечению электробезопасности 
	По плану
	В теч. года
	Выполнено

	8
	Произвести необходимые работы по обеспечению пожарной безопасности 
	По плану
	В теч. года
	Выполнено

	9
	Произвести необходимые работы по обеспечению санитарно-гигиенических норм
	По плану
	В теч. года
	Выполнено

	10
	Произвести аттестацию учебного кабинета по готовности к работе
	Внутришкольная аттестация
	К нач. уч. года
	Выполнено 


ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН 

развития учебных мастерских МОУ СОШ №6
7. Произвести капитальный ремонт помещений учебных мастерских.

8. Полное обновление учебного оборудования в соответствии с новыми базисными учебными планами и нормативными требованиями.

9. Обеспечить мастерские современной оргтехникой и средствами ТСО.

10. Предусмотреть предоставление платных образовательных и технических услуг с целью пополнения материально-технической базы.

11. Организовать работу технических кружков и элективных курсов на базе мастерских. 

Учитель технологии                  ____________                                Воронов А.А.
