Базовая компьютерная подготовка

Современная работа практически в любых областях профессиональной деятельности всегда подразумевает работу на компьютере. Научиться этому — значит более уверенно чувствовать себя в жизни. Успешное внедрение компьютерной техники предоставляет педагогам большие возможности для преподавания и влияет на качество профессиональной подготовки студентов. Знания и умения в области информационных технологий становится сегодня одним из важнейших показателей уровня квалификации выпускаемых специалистов.


Под базовой компьютерной подготовкой подразумевается:

· операционную систему компьютера,

· научитесь вести современный документооборот с помощью текстового редактора Word,

· выполнять расчеты в электронных таблицах Excel,

· создавать эффектные мультимедиа-презентации,

· заведете электронный почтовый ящик,
· сможете грамотно выполнять поиск информации в сети Интернет. 


В процессе базовой компьютерной подготовки необходимо в первую очередь ознакомиться с правилами техники безопасности. 

