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Тема. Справочно-библиогафический аппарат библиотеки.

(СЛАЙД 1)

Цель:  познакомить учащихся с каталогами, картотеками, со справочными изданиями. Научить пользоваться справочным аппаратом.
Оборудование: каталоги, картотеки, словари, справочники, энциклопедии, мультимедийное оборудование, презентации, карточки с заданиями.

Библиотекарь. Ребята! Культура каждого человека, его знания, определяются тем, какие книги он читает. Ученые подсчитали, что за пятьдесят лет человек может прочитать более пяти тысяч книг. Как это сделать? Самое простое – воспользоваться советами библиотекаря, родителей, товарищей. 
(СЛАЙД 2) 

Но интереснее научиться самостоятельно находить нужную, интересующую вас по какой-либо теме информацию. Существует несколько путей самостоятельного выбора информации с помощью словарей, энциклопедий, каталогов и картотек, справочников и рекомендательных указателей.
(СЛАЙД 3) 

Каталог – это перечень всех имеющихся в библиотеке произведений печати. Это настоящий мозг библиотеки, ее память. Он хранит данные про каждую книгу: фамилию и инициалы автора, название книги, город, где она напечатана, название издательства, год издания, количество страниц.

(СЛАЙД 4) 

Книги, как маленьким паспортом, представлены каталожными карточками, с названием точного места (прописки), в каком отделе библиотеки их искать. Иногда на этой карточке размещено короткое содержание книги.

(СЛАЙД 5)

Самый простой каталог – алфавитный. Достаточно знать фамилию писателя, книга которого необходима, и алфавитный каталог ответит, если она в библиотеке. Для поиска важно знать, что по алфавиту идут не только начальные буквы фамилий, но и вторые, третьи… Разнообразные сборники, книги, написанные коллективом авторов, размещают по алфавиту названий.

(СЛАЙД 6)

А когда нужна литература на определенную тему? В таком случае надо обратиться к систематическому каталогу. Каталожные карточки в нем подбираются по сфере знаний. В середине каждого раздела они расставляются в алфавитном порядке. 

(СЛАЙД 7)

Подобрать литературу с помощью систематического каталога вам поможет алфавитно-предметный указатель, который еще называют ключевым.

Он, одновременно, сориентирует вас в систематической картотеке статей, которая отображает содержание статей, газет и журналов (периодических изданий). 

Если же вам известно название книги, но неизвестен ее автор – обращайтесь к каталогу названий. 
(СЛАЙД 8)
Для того, чтобы облегчить пользование каталогами, над ними размещены специальные плакаты, устные рекомендации вам всегда дадут работники библиотеки.
Библиографические указатели иначе называют «книги про книги».

Рекомендационные библиографические указатели рекомендуют, советуют прочитать интереснейшие издания. Посвящены они творчеству выдающихся писателей, отдельным темам или носят универсальный характер, то есть, содержат рассказы о книгах разных отраслей знаний.

К ним принадлежат памятки читателям, беседы о книгах.

(СЛАЙД 9) 

На страницах указателя про каждую книгу даны такие сведения:  автор, название, аннотация – короткое содержание книги. В них в увлекательной форме рассказывается про автора и книгу. Часто в аннотациях даются вопросы, которые нацеливают читателя на то, что следует особенно обратить внимание при чтении. В конце, в алфавитном порядке названы авторы и заголовки всех книг, которые вошли в пособие. 
Указатели знакомят с новой литературой, дополняют то, о чем не успел ознакомить учебник.

Они станут вашим компасом в мире книг про интересные дела, которыми можно заниматься в часы досуга, помогут сделать свободное время – временем поиска, открытий, радостной работы. Прочитавши умные, веселые и серьезные, приключенческие, научно-познавательные книги, вы обязательно захотите рассказать друзьям, о чем узнали. Пусть всем будет интересно.

Практическая работа.

А сейчас предлагаю вам немного… поиграть. Прочитайте внимательно вопросы, постарайтесь на них ответить, если вы внимательно слушали, то ответить на вопросы будет не сложно. Проверить себя вы сможете, просмотрев правильные ответы на обратной стороне анкеты. Желаю удачи!
1. Что такое каталог?

а) большая книга;

б) перечень имеющихся в библиотеке печатных изданий;

в) работник, который помогает выбрать книги.

2. Когда необходимо узнать есть ли книга в библиотеке, мы обращаемся к:

а) систематическому каталогу;

б) алфавитному каталогу;

в) каталогу названий.

3. Что такое «книга про книги»? Для чего она?  
Библиотекарь. Ребята, когда вы читаете научно-популярные книги, надо иметь под 
рукой словари, справочники, энциклопедии. Как вы думаете, почему?
Ученики. Потому что в книгах нам могут встретиться непонятные слова.

Библиотекарь. Правильно, ребята! Вы встретили в книге слово – значение которого 

вы не знаете. Как узнать? Надо обратиться к словарю. Что же такое словарь?

(СЛАЙД 10) 

Словарь – собрание слов (а также книга содержащая перечень слов), расположенных в 

определенном порядке, с пояснениями или переводом на другой язык.


По подбору слов и по характеру их объяснения, основными являются два типа словарей: энциклопедические и языковые.


Энциклопедические содержат определение понятий и терминов по самым различным отраслям знаний, кратко раскрывают суть многих исторических фактов, знакомят с персонажами – выдающимися деятелями науки, литературы, а также включают в свой состав объяснения различного рода собственных названий. Они могут быть универсальными, охватывающими области культуры или частными, содержащими терминологию какой-либо науки или техники, какой-либо сферы деятельности.

1. Словарь иностранных слов;

2. Фразеологический словарь;

3. Орфографический словарь;

4. Энциклопедический словарь юного математика.

(СЛАЙД 11)

Справочники – книги, в которых собраны необходимые сведения по определенным вопросам. 


Справочники содержат материал в сжатом, сконцентрированном изложении. Материал может быть расположен в алфавитном или систематическом порядке. В последние годы создано много справочников по самым разнообразным вопросам истории, экономики, политики, права и культуры.

Многие из них могут быть использованы при изучении общественных дисциплин. 

Например: (СЛАЙД 12) 

Русские писатели. Библиографический словарь. 

Редкол.: Б.Ф. Егоров и др.- М.: Просвещение, 1990.-432с.

Книга, выходящая в двух частях, включает более трехсот статей о жизни и творчестве русских писателей и литературных критиков IX – начало XX века (до 1917 года). В каждой статье освещаются основные факты биографии писателя и дается общая характеристика его творчества. Раскрываются связи писателя с эпохой и знание его литературного наследия. Все статьи снабжены библиографией.

(СЛАЙД 13)
Библиотекарь. Ребята, что же такое энциклопедия?

Ученики.  Энциклопедия – это книга, которая знает все и может дать ответ на все вопросы.

Библиотекарь. Правильно, ребята.

Детская энциклопедия «Что? Где? Как? Когда? Зачем? Почему?» ответы на эти вопросы найдете в книге: «Что такое, кто такой» т. I (всего три тома). В этих книгах необязательно читать все подряд. «Странно,- удивитесь, пожалуй вы.- Вот эти книжки, которые надо читать. Не то шиворот навыворот, не то вверх тормашками, а не то где раскроется.»

Есть книги, которые называются мудреным словом энциклопедия. Энциклопедию  читают, когда нужно что-нибудь узнать, проверить. Все рассказы в книгах расположены так, как идут буквы азбуки, по алфавиту, как записаны фамилии в вашем классном журнале от А до Я. Например, нас интересует страна Австралия. Посмотрите содержание. Буква А страница 7. Откройте эту страницу. Там перечислены все рассказы на букву А, которые есть в книге. Нашли Австралию? На какой странице помещен рассказ о ней? На странице 14. Посмотрите ее. Вот карта страны, вот ее флаг. А вот и рассказ. Во всех трех книгах вам будут встречаться сокращенные слова. Эти сокращения общепринятые, вы их не раз еще встретите в словарях, энциклопедиях, справочниках. 
Запомните их: в – век, г – год, т.е. – то есть, т.д. – так далее.

Теперь вы знаете, как составлены книги «Что такое, кто такой» и как ими пользоваться.

Ищите интересующие вас слова, ставьте вопросы, как паруса, - и пусть эта книга станет вашим кораблем в безбрежном океане знаний.

Практическое занятие

1. Если встречаем в книге незнакомое слово, то:

           а)  пропускаем его;
                           б) обращаемся к словарям, родителям, учителям за объяснением.

          2.  Определить отличие словаря от энциклопедии.
          3.  Пользуясь словарем «Русские писатели», найти биографию Сергея Есенина.

Библиотекарь. Ребята, вы молодцы, вы правильно ответили на вопросы и выполнили задания. 
А главное, любите книгу, берегите ее, и она отблагодарит вас наслаждением и знаниями.
Домашнее задание.  Записать в тетрадях основные термины. 

                                 Составить схему справочно-библиографического аппарата библиотеки.
