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Мавзу:		Шрифт, абзац, отступ ва интервал хакида тушунча
Мақсад: 
1. Ўқувчиларга шрифт, абзац, отступ ва интервал хакида тушунча бериш.
1. 	Мавзуни бошқа фанлар билан боғлаш.
1. 	Ўқувчиларни информатика фанига бўлган қизиқишларини янада ошириш.
Методи:	Янги мавзу баёни Тушунтириш.
Типи:		Янги билим берувчи.

Дарснинг бориши:
I. Ташкилий қисм:
1. Саломлашиш.
2. Ўқувчиларни дарсга ҳозирлаш, давоматни аниқлаш.
II. Асосий қисм:
Янги мавзу: 

Шрифт (нем. ёзмоқ) — матбаада — ҳарф териш машиналарида матнлар териш учун мўлжалланган босмахона литерлари (ҳарфлари). Вазифасига кўра, матнларни териш; муқовалар, титул варақлари, сарлавҳаларни териш ва кичик босмахона формалари (дипломлар, бланклар, этикеткалар, эълонлар ва ҳ.к.) матнларини териш учун мўлжалланган Ш.ларга бўлинади. Босмахона Ш.лари ёзилиш шаклига, яъни қиялигига қараб, тўғри, курсив, қия; нормал, энсиз, энли; оддий (оқ), ярим қора, қора Ш.ларга бўлинади. Ёзилиш шакли бир хил бўлган Ш.лар турли кеглдат Ш.ларга бўлинади; кегли ва ёзилиш шакли турлича, лекин ёзилиши бир хил бўлган Ш.лар шрифт гарнитураси деб аталувчи битта гуруҳга бирлашади (қ. Гарнитура). Гарнитуражурнал учун мўлжалланган, дарсликларга мўлжалланган ва бошқалар хилларга бўлинади. Булардан ташқари, чизмачилик Ш.лари ҳам бор. Улар қўлда ёзилиб, чизмага қўшимча тушунтиришлар бериш, техник ҳужжатларни тўлдириш ва бошқаларда қўлланилади.
Хатбоши, абзац — босма ёки ёзма матнда хатнинг биринчи қаторидан (ёки сатр бошидан) жой ташлаб бошлаш.  Х. матннинг сатр бошидан бошланиб, кейинги сатр бошигача давом этадиган қисми сифатида тушунилади.
Сдвиг вправо первой строки абзаца, используется для логического разделения текста на части, объединённые единой мыслью, темой, идеей или сюжетом. 
Межстрочный интервал определяет расстояние по вертикали между строками текста в абзаце.
Параметры интервалов между абзацами определяют интервалы перед абзацем и после него.
По умолчанию используется одинарный интервал между строками и немного больший интервал после каждого абзаца.
Для многократного применения установленного пользователем интервала между строками или абзацами можно создать пользовательский стиль. Дополнительные сведения о создании стилей для повторного применения форматирования 

[image: ]Bu tugma matn shrift turini o`zgartirish tugmasi bo`lib, matnning shriftini o`zgartirish uchun shu matnni tanlab, bu tugmaning o`ng tomonidagi uchburchakli shakldagi tugmada sichqoncha chap tugmasi bosiladi va ochilgan ro`yxatdan kerakli shrift turi ustida sichqoncha chap tugmasi bosiladi. Word 2007 dasturidagi yangiliklardan biri shuki – unda siz shriftni tanlamasdan turib, faqatgina sichqoncha ko`rsatkichini shu shrift nomi ostiga keltirgan holda belgilangan matn qanday ko`rinishga kelishini ko`rishingiz mumkin bo`ladi. Bu tugma ro`yxatidagi shriftlardan birini qo`llash uchun klaviaturadan Ctrl+Shift+F tugmalar kombinatsiyasini bosish Шрифт oynasining ochilishiga olib keladi va bu oynaning shu nomli maydonidan kerakli shriftni tanlab, OK tugmasini bosish orqali belgilangan matnga shu shriftni qo`llash mumkin. 
[image: ]Bu tugma matn kattaligini o`zgartirish tugmasi bo`lib, undan foydalanish uchun kerakli matnni belgilab so`ngra bu tugmaning o`ng romonidagi uchburchakli tugma yordamida ro`yxat ochiladi va kerakli kattalikdagi sonni tanlab, matn hajmi o`zgartiriladi. Bunda ham kerakli son ustida sichqoncha ko`rsatkichini to`xtatib turish shu son tanlanganda matn qanday ko`rinishga kelishini oldindan ko`rish imkoniyatini beradi. Agar sizga bur o`yxatda keltirilmagan boshqa bir kattalikdagi son kerak bo`lsa, u holda bu tugmaning son yozilgan qismida sichqoncha chap tugmasini bosib, kerakli son kattaligini klaviatura orqali kiritish va Enter tugmasi orqali bu buyruqni bajartirish mumkin. Bundan tashqari bu vazifani klaviatura orqali bajarish uchun Ctrl+Shift+P kombinatsiyasini ham qo`llash mumkin. Bunda Шрифт oynasining Размер maydoni faollashgan holda bo`ladi va siz tog`ridan-to`g`ri sonni kiritib, Enter tugmasini bosish orqali belgilangan matnga kerakli kattalikni belgilashingiz mumkin. 
[image: ]Bu tugma belgilangan matnni egrilashtirib yozish tugmasi bo`lib, uning ustida sichqoncha chap tugmasini bir marta bosish shu tugmaning ochiq rangga o`tishiga va matnning egrilashuviga olib kelsa, uni qayta bosish tugma xiralashuviga va matnning asl holiga qaytishiga olib keladi va bu tugmaning vazifasini klaviatura orqali Ctrl+I(Italic) kombinatsiyasi orqali ham bajarish mumkin. Bundan tashqari bu vazifani Ctrl+Shift+P(F) kombinatsiyalaridan birini bosib hosil qilinuvchi Шрифт oynasining Начертание maydonidagi  Курсив buyrug`ini tanlash orqali ham amalga oshirish mumkin. 
[image: ][image: ][image: ]Bu tugma belgilangan matnning tagiga chizib yozish tugmasi bo`lib, uning ustida sichqoncha chap tugmasini bir marta bosish shu tugmaning ochiq rangga o`tishiga va matnning tagiga chizilishiga olib kelsa, uni qayta bosish tugma 
Bu tugmaning vazifasi abzas chekinishini kamaytirish bo`lib, u asosan jadvallar ichida tartiblangan yoki markerlangan ro`yxat ishlatilganda bu ro`yxatlar jadval katakchasi chegarasidan o`tib ketganda qo`llaniladi.
[image: ]Bu tugmaning vazifasi abzas chekinishini ko`paytirish bo`lib, u asosan jadvallar ichida tartiblangan yoki markerlangan ro`yxat ishlatilganda bu ro`yxatlar jadval katakchasi chegarasidan o`tib ketganda qo`llaniladi.
[image: ]Bu tugmaning vazifasi hujjat matnidagi satrlar orasidagi intervalni boshqarish bo`lib, uning o`ng tomonidagi tugmani bosganda, satrlar orasidagi interval kattaliklari ko`rsatilgan ro`yxat hosil bo`ladi va bu ro`yxatdan keraklisini chap tugmani bosish orqali tanlanadi. Bundan tashqari bu ro`yxatning eng pastki qismida joylashgan buyruqlar yordamida abzasdan oldin va keyin qoldirilgan masofani qoshish va mavjud intervalni olib tashlash mumkin. 

Мустаҳкамлаш: Ўқувчилар билан ўтилган мавзу бўйича савол-жавоб ўтказиш.
III. Якуний қисм:
Уйга вазифа: Ўтилган мавзуни ўқиб келиш.
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