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Классный журнал – это  государственный документ, ведение которого обязательно для каждого учителя и классного руководителя согласно установленным правилам.

Требования к ведению классного журнала
1. Все записи в журнале делаются ручкой одного цвета четко и  аккуратно на русском языке,  без исправлений. Карандаш исключается.
2. Классные журналы заполняются на том языке, на которой осуществляется обучение и воспитание в общеобразовательном учреждении .
3. На всех страницах классного журнала, в том числе при заполнении расписания уроков, названия учебных предметов пишутся со строчной буквы – белорусский язык, история Беларуси, математика и т.д.
 Фамилия, имя, отчество учителя, который излагает соответствующий учебный предмет, классного руководителя пишутся полностью.
4.  Списки учеников класса заполняются классным руководителем в алфавитном порядке.
5. На левой странице классного журнала учитель записывает дату урока, отмечает буквой «н» учеников, которые отсутствуют на уроке, а тоже выставляет в баллах отметки, которые получили ученики.
6.  На правой странице классного журнала записывается тема, которая изучалась на уроке, и домашнее задание.
7. Каждая тема урока и домашнее задание записываются с большой буквы.
8. При заполнении графы «Что пройдено на уроке» необходимо делать запись вида работы и ее темы. Например:
9. Практическая работа № 1 «...», или Пр.р. № 1 «…»
10. Лабораторная работа № 1 «...», или Л.р. № 1 «…»
11. Контрольная работа «...»
12. Диктант «...».
13. Тема урока может записываться в две строчки в отведенной для этого одной горизонтальной графе. При необходимости при записи темы допускается сокращение слов.
14. Отметки за письменные учебные работы выставляются в вертикальной графе того дня, когда они проводились.
15. Отметки за контрольные работы выставляются в одну графу всем ученикам класса в соответствия с датой ее проведения.
16. Отметки за каждую учебную четверть, триместр или полугодие выставляются учителем после записи даты последнего уроко без пропуска клеток, первый урок следующей четверти, триместра или полугодия тоже записываются без пропуска клеток.
17. В графе «Домашнее задание» записывается с большой буквы содержание задания. Например:
18. Упражнение 45. Упр. 45.
19. Задачи №1-3, с. 18.
20. § 14, с. 24-25.
21. §§ 15-16, с. 34-39.
22. В классный журнал записывается только обязательное (минимальное) домашнее задание, которое должно быть исполняемо каждым учеником. Дифференциальное домашнее задание не записывается в классный журнал.
23. Когда ученикам задается задание на повторение, то характер задания конкретно указывается в классном журнале.
24. По тем учебным предметам, по которым ни предусмотрено обязательное домашнее задание, записи в графе «Домашнее задание» ни делаются.
25. Когда контрольная или учебная работа (лабораторная, практичная сотоварищи) проводятся на сдвоенных уроках, оба уроки записываются на странице, отведенной на этот учебный предмет. Отметки выставляются в графе на 2-й урок.
26. При написании домашнего сочинения и других творческих работ отметка за работу выставляется на тот день, когда давалась задание.
27. Отметка за выполнение контрольной работы выставляется обязательно всем ученикам. Отметка за выполнение учебной письменной работы выставляется по мнению учителя и должно носить стимулирующий характер.
28. В случаи неправильного выставления отметки исправление проводиться следующим образом: неправильно поставленная отметка в клетке зачеркивается, рядом выставляется правильная отметка, внизу страницы делается запись: «Отметка ученику (указывается фамилия) исправлена с (указание отметки) на (указание отметки)», дальше ставится подпись учителя и дата.
29.  Журнал рассчитан на учебный год. Журналы параллельных классов нумеруются литерами, например, 1 А класс, 2 Б класс, 3 В класс и т.д.
30. Категорически запрещается допускать обучающихся  детей к работе с классными журналами.
31. Классный журнал хранится в архиве учреждения 5 лет.


