· Мәтінді пішімдеудің негізгі тәсілі

Қаріпті өзгерту үшін жолақтың Басты (Главная)→Қаріп(Шрифт) тіркеме парағы немесе Қаріп жанама мәзірінің бұйрықтарын пайдаланады
[image: hello_html_3adbbc15.png]- Қаріптің гарнитурасын(түрін) таңдауға болатын, ашылатын тізім
[image: hello_html_af26a10.png]- Қаріптің пунктерде берілген кеглі(мөлшері)

· - Қаріптің мөлшерін үлкейту/кішірейту

[image: hello_html_5a303ea2.png]- ерекшеленген фрагменттің барлық әріптерін жай және бас әріптердің таңдалған кезектесу режиміне түрлендіру
[image: hello_html_530c49f7.png]- Пішімді тазалау(әріптің барлық баптауларын алып тастау)
[image: hello_html_447f0943.png]- Жартылай қою сырт пішім, курсивтік(көлбеу) сырт пішім, асты сызылған қаріп.
[image: hello_html_771d9aa0.png]- Сызып тасталған қаріп.

[image: hello_html_2ed63285.png]- Жоласты белгісі. Х2

[image: hello_html_529103d.png]- Жолүсті белгісі. Х2

[image: hello_html_m779506df.png]- Мәтінді түрлі-түсті маркермен ерекшелеу(мәтін фломастермен боялғандай болып көрінеді).
[image: hello_html_m56ab6321.png]- Мәтіннің түсі.

Оқушылар қаріпті өзгерту тіркеме парағын, тақта батырмаларының қызметтеріне толық сипаттама береді.

1. Қаріптің гарнитурасы
2. Қаріптің пунктерде берілген кеглі
3. Пішімді тазалау
4. Жартылай қою сырт пішім, көлбеу сырт пішім, асты сызылған қаріп
5. Сызып тасталған қаріп
6. Жоасты, жолүсті белгісі
7. Мәтінді түрлі түсті маркермен ерекшелеу, мәтіннің түсі
Құрал саймандарға жеке жеке тоқталу.
[image: hello_html_m660144b.png]
Мәтіндік редактор
ІІІ.Оқу-танымдық әрекетіне дайындық
Өзіңді тексер! Тест сұрақтарына жауап: 1. Кегль-ол:
2.Символдар тізімдемесін, оның ішінде пернетақтада жоқтарын да, экранда көрсету.
3. Мәтінді теріп отырғанда CapsLock пернесі басылып қалса, қандай әрекет жасайсыңдар?
4. Сиректетіп теру үшін не істеу керек?
5. х2 мәтінін теру үшін қандай батырманы басу керек?
6. Мәтіннің түсін өзгерту батырмасы-ол:
7. Мәтіннің түсін фломастермен боялғандай етіп өзгертубатырмасы-ол:
8. Қаріптің барлық баптауларын алып тастау үшін қолданылатын батырма:
9. Қаріптің мөлшерін үлкейту немесе кішірейту үшін қолдануға болатын батырма:
10. Қаріптің кеглін өзгерту батырмасы:






1. Мәтіннің түсін өзгерту батырмасы – ол:
А) [image: hello_html_3dd254bd.png]
В)[image: hello_html_m63fe7163.png]
С)[image: hello_html_5807c94d.png]
Д)[image: hello_html_m2be5dc16.png]
2. Мәтіннің түсін фломастермен боялғандай етіп өзгерту батырмасы – ол:
А) [image: hello_html_3dd254bd.png]
В)[image: hello_html_m63fe7163.png]
С)[image: hello_html_5807c94d.png]
Д)[image: hello_html_m2be5dc16.png]

Интерактивті тақта арқылы түсіндіру.
IV.Жаңа оқу материалын таныту
Абзацтар, шегіністер және интервалдар

[image: hello_html_54ce7ee7.png]
Мәтінді пішімдеу сызғышымен пішімдеуге болады




[image: hello_html_2e9dc61b.png]- Тізімдер құру:
· Маркерленген тізім батырмасының төмен жазылатын мәзірінде тізім үшін қажетті, өздеріңе қатты ұнайтын маркер түрін таңдауға болады;
1. Номерленген тізімде жолдар реттік 1,2,3 және т.с.с. сандардан басталады.
[image: hello_html_6d6552c5.png]- Ағымдағы абзацта мәтінді түзету: сол жақ шеті бойынша, ортасы бойынша, оң жақ шеті бойынша, екі жақ шеті бойынша.

[image: hello_html_14764feb.png]- Абзацтағы шегіністі азайту (ұлғайту).

[image: hello_html_m26bebdb1.png]

Жолақтың Басты(Главная) – Абзац тіркеме парағындағы бұйрықтардың көмегімен кез келген мәтіндегі түзету мен шегіністерді өзгертуге болады.
· - Абзац ішіндегі жоларалық интервалды баптау. Тура сол баптаулар Абзац бұйрығының сұхбат терезесінде де бар. Екі интервал орнатқанда жолдардың арасына тағы да бір жол тұтастай сиып кетеді.
Қаріпті өзгерту:

. [image: hello_html_m6a629087.png]

Әр топ мұғалімнің қорытынды сұрақтарына дайындалып жауап береді, басқа топтардың өз-ара қойған сұрақтарына да жауап береді.


[image: hello_html_472660ea.png]- Фонның түсін және шекараны өзгерту.

[image: hello_html_m3943c527.png]
Пішімдеу сызғышын экраннан алып тастауға және қайта қоюға болады. Пішімдеу сызғышын экранда көрсетуге Түр(Вид)-Көрсету немесе жасыру(Показать или скрыть)-Сызғышбұйрығы жауапты.
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