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ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Списки литературы, библиографические списки, ссылки, являются важным элементом учебной (реферат, курсовая и дипломная работа) или научной (статья, научная публикация, диссертация) работы. Правила оформления научных работ являются общими для всех отраслей знания и регламентируются государственными стандартами Российской Федерации.
Список литературы – это перечень библиографических описаний произведений печати или составных частей, выстроенных в каком-либо порядке (в алфавитном и по заглавиям, в порядке очередности ссылок на издание и т.д.).
Библиографическое описание – это совокупность библиографических сведений о документе, приведенных по правилам, установленным ГОСТом.
На сегодняшний день в России действуют следующие ГОСТы, регулирующие порядок создания библиографических описаний:
· ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»;
· ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления»;
· ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления»;
· ГОСТ 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке: общие требования и правила».
Полные тексты этих ГОСТов в формате PDF можно найти на официальном сайте Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии (http://protect.gost.ru).
Список литературы помещается после основного текста работы. Не разрешается в качестве заглавия списка использовать слово «Библиография». Наиболее правильным для списка являются названия:
· Литература;
· Список использованной литературы;
· Список использованных источников и литературы;
· Список литературы.
Если в список включаются все документы, изученные исследователем по теме, независимо от того, использовались они в работе или нет, список озаглавливают одним словом – литература.
Если включается только то, что анализировалось в обзоре и использовалось в виде заимствований в тексте, выбирается второй вариант заглавия – список использованной литературы.
Наконец, если кроме литературы использовались еще и источники, исследователь останавливается на третьем варианте заглавия – список использованных источников и литературы.
Список должен быть пронумерован (нумерация сплошная от начала до конца арабскими цифрами). Каждая библиографическая запись в списке получает порядковый номер и начинается с красной строки.

ВАРИАНТЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЛИТЕРАТУРЫ
В СПИСКЕ

Список литературы располагается, в основном, в алфавитном порядке фамилий авторов и заглавий (общий алфавит фамилий авторов и заглавий книг, статей, если автор не указан).
Авторов-однофамильцев приводят в алфавите их инициалов, а труды одного автора – в алфавите названий работ.
Источники на иностранном языке помещают после перечня источников на русском языке по алфавиту в следующем порядке: сначала на языках народов, пользующихся кириллицей, затем – латиницей, затем – особой графикой, транслитерацией (в русской транскрипции).
Описание электронных ресурсов помещается в конце списка литературы в алфавитном порядке.
Элементы библиографического описания приводятся в строго установленной последовательности и отделяются друг от друга условными разделительными знаками:
. – (точка и тире)
, (запятая)
: (двоеточие)
; (точка с запятой)
/ (одна косая черта)
// (две косые черты)
( ) (круглые скобки)
[ ] (квадратные скобки)
= (знак равенства)
До и после условных разделительных знаков ставится пробел в один печатный знак. Исключение составляют (.) и (,). В этом случае пробелы применяют только после них.
Условный разделительный знак (далее УРЗ) «точка и тире» ставится перед каждым элементом (областью) библиографического описания.
УРЗ «точка» – между заголовком описания и заглавием.
УРЗ «двоеточие» – перед другим заглавием или перед сведениями, относящимися к заглавию, и перед названием издательства.
УРЗ «точка с запятой» – перед сведениями о других лицах или коллективах, принимавших участие в подготовке издания.
УРЗ «косая черта» – перед сведениями об ответственности (авторах, составителях, редакторах, ответственных редакторах).
УРЗ «две косые черты» – между сведениями о составной части документа и сведениями о самом документе, в котором помещена составная часть.
УРЗ «круглые скобки» – дополнительные сведения к элементам области.
УРЗ «квадратные скобки» – для общего обозначения материала.
УРЗ «знак равенства» – для указания параллельных сведений об издании.
При составлении списков выделяются такие группы изданий, как:
1. Нормативно-законодательные документы:
– международные акты, ратифицированные Россией, причем сначала идут документы ООН;
– Конституция РФ;
– кодексы;
– федеральные законы;
– указы Президента России;
– постановления Правительства России;
– приказы, письма и пр. указания отдельных федеральных министерств и ведомств;
– законы субъектов России;
– распоряжения губернаторов;
– распоряжения областных (республиканских) правительств;
– судебная практика (т.е. постановления Верховного и прочих судов России);
– законодательные акты, утратившие силу.
Законы располагаются не по алфавиту, а по дате принятия (подписания Президентом России) – впереди более старые.
2. Источники:
– основные документы, на анализе которых строится научное или учебное исследование;
– тексты художественных произведений, воспоминания, дневники, переписка;
– статистические сборники, ежегодники, материалы статистических органов;
– периодические издания (газеты и журналы);
– документальные материалы центральных и местных архивных учреждений.
3. Научные документы:
Монографии, сборники статей, диссертации и авторефераты диссертаций, депонированные рукописи, учебные пособия, статьи из сборников, научных журналов, продолжающихся изданий в алфавитном порядке на русском языке, а затем на других иностранных языках.
Электронные ресурсы располагают в общем порядке вместе с печатными документами.
4. Специальные виды нормативно-технических документов:
Государственные стандарты, описания изобретений, технические каталоги, информационные листы, патентные документы, типовые проекты, каталоги промышленного оборудования, прейскуранты на материалы и изделия.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ИЗДАНИЯ

СТРУКТУРА БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ МОНОГРАФИЧЕСКОГО ИЗДАНИЯ В СПИСКЕ

Заголовок. Основное заглавие [Вид документа]: сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности. – Сведения об издании. – Место издания, Издательство, Дата издания. – Объем. – (Основное заглавие серии; номер выпуска серии).

1. Область заголовка – часть библиографической записи, расположенной перед основным заглавием произведения. Заголовок оформляют в том виде, в каком он дан в предписанном источнике информации, в той же последовательности и с теми же знаками. Заголовок может состоять из одного или нескольких предложений.
В тех случаях, когда документ описывается под индивидуальным или коллективным автором, определенным образом приведенные сведения о них становятся заголовком библиографической записи.
Заголовок индивидуального автора – заголовок библиографической записи, содержащий имя лица, создавшего документ самостоятельно или в соавторстве с другими лицами.
Заголовок коллективного автора – заголовок библиографического записи, содержащий наименование организации постоянного или временного характера, ответственной за опубликованные от ее имени документы.
Основным документом, регламентирующим составление заголовка библиографической записи является ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления».
Наиболее широкое применение получили следующие основные виды заголовков библиографической записи:
· заголовок, содержащий имя лица;
· заголовок, содержащий наименование организации;
· заголовок, содержащий унифицированное заглавие;
· заголовок, содержащий обозначение документа;
· заголовок, содержащий географическое название.
Под заголовком, содержащим имя лица, составляют записи на произведения, созданные одним, двумя или тремя авторами.
Если авторов четыре и более, запись составляют под заглавием, а также на произведения, в которых автор не указан или не установлен; на сборники произведений, имеющие общее заглавие.
Под заголовком, содержащим наименование организации, ответственной за содержание опубликованного от ее имени документа, составляют записи на следующие виды документов:
· Официальные документы (кроме сборников) органов исполнительной, законодательной и судебной власти;
· Документы официального характера, касающиеся одной организации;
· Документы, имеющие типовое заглавие («Указы», «Уставы», «Указы и постановления», «Труды», «Сборники трудов», «Ученые записки»), материалы временных организаций («Доклады», «Тезисы докладов», «Материалы»), путеводители, библиографические указатели и справочные издания одной организации, сериальные издания и т.п. документы, опубликованные от имени организации.
Под заголовком, содержащим унифицированное заглавие, описывают произведения, имеющие наиболее распространенную форму заглавия анонимного классического произведения, издающегося под разными заглавиями, или стандартизированную сокращенную форму заглавия анонимного произведения, имеющего очень сложное заглавие (Слово о полку Игореве, Повесть о Шемякином суде и т. п.).
Под заголовком, содержащим обозначение документа, составляют записи для описания нормативно-технических документов, содержащих индекс документа (ГОСТ, ОСТ, ТУ, ИСО и т.п.), цифровое (или цифровое и буквенное) обозначение документа и год его утверждения, а также для описания патентных документов, содержащих в этом случае обозначение вида документа в сокращенной форме (Пат., А. с.), его номер, название страны, выдавшей документ и международный индекс классификации (изобретений, промышленных образцов и т. д.).

2. Областью основного заглавия является заглавие книги или статьи, а сведением, относящимся к заглавию – пояснение жанра, типа издания, для кого предназначено данное издание.
Например: сборник статей, учебное пособие для студентов вузов и т.п.
Общее обозначение материала [Вид документа] определяет класс материала, к которому принадлежит объект описания, его приводят сразу после основного заглавия с заглавной буквы в квадратных скобках:
[Текст]
[Электронный ресурс]
[Рукопись]
[Видеозапись]
[Звукозапись]
[Кинофильм]
[Мультимедиа]
[Карты]
[Ноты]
[Изоматериал]
Если список, в основном, содержит записи на книги и брошюры, то в этих записях общее обозначение материала можно не приводить, а указывать его в записях на другие виды документов (например, на электронные издания, нотные издания, изоиздания).
После общего обозначения материала следуют сведения, относящиеся к заглавию (уточняющая информация). Им предшествует знак «двоеточие», (:). Уточняющая информация пишется со строчной (маленькой) буквы. Например:
Агафонова, Н. Н. Гражданское право [Текст]: учеб. пособие для вузов…

3. Область сведений об ответственности включает в себя все сведения об индивидуальных и коллективных авторах, участвовавших в создании интеллектуального, художественного или иного содержания произведения. Записывают их в той форме, в которой они приведены в источнике.
Сведения об ответственности содержат информацию о лицах и организациях, участвовавших в создании содержания произведения.
Перед сведениями об ответственности ставят знак косая черта, разделенная пробелами с двух сторон ( / ). Последующие группы сведений отделяют друг от друга знаком «точка с запятой» (;), например:
 / Москов. союз худож.; сост. З. И. Горин [и др.]; под общ. ред. Н. К. Морозова; худож. В. Лисин

При наличии четырех и более авторов, дают при необходимости все сведения о них, или указывают только первого из каждой группы, добавляя в квадратных скобках: [и др.].

 / А. С. Земляникин [и др.]; ред. В. И. Гендин [и др.].

4. Область издания содержит информацию об изменениях и особенностях данного издания по отношению к предыдущему изданию того же произведения. Сведения об издании приводят в формулировке и последовательности, приведенной в предписанном источнике информации. Например:
5-е изд., дораб.
Изд. 2-е, испр. и доп.
Изд. 4-е, перераб. и доп.
Изд. 11-е, стереотип.
Офиц. изд.

5. Область выходных данных содержит сведения о месте и времени публикации. Элементы области приводятся в следующей последовательности: место издания, название издательства, дата изготовления.
После места издания ставится «двоеточие» (:), после названия издательства «запятая» (,). Если есть наименование отделения издательства, то после названия издательства ставится «точка», и наименование отделения пишется с большой буквы.
В списке литературы название города (места издания) пишется полностью (Омск, Минск, Тамбов, Белгород). Исключение составляют только следующие города, названия которых пишутся в сокращенном виде: Москва (М.), Ленинград (Л.), Санкт-Петербург (СПб.), Нижний Новгород (Н. Новгород), Ростов-на-Дону (Ростов н/Д), Лондон (L.), Париж (P.), Нью-Йорк (N-Y.).
Например: М.: Изд-во Моск. ун-та.
При наличии двух издательств, приводятся наименования обоих издательств через «двоеточие».
Например: М.: Молодая гвардия: Музыка, 2006.
Название издательства пишется без кавычек с прописной буквы, при этом само слово «издательство» опускается.
Например: Л.: Наука. Ленинградское отделение.
Слова «издательство», «издательский дом», «издательская группа», «издатель», «издание» применяются, если они грамматически связаны с наименованием издателя и сокращаются согласно ГОСТу.
Например: М.: Изд. дом на Страстном. – Пермь: Изд-во Перм. гос. науч.-исслед. ун-та.

Имя (наименование) издателя, распространителя и т.п. приводят после сведений о месте издания, к которому оно относится, и отделяют двоеточием. Сведения приводят в том виде, как они указаны в предписанном источнике информации, сохраняя слова или фразы, указывающие функции (кроме издательской), выполняемые лицом или организацией. Сведения о форме собственности издателя, распространителя и т.п. (АО, ООО, Ltd, Inc., GmbH и т.д.), как правило, опускают.
В источнике информации: 				В описании:
Издательство «Наука»					: Наука
Издательский дом «Новый учебник»		: Новый учебник
ЗАО «ЕВРО-АДРЕС»					: ЕВРО-АДРЕС
Издательство Уральского университета		: Изд-во Урал. ун-та
Издательство Санкт-Петербургской химико-фармакологической академии				   : Изд-во С.-Петерб. хим.- фармак. акад.

6. Область физической характеристики содержит сведения о количестве страниц, обозначается арабскими цифрами и буквой с.
Это обязательные элементы библиографического описания, которые необходимо указывать в списках использованных источников при написании научных работ.

СХЕМЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ДОКУМЕНТОВ

[bookmark: 4_1]Общая схема библиографического описания книги в целом
[bookmark: 4_2]Автор (Фамилия, И. О.). Заглавие [Текст]: сведения, относящиеся к заглавию (сборник статей, учебник, справочник и др.), (после названия «.» не ставится) / сведения об ответственности (авторы, составители, редакторы, переводчики, коллективы и др.: И.О. Фамилия.). Знак «.» добавляем после фамилии. – Сведения об издании (информация о переиздании, номер издания, например, 2-е изд., перераб. и доп.). – Место издания (город): Издательство, год издания. – Объем (кол-во страниц).

Схема описания электронного издания
Под электронными ресурсами подразумеваются данные из Интернета, локальной сети, CD, DVD и т.п.
Основное заглавие [Электронный ресурс]: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. – Обозначение вида ресурса (объем ресурса). – Место издания: имя издателя, дата издания (Место изготовления: имя изготовителя, дата изготовления). – Специфическое обозначение материала и количество физических единиц: другие физические характеристики; размер + сведения о сопроводительном материале. – (Основное заглавие серии или подсерии; нумерация внутри серии или подсерии).
[bookmark: 4_3]
Схема описания электронного ресурса удаленного доступа (интернет-ресурс)
Основное заглавие [Электронный ресурс]: сведения, относящиеся к заглавию: [веб-сайт] / сведения об ответственности. – Обозначение вида ресурса. – Место создания ресурса, дата создания ресурса. – Режим доступа (дата обращения).
Место и дату создания интернет-ресурса записывают, когда это можно установить. Примечание о режиме доступа, допускается заменять аббревиатурой «URL» (Uniform Resource Locator – унифицированный указатель ресурса).
[bookmark: 4_4]


Общая схема библиографического описания составной части документа (статьи из журнала, газеты и т.д.)
При описании статей из журналов указывают автора статьи (Фамилия, И. О.), ее название, [Вид документа], затем, за двумя косыми чертами указывают название журнала, в котором она опубликована, год, номер, страницы, на которых помещена статья.
При описании статей из газет указывают автора статьи (Фамилия, И. О.), название статьи, [Вид документа], затем, за двумя косыми чертами указывают название газеты, год, число и месяц. Если газета имеет более 8 страниц, необходимо указать номер страницы, на которых помещена статья.

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ МОНОГРАФИЧЕСКОГО ИЗДАНИЯ

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ КНИГИ. ОДНОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ

[bookmark: 41]Книга одного автора
Семенов, В. В. Философия: итог тысячелетий. Философская психология [Текст] / В. В. Семенов. – Пущино: ПНЦ РАН, 2000. – 64 с.
Королькова, Ю. А. Основы специальной педагогики и психологии [Текст]: учебно-методическое пособие / Ю. А. Королькова. – Изд. 2-е, перераб. и доп. – Барнаул: АлтГПА, 2010. – 54 с. – Библиогр.: С. 49-54.

Если авторов книги 2–3, то в заголовке пишется имя одного автора, а все авторы перечисляются через запятую в области сведений об ответственности (которая отделяется от заглавия косой чертой):
Рувинский, Л. И. Психология самовоспитания [Текст]: учебное пособие для студентов педагогических институтов / Л. И. Рувинский, А. Е. Соловьева. – М.: Просвещение, 1982. – 143 с.
Хромов, А. А. Электротехника: учеб. для вузов / А. А. Хромов, М. С. Архангельский, А. В. Иванов; ред. А. И. Чуприна. – М.: Высш. шк., 2001. – 233 с.
Бэрон, Р. А. Социальная психология: ключевые идеи [Текст] / Р. А. Бэрон, Д. Бирн, Б. Т. Джонсон; пер. с англ. А. Дмитриева, М. Потапова. – 4-е изд. – СПб.: Питер, 2003. – 507 с.: ил.

Книги четырех и более авторов указываются под заглавием (названием) книги. После названия книги, за косой чертой пишется фамилия одного автора и вместо следующих фамилий слово – [и др.].
Информационно-измерительная техника и электроника: учебник / Г. Г. Раннев [и др.]; под ред. Г. Г. Раннева. – 3-е изд., стереотип. – М.: Академия, 2009.– 512 с.
Основы специальной педагогики и психологии [Текст]: учебное пособие для студентов, обучающихся по педагогическим специальностям / Н. М. Трофимова [и др.]. – СПб.: Питер, 2010. – 304 с.: ил.

Книги с коллективом авторов, или книги, в которых не указан автор, пишутся под заглавием (названием) книги. За косой чертой следует фамилия редактора, составителя или другого ответственного лица.
Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия: учебник / под ред. В. Я. Позднякова. – М.: Инфра-М, 2010. – 617 с.
Книга для чтения по неорганической химии. Ч. II: учеб. пособие / сост. В. А. Крицман. – Изд. 2-е, перераб. и доп. – М.: Просвещение, 1999. – 320 с.

Книга с автором-составителем
Логопедия [Текст]: практическое пособие / авт.-сост. В. И. Руденко. – Изд. 9-е, испр. и доп. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2011. – 287 с.: ил. – Библиогр.: с. 286.
Итоговая государственная аттестация выпускников по специальности «Специальная психология» [Текст]: учебно-методическое пособие / Алтайская государственная педагогическая академия; [сост. Н. А. Чуешева]. – Барнаул: АлтГПА, 2013. – 65 с.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ СБОРНИКА

Вопросы инженерной сейсмологии: сборник научных трудов / Рос. акад. наук; Ин-т физики Земли. – М.: Наука, 2000. – 182 с.
Учитель: сборник статей / сост. Д. Брудный. – М.: Политиздат, 1991. – 348 с.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ХРЕСТОМАТИИ

Традиционная педагогика [Текст]: хрестоматия для студентов ист. ф-та / авт.- сост. и отв. ред. В. А. Зверев. – Новосибирск: Изд-во НГПУ, 2005. – 118 с.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ОТДЕЛЬНОГО ТОМА МНОГОТОМНОГО ИЗДАНИЯ

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст] В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / В. Казьмин. – М.: АСТ: Астрель, 2002. – 503 с.: ил.
или:
Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст]: в 2 т. / З. Гиппиус. – М.: Лаком-книга: Габестро, 2001. – Т. 2. – 415 с. – (Золотая проза серебряного века).

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
МНОГОТОМНЫХ ИЗДАНИЙ

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 2. / В. Д. Казьмин. – М.: Астрель, 2002. – 503 с.
Брэм, А. Я. Жизнь животных. В 3 т. Т. 2. Птицы / А. Я. Брэм. – М.: Наука, 1992. – 352 с.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ КНИГ
НА ИНОСТРАННОМ ЯЗЫКЕ

Книги на иностранных языках описываются в соответствии с общими требованиями на языке оригинала:
Independent Ukraine: а bibliographical guide to English-language publications, 1989 – 1999 / Bohdan S. Winar. – Englewood: Ukr. Acad. Press, 2000. – XIV, 552 p.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ДИССЕРТАЦИИ И АВТОРЕФЕРАТА ДИССЕРТАЦИИ

Составление библиографического описания диссертации или автореферата диссертации подчиняется общим правилам, с указанием вида работы в сокращенном виде («дис.» или «автореф. дис.») и ученой степени, на соискание которой диссертация представлена.


Например:
Карпик, А. П. Геодезическая пространственная информационная система для обеспечения устойчивого развития территорий: дис. … докт. техн. наук: 05.24.01 / Карпик Андрей Петрович. – Новосибирск, 2004. – 295 с.
Шатрова, Т. И. Языковая игра в текстах комической направленности: процессы кодирования и декодирования [Текст]: дис. … канд. филол. наук / Шатрова Тамара Ивановна; Тульский гос. пед. ун-т им. Л.Н. Толстого. – Белгород, 2006. – 159 с.
Островская, О. В. Структура и функции приставочных глаголов движения с синестетическим значением: на материале немецкого языка [Текст]: автореф. дис. … канд. филол. наук / Островская Олеся Владимировна. – Белгород: БелГУ, 2006. – 22 с.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
ОТЧЕТА О НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЕ

Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации [Текст : отчет о НИР (заключ.): 06-02 / Рос. кн. палата; рук. А. А. Джиг; исполн.: В. П. Смирнова [и др.]. – М., 2000. – 250 с. – Инв. № 756600.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ РЕЦЕНЗИИ

Гаврилов, А. В. Как звучит? [Текст] / А. Гаврилов // Книжное обозрение. – 2002. – 11 марта (№ 10-11). – С. 2. – Рец. на кн.: Музыкальный запас. 70-е: проблемы, портреты, случаи / Т. Чередниченко. – М.: Новое лит. обозрение, 2002. – 592 с.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
ОФИЦИАЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Если указан автор документа
Российская Федерация. Президент. Послание Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации [Текст]: о важнейших общенациональных задачах // Российская газета. – 2005. – 26 апр.
Российская Федерация. Государственная Дума. Гражданский кодекс Российской Федерации [Текст]: Части первая, вторая и третья: по состоянию на 1 февр. 2005 г.: офиц. текст / М-во юстиции Рос. Федерации. – Москва: Юрайт, 2005. – 480 с.

Если имеется только заглавие документа
Конституция Российской Федерации: принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года. – М.: Эксмо, 2013. – 63 с.
Уголовный кодекс Российской Федерации. Официальный текст: текст Кодекса приводится по состоянию на 23 сентября 2013 г. – М.: Омега-Л, 2013. – 193 с.

Постановления
Российская Федерация. Правительство. Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан: постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 // Официальные документы в образовании. – 2009. – № 17(июнь). – С. 52 - 81.

Указы Президента
О проведении в Российской Федерации года молодежи: указ Президента Российской Федерации от 18.09.2008 г. № 1383 // Вестник образования России. – 2008. – № 20 (окт.). – С. 13 - 14.
Российская Федерация. Президент. О мерах по совершенствованию высшего юридического образования в Российской Федерации: указ Президента Российской Федерации от 26.05.2009 № 599 // Официальные документы в образовании. – 2009. – № 16(июнь). – С. 5 - 6.

Законы
Российская Федерация. Законы. О защите конкуренции: федеральный закон от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ // Официальные документы в образовании. – 2009. – № 18(июнь). – С. 2 - 75.



БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ПРОГРАММ

Роговцева, Н. И. Технология. Рабочие программы. Предметная линия учебников системы «Перспектива». – 4 классы: пособие / Н. И. Роговцева, С. В. Анащенкова. – 3-е изд. – М.: Просвещение, 2012. – 74 с.
Программа воспитания и обучения в детском саду / под ред. М. А. Васильевой, В. В. Гербовой, Т. С. Комаровой. – М.: Воспитание дошкольника, 2004. – 208 с.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
НОРМАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКИХ И ТЕХНИЧЕСКИХ ДОКУМЕНТОВ

Стандарты
ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требования и правила составления [Текст]. – Введ. 2004–07–01. – М.: Изд-во стандартов, 2004. – 105 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
или:
Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст]: ГОСТ Р 517721–2001. – Введ. 2002–01–01. – М.: Изд-во стандартов, 2001. – 27 с.: ил.

Сборники стандартов
Клинические рекомендации [Текст]: стандарты ведения больных для врачей (фельдшеров) / ред. совет: А. А. Баранов [и др.]. – М.: ГЭОТАР-Медиа, 2005. – 899 с.: табл.

Отчеты о научно-исследовательской работе
Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации [Текст]: отчет о НИР (заключ.): 06-02 / Рос. кн. палата; рук. А. А. Джиго; исполн.: В. П. Смирнова [и др.]. – М., 2000. – 250 с. – Инв. № 756600.

Патенты
Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство [Текст] / В. И. Чугаева; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. – № 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с.: ил.
или:
Приемопередающее устройство [Текст]: пат. 2187888 Рос. Федерация: МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00 / В.И. Чугаева ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. – № 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с.: ил.

Авторские свидетельства
А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 15/00. Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов [Текст] / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/25 – 08; заявл. 23.11.81; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. – 2 с.: ил.
или:
Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов [Текст]: а. с. 1007970 СССР: МКИ3 В 25 J 15/00 / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/25 – 08; заявл. 23.11.81; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. – 2 с.: ил.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ГАЗЕТЫ

Алтайская правда [Текст]: краевая массовая газета. – Барнаул: Алтайская правда, 1985–1987.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ЖУРНАЛА

Вопросы истории [Текст]. – М.: Наука, 1945–1947.
Педагогика [Текст]: научно-теоретический журнал. – М.: Педагогика, 2012, № 1–3; 2013, № 4–6.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ИЗОИЗДАНИЯ

Виктор Михайлович Васнецов [Изоматериал]: альбом репродукций / авт.-сост. А. Амшинская. – М.: Советский художник, 1967. – 14 с.: ил., 24 л. ил.
Чарушин, Е. И. Звери и птицы [Изоматериал]: комплект открыток / Е. И. Чарушин. – М.: Советский художник, 1989. – 1 обл. (16 отд. л.).


БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
НОТНОГО ИЗДАНИЯ

Эшпай, А. Я. Квартет [Ноты]: для 2 скрипок, альта и виолончели / А. Я. Эшпай. – Партитура и голоса. – М.: Композитор, 2001. – 34 с.
Бас-гитара для начинающих [Ноты]: самоучитель / ред.-сост. К. О. Смолин. – М.: Издатель Смолин К. О., 2004. – 86 с.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
КАРТОГРАФИЧЕСКИХ ИЗДАНИЙ

Мир. Политическая карта мира [Карты]: полит. устройство на 1 янв. 2001 г. / сост. и подгот. к изд. ПКО «Картография» в 2001 г; гл. ред. Н. Н. Полункина. – 1: 25 000 000; поликон. пр-ция ЦНИИГАИК. – М.: Картография, 2001. – 1 к. (2 л.).
Алтайский край [Карты]: рельефная карта / сост. и подгот. к изд. ООО «Параллель»; модель рельефа ООО «Декарт». – 1: 370 000, 3,7 км в 1 см. – М.: Параллель, 2007. – 1 рельеф. к.: цв., пластик; 126 х 17 х 2 см.
Горная Колывань [Карты]: карта-путеводитель / авт.-сост. С. В. Харламов, В. С. Шестак. – Барнаул: РЭМ+: Алтапресс, 2002. – 1 отд. л.
Атлас автомобильных дорог: от Балтики до Сибири [Карты] / гл. ред. В. Н. Пейхвассер. – Минск: Тривиум, 2001. – 252 с.: карт.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ АУДИОИЗДАНИЙ

Гладков, Г. А. Как львенок и черепаха пели песню и другие сказки про Африку [Звукозапись] / Г. Гладков; исп.: Г. Вицин, В. Ливанов, О. Анофриев [и др.]. – М.: Экстрафон, 2002. – 1 мк.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ВИДЕОИЗДАНИЙ

От заката до рассвета [Видеозапись] / реж. Р. Родригес; в ролях: К. Тарантино, Х. Кейтель, Дж. Клуни; Paramount Films. – М.: Премьер-видеофильм, 2002. – 1 вк. – Фильм вышел на экраны в 1999 г.
АНАЛИТИЧЕСКОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ИЗДАНИЙ

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

В списках литературы, помимо книг, всегда приводятся статьи из журналов, газет, сборников, главы из книг, произведения из собрания сочинений, а так же статьи из сборников, учебников, учебных пособий.
Описание таких материалов, которые являются составной частью издания, называется аналитическим. Аналитическое описание предполагает в своем составе две части, разделенные двумя косыми чертами (//).
Первая включает сведения о статье (главе, части, параграфе), вторая – об издании, в котором она опубликована. В области выходных данных сведения об издателе, распространителе опускают. Однако, в случае необходимости, (для идентификации документов, выпущенных разными издателями с одинаковыми заглавиями) сведения об издателе, распространителе могут быть даны.
Место издания, при описании статей из газет и журналов, не приводят. Вместо общего количества страниц указываются начальная и конечная страницы, на которых напечатан указываемый материал.
Области описания отделяются друг от друга точкой и тире, но допускается в аналитическом библиографическом описании точку и тире между областями заменять точкой.

СХЕМА АНАЛИТИЧЕСКОГО БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ

Заголовок. Основное заглавие составной части [Общее обозначение материала]: сведения, относящиеся к заглавию составной части / сведения об ответственности, относящиеся к составной части // Основное заглавие периодического издания: сведения, относящиеся к заглавию периодического издания / сведения об ответственности, относящиеся к изданию. – Дата выхода издания (год). – Том, номер (выпуск) издания. – Объем (страницы, на которых помещена статья).

ПРИМЕРЫ АНАЛИТИЧЕСКОГО БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ИЗДАНИЙ

АНАЛИТИЧЕСКОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ СТАТЬИ ИЗ УЧЕБНИКОВ, УЧЕБНЫХ ПОСОБИЙ

Статья одного автора
Каратуев, А. Г. Цели финансового менеджмента / А. Г. Каратуев // Финансовый менеджмент: учебно-справочное пособие / А. Г. Каратуев. – М., 2001. – С. 207 - 451.

Статья двух авторов
Безуглов, А. А. Президент Российской Федерации / А. А. Безуглов // Безуглов А. А. Конституционное право России: учебник для юридических вузов (полный курс): в 3-х т. / А. А. Безуглов, С. А. Солдатов. – М., 2001. – Т. 1. – С. 137 - 370.

Статья трех авторов
Григорьев, В. В. Торги: разработка документации: методы проведения / В. В. Григорьев // Григорьев В. В. Управление муниципальной недвижимостью: учебно-практическое пособие / В. А. Григорьев, М. А. Батурин, Л. И. Мишарин. – М., 2001. – С. 399 - 404.

Более четырех авторов
Маркетинговая программа в автомобилестроении (ОАО «АвтоВАЗ») // Российский маркетинг на пороге третьего тысячелетия: практика крупнейших компаний / А. А. Браверман [и др.]; под ред. А. А. Бравермана. – М., 2001. – Гл. 4. – С. 195 - 272.

Раздел, глава учебника, пособия
Малый, А. И. Введение в законодательство Европейского сообщества [Текст] / А. И. Малый // Институты Европейского союза : учеб. пособие / А. И. Малый, Дж. Кемпбелл, М. О’Нейл. – Архангельск, 2002. – Разд. 1. – С. 7 - 26.

АНАЛИТИЧЕСКОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ СТАТЬИ ИЗ СБОРНИКОВ

Широков, Д. В. Новый метод теоретической физики / Д. В. Широков // Наука и человечество: сб. ст. / под ред. Ю. Г. Литвинова. – М.: Просвещение, 1987. – С. 127 - 139.
Цивилизации Запада в ХХ веке / Н. В. Шишов [и др.] // История и культурология: учебное пособие / под ред. Н. В. Шишова. – 2-е изд. – М.: Наука, 2000. – С. 347 - 366.

АНАЛИТИЧЕСКОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ СТАТЬИ ИЗ МНОГОТОМНЫХ ИЗДАНИЙ

Баренбаум, И. Е. А. М. Ловягин как историк книги / И. Е. Баренбаум // Книжное дело в России во второй половине 19 века: сб. науч. трудов. – СПб.: Питер, 2000. – Вып.10. – С. 208 - 219.
Власов, Б. В. Тип Моллюски. Общий очерк / Б. В. Власов, П. В. Матекин // Жизнь животных: в 7 т. – М.: Наука, 1988. – Т. 2. – С. 5 - 9.
Пушкин, А. С. Борис Годунов / А. С. Пушкин // Соч.: в 3 т. – М., 1986. – Т. 2. – С. 432 - 437.

АНАЛИТИЧЕСКОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ СТАТЬИ ИЗ СПРАВОЧНОГО ИЗДАНИЯ

Отношение // Философская энциклопедия. – М.: Просвещение, 1994. – Т. 4. – С. 182 - 183.
Функция // Советский энциклопедический словарь. – М.: Просвещение, 1984. – С. 143.

АНАЛИТИЧЕСКОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ СТАТЬИ ИЗ ПЕРИОДИЧЕСКОГО ИЗДАНИЯ (ЖУРНАЛА, ГАЗЕТЫ)

При описании статей из журналов и газет указываются автор статьи (Фамилия, И. О.), ее название, [Вид документа], затем, за двумя косыми чертами указывают название журнала, в котором она опубликована, год, номер, страницы, на которых помещена статья.

Статья одного автора
Леденева, Г. Л. К вопросу об эволюции в архитектурном творчестве / Г. Л. Леденева // Промышленное и гражданское строительство. – 2009. – № 3. – С. 31 - 33.

Статья двух авторов
Шитов, В. Н. Комплексный подход к анализу конкурентоспособности предприятия [Текст] / В. Н. Шитов, О. Ф. Цымбалист // Экономический анализ: теория и практика. – 2014. – № 13. – С. 59 - 63.

Статья трех авторов
Зацепин, П. М. Комплексная безопасность потребителей эксплуатационных характеристик строений / П. М. Зацепин, Н. Н. Теодорович, А. И. Мохов // Промышленное и гражданское строительство. – 2009. – № 3. – С. 42.

Статья четырех и более авторов
Опыт применения специальных технологий производства работ по устройству ограждающих конструкций котлованов / С. С. Зуев [и др.] // Промышленное и гражданское строительство. – 2009. – № 3. – С. 49 - 50.

Статья из газеты
Кирпилева, О. Здесь учатся дипломатии [Текст] / О. Кирпилева // Белгородские известия. – 2006. – 14 марта.

АНАЛИТИЧЕСКОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ СТАТЬИ
ИЗ СБОРНИКА НАУЧНЫХ ТРУДОВ

Данилова, Н. Е. Моделирование процессов в следящем приводе с исполнительным двигателем постоянного тока при независимом возбуждении / Н. Е. Данилова, С. Н. Ниссенбаум // Инновации в образовательном процессе: сб. тр. науч. - практич. конф. – Чебоксары: ЧПИ (ф) МГОУ, 2013. – Вып. 11. – С. 158 - 160.
Лихачев, Д. С. Образ города / Д. С. Лихачев // Историческое краеведение в СССР: вопр. теории и практики: сб. науч. ст. – Киев, 1991. – С. 181 - 188.

Еще раз обратим внимание, что рассмотренные выше примеры касаются только списков литературы. Для оформления библиографических ссылок используется краткая библиографическая запись, соответствующая ГОСТ 7.0.5-2008.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО РЕСУРСА

Сайт организации
Высшая аттестационная комиссия Министерства образования и науки Российской Федерации [Электронный ресурс]: офиц. сайт. – Электрон. дан. – М.: РБК СОФТ, 2004–2013. – Режим доступа: http://vak.ed.gov.ru, свободный. – Загл. с экрана (дата обращения: 12.04.2013).

Описание книг
Щеглова, Т. К. Ярмарки юга Западной Сибири в XIX – начале XX века [Электронный ресурс]: из истории формирования и развития всероссийского рынка / Т. К. Щеглова; [отв. ред. М. А. Демин]. – Барнаул, 2001. – 501 с.: ил. – Электрон. верс. печ. публ. – Доступ из электрон. б-ки НПБ АлтГПУ. – Режим доступа: http://abs.uni-altai.ru/unibook/shheglova/shheglova.pdf,авторизованный. – Заглавие с тит. экрана.
Методические рекомендации и материалы по практике устной речи для студентов 1 курса факультетов дошкольного и начального образования [Электронный ресурс]: (английский язык). Ч. 1 / Барнаульский государственный педагогический университет; [авт. и сост. Г. И. Евтеева]. – Электрон. дан. – Барнаул, 2005. – Доступ из электрон. б-ки НПБ АлтГПУ. – Режим доступа: http://abs.unialtai.ru/unibook/evteeva/0001.djvu,авторизованный. – Заглавие с тит. экрана.
Кострикова, Е. Г. Русская пресса и дипломатия накануне первой мировой войны. 1907 – 1914 / Е. Г. Кострикова // Вопросы по истории: общественно-исторический клуб. – URL: http://interstroy-omsk.ru/historygraphia/e-g-kostrikova-russkaya-pressa-i-diplomatiya-nakanune-pervoj-mirovoj-vojny-1907 - 1914.php (дата обращения: 07.07.2013).

Описание диссертации, автореферата
Ефанова, М. И. Проявление потенциала самореализации личности в особенностях познавательного целеобразования [Электронный ресурс]: диссертация на соискание ученой степени кандидата психологических наук: спец. 19.00.01 / М. И. Ефанова. – Барнаул, 2005. – 155 с: ил. – Электрон. версия печ. публ. – Доступ из Электрон. б-ки дис. Рос. гос. б-ки. – Загл. с тит. экрана.
Мурсалимов, Г. Р. Юридические средства преодоления правоприменительных ошибок (теоретико-методологический аспект): автореф. дис. … канд. юрид. наук: 12.00.01 / Г. Р. Мурсалимов. – М., 2009. – Режим доступа: http://www.econsafety.ru/avtoref/ Mursalimov.doc (дата обращения 01.01.2014).

Описание официальных документов
О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы [Электронный ресурс]: указание Министерства соцзащиты РФ от 14.07.1992 № 1-49-У. – Электрон. дан. – Док. опубл. не был. – Доступ из информ.-правовой системы «Консультант Плюс».
Об утверждении образца формы уведомления об обработке персональных данных [Электронный ресурс]: приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи и массовых коммуникаций от 17 июля 2008 г. № 08 (ред. от 18 февраля 2009 г. № 42). – Режим доступа: Система Гарант.

Описание стандартов
Конструкции стальные строительные. Общие технические требования [Электронный ресурс]: ГОСТ 23118–2012. – Введ. 2013-07-01. – Режим доступа: Система Кодекс-клиент.

Диск
Даль, В. И. Толковый словарь живого великого языка Владимира Даля [Электронный ресурс] / В. И. Даль; подгот. по 2-му печ. изд.1880 – 1882 гг. – Электрон. дан. – М.: АСТ, 1998. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).
Энциклопедия истории России. 1862-1917 [Электронный ресурс]. – Электронные данные и программа. – М.: ЗАО «Новый диск», 2002. – 1 электрон. оптич. диск (CD-ROM).

Электронный журнал
Краснов, И. С. Методологические аспекты здорового образа жизни россиян [Электронный ресурс] / И. С. Краснов // Физическая культура: науч.-метод. журн. – 2013.– № 2. – Режим доступа: http://sportedu.ru. – (Дата обращения: 05.02.2014).
Веряев, А. А. От образовательных сред к образовательному пространству: понятие, формирование, свойства [Электронный ресурс] / А. А. Веряев, И. К. Шалаев // Педагог: наука, технология, практика: электронный журн. / Сибир. отд. Междунар. акад. наук педобразования, Барнаул. Гос. пед. ун-т [и др.]. – 1998. – № 4. – Режим доступа: http://www.informika.ru/text/magaz/pedagog/pedagog_4/articl_1.html.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Библиографическая ссылка содержит библиографические сведения о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документе.
Библиографические ссылки подразделяются:
по составу элементов описания:
· полные – указывают все элементы описания;
· краткие – приводят только основные элементы.
по месту расположения:
· внутритекстовые помещают в основном тексте документа;
· подстрочные – вынесенные из текста вниз страницы документа (в сноску);
· затекстовые – размещают за основным текстом документа.
При повторе ссылок на один и тот же объект:
· первичные – объект ссылки описывается впервые;
· повторные – описание одного и того же документа повторяется несколько раз в сокращенной форме.
Если объектов ссылки несколько, то их объединяют в одну комплексную библиографическую ссылку.

При оформлении ссылок допускается:
– предписанный знак точку и тире, разделяющий области библиографического описания, заменять точкой;
– сокращать отдельные слова и словосочетания для всех элементов библиографической записи, за исключением основного заглавия документа (ГОСТ Р 7.0.12-2011, ГОСТ 7.11-2004);
– указывать либо общий объем документа, либо номер конкретной страницы:
Дудьев В.П. Психомоторика: словарь. М., 2008. 366 с.
или
Дудьев В.П. Психомоторика: словарь. М., 2008. С. 300.
Для библиографических ссылок рекомендовано сокращать место издания (Москва – М.; Санкт-Петербург – СПб. и т. д.).
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При такой системе ссылки являются неразрывной частью текста и даются в скобках непосредственно в строке, к которой они относятся.
Внутритекстовая библиографическая ссылка:
· содержит сведения об объекте ссылки, не включенные в текст документа;
· заголовок записи в ссылке может содержать имена одного, двух или трех авторов документа. Имена авторов, указанные в заголовке, не повторяют в сведениях об ответственности;
· заключается в круглые скобки.
(Акименко В.М. Развивающие технологии в логопедии. Ростов н/Д.: Феникс, 2011. 111 с.)
(Рувинский Л.И., Соловьев А.Е. Психология самовоспитания: учеб. пособие М.: Просвещение, 1999. 143 с.)
(Бэрон Р.А., Бирн Д., Джонсон Б.Т. Социальная психология: ключевые идеи. СПб.: Питер, 2003. 507 с.)

Ссылка на фрагмент текста:
(Акименко В.М. Развивающие технологии в логопедии. Ростов н/Д: Феникс, 2011. С. 11)
(Ермаков О. Вокруг света // Новый мир. 2014. № 2. С. 8 - 28)
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ПОДСТРОЧНАЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА

Используется, когда ссылки усложняют восприятие текста. Подстрочная библиографическая ссылка оформляется как примечание, вынесенное из текста документа вниз полосы. В такой ссылке повторяют имеющиеся в тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки.
При нумерации подстрочных библиографических ссылок применяют единообразный порядок для всего данного документа: сквозную нумерацию по всему тексту или в пределах каждой главы, раздела.
От основного текста ссылка отделяется сплошной чертой.
Для связи подстрочных библиографических ссылок с текстом документа используют знак цифровой сноски. Знак сноски печатают с абзацного отступа арабскими цифрами без скобки и размещают вверху строки.
_____________________
1. Акименко В. М. Развивающие технологии в логопедии. Ростов н/Д., 2011. С. 100.
_____________________
8. Рувинский Л. И., Соловьева А. Е. Психология самовоспитания. М., 1982. С. 140.

Для записей на статьи или другие составные части документа допускается (при наличии в тексте библиографических сведений о составной части) в подстрочной ссылке указывать только сведения об идентифицирующем документе:
_____________________
33. Захаров С. С. Типологическое моделирование научного журнала // Вестник МГУП. 2009. № 7. С. 87–90.

Если о данной статье говорится в тексте документа:
_____________________
10. Вестник МГУП. 2009. № 7. С. 87–90.

Для записей на электронные ресурсы допускается при наличии в тексте библиографических сведений, идентифицирующих интернет-ресурс, в подстрочной ссылке указывать только его электронный адрес (аббревиатура «URL»).
В основном тексте не указаны библиографические сведения, идентифицирующие интернет-ресурс:
_____________________
1. Официальные периодические издания : электрон. путеводитель. [СПб.], 2005–2007. URL: http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html (дата обращения: 18.01.2007).
В основном тексте приведены автор и название публикации:
_____________________
29. URL: http://www.perfekt.ru
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Совокупность затекстовых библиографических ссылок оформляется как перечень библиографических записей, помещенный после текста документа.
В затекстовой библиографической ссылке повторяют имеющиеся в тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки:
Грибанова Н. С. Полотенце в культуре русского сельского населения Алтая в конце XIX – начале XXI века. Барнаул, 2013. 255 с.
Бережнова Л. Н., Набок И. Л. Этнопедагогика. М., 2013. С. 24–28.
При нумерации затекстовых библиографических ссылок используется сплошная нумерация для всего текста документа в целом или для отдельных глав, разделов
Для связи затекстовых библиографических ссылок с текстом документа используют знак отсылки, который приводят в виде цифр (порядковых номеров), букв, звездочек и других знаков.

ОСОБЕННОСТИ СОСТАВЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ССЫЛОК НА ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ

Объектами составления библиографической ссылки также являются электронные ресурсы локального и удаленного доступа. Ссылки составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, веб-страницы и т.д.), так и на составные части электронных ресурсов (разделы и части электронных документов, порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в электронных сериальных изданиях, сообщения на форумах и т.п.).
В ссылках на электронные ресурсы после заглавия указывают общее обозначение материала: [Электронный ресурс]. В конце ссылки приводят сведения об ограничении доступности, дату обновления документа или его части, электронный адрес, дату обращения к документу:
Классификаторы и словари [Электронный ресурс] // Нормативная база ГСНТИ: сайт. М., 2010. URL: http://www.gsnti-norms.ru/norms/norms/0top.htm#dict.htm (дата обращения: 25.05.2011).
[bookmark: 12]ОСОБЕННОСТИ СОСТАВЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ССЫЛОК НА АРХИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Библиографические ссылки на архивные документы позволяют определять местонахождение документа, хранящегося в определенном архивохранилище, личном архиве, музее, библиотеке и т. д., и таким образом идентифицировать его.
После сведений о документе (имя автора, заглавие, сведения, относящиеся к заглавию архивного документа, сведения об ответственности) в ссылке приводят поисковые данные документа: название архивохранилища; номер фонда, описи (при наличии), порядковый номер дела по описи и т. п.; название фонда; номера листов дела.
Название архивохранилища приводят в виде аббревиатуры или раскрывают после приведенной аббревиатуры:
Обозначение и номер фонда приводят после названия архивохранилища.
После номера фонда в круглых скобках может быть указано его название.
Лонгинов М. Н. Письма (9) С. Д. Полторацкому, 1857–1860 гг. // ОР РНБ. Ф. 603 (С. Д. Полторацкий). Д. 145. Л. 15.
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ОФОРМЛЕНИЕ ОТСЫЛОК
К СПИСКУ ЛИТЕРАТУРЫ

Включенные в список литературы библиографические описания цитируемых рассматриваемых или упоминаемых в тексте работы документов связывают отсылками с конкретным фрагментом текста.
Отсылки в тексте документа заключают в квадратные скобки.
Отсылки также могут быть использованы для связи текста документа с библиографическим списком.
Использование в работах библиографических отсылок этого вида наиболее предпочтительно.
Отсылку, содержащую порядковый номер записи в списке литературы, на которую ссылаются, приводят арабскими цифрами в квадратных скобках в строку с текстом работы.
В тексте:
Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины ХХ века, дает работа библиографа И. М. Кауфмана [59].
Тогда под номером 59 в списке литературы будет приведена запись именно на работу этого автора.
Если ссылку приводят (цитируют) на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер издания в списке и страницы, на которых помещен объект ссылки, сведения разделяют запятой. Сам фрагмент (цитату) заключают в кавычки.
[12, с. 94]
Если ссылку приводят на многотомный документ в целом, в отсылке указывают также обозначение и номер тома (выпуска, части и т. п.):
[3, т. 3, с. 170]
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