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ПЛАН 

РАБОТЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

«ДЕТСКИЙ САД ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА №29»


НА 2013-2014уч.г.

Майкоп-2013г.
СЕНТЯБРЬ
	 Вид деятельности
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность

	1.1. Текущие инструктажи по  ОТ и охране жизни и здоровья детей
	Заведующая, зам.зав по АХР

	1.2.  Выбор  тем по самообразованию, составление планов
	Ст. воспитатель 

	1.3. Составление графика аттестации, план работы по аттестации
	Ст. воспитатель 

	1.4. Заседание аттестационной комиссии по анализу заявлений на соответствие занимаемой должности
	Комиссия по аттестации

	1.5. Профсоюзное собрание «Отчет о работе. Утверждение плана работы. Выбор профкома»
	Председатель ПК 

	1.6. Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом «Должностные инструкции»
	медсестра 

	1.7. Инструктаж по правилам  обработки посуды, смены белья и прочее
	м/с, зам. зав по АХР  

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Педагогический совет №1- «Установочный»:

· Об итогах ЛОП-2013г. (выступление ст.воспитателя –Зинюхиной С.В.)

· Об утверждении плана работы МБДОУ на 2013-2014 уч.г. (выступление ст.воспитателя –Зинюхиной С.В.)

· Об утверждении  сетки НОД. (выступление ст.воспитателя –Зинюхиной С.В.)

· Об утверждении графиков работы специалистов. (выступление ст.воспитателя –Зинюхиной С.В.) Об утверждении  перспективных планов музыкальных и физкультурных занятий на 2012-2013 год. (выступление  инструктора по физвоспитанию – Печуриной С.Д., музыкальных руководителей – Демченко О.Б., Литвинович Ю.Л., Краснобаевой Л.В.)

· Об утверждении планов работы кружков (выступление ст.воспитателя –Зинюхиной С.В.)

· Об утверждении плана работы Консультативного пункта МБДОУ №29 «Малышок» на 2012-2013 уч.г. (выступление ст.воспитателя –Зинюхиной С.В.)

· Об утверждении кандидатуры  на должность общественного инспектора по охране детства  Завгородней М.П.(сообщение заведующей –Петренко Т.А.)

· Об аннотации и утверждении перечня программ  и технологий, используемых в работе МБДОУ.(выступление ст.воспитателя –Зинюхиной С.В.)
· Об утверждении Положения о конкурсе педагогического мастерства «Воспитатель года» (выступление ст.воспитателя –Зинюхиной С.В.)
· О решении августовского педагогического совещания работников образования города Майкопа «Задачи муниципальной системы образования в связи с вступлением в силу Федерального закона «Об образовании в РФ»» (сообщение заведующей –Петренко Т.А.)
	Заведующая, ст.воспитатель, музрук-ль, инструктор по ФИЗО, рук-ли кружков

	2.2. Индивидуальные консультации для молодых специалистов  «Комплексно- тематический принцип построения образовательного процесса в ДОУ»
	Ст.воспитатель

	2.3. Консультация для воспитателей групп раннего  и младшего дошкольного  возраста  «Адаптация»
	Старший воспитатель, педагог-психолог 

	2.4.Развлечение, посвящённое Дню Знаний.
	Муз. руководители, воспитатели

	2.5.Смотр готовности групп к началу учебного года (03.09.2013)

 
	Заведующая, замзав по АХР, ст. воспитатель, председатель ПК

	2.6.Мониторинг развития интегративных качеств  воспитанников
	Педагог-психолог  

	 3. Преемственность в работе ДОУ и гимназии №22
	 

	 3.1.Посещение линейки, посвященной 1 сентября гимназии  № 22 детьми подг.гр 
	Ст. воспитатель, воспитатели подг.гр.

	 3.2.Заключение договора  о сотрудничестве ДОУ и Гимназии №22. утверждение плана работы по преемственности.
	Заведующая, ст.воспитатель 

	4.Взаимодействие с родителями

	4.1. Оформление личных дел вновь поступивших детей
	Воспитатели групп, заведующая

	4.2. Социальный анамнез семей воспитанников 
	 Воспитатели  групп

	4.3.Заседание родительского комитета, составление плана работы
	Заведующая, председатель РК

	4.4.Оформление рекомендаций для родителей по адаптации
	Педагог-психолог, воспитатели групп раннего возр. и мл.гр.

	4.5. Анкетирование родителей  по вопросам адаптации
	Педагог-психолог, воспитатели групп раннего возр. и мл.гр.

	4.6.Родительские собрания по группам
	Воспитатели групп

	 5. Административно-хозяйственная работа

	5.1. Работа по благоустройству территории
	зам. по АХР

	5.2. Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группах д/с
	Заведующая, медсестра, ст. воспитатель

	5.3. Приказы по организации питания в ДОУ, назначение ответственных
	Заведующая



ОКТЯБРЬ

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность

	 1.1Проверка  санитарного состояния групп, оформление экрана санитарного состояния групп ДОУ 
	Комиссия по сан.состоянию

	1.1. Рейд по охране труда, заседание комиссии
	Комиссия  по ОТ

	1.2. Проверка питания в группах, выполнение норм
	Медсестра 

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Семинар-практикум «Оздоровление детей дошкольного возраста через кинезиологические упражнения»
	ст. воспитатель, инструктор по физвоспитанию, руководитель кружка оздоровительной гимнастики - Майструк М.В. 

	2.2.Консультация для молодых специалистов  «Задачи, содержание и формы организации ознакомления дошкольников с основами здорового образа жизни»
	Ст.воспитатель

	2.3. Создание фотоколлажа «Спортивные ребята»
	Рук-ль кружка по ИЗО, инструктор по физ-ре

	2.4.Выставка материалов  предметно-развивающей среды всех возрастных групп по развитию представлений об организме человека у детей дошкольного возраста.
	ст.воспитатель

	2.5. Праздник, посвященный Дню Республики Адыгея

	Муз. рук-ли

	2.6.Конкурс проектов педагогов ДОУ, посвященных Дню Республики Адыгея
	Заведующая, ст.воспитатель, председатель ПК

	3. Взаимодействие с родителями

	3.1. Школа КП. Консультация  "Развитие умственных способностей дошкольников средствами оздоровления"
	Педагог-психолог

	3.2. Оформление материалов в родительских уголках по развитию представлений об организме человека у детей дошкольного возраста в условиях семьи.
	воспитатели

	4. Административно-хозяйственная работа
	 

	 4.1 Проверка санитарного состояния групп
	 ст.медсестра

	5.Преемственность в работе ДОУ и гимназии №22
	 

	5.1. Диагностика готовности детей к школьному обучению
	Педагог - психолог


                             НОЯБРЬ
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность 

	 1.1Проверка  санитарного состояния групп, оформление экрана санитарного состояния групп ДОУ 
	Комиссия по сан.состоянию

	1.1.Инструктаж  персонала по действиям в ЧС, при угрозе террористических актов
	Заведующая, зам.зав по АХР

	1.2. Помощь воспитателям в подготовке материалов по аттестации
	Ст. воспитатель

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педсовет № 2 «Развитие  представлений об организме человека у детей дошкольного возраста»
	 Заведующая, ст. воспитатель, педагог-психолог

	2.2. Тематический контроль: «Организация работы с детьми старшего дошкольного возраста по развитию  представлений об организме человека» (Управление ДОУ №3 2009)
	Заведующая, ст.воспитатель, председатель ПК

	2.3.Деловая игра   «Я и мой организм».
	Ст.воспитатель, педагог-психолог

	2.4.Выпуск №2  2013г. газеты МБДОУ №29  «Улыбка»  на тему  «Как я забочусь о своем здоровье»
	Ст.воспитатель

	2.5. Спортивный праздник, посвященный Дню Матери.
	 Инструктор по ФИЗО МБДОУ №29 и учитель физ-ры МБОУ «Гимназия №22»

	2.6. Праздник "Осенняя карусель"
	 Муз.рук-ли, воспитатели

	3. Взаимодействие с родителями

	3.1.Помощь в организации и проведении праздников
	Воспитатели групп

	3.2 Выпуск №2  2013г. газеты МБДОУ №29  «Улыбка»  на тему  «Как я забочусь о своем здоровье»
	Творческая  группа

	3.3. Выставка творческих работ детей старшего дошкольного возраста  «В нашем саду листопад..."
	Рук-ль кружка по ИЗО

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1.Рейд комиссии по ОТ по группам, на пищеблок, в прачечную
	Комиссия по ОТ

	4.2. Проверка освещения ДОУ
	Зам. зав. по АХЧ

	4.3. Подготовка к зиме
	Коллектив, зам. зав. по АХР

	4.4. Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу
	медсестра 

	5. Преемственность  со школой

	5.1. Участие в спортивном празднике, посвященном Дню Матери.
	ст. воспитатель, инструктор по ФИЗО, учитель физ-ры МБОУ «Гимназия №22»


       ДЕКАБРЬ                             

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность

	 1.1Проверка  санитарного состояния групп, оформление экрана санитарного состояния групп ДОУ 
	Комиссия по сан.состоянию

	1.1. Консультация по технике безопасности при проведении новогодних праздников.
	Заведующая, замзав по АХР

	1.2. Консультация  по проведению новогодних  праздников
	Заведующая, ст. воспитатель

	1.4. Оформление консультаций в уголке м/с «Профилактика ОРВИ и гриппа»
	медсестра

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Подготовка к педсовету № 3:
	Заведующая, ст. воспитатель

	2.2.Деловая игра  «Формы работы с семьей  по приобщению детей дошкольного возраста к чтению» (сп-к ст.восп №3,2009, №12, 2010)
	Ст. воспитатель

	2.3.Консультация «Требования к качеству речи педагога ДОУ» (сп-к ст.восп №3,2009)
	Ст.воспитатель 

	2.4. Новогодние праздники
	Муз. руководители

	2.5. Организация «Конкурса поздравлений  с  Новым  Годом»
	Ст. воспитатель

	3. Взаимодействие с родителями

	3.1.Выпуск №1 2014г. газеты «Улыбка» на тему взаимодействия ДОУ и семьи в речевом развитии ребенка-дошкольника.
	редколлегия

	3.2.Родительские  собрания.
	воспитатели

	3.3. Участие в «Конкурсе  поздравлений  с Новым Годом»
	Ст. воспитатель, воспитатели групп

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по оформлению ДОУ к Новому году.
	Зам зав по АХР

	4.2.Рейд по технике безопасности при проведении новогодних праздников
	Комиссия ОТ

	4.3. Составление графика отпусков. 
	Заведующая, зам зав по АХР


              
ЯНВАРЬ                                  
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность

	 1.1Проверка  санитарного состояния групп, оформление экрана санитарного состояния групп ДОУ 
	Комиссия по сан.состоянию

	1.1. Инструктаж «Об охране жизни и здоровья в зимний период»
	Зам зав по АХР

	1.2. Отчет комиссии по ОТ по итогам проверки по ОТ в декабре
	 Зам зав по АХР

	1.3. Обсуждение новинок методической литературы. Выставка в методическом кабинете
	Ст. воспитатель.

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Педагогический совет № 3 «Речевое развитие дошкольников: проблемы взаимодействия с родителями, пути решения» (кн.:Педсоветы, стр 132)


	 Заведующая, ст. воспитатель

	2.2. Тематический контроль «Организация работы с родителями по речевому развитию дошкольников» (ст.восп №11 2008,№11, 2010№7.ю 2011)
	Ст. воспитатель

	2.3.Семинар «Система работы по формированию выразительности речи дошкольников» (спр ст.восп №1 2011)
	

	2.4. Консультация «Этапы работы по развитию речи» спр.ст.восп №12, 2011)
	

	2.5. Организация и проведение КВН среди детей ср.-подг.гр. «В гостях у Царицы Речь»
	Воспитатели ср.-подг.гр., музрук-ли

	2.6.Конкурс чтецов произведений А.С.Пушкина
	

	2.7.Неделя театрализованной деятельности  с детьми младшего дошкольного возраста
	Воспитатели групп раннего и мл.возр.

	2.8. Организация и проведение Малых олимпийских игр.
	Инструктор по ФИЗО

	2.9 . Выставка детских рисунков «Хотим быть олимпийцами»
	Воспитатели групп

	3. Взаимодействие с родителями

	3.1. Оформление в родительских уголках материалов по речевому развитию  детей дошкольного возраста
	воспитатели

	3.2. КП: Консультация «Особенности речевого развития детей младшего дошкольного возраста»
	Педагог-психолог

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Контроль за оформлением документации ДОУ 
	Заведующая 

	4.2. Оперативное совещание по противопожарной безопасности
	Зам зав по АХР 

	5.Преемственность со школой
	 

	5.1 Консультация  для родителей «Мотивационная готовность детей к школе»
	Педагоги - психологи


ФЕВРАЛЬ
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность

	 1.1Проверка  санитарного состояния групп, оформление экрана санитарного состояния групп ДОУ 
	Комиссия по сан.состоянию

	1.2. Инструктаж. ОРВИ. Профилактика. 
	медсестра 

	1.3. Рейд по ОТ и ТБ детей и сотрудников, заседание комиссии по ОТ 
	Комиссия по ОТ

	1.4. Консультация для обслуживающего персонала «Соблюдение требований к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия»
	 М/с  

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Подготовка к педсовету № 3 
	Ст. воспитатель

	2.2. Круглый стол «Педагогические ситуации и способы их решения» (спр ст.восп.№3 2010)
	Ст.воспитатель, педагог-психолог  

	2.3. Социально-педагогический тренинг  «Работаем с мыслительной картой» (спр ст.восп.№3 2010)
	Педагог-психолог

	2.4. Создание творческой группы  по организации конкурса педагогического мастерства «Воспитатель год» (спр ст.восп.№3 2010)
	Заведующий, ст.воспитатель, председатель ПК, педагог-психолог

	2.5. Выставка детских рисунков «Папа может все, что угодно…»
	Рук-ль кружка по ИЗО

	2.6. Музыкально-спортивный праздник, посвященный Дню защитника отечества. 
	Муз. руководители, инструктор по ФИЗО воспитатели

	3. Взаимодействие с родителями

	3.1 Привлечение родительской общественности к организации конкурса  педагогического мастерства 
	Заведующий, ст.воспитатель

	3.2. КП: Консультация   «Воспитание альтруистичности у дошкольников подготовительной группы» (спр ст.восп.№3 2010)
	Педагоги-психологи

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Состояние охраны труда на пищеблоке
	Комитет по ОТ

	4.2. Проверка организации питания по СанПиНу.
	Заведующая, медсестра 

	5.Преемственность со школой
	 

	5.1 Посещение спортивных мероприятий МБОУ «Гимназия №22»
	ст. воспитатель, инструктор по ФИЗО, воспитатели групп


                  МАРТ                    
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность

	 1.1.Проверка  санитарного состояния групп, оформление экрана санитарного состояния групп ДОУ 
	Комиссия по сан.состоянию

	1.2. Организация праздничного мероприятия, посвященного 8 Марта
	Профком

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. «Аукцион педагогических идей» (спр.ст.восп №10 2008)
	ст. воспитатель

	2.2. КВН для воспитателей (дошк.восп № 2012)
	Ст.воспитатель

	2.3. Открытый просмотр   интегрированной  НОД  
	Воспитатели

	2.4.Заседание творческой группы  по организации конкурса педагогического мастерства
	Заведующий, ст.воспитатель

	2.5. Выставка детских рисунков «Портрет моей мамы»
	Ст. восп-ль, восп-ли

	2.6.Праздник, посвященный 8 Марта 
	Муз. руководители

	3. Взаимодействие с родителями

	3.1. Анализ заболеваемости детей
	Медсестра, воспитатели

	3.2. Выпуск №2  2013г. газеты МБДОУ №29  «Улыбка»  на тему  здоровьесбережения детей дошкольного возраста
	Редколлегия 

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Состояние охраны труда и профилактика детского травматизма на участках
	Комиссия по ОТ

	5.Преемственность со школой
	 

	5.1. Заполнение карт развития будущих первоклассников
	Воспитатели групп


 АПРЕЛЬ
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность 

	 1.1Проверка  санитарного состояния групп, оформление экрана санитарного состояния групп ДОУ 
	Комиссия по сан.состоянию

	1.1. Производственное совещание  по организации субботника
	Заведующая, зам.зав по АХР

	1.2. Субботники по уборке территории
	Коллектив

	1.3. Выполнение санэпидрежима
	 Медсестра  

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педсовет № 4 «Повышение профессиональной компетенции педагогов в процессе внедрения нового «Закона об образовании РФ»
	ст. воспитатель

	2.2. Проведение конкурса педагогического мастерства «Воспитатель года»
	Инструктор  по ФИЗО 

	2.3. Развлечение «Веснянка»
	 Музрук-ли

	2.4.Консультация «Развитие гностических умений у воспитателей» (спр.ст.восп  №8 2008)
	Инструктор  по ФИЗО 

	3. Взаимодействие с родителями 

	3.1. Привлечение родителей к помощи в организации и проведении субботника
	Заведующая, зам.зав.по АХР

	3.2. Участие родителей в организации и проведении весенних утренников.
	Воспитатели 

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству территории, организация цветников, огородов.
	Зам зав по АХР

	4.2.Оперативное совещание по итогам анализа питания в ДОУ
	Заведующая 


МАЙ 
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность 

	 1.1Проверка  санитарного состояния групп, оформление экрана санитарного состояния групп ДОУ 
	Комиссия по сан.состоянию

	1.1. Проведение инструктажей к летней оздоровительной работе
	Заведующая, ст.воспитатель

	1.2. Производственное совещание о переходе на летний режим работы
	Заведующая, ст.воспитатель

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педсовет № 5. «Мониторинг реализации годовых задач за 2013-2014 уч. г.»
	Заведующая, ст. в-ль 

	2.2. Развлечение  ко Дню Победы
	Музыкальные руководители 

	2.3.Выпускной бал
	Музыкальные руков-ли 

	 2.4.Мониторинг развития интегративных качеств выпускников ДОУ.
	педагог-психолог 

	2.5. Мониторинг качества  усвоения детьми ООП ДО МБДОУ №29
	Воспитатели 

	2.6. Консультация для воспитателей по планированию на ЛОП
	Ст.воспитатель 

	2.7. Просмотры итоговых занятий
	Заведующая, ст.воспитатель

	3. Взаимодействие с родителями 

	3.1. Привлечение  родителей к благоустройству территории ДОУ
	Воспитатели, ст. восп-ль.
Зам по АХР

	3.2. Итоговое заседание родительского комитета
	Заведующая  

	3.3.Родительские собрания.
	воспитатели 

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1.Анализ детей по группам здоровья на конец учебного года
	Заведующая., медсестра 

	4.2 Благоустройство территории, смотр-конкурс подготовки к ЛОП
	Заведующая, ст. воспитатель, Зам по АХР 

	5.Преемственность со школой
	 

	 5.1. Итоги работы ДОУ и МБДОУ «Гимназия №2» за 2012-2013уч.г. Перспективы. 
	Заведующая, ст.воспитатель


