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 по учебной работе в   2015   году

Максимальная нагрузка:


час.

самостоятельная работа


час.

обязательные учебные занятия

час.

в т.ч. теоретические занятия


час.

лабораторно-практические


час.

курсовое проектирование


час.

Выдача часов по семестрам:

____ семестр




час.

____ семестр




час.

Количество контрольных работ

шт.

Консультации




час.

форма завершения обучения ________________

Зав. отделением __________       



(подпись)

(ФИО) 

ТЕМАТИЧЕСКИЙ

	№

п/п
	Наименование разделов и тем



	
	

	
	

	
	

	1
	2

	
	Введение

	
	Раздел 1. Автоматизированные рабочие места  для решения профессиональных задач

	
	Тема 1.1. Технические средства

	
	Тема 1.2. Базовое программное обеспечение и программное обеспечение прикладного характера

	
	Раздел 2.Программный сервис ПК

	
	Тема 2.1. Работа с файлами и накопителями информации

	
	Тема 2.2. Подключение к локальной и глобальным сетям

	
	Раздел 3.Технологии обработки и преобразования 

информации

	
	Тема 3.1. Профессиональное использование MS-Office, текстовый процессор MS Word

	
	Тема 3.2. Электронные таблицы

	
	Тема 3.3. Мультимедийные технологии

	
	Раздел 4. Печать  информации

	
	Тема 4.1. Печать документов

	
	Всего


ПЛАН
	По рабочей программе

	Максимальная нагрузка на студента
	Количество аудиторных часов
	Самост.

работа

студентов



	
	теоретические занятия

	лабораторные занятия
	

	
	
	лабораторные занятия
	практические занятия
	курсовая работа (проект)
	теоретические занятия
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	2
	2
	
	
	
	
	

	14
	8
	
	
	4
	
	6

	6
	4
	
	
	2
	
	2

	8
	4
	
	
	2
	
	4

	22
	14
	
	
	6
	
	8

	10
	6
	
	
	2
	
	4

	12
	8
	
	
	4
	
	4

	44
	32
	
	
	20
	
	12

	16
	12
	
	
	8
	
	4

	16
	12
	
	
	8
	
	4

	12
	8
	
	
	4
	
	4

	8
	4
	
	
	
	
	4

	8
	4
	
	
	
	
	4

	90
	60
	
	
	30
	
	30


ПЛАН    ПРЕПОДАВАНИЯ 

	№ занятия


	Наименование разделов, 

тем и основных вопросов
	Кол-во 

часов

	1
	2
	3

	1
	Введение Цели и задачи предмета. Общее ознакомление с разделами программы и методами их изучения. Взаимосвязь дисциплины «ИТПД» с другими дисциплинами специальности. Информационные процессы и технологии:  понятия, свойства, сферы применения, возможности, ограничения, перспективы развития
	2

	
	Раздел 1.  Автоматизированные рабочие места  для решения профессиональных задач
	8

	2

	Тема 1.1. Технические средства Технические средства реализации информационных систем. Установка, конфигурирование и модернизация аппаратного обеспечения ПК и АРМ.
	2

	3
	Работа с клавиатурой, клавиатурный тренажер (Визитная карточка агрофирмы)
	2

	4

	Тема 1.2. Базовое программное обеспечение и программное обеспечение прикладного характера. Современные операционные системы: основные возможности и отличия. Влияние свойств ПК и предметной области применения АРМ на выбор ОС. Пакеты прикладных программ для решения проф. задач
	2

	5
	Работа с операционной системой Windows  (Испытательный тест инженера ПК фирмы)
	2

	
	Раздел 2. Программный сервис ПК
	14

	6
	Тема 2.1. Работа с файлами и накопителями информации
Сервисные программы для работы с файлами. Программные средства для борьбы с компьютерными вирусами. Работа с архиваторами и программами – утилитами
	2

	7
	Накопители на жестких и гибких магнитных дисках. Устройства оптического хранения данных

	2

	8
	Программный сервис ПК Сервисные программы для работы с файлами. Запись информации на магнитооптические носители. (Программный сервис фирмы)
	2


	9
	Тема 2.2. Подключение к локальной и глобальным сетям
Локальные сети. Аппаратное обеспечение сети. Установка сети 
	2

	10
	Глобальная сеть Internet. Технология подключения к сети

	2

	11
	Проектирование сайта (фирмы)

	2

	12
	Работа по созданию сайта (фирмы)

	2


ДИСЦИПЛИНЫ

	Календарные 

Сроки


	Вид  учебного занятия на дневном отделении
	Наглядные  пособия, оборудование, ТСО 
	Литература,  задание для  студентов
	Примечание

	4
	5
	6
	7
	8

	
	Урок
вводный
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 1
MyTest

	[1, с.7-14]
	

	
	
	
	
	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 2

	[2 с.28-70]

	

	
	практическое

занятие № 1
	ПК,  Мультимедийный комплект,
Видеопрезентации  № 3

	[12, с.45-47]
	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 4
MyTest
	[1, с.-72-85]
	

	
	практическое

занятие № 2
	ПК, 
Мультимедийный комплект
Видеопрезентации № 5
	[1, с.85-90]

	

	
	
	
	
	

	
	урок
	компьютеры, 

Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 6
MyTest
	[12, с 97-110]
	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 7
 
	[12, с.42]
	

	
	практическое

 занятие № 3
	ПК, 
Мультимедийный комплект
Видеопрезентации № 8
	 [12, с.103-110

	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 9
 MyTest
	[1, с.-283-289]
	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 10
	[1, с.-300-325]
	

	
	практическое

занятие № 4
	ПК, Мультимедийный комплект Конструктор сайтов

Видеопрезентации № 11
	[1, с.-327-333]
	

	
	практическое

занятие № 5
	ПК, Мультимедийный комплект Конструктор сайтов

Видеопрезентации № 12
	[1, с.-333-337]
	


ПЛАН    ПРЕПОДАВАНИЯ

	№ занятия


	Наименование разделов, 

тем и основных вопросов
	Кол-во 

часов

	1
	2
	3

	
	Раздел 3. Технологии обработки и преобразования 
информации
	44

	13
	Тема 3.1. Профессиональное использование MS-Office, текстовый процессор MS Word. Приложения Microsoft Office (Word, Excel, Access, PowerPoint, Internet Explorer, Front Page, Outlook и Publisher): назначение, возможности, области применения, особенности использования в профессиональной деятельности
	2

	14
	Структура экрана приложения MS-Word, ввод и модифицирование текста, форматирование, копирование, перемещение фрагментов, работа с графическими объектами и таблицами
	2

	15
	Ввод,  редактирование, форматирование текста, работа со списками  (Страницы сайта)
	2

	16
	Создание и редактирование таблиц и  рисунков (Страницы сайта)
	2

	17
	Работа с графикой (Структура управления фирмы)
	

	18
	Работа в  Publisher (Издание фирмы)
	

	19
	Тема 3.2. Электронные таблицы. Структура экрана приложения. Виды вводимых данных в электронных таблицах; относительная и абсолютная адресация ячейки. Создание, редактирование, сохранение рабочей книги.  Форматирование,  автозаполнение таблицы, вычисления в таблице. 
	2

	20
	Встроенные функции таблицы. Отображение значений результатов задачи в виде диаграмм
	2

	21
	Создание, форматирование, сохранение рабочей книги и  вычисления в электронных таблицах  (Расчет  итогов работы фирмы)
	2

	22
	Вычисления в электронных таблицах, вставка функций  и построение диаграмм (Расчетные таблиц агрофирмы)
	2

	23
	Выполнение операций вычисления по сортировке и фильтрации данных, построению диаграмм (Расчет заработка работников)
	2

	24
	Построение графиков функции (Домашнее задание для школьников фирмы)
	2

	25
	Тема 3.3. Мультимедийные технологии  в обучении и сфере проф.  деятельности MS Power Point: назначение,  возможности, объекты и инструменты, области использования, этапы. Создание и оформление презентаций. Звуковое и визуальное сопровождение. Демонстрация слайдов.
	2

	26
	Другие Аудио и видео отображение информации в профессиональной деятельности
	2

	27
	Разработка  Видеопрезентации (фирмы)

	2

	28
	Создание Видеопрезентации (фирмы)

	2


ДИСПЛИНИНЫ

	Календарные сроки


	Вид  учебного занятия на дневном отделении
	Наглядные  пособия, оборудование, ТСО 
	Литература,  задание для  студентов
	Примечание

	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 13
 MyTest
	[ 1, с. 75-77]


	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 14

	[ 1, с. 93-99]


	

	
	практическое

занятие № 6
	ПК, Мультимедийный комплект Конструктор сайтов

Видеопрезентации № 15
	[1, с.103-108]
	

	
	практическое

занятие № 7
	ПК, Мультимедийный комплект Конструктор сайтов. Видеоп 16
	[1, с.99-103]
	

	
	практическое

занятие № 8
	ПК, Мультимедийный комплект Конструктор сайтов.  Видеоп 17
	[1, с.117-119]
	

	
	практическое

занятие № 9
	ПК, Мультимедийный комплект 

Конструктор сайтов. . Видеоп 18
	[1, с.196-198]
	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 19
 MyTest
	[1, с.127-139]
	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 20
	[1, с.139-145, ]
	

	
	практическое

занятие № 10 
	ПК, Мультимедийный комплект 

Конструктор сайтов

 Видеоп 21
	[1, с.129-134]
	

	
	практическое

занятие № 11
	ПК, Мультимедийный комплект

Конструктор сайтов.Видеопрез22
	[1, с.133-138]
	

	
	практическое

занятие № 12
	ПК, Мультимедийный комплект Конструктор сайтов.
Видеопрезентации 23
	[1, с.147-153]
	

	
	практическое

занятие № 13
	ПК, Мультимедийный комплект Конструктор сайтов

Видеопрезентации 24
	[1, с.155-157]
	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 25
 MyTest
	[ 1, с. 177-189 ]


	

	
	урок
	Мультимедийный комплект

Видеопрезентации№ 26 MyTest
	[ 2, с. 203-213 ]


	

	
	практическое

занятие № 14
	ПК,  Мультимедийный комплект Конструктор сайтов,  Видеоп 27
	[ 1, с. 180-188]
	

	
	практическое

занятие № 15
	ПК,  Мультимедийный комплект 

 Конструктор сайтов. Видеоп 28
	[ 1, с. 188-192]
	


ПЛАН    ПРЕПОДАВАНИЯ 

	№ занятия


	Наименование разделов, 

тем и основных вопросов
	Кол-во 

часов

	1
	2
	3

	
	Раздел 4. Печать  информации
	4

	29
	Устройства вывода информации на печать 

Принтеры: назначение, типы, основные характеристики и параметры, достоинства и недостатки различных принтеров. 
	

	30
	Печать документов с помощью принтеров. 

Диф зачет
	1

1

	
	Всего
	60


ДИСПЛИНИНЫ
	Календарные 

сроки
	Вид  учебного заня

тия на дневном отделении
	Наглядные  пособия, оборудование, ТСО 
	Литература,  задание для  студентов
	Примечание

	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	

	
	урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 29
 MyTest
	[1, с 105-108]
	

	
	Урок
Контрольный урок
	ПК, Мультимедийный комплект

Видеопрезентации  № 15


	[1, с.105-108]                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           


	

	
	
	
	
	


Изменения примерной программы, принятые цикловой комиссией

	№

п/п
	№, дата протокола
	Содержание изменения
	Подпись председателя  цикловой комиссии

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Список литературы

	№

п/п
	Наименование 
	Автор, издательство и год издания

	ОСНОВНАЯ

	1
	Информационные технологии в профессиональной деятельности. 


	Михеева Е.В– М.: Изд-во Академия, 2010.

	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ

	2
	Информатика и ИКТ. .


	Цветкова М.С.. - ОИЦ «Академия».: 201 1.

	3
	Информатика.

	Колмыкова Е.А.. - ОИЦ «Академия».: 2010.

	4
	 Практикум по информатике. 
	Михеева Е.В. . - ОИЦ «Академия».: 2010.

	5
	Информатика. 
	Михеева Е.В. Информатика. - ОИЦ «Академия».: 201 1.



	6
	 Информатика: учебник.
	Михеева Е.В., Титова О.И.  - М.,Академия, 2007.



	7
	Информатика
	Хлебников А.А. - Ростов н/Д., Феникс, 2010.

	8
	Информатика и ИКТ
	Угринович Н.Д.  - М„ БИНОМ, 2007.

	9
	Информационные технологии. Электронный учебник.
	Рагулин П.Г. Электронный учебник. — Владивосток: ТИДОТ Дальневост. ун-та, 2004. - 2008 

	10
	Информационные технологии. Электронное учебное пособие 
	Беспалов В.В. Томск Томский госуниверситет.2011

	11
	Информационные технологии в профессиональной деятельности.
	Михеева Е.В. Титова О.И . М., ACADEMA. 2010

	12
	 Компьютеризация производства. 
	Сергованцев В.Т . М., «Колос», 2001 

	13
	Админитрирование локальных летей. Лекция 7


	http://rdv.rosnou.ru/it_ad_net/it_ad_net7.pdf



	14
	 Информатика .                   
	Черноскутова И.А.-  СПб., Питер, 2005.

	15
	 Информатика и информационные технологии. 
	Угринович Н.Д. л.-М., 2002.



	15
	 Задачник – Информатика практикум в двух частях
	Семакин
И.Г. ., БИНОМ, 2004.

	17
	Информатика для ссузов - М.
	Беленький
П.П.  - М., КНОРУС, 2003

	18
	Информатика и ИКТ. Практикум 
	Семакин
И.Г. Информатика и ИКТ. Практикум - М., БИНОМ, 2009. 


Программные средства

1. Операционная систем Виста.

2. Интегрированный пакет программ MS OFFICE 9x (проф.)

3. Пакет специальных программ, используемых в профессиональной
деятельности.

4. Информационно-справочная  Консультант Плюс.

Интернет - ресурсы:

1. Российский новый университет http://rdv.rosnou.ru/

2. Федотов Н.Н. Защита информации Учебный курс HTML-версия (http://w ww. с о 11 ege. ru/UDP/texts).

3. Каталог сайтов - Мир информатики http://jgk.ucoz.ru/dir/.

4. Банк рефератов «www. 5 ballov»

5. www. bibliofond.

6. Методический  материал  по планированию самостоятельной работы студентов  http://itk2.rtk-ros.ru/p1aa1.html
7. Комплект практических работ для студентов. http://ikt.rtk-ros.ru/p3aa1.html
8. Инсталлятор тренажер для освоения процесса инсталляции программhttp://kpolyakov.narod.ru/prog/setup.htm

9. Информатика и ИКТ в колледже http://informatika-spo.org.ru/
10. Личный сайт преподавателя Г. И. Калашниковойhttp://info.foxi.biz/

