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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УЧЕБНОЙ АУДИТОРИИ
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с п.2, ст.27 Федерального закона от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, №53, ст.7598), с учётом требований Федеральных государственных образовательных стандартов (далее – ФГОС) среднего профессионального образования (далее – СПО) по специальностям и профессиям СПО, реализуемым в Государственном бюджетном профессиональном образовательном  учреждении Воронежской области «Лискинский промышленно-транспортный техникум имени А.К. Лысенко»  (ГБПОУ ВО «ЛПТТ  имени А.К. Лысенко») (далее – Техникум).
1.2. Учебные аудитории являются структурными подразделениями Техникума.
1.3. Учебная аудитория – это учебное помещение Техникума, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится учебная, факультативная и внеклассная работа со студентами в полном соответствии с действующими ФГОС СПО, учебными планами, программами подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ)  и программами подготовки квалифицированных рабочих, служащих (далее – ППКРС) среднего профессионального образования (далее – СПО).
1.4. Общий контроль использования учебных аудиторий в образовательном процессе осуществляет заместитель директора по учебно-производственной работе (УПР).
1.5. Использование учебных аудиторий в образовательном процессе регламентируется Уставом техникума и настоящим Положением.

2. Основные цели и задачи использования учебной аудитории
в образовательном процессе
2.1. Цель использования учебной аудитории в образовательном процессе – работа по созданию новой модели специалиста с высоким уровнем квалификации, способного к самостоятельной работе с литературой в области профессиональной деятельности, осознающего необходимость повышения квалификации, имеющего творческий подход к делу, обладающего высокой культурой мышления, конкурентоспособного в изменяющихся условиях жизни.
2.2. Задачи использования учебной аудитории в образовательном процессе:

2.2.1. Создание информационного и научно-методического обеспечения образовательного процесса по преподаваемым в аудитории дисциплинам, междисциплинарным курсам, профессиональным модулям.

2.2.2. Создание информационного и научно-методического обеспечения научно-исследовательской деятельности в Техникуме.

2.2.3. Организация учебных занятий на уровне, соответствующем требованиям ФГОС СПО.

2.2.4. Внедрение в образовательный процесс современных методов и средств обучения.

3. Требования к учебно-методическому обеспечению учебной аудитории
3.1. Учебная аудитория должна быть укомплектована учебным и компьютерным оборудованием, необходимым для выполнения ППССЗ / ППКРС, реализуемых в Техникуме.
3.2. Учебная аудитория должна быть обеспечена учебниками, дидактическим и раздаточным материалом, необходимым для выполнения ППССЗ / ППКРС, реализуемых в техникуме.
3.3. В учебной аудитории в открытом доступе должны находиться материалы, содержащие минимально необходимое содержание образования и требования к уровню обязательной подготовки, образцы контрольно-измерительных материалов, контрольно-оценочных средств, предназначенных для определения усвоения требований ФГОС СПО.
3.4. Учебная аудитория должна быть обеспечена комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ для диагностики выполнения требований базового уровня ФГОС СПО.
3.5. На стендах в учебной аудитории должны быть размещены:
3.5.1. Требования, образцы оформления различного вида работ (лабораторных, творческих, контрольных, самостоятельных и т.п.) и их анализа.

3.5.2. Рекомендации по организации и выполнению практических, лабораторных, самостоятельных и домашних заданий.

3.5.3. Рекомендации по подготовке к различным формам диагностики.

3.5.4. Документация по охране труда, правила и нормы техники безопасности и противопожарной защиты, Паспорт учебной аудитории установленной формы.
4. Функции учебной аудитории и содержание деятельности,
осуществляемой в учебной аудитории
4.1. К функциям учебной аудитории относится: 

4.1.1. Организация образовательного процесса.
4.1.2. Создание банка данных программно-методической, научно-теоретической, публицистической информации по определенной дисциплине, междисциплинарному курсу, профессиональному модулю.
4.1.3. Создание банка данных (картотеки) наличия и пополнения видео, аудио и электронных материалов, обеспечивающих образовательный процесс.
4.1.4. Систематизация материалов, поступающих в учебную аудиторию и обеспечение оптимального доступа педагогических работников и студентов Техникума к необходимой информации.
4.1.5. Удовлетворение запросов и потребностей преподавателей и студентов в информации и методических (учебных) пособиях.
4.1.6. Предоставление условий для соблюдения правил охраны труда и техники безопасности, санитарно-гигиенических норм и правил, действующих в Техникуме.
4.1.7. Создание условий для самостоятельной работы студентов.
4.2. К деятельности, осуществляемой в учебной аудитории, относится:

4.2.1. Проведение учебных занятий по учебным дисциплинам, междисциплинарным курсам, профессиональным модулям.
4.2.2. Проведение индивидуальных и групповых консультаций по учебным дисциплинам, междисциплинарным курсам, профессиональным модулям, а так же по вопросам научно-исследовательской работы студентов.
4.2.3. Обеспечение образовательного процесса соответствующими учебно-методическими комплексами (методической литературой, книгами для преподавателя, рабочими тетрадями) в соответствии с требованиями ФГОС СПО.
4.2.4. Обеспечение образовательного процесса комплексами дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ, раздаточных материалов, сочинений и другими материалами для диагностики качества обучения и образовательного процесса в соответствии с требованиями ФГОС СПО.
4.2.5. Обеспечение возможности активного использования имеющихся средств обучения.
4.2.6. Осуществление сбора информации по специальной литературе, газетно-журнальных статей, составление картотеки методической и дидактической литературы с краткими аннотациями.
4.2.7. Организация внеаудиторной работы по дисциплине, междисциплинарному курсу, профессиональному модулю: тематические недели, декады, олимпиады, конкурсы и т.п.

5. Организация деятельности, осуществляемой в учебной аудитории
5.1. Руководство работой учебной аудитории осуществляет заведующий, назначаемый Приказом директора техникума по представлению заместителя директора по УПР.
5.2. Заведующий учебной аудиторией организует работу учебной аудитории в соответствии с должностными инструкциями, настоящим Положением и другой нормативной документацией, регламентирующей деятельность учебной аудитории.
5.3. Заведующий учебной аудиторией занимается паспортизацией аудитории, списанием устаревших материальных ценностей, приобретением необходимого оборудования, расходных материалов и наглядных пособий, организует изготовление наглядных пособий, составляет заявки на ремонт и приобретение оборудования, средств обучения, организует содержание учебной аудитории в надлежащем санитарном состоянии, привлекает студентов и их родителей к оформлению и оборудованию учебной аудитории.
5.4. Заведующий учебной аудиторией ежемесячно отчитывается о работе, проделанной в аудитории, предоставляя отчёт установленной формы о работе аудитории за текущий месяц заместителю директора по УПР.

6. Контроль деятельности, осуществляемой в учебной аудитории
6.1. Контроль деятельности, осуществляемой в учебной аудитории, проводится не менее 2-х раз в год комиссией, состав которой утверждается Приказом директор Техникума.
7. Делопроизводство
7.1. В целях организации работы учебной аудитории в наличии должны быть следующие документы:
7.1.1. Паспорт учебной аудитории установленной формы.

7.1.2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.

7.1.3. Правила охраны труда и техники безопасности при работе в учебной аудитории.

7.1.4. Правила пользования учебной аудиторией преподавателями и студентами.

7.1.5. Акт готовности учебной аудитории к проведению занятий в текущем учебном году.

7.1.6. План работы учебной аудитории на учебный год и перспективу.
7.2. Оплата труда заведующим учебными аудиториями осуществляется согласно Положению об оплате труда работников Техникума на основании Приказа директора Техникума о закреплении заведующих учебными аудиториями, который издаётся в начале каждого полугодия.
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