Практическая работа «Создание базы данных»
Задание 1. Создание новой базы данных

1. Запустите Microsoft Access ( Пуск - Все программы -  Microsoft Office - Microsoft Office Access)

2. Выполните команду Файл – Создать. В открывшемся окне Создание файла  выберите пункт Новая база данных

3. Сохраните файл новой базы данных в собственной папке под именем Наш класс (расширение имени файла можно не вводить, Access его добавляет автоматически).
4. При создании таблицы базы данных выберите Создание таблицы в режиме конструктора 

5. Для каждого поля в таблице введите имя в столбце Имя поля, а затем в списке Тип данных выберите тип данных:
[image: image1.emf]
6. Когда все необходимые поля будут добавлены, сохраните таблицу. При сохранении таблицы назовите ее Список. На вопрос Задать ключевые поля? ответьте отказом, т.к. в нашей базе данных мы будем вызывать созданную таблицу по имени, а не по ключевому слову.
7. Завершите работу с программой.

Задание 2. Ввод данных в режиме таблицы

1. Запустите Microsoft Access.

2. Откройте созданную в предыдущем задании базу данных.

3. Чтобы начать вводить данные в таблицу, переключитесь в режим таблицы, щелкните первую пустую ячейку и начните ввод.

4. Введите в таблицу данные не менее чем о десяти своих одноклассниках или вымышленных людях.

5. Сохраните таблицу и завершите работу с программой.
Задание 3. Ввод данных в режиме формы

1. Запустите Microsoft Access.

2. Откройте созданную в предыдущем задании базу данных.

3. Выберите пункт Формы, Создание формы с помощью мастера
1) в окне Создание форм нажмите кнопку [image: image2.emf] – все поля таблицы

будут перенесены в форму; нажмите кнопку Далее;

2) выберите внешний вид формы – В один столбец; нажмите кнопку Далее;

3) выберите понравившейся стиль оформления; нажмите кнопку Далее;

4) сохраните форму под именем Список; нажмите Готово.

5. Сохраните таблицу и завершите работу с программой.
