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График – схема деятельности на 2013-2014год
заведующего МБДОУ№79.г.Владикавказа



	
	Вид  деятельности, контроля
	тема
	Формы, методы  
	Формы, сроки подведения итогов, примечание 

	
	сентябрь

	
 приказы
	О номенклатуре дел
	
	
	

	
	Об охране труда и соблюдении правил техники безопасности
	
	
	

	
	Об обеспечении пожарной безопасности
	
	
	

	
	Об утверждении инструкции по охране труда
	
	
	

	
	Об утверждении по организации охраны жизни и здоровья детей
	
	
	

	
	Об утверждении по организации охраны жизни и здоровья детей
	
	
	

	
	Об утверждении должностных инструкций и графиков работы сотрудников  
	
	
	

	
	О введении «правил внутреннего трудового распорядка»
	
	
	

	
	О создании комиссии по проведению аттестации
	
	
	

	
	О создании комиссии по охране жизни и здоровья детей. Предупреждению травматизма
	
	
	

	
	Об утверждении графика дежурств администрации ДОУ
	
	
	

	
	О назначении ответственного за ведение табеля на заработную плату сотрудников
	
	
	

	
	О назначении ответственного за   снятие показаний электросчетчика, водомера и. т. д
	
	
	

	
	О назначении ответственного за санитарное состояние ДОУ и контроль за организацией питания детей
	
	
	

	
	Об определении программ дошкольного образования в ДОУ
	
	
	

	
	[image: ]О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	
	Анализ организации питания за квартал
	Соответствие нормам СанПин
	Отчет по форме  старшей медсестры
	Совещание при заведующей
+ до 3-го в Уо

	
	Анализ заболеваемости воспитанников
	Заболеваемость воспитанников
	Отчет по форме старшей медсестры
	Совещание при заведующей,
+ до 3-го в Уо

	
	Сведения о контингенте детей в ДОУ (по форме)
	
	
	+ до 3-го в Уо

	
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Информация об общей численности детей
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Заявка на приобретение моющих средств и хозяйственного инвентаря 
	
	
	  Управление образование

	контроль
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	
	 Соблюдение санитарно-гигиенического режима, охраны труда и техники безопасности, противопожарное состояние
	Выполнение инструкций по охране жизни и здоровья детей  
	фронтальное посещение групп
	Совещание при заведующей

	
	Состояние учебно- материальной базы, финансово-хозяйственной деятельности
	Готовность групп и кабинетов к новому учебному году
	фронтальное посещение групп и помещений
	Совещание при заведующей

	
	Уровень физического развития и здоровья детей
	Подвижные игры и [image: ]физические упражнения на воздухе
	Фронтальное наблюдение, беседы
	Совещание при заведующей

	
	Учебно- вспомогательный процесс, уровень знаний, умений и навыков детей
	Организация предметной среды
	 Фронтальное наблюдение, беседы
	педсовет

	
	Уровень воспитанности и состояние воспитательной работы
	Приемы индивидуальной работы с детьми
	Фронтальное наблюдение, беседы
	Совещание при заведующей

	
	Ведение документации  
	 материал по самообразованию
	Фронтальное изучение
	Совещание при заведующей

	по факту
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	октябрь

	приказы
	О прохождении медицинских осмотров работниками ДОУ
	
	
	

	
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по [image: ]форме)
	
	
	до 10 числа в У о 

	
	 Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	До 25-го в У о

	
	Информация об общей численности детей
	
	
	до  25 числа в У О

	контроль
	 Соблюдение санитарно-гигиенического режима, охраны труда и техники безопасности, противопожарное состояние
	Выполнение санэпидемрежима
	фронтальное посещение групп и помещений  
	Совещание при заведующей

	
	 Выполнение учебных программ, инновационная деятельность педагогических кадров
	 Создание развивающей предметной среды
	фронтальное посещение групп и помещений
	Совещание при заведующей

	
	Ведение документации  
	Соответствие выполняемой работы календарному плану
	фронтальное посещение групп, изучение планов
	Совещание при заведующей

	
	Организация и осуществление работы с родителями
	Уровень проведения родительских собраний
	фронтальное посещение
	Совещание при заведующей

	
	Анализ утренней гимнастики
(все возрастные группы)
	
	
	

	
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	по факту
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
[image: ]
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	Ноябрь

	приказы
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Информация об общей численности детей
	
	
	до  25 числа в У О

	контроль
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	
	Учебно- вспомогательный процесс, уровень знаний, умений и навыков детей
	Проверка экологических знаний [image: ]детей (растения, животный мир) 
	итоговые беседы
	Заседание творческой группы

	
	Соблюдение санитарно-гигиенического режима, охраны труда и техники безопасности
	Знание и выполнение инструкций по противопожарной безопасности
	Фронтальное наблюдение, инструктаж
	Производственное совещание

	
	Организация и осуществление работы с родителями
	Оформление наглядной педагогической пропаганды
	фронтальное посещение групп, изучение документации
	Совещание при заведующей

	
	Организация питания
	Выполнение натуральных норм питания
	Предупредительное посещение кухни
	Совещание при заведующей

	по факту
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	декабрь

	приказы
	О проведении новогодних елок
	
	
	

	
	Об обеспечении пожарной безопасности
	
	
	

	
	Об утверждении графика отпусков сотрудников
	
	
	

	
	О создании комиссии по инвентаризации
	
	
	

	
	О  проведении списания материальных ценностей, пришедших в [image: ]негодность.
	
	
	

	
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	
	Анализ организации питания за ква[image: ]ртал
	Соответствие нормам СанПин
	Отчет по форме  старшей медсестры
	Совещание при заведующей,
+ до 3-го в Уо

	
	Анализ заболеваемости воспитанников
	Заболеваемость воспитанников
	Отчет по форме старшей медсестры
	Совещание при заведующей
+ до 3-го в Уо

	
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Мониторинг показателей доступности и качества дошкольного образования (по форме).
	
	
	

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	До 25-го в У о

	
	Информация об общей численности детей
	
	
	до  25 числа в У О

	
		Сведения о контингенте детей в ДОУ (по форме)			 до 3-го в Уо	
	
	
	до 3-го в Уо

	
контроль
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	 Ведение документации  
	Отчетность бухгалтера
	Персональное изучение документов
	Совещание при заведующей

	
	Контроль и анализ педагогического процесса
	
	
	

	
	Уровень воспитанности и состояние воспитательной работы
	Культура поведения, этикет, культурно-гигиенические навыки
	Фронтальные беседы, наблюдения
	Совещание при заведующей

	
	Рацион питания: [image: ]
Качественный и количественный состав рациона питания, его соответствие возрастным и физиологическим потребностям; соблюдение требований и рекомендаций по формированию рациона; ассортимент продуктов, используемых в питании
	
	Изучение документации старшей медсестры, завхоза, по вопросу контроля.
Персональное 
посещение 
пищеблока
	

	по факту
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	приказы
	январь

	
	О выполнении инструкции по организации охраны жизни и здоровья детей
	
	
	

	
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	
	Сведения о контингенте детей в ДОУ (по форме)
	
	
	

	
	Форма 76-РИК (численность детей в возрасте 6 лет на 1 января)
	
	
	До 10-го

	
	Годовой отчет 85-К[image: ]
Банк данных (по форме)
	
	
	До 10-го

	
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	

	
	Информация об общей численности детей
	Оформление наглядной педагогической пропаганды
	фронтальное посещение групп, изучение документации
	Совещание при заведующей

	контроль
	Соблюдение санитарно-гигиенического режима, охраны труда и техники безопасности
	Знание и выполнение инструкций по противопожарной безопасности
	Фронтальное наблюдение, инструктаж
	Производственное совещание

	
	Организация питания
	 Снятие остатков продуктов питания
	Персональное посещение пищеблока
	Совещание при заведующей

	
	Контроль и анализ педагогического процесса
	
	
	

	
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	по факту
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
[image: ]
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	


	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	 февраль
	

	приказы
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	                                                                                  До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	                                                                                 до 10 числа в У о

	
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	

	
	Информация об общей численности детей
	Совместные [image: ]мероприятия
	Фронтальное изучение документации
	Совещание при заведующей

	контроль
	 Соблюдение санитарно-гигиенического режима, охраны труда и техники безопасности, противопожарное состояние
	Выполнение инструкций по охране жизни и здоровья детей  
	фронтальное посещение групп
	Совещание при заведующей

	
	Уровень воспитанности и состояние воспитательной работы
	Воспитание в игре (анализ игровой деятельности)
	фронтальное посещение групп
	Совещание при заведующей

	
	Организация питания
	Соблюдение санитарно- эпидемиологического режима на производстве, режим обработки, хранения и использования. Маркировка оборудования, посуды, инвентаря, режима уборки помещения, дезинфекционного режима, режима сбора, хранения и выноса отходов. 
	
	

	
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	по факту
	
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
[image: ]

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	март

	приказы
	О проведении диспансеризации детей
	
	
	

	
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	
	Заявка на приобретение моющих средств и хозяйственного инвентаря 
	
	
	  Управление образование

	
	Анализ организации питания за квартал
	
	
	

	
	Анализ заболеваемости воспитанников
	
	
	

	
	Сведения о контингенте детей в ДОУ (по форме)
	
	
	

	
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
[image: ]-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	

	
	Информация об общей численности детей
	Выполнение должностных инструкций
	Фронтальные беседы, наблюдения
	Совещание при заведующей

	контроль
	Организация питания

	Соответствие режима питания и условий приема пищи возрастным и гигиеническим требованиям
	
	

	
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	
	Контроль и анализ педагогического процесса 
	
	
	

	
	[image: ]
	
	
	

	по факту
	

	
	

	
	


	
	


	
	


	
	


	
	


	
	апрель

	приказы
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	отчеты
	Мониторинг численности детей о[image: ]т 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	

	
	Информация об общей численности детей
	Знание и выполнение инструкций по противопожарной безопасности
	Фронтальное наблюдение, инструктаж
	Производственное совещание

	контроль
	Уровень воспитанности и состояние воспитательной работы
	Анализ организации режимных моментов)
	фронтальное посещение групп
	Совещание при заведующей

	
	Уровень физического развития и здоровья детей
	Подвижные игры и физические упражнения на воздухе
	Фронтальное наблюдение, беседы
	Совещание при заведующей

	
	Организация питания
	 Сроки и условия хранения. Исправность холодильного оборудования и правильность установки температуры в холодильных шкафах. Соседство хранения продуктов
	Предупредительное посещение кухни
	Совещание при заведующей

	
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам[image: ]
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	
	


	по факту
	


	
	


	
	


	
	


	
	


	
	май

	приказы
	О выполнении инструкции по организации охраны жизни и здоровья детей
	
	
	

	
	Об обеспечении пожарной безопасности
	
	
	

	
	Об организации работы в летний период
	
	
	

	
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	
	Заявки на проведение ремонтных работ (кровля, отопление, сантехника).
	
	
	

	
	Заявки на приобретение
	
	
	

	
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по до[image: ]школьному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	

	
	Информация об общей численности детей
	
	
	

	контроль
	Выполнение правил внутреннего трудового распорядка
	Дисциплина труда
	Фронтальные наблюдения
	Совещание при заведующей

	
	Организация питания
	Наличие на пищеблоке, и в групповых помещениях раздельного  уборочного инвентаря по назначению и его маркировка.
	
	

	
	Оздоровительная работа в ДОУ
	Планирование оздоровительной работы с детьми.
Выполнение назначенных оздоровительных и закаливающих мероприятий.
Выполнение педагогами санитарных норм и правил для дошкольных учреждений.
	
	

	
	Санитарное содержание территории ДОУ
	Исправность ограждения, исправность искусственного освещения, наличие [image: ]песка для игр, обработка песка, отсутствие травм опасных объектов.
	
	

	
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	по факту
	


	
	


	
	


	
	


	
	


	
	


	
	июнь

	приказы
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	
	Анализ организации питания за квартал[image: ]
	Соответствие нормам СанПин
	Отчет по форме  старшей медсестры
	Совещание при заведующей,
+ до 3-го в Уо

	
	Анализ заболеваемости воспитанников
	Заболеваемость воспитанников
	Отчет по форме старшей медсестры
	Совещание при заведующей,
+ до 3-го в Уо

	
	Сведения о контингенте детей в ДОУ (по форме)
	
	
	до 3-го в Уо

	
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	До 25 го в У   О

	
	Информация об общей численности детей
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Заявка на приобретение моющих средств и хозяйственного инвентаря 
	
	
	  Управление образование

	
	Выполнение правил внутреннего трудового распорядка
	Выполнение летнего режима работы с детьми
	Фронтальные наблюдения
	Совещание при заведующей

	контроль
	Санитарное содержание  помещений [image: ]
	Соблюдение частоты проведения генеральных уборок  и их качество;
Состояние и обеспеченность уборочным инвентарем, моющими и дезинфицирующими средствами и условия их хранения;
Наличие разделения уборочного инвентаря по назначению и его маркировка.
	
	

	
	Анализ предметно –развивающей среды групп
	
	
	

	
	Организация наблюдений в природе
	
	
	

	
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам[image: ]
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	по факту
	

	
	


	
	


	
	


	
	


	
	


	
	


	
	июль

	приказы
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на род[image: ]ительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	До 25 го в У о

	
	Информация об общей численности детей
	
	
	до  25 числа в У О

	контроль
	 Соблюдение санитарно-гигиенического режима, охраны труда и техники безопасности, противопожарное состояние
	Выполнение инструкций по охране жизни и здоровья детей  
	фронтальное посещение групп
	Совещание при заведующей

	
	Организация питания
	Соблюдение противоэпидемического режима на пищеблоке.
	Персональное посещение кухни, беседы
	Совещание при заведующей

	
	Организация и проведение ремонтных работ 
	Недопущение проведения работ в присутствии детей.
Наличие гигиенических сертификатов на применяемые отделочные материалы с указанием области применения в детских учреждениях. Соответствие цветовой гаммы красок для окраски стен, дверей и т д. 

	
	

	
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Взаимодействие с родителями воспитанников
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	
	Организация работы по выполнению р[image: ]екомендаций контролирующих лиц.
	
	
	

	
	

	
	
	

	по факту
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	август

	приказы
	О зачислении вновь поступившего ребенка в ДОУ
	
	
	

	
	Об отчислении ребенка в связи с его выбытием
	
	
	

	отчеты
	Сведения о вакантных местах в ДОУ
	
	
	До 5-го в У о

	
	Сведения о детях имеющих льготы на родительскую плату (по форме)
	
	
	до 10 числа в У о

	
	Мониторинг ч[image: ]исленности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и содержанию (присмотру и уходу).
(по форме).
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Мониторинг показателей доступности и качества дошкольного образования (по форме).
	
	
	

	
	Таблицы Роспотренадзора:
-Эксплуатация ДОУ (таб.1)
-Сведения о ремонтных работах в ДОУ (таб.2)
-Сведения о размещении ДОУ (таб.3)
	
	
	до  25 числа в У О

	
	Информация об общей численности детей
	
	
	до  25 числа в У О

	контроль
	Уровень воспитанности и состояние воспитательной работы
	Воспитание в игре (анализ игровой деятельности)
	фронтальное посещение групп
	Совещание при заведующей

	
	Организация питания
	Выполнение натуральных норм питания
	Предупредительное посещение кухни
	Совещание при заведующей

	
	Соблюдение СанПиН
	Режим проветривания;
Маркировка и соответствие росту ребенка и расстановка мебели;
Индивидуальная маркировка;
Уровень искусственного освещения. 
	
	

	
	Взаимодействие с родителями
	
	
	

	
	Прием граждан по личным вопросам
	
	
	

	
	Контроль за работой старшей медсестры
	
	
	

	
	Взаимодействие с главным бухгалтером
	
	
	

	
	Контроль за ОБЖ, анализ двигательной активности детей на прогулке
	
	
	

	
	Взаимодействие по педагогическому процессу со старшим воспитателем 
	
	
	

	по факту
	[image: ]
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	











Распределение детей по группам здоровья МБДОУ№79
	№
	Возрастная группа
	Группы здоровья

	
	
	1 группа 
	2 группа
	3 группа
	4 группа

	
	
	2012-2013
	2013-2014[image: ]
	2014-2015
	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015
	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015
	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015

	
	Ясельный возраст
(2-3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 Младший возраст
(3-4)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Средний 
(4-5)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Старший 
(5-6)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Подготовительная
К школе группа
(6-7)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	














[bookmark: _GoBack]Поручения руководителя сотрудникам ДОУ
	дата
	Содержание поручения[image: ]
	Ф.И.О
исполнителя
	Срок выполнения
	Отметка о ходе и результатах выполнения поручения
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