Тест для проведения самообследования по дисциплине «Информационные технологии»
Вариант-1.
Вопрос 1. Microsoft Word – это…. 
a) текстовый файл
b) табличный редактор
c) текстовый редактор
d) графический файл
Вопрос 2. Для чего мы используем параметры страницы документа?
a) Чтобы вставить нумерацию страниц
b) Чтобы расставить переносы
c) Чтобы задать отступы от границ страницы до границ текста
d) Чтобы выровнять текст
Вопрос 3. Какие пункты мы можем осуществить при выводе документа на печать?
a)  Указать количество страниц
b)  Указать печать нескольких страниц на одной
c)  Указать печать 5 страниц на одной
d)  Выбрать печать нескольких копий
Вопрос 4. Можем ли мы обвести часть текста рамкой, чтобы выделить ее?
a)  Да, для этого нужно воспользоваться границами и заливкой
b)  Да, для этого нужно воспользоваться параметрами страницы
c)  Это можно сделать с помощью пункта Поля в Параметрах страницы
d)  Нет, можно сделать рамку только для целой страницы
Вопрос 5. Как удалить символ, стоящий слева от курсора?
a)  Нажать Delete
b)  Нажать BS
c)  Нажать Alt
d)  Нажать Ctrl+Shift
Вопрос 6. В качестве колонтитула нельзя вставить…
a)  дату
b)  время
c)  номер страницы
d)  электронную подпись
Вопрос 7. Среди основных режимов представления документа в редакторе MS Word отсутствует…
a) обычный режим
b) режим разметки
c) режим веб-документа
d) режим мультимедийного документа
Вопрос 8. Укажите правильный адрес ячейки в ЭТ:
a) А12С
b) В1256
c) 123С
d) В1А
Вопрос 9. В электронных таблицах выделена группа ячеек А1:В3. Сколько ячеек входит в этот диапазон?
a) 6
b) 5
c) 4
d) 3
Вопрос 10. Для создания диаграммы в ЭТ нужно воспользоваться разделом меню…
a) «Правка»
b) «Вставка»
c) «Формат»
d) «Сервис»
Вопрос 11. В ЭТ нельзя удалить: 
a) столбец
b) строку
c) имя ячейки
d) содержимое ячейки
Вопрос 12.Основным элементом ЭТ является:
a) ячейка
b) строка
c) столбец
d) таблица
Вопрос 13. Укажите неправильно введенную формулу в ЭТ.
a) А2+B4
b) =А1/С453
c) =С245*М67
d) =О89-К89
Вопрос 14. При перемещении или копировании в ЭТ абсолютные ссылки:
a) не изменяются
b) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы
c) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы
d) преобразуются в зависимости от длины формулы
Вопрос 15. Как выделить слайды презентации в режиме Сортировщик слайдов 
через один?
a) Щелкая по слайдам с нажатой клавишей Shift
b) Щелкая по слайдам с нажатой клавишей Ctrl
c) Использовать команду правка – выделить и задав номера слайдов
d) Выделять можно только несколько подряд идущих слайдов
Вопрос 16. Как можно пронумеровать слайды в презентации?
  a) Вставка – Поля
b) Правка – Номер слайда
c) Вставка – Номер слайда
d) Файл – Нумерация страниц
Вопрос 17. Как изменить цвет фона всех слайдов презентации, не меняя шаблон 
оформления?
a) Поменять разметку слайдов
b) Воспользоваться командой Формат – Страница – Фон
c) Поменять цветовую схему слайдов
d) Без изменения шаблона невозможно изменить цвет слайдов
Вопрос 18. Как вставить на слайд текстовую надпись, если это не 
предусмотрено разметкой?
a) Сделать двойной щелчок по слайду и писать с выбранного места
b) Использовать кнопку Текстовые панели Рисование
c) Использовать меню Вставка – Надпись
d) Вставить надпись, не предусмотренную разметкой, нельзя
Вопрос 19. Как можно добавить диаграмму на слайд презентации?
a) Использовать меню Файл – Импорт выбрать Диаграмма LibreOffice
Impress
b) Копировать готовую диаграмму из электронных таблиц
c) Использовать меню Вставка–Диаграмма
d) В LibreOffice Impress Calc выделить диаграмму, выбрать меню Файл –
Отправить – LibreOffice Impress Impress
Вопрос 20. Как добавить рисунок сразу на все слайды презентации?
a) Выполнить команду Применить ко всем из меню Вставка – Изображение
b) Вставить рисунок можно только на каждый слайд в отдельности
c) Вставить рисунок в режиме мастера слайдов
d) Выделить все слайды в режиме Сортировщик слайдов, выполнить команду Вставка – Изображение
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Тест для проведения самообследования по дисциплине «Информационные технологии»
Вариант-2.
Вопрос 1.  Назначение клавиши «Delete»:
a)  удаляет текущий символ с последующим смыканием текста
b)  стирает символ слева от курсора
c)  управляет режимом вставка/замена символа
Вопрос 2. Форматирование абзаца – это …
a) изменение содержания текста
b) специальным образом выделенный непрерывный кусок текста
c) изменение внешнего вида текста, но не его содержания
Вопрос 3. Сдвиг части текста относительно общего края текста – это …
a) отступ
b) выравнивание
c) редактирование
Вопрос 4. Внесение изменений, исправлений и корректировки в текстовый документ:
a) форматирование
b) редактирование
c) вставка
Вопрос 5. Абзацы можно выравнивать:
a) по левому краю, по центру
b) по ширине и правому краю
c) всё выше перечисленное
Вопрос 6. Действия с выделенным объектом:
a) только удаление, перемещение, копирование
b) форматирование, удаление, перемещение, копирование
c) только форматирование
Вопрос 7. Для разделения строки на две части нужно:
a) использовать клавишу «Delete»
b) использовать клавишу «Page Up»
c) использовать клавишу «Enter»
Вопрос 8. Укажите правильный адрес ячейки:
a) 12A
b) В89K
c) B12С
d) O456
Вопрос 9. В электронных таблицах выделена группа ячеек А1:C2. Сколько ячеек входит в этот диапазон?
a) 6
b) 5
c) 4
d) 3
Вопрос 10. Для создания диаграммы нужно воспользоваться разделом меню…
a) «Правка»
b) «Вставка»
c) «Формат»
d) «Сервис»
Вопрос 11. В ЭТ формула не может включать в себя : 
a) числа
b) имена ячеек
c) текст
d) знаки арифметических операций
Вопрос 12.В ЭТ имя ячейки образуется:
a)  из имени столбца
b)  из имени строки
c)  из имени столбца и строки
d)  произвольно
Вопрос 13. Укажите неправильно введенную формулу в ЭТ.
a) =O45*B2
b) =K15*B1
c) =12A-B4
d) A123+O1
Вопрос 14. При перемещении или копировании в ЭТ относительные ссылки:
a) не изменяются
b) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы
c) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы
d) преобразуются в зависимости от длины формулы
Вопрос 15. Как выделить слайды презентации в режиме Сортировщик слайдов 
через один?
a) Щелкая по слайдам с нажатой клавишей Shift
b) Щелкая по слайдам с нажатой клавишей Ctrl
c) Использовать команду правка – выделить и задав номера слайдов
d) Выделять можно только несколько подряд идущих слайдов
Вопрос 16. Как можно пронумеровать слайды в презентации?
  a) Вставка – Поля
b) Правка – Номер слайда
c) Вставка – Номер слайда
d) Файл – Нумерация страниц
Вопрос 17. Как изменить цвет фона всех слайдов презентации, не меняя шаблон 
оформления?
a) Поменять разметку слайдов
b) Воспользоваться командой Формат – Страница – Фон
c) Поменять цветовую схему слайдов
d) Без изменения шаблона невозможно изменить цвет слайдов
Вопрос 18. Как вставить на слайд текстовую надпись, если это не 
предусмотрено разметкой?
a) Сделать двойной щелчок по слайду и писать с выбранного места
b) Использовать кнопку Текстовые панели Рисование
c) Использовать меню Вставка – Надпись
d) Вставить надпись, не предусмотренную разметкой, нельзя
Вопрос 19. Как можно добавить диаграмму на слайд презентации?
a) Использовать меню Файл – Импорт выбрать Диаграмма LibreOffice
Impress
b) Копировать готовую диаграмму из электронных таблиц
c) Использовать меню Вставка–Диаграмма
d) В LibreOffice Impress Calc выделить диаграмму, выбрать меню Файл –
Отправить – LibreOffice Impress Impress
Вопрос 20. Как добавить рисунок сразу на все слайды презентации?
a) Выполнить команду Применить ко всем из меню Вставка – Изображение
b) Вставить рисунок можно только на каждый слайд в отдельности
c) Вставить рисунок в режиме мастера слайдов
d) Выделить все слайды в режиме Сортировщик слайдов, выполнить команду Вставка – Изображение
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Тест для проведения самообследования по дисциплине «Информационные технологии»
Вариант-3.
Вопрос 1. Выберите режим просмотра документа, который служит именно для набора текста: 
a) обычный
b) разметка страницы
c) веб-документ
d) предварительный просмотр  
Вопрос 2. Открыть существующий документ MS Word можно при помощи раздела меню…
a) Файл
b) Правка
c) Формат
d) Сервис
Вопрос 3. Размер бумаги, ориентация листа и размеры полей устанавливаются при помощи пунктов меню…
a) Файл – Печать
b) Файл - Параметры страницы
c) Сервис – Параметры
d) Сервис – Настройка
Вопрос 4. Какие пункты мы можем осуществить при выводе документа на печать?
e)  Указать количество страниц
f)  Указать печать нескольких страниц на одной
g)  Указать печать 5 страниц на одной
h)  Выбрать печать нескольких копий
Вопрос 5. Microsoft Word – это…. 
e) текстовый файл
f) табличный редактор
g) текстовый редактор
h) графический файл
Вопрос 6. Для чего мы используем параметры страницы документа?
e) Чтобы вставить нумерацию страниц
f) Чтобы расставить переносы
g) Чтобы задать отступы от границ страницы до границ текста
h) Чтобы выровнять текст
Вопрос 7. Можем ли мы обвести часть текста рамкой, чтобы выделить ее?
e)  Да, для этого нужно воспользоваться границами и заливкой
f)  Да, для этого нужно воспользоваться параметрами страницы
g)  Это можно сделать с помощью пункта Поля в Параметрах страницы
h)  Нет, можно сделать рамку только для целой страницы
Вопрос 8. Укажите правильный адрес ячейки:
e) А12С
f) В1256
g) 123С
h) В1А
Вопрос 9. В электронных таблицах выделена группа ячеек А1:В3. Сколько ячеек входит в этот диапазон?
e) 6
f) 5
g) 4
h) 3
Вопрос 10. Для создания диаграммы нужно воспользоваться разделом меню…
e) «Правка»
f) «Вставка»
g) «Формат»
h) «Сервис»
Вопрос 11. В ЭТ нельзя удалить: 
e) столбец
f) строку
g) имя ячейки
h) содержимое ячейки
Вопрос 12.Основным элементом ЭТ является:
e) ячейка
f) строка
g) столбец
h) таблица
Вопрос 13. Укажите неправильно введенную формулу в ЭТ.
e) А2+B4
f) =А1/С453
g) =С245*М67
h) =О89-К89
Вопрос 14. При перемещении или копировании в ЭТ абсолютные ссылки:
e) не изменяются
f) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы
g) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы
h) преобразуются в зависимости от длины формулы
Вопрос 15. Как выделить слайды презентации в режиме Сортировщик слайдов 
через один?
a) Щелкая по слайдам с нажатой клавишей Shift
b) Щелкая по слайдам с нажатой клавишей Ctrl
c) Использовать команду правка – выделить и задав номера слайдов
d) Выделять можно только несколько подряд идущих слайдов
Вопрос 16. Как можно пронумеровать слайды в презентации?
  a) Вставка – Поля
b) Правка – Номер слайда
c) Вставка – Номер слайда
d) Файл – Нумерация страниц
Вопрос 17. Как изменить цвет фона всех слайдов презентации, не меняя шаблон 
оформления?
a) Поменять разметку слайдов
b) Воспользоваться командой Формат – Страница – Фон
c) Поменять цветовую схему слайдов
d) Без изменения шаблона невозможно изменить цвет слайдов
Вопрос 18. Как вставить на слайд текстовую надпись, если это не 
предусмотрено разметкой?
a) Сделать двойной щелчок по слайду и писать с выбранного места
b) Использовать кнопку Текстовые панели Рисование
c) Использовать меню Вставка – Надпись
d) Вставить надпись, не предусмотренную разметкой, нельзя
Вопрос 19. Как можно добавить диаграмму на слайд презентации?
a) Использовать меню Файл – Импорт выбрать Диаграмма LibreOffice
Impress
b) Копировать готовую диаграмму из электронных таблиц
c) Использовать меню Вставка–Диаграмма
d) В LibreOffice Impress Calc выделить диаграмму, выбрать меню Файл –
Отправить – LibreOffice Impress Impress
Вопрос 20. Как добавить рисунок сразу на все слайды презентации?
a) Выполнить команду Применить ко всем из меню Вставка – Изображение
b) Вставить рисунок можно только на каждый слайд в отдельности
c) Вставить рисунок в режиме мастера слайдов
d) Выделить все слайды в режиме Сортировщик слайдов, выполнить команду Вставка – Изображение
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