Памятка профориентатора
 При организации и проведении профориентационных мероприятий профориентатор обязан:
1. [bookmark: _GoBack]Собрать сведения о количестве выпускников 9, 11 классов школ в РАЙОНО, администрации района, администрации или сельском совете населенного пункта.
2. Получить информацию о месте нахождения, адресе школы, в которой проводится профориентационная работа
3. Провести профориентационную работу с выпускниками 9, 11 классников в рамках беседы на классном часу, родительском собрании с согласия администрации школы:
- рассказать о колледже, общежитиях, материально-технической базе колледжа;
- об условиях приема на обучение
- о специальностях и профессиях колледжа и филиалов
- о дополнительном обучении, профподготовке и переподготовке в колледже.
4. Подготовить письменный отчет о проделанной работе по форме 1 и 2 на следующий день после профдня.
Форма 1
	№
	Наименование школы
	Выпускные классы
	Классный руководитель
	Контактная информация о выпускниках 
	примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Форма 2
	№
	Район 
	Адрес школы  
	Ф.И.О. директора
	Классный руководитель
	Контактная информация
	примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




5. При организации повторных профориентационных мероприятий профориентатор узнает об абитуриентах от классного руководителя в школе, их контактную информацию и проводит личную беседу с абитуриентом в присутствии родителей или лиц их заменяющих.
6. Запрещается брать документы абитуриентов без согласия родителей. В том случае, если родители согласны с тем, что профориентатор  доставит пакет документов в приемную комиссию колледжа, то профориентатор пишет расписку в получении документов с их полным описанием и обязуется доставить документы в сохранности в приемную комиссию колледжа в день проведения профориентационных мероприятий.
7. Инструктаж проводится по памятке и делается соответствующая запись в табеле об озанкомлении.
