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ПРАВИЛА ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ

Учителя, учащиеся и обслуживающий персонал обязаны знать и строго выполнять правила пожарной безопасности, а в случае возникновения пожара принимать все зависящие от них меры к эвакуации детей, материальных ценностей и тушению пожара.
В кабинете информатики запрещается:

· применять с целью отопления нестандартные (самодельные) нагревательные приборы;

· использовать электроплитки, кипятильники, электрочайники, электроутюги;

· обертывать электрические лампы бумагой, материей и другими горючими материалами;

· применять для освещения свечи, керосиновые лампы и фонари;

· оставлять без присмотра включенные в сеть приемники, телевизоры, проекторы и др.;

· включать в одну розетку несколько мощных потребителей электроэнергии.

В кабинете информатики следует размещать только необходимые для обеспечения учебного процесса приборы, принадлежности, пособия, которые должны храниться в шкафах.
Хранение в кабинете учебно-наглядных пособий и учебного оборудования, проведение опытов и других видов работ, которые не предусмотрены утвержденными перечнями и программами не допускается.
1. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

Осмотреть и убедиться в исправности оборудования и электропроводки. В случае обнаружения неисправностей к работе не приступать. Сообщить об этом руководителю и только после устранения неполадок и его разрешения приступить к работе.
Проверить освещение рабочего места, при необходимости принять меры к его нормализации.

2. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ

2.1. Запрещается использовать кабинет информатики в качестве классной комнаты для занятий по другим предметам и для проведения сборов.

2.2. Не включать оборудование в неисправную розетку, во время работы следить, не нагревается ли электровилка, не нарушена ли целостность электрошнура.

2.3. Не приступать к работе с влажными руками

2.4. Не оставлять включенное оборудование без присмотра.

2.5. Не класть предметы на оборудование и дисплей.

3. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СЛУЧАЯХ
3.1. При возникновении возгорания немедленно отключить оборудование, обесточить электросеть за исключением осветительной сети, сообщить о пожаре всем работающим и приступить к тушению очага загорания имеющимися средствами пожаротушения.

3.2. Если на металлических частях оборудования обнаружено напряжение (ощущение тока), заземляющий провод оборван – отключить оборудование немедленно, доложить руководителю о неисправности электрооборудования и без его указания к работе не приступать.

3.3. При прекращении подачи электроэнергии отключить оборудование.

3.4. При несчастном случае необходимо в первую очередь освободить пострадавшего от травмирующего фактора. ВНИМАНИЕ: при  освобождении пострадавшего от действия электротока следите за тем, чтобы самому не оказаться в контакте с токоведущей частью  и под напряжением.  

4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТ
4.1. Отключить оборудование от электросети.

4.2. Привести в порядок рабочее место.
4.3. Закрыть оборудование чехлами.

Расстановка оборудования в кабинете информатики не должна препятствовать эвакуации людей и походу к средствам пожаротушения.
Кабинет информатики обязательно должен быть оснащен первичными средствами пожаротушения. Огнетушители должны устанавливаться таким образом, чтобы был виден имеющийся на его корпусе текст инструкции по использованию а также в легкодоступных местах, где исключено попадание на них прямых лучей и атмосферных осадков, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.

Повседневный контроль за сохранностью, содержанием и постоянной готовностью к действию первичных средств пожаротушения осуществляется учителем, ответственным за кабинет.

Использование первичных средств пожаротушения для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожаров, запрещается.
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  ИНФОРМАТИКА КАБИНЕТІНДЕГІ
ӨРТ ҚАУІПСІЗДІГІ ЕРЕЖЕЛЕРІ.

Мұғалімдер, оқушылар, қамту қызметкерлері өрт қауіпсіздігі ережелерін білу керек және қатаң сақтауы керек, өрт шыққан жағдайда оқушыларды, бағалы заттарды сыртқа шығарып, өрт сөндіруге кірісулері қажет.

Информатика кабинетінде тыйым салынады:

· Қолдан жасалған жылытқыш құралдарды пайдалануға;
· Тоқплиткаларды, кипятильниктерді, тоқшайнектерді, үтікті қолдануға;

· Электр шамдарды қағазбен, тез тутанатын материалдармен орауға;

· Май шамды, керосин шамды, фонарьды пайдалануға;

· Бір тоқ көзіне бірнеше электрқондырғыларды қосуға.

Информатика кабинетінде сабаққа қажетті оқу құралдарын шкафқа, сөрелерге жинау керек.

Кабинетте бағдарламада бекітілмеген оқу көрнекілік құралдарын, оқу қондырғыларын сақтауға, тәжірибе жасауға тыйым салынады.
1. ЖҰМЫС АЛДЫНДАҒЫ ҚАУІПСІЗДІК ТАЛАПТАРЫ
1.1. Аауларды және электр тоғына жалғанған сымдардың дұрыстығына көз жеткізу. Ақау табылған жағдайда жұмысты бастамау керек. Мұғалімге  хабарлап, ақауды қалпына келтіргеннен кейін ғана жұмысқа кірісу керек. 

1.2. Жұмыс орнындағы жарықтандыруды тексеру, қажет жағдайда қалпына келтіру керек.
2. ЖҰМЫС КЕЗІНДЕГІ ҚАУІПСІЗДІК ТАЛАПТАРЫ

2.1. Информатика кабинетін басқа пәндерден сабақ және жиын өткізу үшін пайдалануға тыйым салынада.
2.2. Құрылғыны ақауы бар тоқ көзіне қосуға болмайды, жұмыс уақытында электрвилканың қызып кетуін және электр шнурының бүтіндігін қадағалап отыру керек.

2.3. Су қолмен жұмысқа кіріспе.

2.4. Құрылғыларды тоққа қосып кетіп қалма.

2.5. Құрылғының және дисплейдің үстіне заттарды қойма

3. ҚАУІП КЕЗІНДЕГІ ТАЛАПТАРЫ

3.1. Өрт шыққан жағдайда қондырғыларды тез арада тоқтан ажыратып, өрт шыққандығын жұмысшыларға хабарлау керек және қолда бар өрт сөндіргіш құралдармен сөндіруге кірісу керек.
3.2. Құрылғының темірден жасалған бөлшектерінде тоқ жоғарылағанын, залалсыздандырылған проводтың үзілгенін байқаған жағдайда мұғалімге хабарлау керек және оның рұқсатынсыз жұмысты бастауға болмайды.
3.3. Электр жарығы өшкен кезде құрылғыларды тоқтан ажырату керек.
3.4. Тоққа түскен жағдайда ең бірінші адамға көмек көрсету керек. Бырақ көмек көрсеткен кезде өзің тоқ көзіне түсіп қалмауға тырыс.
4. ЖҰМЫС АЯҚТАЛҒАН КЕЗІНДЕГІ ҚАУІПСІЗДІК ТАЛАПТАРЫ

4.1. Құрылғыны тоқ көзінен ажырату керек.
4.2. Жұмыс орнын ретке келтіру.
4.3.Құрылғыны арнайы қаптармен жабу.
Информатика кабинетіндегі қондырғыларды адамның шығуға және өрт сөндіру құрылғыларына баруға бөгет жасамайтындай орналастыру керек.

Информатика кабинетінде міндетті түрде алғашқы өрт сөндіруге арналған құралдармен жабдықталуы тиіс.

Өрт сөндіргіш құралдарды сыртындағы пайдалануға байланысты нұсқаулары көрініп тұратындай орналастыру керек.

Өрт сөндіргіш құралдар жарықтан, жылу жүйелерден, қыздырғыш құралдардан қорғалған жерде және тез алынатын жерде орналастырылуы керек.
Кабинет меңгерүшісі алғашқы өрт сөндіруге арналған құралдардың сақталуына, дайындығына бақылау жасап отыру керек. 
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ИНФОРМАТИКА КАБИНЕТІНДЕГІ

ҚАУІПСІЗДІК ЕРЕЖЕЛЕРІ
Техникалық құралдармен жұмыс жасағанда санитарлық-гигиеналық талаптарды, қауіпсіздік ережелерін, информатика кабинетінде жұмыс істеудің тәртібін басшылыққа алу керек.

Заманауи техникалық құрал-жабдықтар – белгілі бір нұсқауды сақтауды қажет ететін күрделі де қымбат құрылғылар. Барлық компьютерлік құрылғылар 220 вольттық көзімен қосылатындықтан адам өміріне қауіп төндіреді. Сондықтан информатика кабинетінде жұмыс істеуге келгендерді қауіпсіздік ережелерімен, санитарлық-гигиеналық талаптармен, жұмыс жасаудың тәртібімен таныстыру керек және жұмыс барысында сақтап отыру керек.

ЕСТЕ САҚТА!

· Дұрыс жұмыс істейтін компьютерге отырыңыз;

· қолданылатын құрылгының орнын ауыстыру ережесін білу керек;

· компьютерді қосып, өшіру ережесін білу керек;

· компьютерді іске қосар алдында жалпы тоқ көзінің өшіп тұрғанына көз жеткізіңіз;

· жұмыс жасап тұрған құрылғыны ашып көруге болмайды;

· мұғалімнің рұқсатынсыз компьютерді қосуға болмайды;
· компьютерді қосқан соң монитордағы көріністің дұрыстығын, анықтылығын тексеріңіз.

Компьютерде жұмыс жасаудың ұзақтығы:
1  сынып    оқушылыры үшін     10 минут
2-5 сынып оқушылыры үшін      15 минут
6-7 сынып оқушылыры үшін      20 минут
8-9 сынып оқушылыры үшін      25 минут
10-11 сынып оқушылыры үшін (қатарынан екі сабақ болса) бірінші сағатында 30 минут, екінші сағатында 20 минут.

Үзіліс кезінде көздің шаршағанына арналған жаттығулар жасау керек.

Ақау байқалғанда: ұшқын көрінсе, күйген иіс шықса электр көзінен ажыратып, мұғалімге хабарлау керек. 
Бас ауырып, өзіңді нашар сезінсең жұмысты тоқтатып, мұғалімге хабарла. Құрылғы қосылған кабельдерді ұстауға болмайды.
жанған құрылғыларды өшіруге суды немесе көбікті өрт сөндіргіш құралдарды қолдануға болмайды, өйткені олар тоқ көзін тез өткігіш екендіктен өрт сөндіруші адамды тоқ соғуы мүмкін. Өрт шыққан жағдайда қумды, өртке қарсы матаны, химиялық өрт сөндіргішті өртке қарсы құралдарды қолдану керек. 

ИНФОРМАТИКА КАБИНЕТІНДЕГІ ОҚУШЫЛАРДЫҢ МІНЕЗ-ҚҰЛЫҚ ЕРЕЖЕЛЕРІ
· Техника қауіпсіздігі мен санитарлық-гигиеналық талаптарды қатаң сақтау керек;

· төтенше жағдайларда жоғарыда айтылған ережелерге жүгіне отырып, мұғалімге дереу хадарлау керек;

· кабинетте жүгіріп, сегіріп, алысуға болмайды;

· сырт киіммен кабинетке кіруге болмайды;

· құрғақ қолмен жұмыс жасау қажет;

· компьютердің алдында немесе кабинетте тамақтанба;

· компьютерде тек мұғалім берген тапсырманы орындау керек;

· компьютерге мұғалімнің рұқсатынсыз ештеңе орнатуға болмайды;
· өз дискіңді, дискетіңді мұғалімнің рұқсатынсыз компьютерге қолданба;

· жұмыс аяқталған кезде ашық тұрған бағдарламалардың терезелерін жауып барып, компьютерді өшіру керек.
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ПРАВИЛА ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ

В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ
Работая с техническими средствами, необходимо строго руководствоваться санитарно-гигиеническими нормами, правилами безопасности и поведения в кабинете информатики. Современные технические устройства – сложная и дорогостоящая техника, требующая соблюдения определенных инструкций. Все компьютерные устройства питаются электротоком с напряжением 220 Вольт, которое является опасным для жизни человека. Поэтому все лица, допущенные к работе в кабинете информатики, должны пройти полный инструктаж по технике безопасности, правилам поведения и санитарно-гигиеническим нормам при работе с компьютерами и соблюдать их в своей дальнейшей деятельности.

ПОМНИТЕ!

· Работать можно только на исправных компьютерах. 
· Знать правила эксплуатации используемого оборудования. 
· Необходимо знать порядок правильного включения и выключения оборудования.

· Перед включением общего электропитания нужно проверить исходное положение всех выключателей и выключить их, если они включены. 
· Не допускать разборку аппаратуры, как во время работы, так и после нее.

· Не включать компьютеры без разрешения учителя.

· После включения компьютера проверить стабильность и четкость изображения на экране монитора.

Длительность работы с компьютерами не должна превышать:

Для учащихся  1-х   классов    10 минут
Для учащихся 2-5-х классов    15 минут
Для учащихся 6-7-х классов    20 минут
Для учащихся 8-9-х классов    25 минут

Для учащихся 10-11-х классов – при двух уроках информатики подряд, на первом уроке 30 минут, на втором - 20 минут, после чего на перемене необходимо выполнять специальные упражнения, снимающие зрительное утомление.
    В случае замыкания: появления искр, запаха гари, отключить электропитание и сообщить об этом учителю. При плохом самочувствии, появлении головной боли, головокружения и других признаках прекратить работуи сообщить об этом учителю. Запрещается трогать разъемы и соединительные кабели аппаратуры. Запрещается использовать воду и пенные огнетушители для тушения сгоревшей аппаратуры, так как эти средства являются проводниками тока и , следовательно, могут привести к короткому замыканию и к поражению током человека, производящего тушение.
     При возникновении пожара его надо тушить с помощью первичных средств, к которым относятся: песок, противопожарная ткань, ручные химические огнетушители (воздушно-пенные, углекислотные, бромэтиловые, порошковые) и противопожарный инвентарь.
ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ УЧАЩИХСЯ В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ
· Строго выполнять правила техники безопасности и санитарно-гигиенические нормы. 
· Выполнять команды учителя, во время возникновения чрезвычайных ситуаций действовать по правилам, изложенным выше и обязательно обращаться к учителю.

· Не бегать, не прыгать, не драться, находясь в данном помещении.

· Приходить в кабинет без верхней одежды.

· Работать только чистыми сухими руками.

· Не размещать ни каких предметов на устройствах компьютера Не есть в кабинете, в том числе и за рабочими местами у компьютеров.

· За компьютером выполнять только те задания, которые предложены учителем.

· Не устанавливать никаких конфигураций в компьютере без разрешения учителя.

· Не пользоваться своими дискетами, компакт-дисками без разрешения учителя.

· Закрывать все компьютерные окна и программы перед завершением своей работы, выключением компьютера.
Заведующий кабинетом:                  Нурахметова Ж.К.
