	Класс 
	6 «б», «в»

	Тема программы
	Параметры страницы, поля, печать документа


	Тема урока
	Параметры страницы, поля, печать документа


	Цель:
	Образовательная. Учащийся должен
	Познакомиться с правилами Параметры страницы, поля, печать документа"

                   Научиться применять приемы 

	
	Развивающая. Учащийся должен уметь
	· Развивать навыки работы с текстовым 

· Набирать текст по образцу

	
	Воспитательная. Учащийся должен
	· Проявлять интерес к профессии “Оператор ЭВМ”

	
	
	· Соблюдать технику безопасности

	
	
	· Развивать чувство взаимопомощи, уметь общаться, сотрудничать

	Методы п/о
	Словесный - беседа

	
	Словесно-наглядный

	
	Практический - упражнения

	Форма организации
	Урочная

	Тип урока
	Выполнение комплексных работ

	Материально-техническое дидактическое оснащение урока
	Компьютер IBM PС, ПО: MS Word, раздаточный материал

	ТСО
	Интерактивная доска


План урока
Ход урока
	№
	Этапы урока п/о
	Время
	 

	1.
	Организационно-мотивационный
	
	· Приветствие учащихся;

· проверка наличия учащихся

	2.
	Вводный инструктаж
	
	2.1 Сообщение темы урока 

2.2. Раскрыть обучающие цели:

Учащиеся должны уметь:

Оформление страниц Word 2007
После создания нового документа рекомендуется сразу установить параметры страницы (если стандартные установки не подходят для решения задачи). Для настройки параметров страницы служит лента "Разметка страницы", состоящая из следующих панелей: Темы; Параметры страницы; Фон страницы; Абзац; Упорядочить.Поля. Кнопка "Поля" служит для установки значений полей документа. Если из предложенных стандартных вариантов ни один не подходит, необходимо воспользоваться пунктом меню "Настраиваемые поля. . ". В появившемся окне можно произвести более тонкие настройки полей документа.Печать документовПосле того как документ набран и отформатирован в 99% случаев его нужно вывести на печать. Для этого служит пункт "Печать", находящийся в меню кнопки "Office" (сочетание клавиш Ctrl+P).

	 
	Актуализация опорных знаний
	
	Вопросы: Тест 


	 
	Объяснение нового материала
	
	Показать (на интерактивной доске) приемы Опция "Быстрая печать" - предназначена для случая, когда пользователь полностью уверен в правильности подготовки документа и настройках принтера для печати документа "по умолчанию". Документ сразу же отправляется на печать.Опция "Печать" - позволяет произвести настройки принтера перед печатью документа.Рассмотрим настройки, которыми придется часто пользоваться.Список "Имя принтера" - актуально, если к вашему компьютеру подключено несколько принтеров или же компьютер подключен к сети, содержащей несколько принтеров. Тогда из выпадающего списка необходимо выбрать тот принтер, на который будет выводиться документ.Панель "Страница" - предназначена для выбора конкретных страниц документа (или диапазона), которые надо вывести на печать.Список "Включить" - по умолчанию стоит значение "Все страницы диапазона". Еще доступны значения: "Четные страницы"; "Нечетные страницы".На панели "Копии" можно указать количество печатаемых копий документа.Для настройки принтера служит кнопка "Свойства" (следует иметь ввиду, что для разных моделей принтеров окно будет выглядеть по - разному).Весь материал – смотрите документ.
Показать правила форматирования текста.

	3.
	Текущий инструктаж
	
	Учащиеся выполняют практическую работу 

	
	
	
	Целевые обходы:
проверить правильность выполнения работы;проверить качество выполняемой работы;

Приемка и оценка выполненных работ

	4.
	Заключительный инструктаж
	
	Подвести итоги урока.

Анализ качества выполненных упражнений.Анализ допущенных ошибок и способы их устранения.

Оценки за урок.


