Тема: " Копирование, перемещение и удаление объектов. Практическая работа".

Цели:
1. Познакомить учащихся с перемещением и копированием объектов при помощи команд меню. 
1. Расширять знания учащихся об операционной системе. Научить учащихся удалять объекты. 
2. Воспитывать познавательный интерес. 

Ход урока:

Проверка домашнего задания.

    Не всегда удобно при работе с объектами использовать метод перетаскивания. Часто приходится пользоваться командами из меню "Правка", которые называются "Вырезать", "Копировать", "Вставить". При использовании этих команд информация помещается в "Буфер обмена".
		
Буфер обмена – это специальная область памяти, которая предназначена для временного хранения
перемещаемой или копируемой информации.





При помощи буфера обмена можно обмениваться данными между различными документами и приложениями. Для того, чтобы использовать Буфер обмена, нужно сначала поместить туда данные, а затем вставить их оттуда в нужный документ или другое место.

    Копирование – означает, что выделенная информация в исходном документе помещается в буфер обмена в виде копии этих данных.

    Вырезание – означает, что выделенная информация в исходном документе изымается и помещается в буфер обмена.

    Вставка – означает, что данные их буфера обмена вставляются в нужное место вашего документа.

    Информацию из буфера обмена можно многократно вставлять в документы и другие приложения Windows. Информация в буфере обмена хранится там до тех пор, пока вы не выключите компьютер или не пошлете туда новую порцию информации.
		
Вызывать команды "Вырезать", "Копировать", "Вставить" можно при помощи клавиатурных комбинаций:
Ctrl+C – копировать, Ctrl+X – вырезать, Ctrl+V – вставить.
На панели инструментов в окне им соответствуют кнопки:
[image: копировать]                     [image: вырезать]                     [image: вставить]
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Для того, чтобы скопировать объект при помощи буфера обмена, нужно:
1. Выделить объект. 
2. Выполнить команду Правка --> Копировать. 
3. Открыть ту папку, в которую нужно вставить объект. 
4. Выполнить команду Правка --> Вставить. 
Для перемещения объекта, нужно:
1. Выделить объект. 
2. Выполнить команду Правка --> Вырезать. 
3. Открыть ту папку, в которую нужно вставить объект. 
4. Выполнить команду Правка --> Вставить. 
    Удаление объектов – очень серьезный шаг. Необдуманное удаление может привести к порче операционной системы или к неправильной ее работе, потере важной информации.
		
НИКОГДА НЕ УДАЛЯЙТЕ ОБЪЕКТЫ, СОЗДАННЫЕ НЕ ВАМИ. УДАЛЯЙТЕ ОБЪЕКТЫ ТОЛЬКО С РАЗРЕШЕНИЯ УЧИТЕЛЯ!!! 








Для удаления объектов существует несколько способов: 
1. Выделите объект и нажмите клавишу "Delete" (Del). 
2. Щелкните по объекту правой кнопкой мыши и выберите в динамическом меню команду "Удалить". 
3. Выделите объект или группу объектов и выполните в меню окна папки команду Файл --> Удалить. 
4. Выделите объект или группу объектов и перетащите их на значок "Корзины" на Рабочем столе. 
5. Выделите объект. Щелкните кнопку "Удалить" на панели инструментов в окне: [image: удаление объектов]
	



После выполнения любого из этих способов на экране появится окно запроса на подтверждение удаления:
[image: удаление, поурочные планы]

    Если вы щелкаете по кнопке «Да», объект перемещается в корзину. 
Если вы щелкните по кнопке «Нет» - удаление отменяется и объект остается на своем месте. 
    Если во время удаления объекта держать нажатой клавишу Shift, то объект удаляется сразу, не попадая в Корзину.
		
Отменить удаление объекта можно, выполнив команду Правка-->Отменить из меню папки или нажав
клавиатурную комбинацию Ctrl+Z. 






Вопросы и задания:
1. Создайте на диске С: папки «Портфель», «Тетрадь», «Книга». Скопируйте папку «Тетрадь» в папку «Портфель». Переместите папку «Книга» в папку «Портфель» пройденным сегодня способом. 
[bookmark: 3]
Домашнее задание:                                                                                     Итог урока. 
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