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Сабақ жоспары
Күні:29.01.2016
Пәні: Информатика
Сыныбы: 6 «ә»
Сабақтың тақырыбы: Нөмірленген және таңбаланған тізімдер
Сабақтың мақсаты:
 Білімділік – MS Word мәтіндік процессорында тізім жасаудың негізгі тәсілдерін көрсету. Нөмірленген және таңбаланған тізімдермен жұмыс жасау білігі мен дағдыларын бекіту.
Дамытушылық – «тізім» түсінігі, тізім түрлерін (нөмірленген, таңбаланған) , нөмірленген және таңбаланған тізім жасаудың тәсілдерін.
Тәрбиелік – оқушыларды тәртіптілікке, сабырлылыққа, еңбек сүйгіштікке,
ұқыптылыққа  тәрбиелеу
Сабақтың түрі: Аралас сабақ
Сабақтың типі: Жаңа сабақты меңгерту
Қолданылатын көрнекі құралдар: интерактивті тақта, слайд, электронды оқулық
Сабақтың барысы:
Ұйымдастыру кезеңі:
1. Оқушыларды түгендеп журналға белгі қою
2. Оқушылардың оқу құралдарын түгендеу
3. Оқушылардың назарын сабаққа аудару

Үй тапсырмасын қайталау
Интерактивті тақтада көрсетілген жұмбақтардың шешуін тауып оны көрсетілген үлгіде жазып шығу керек

1. Ақпаратты сақтап, таратқан,
Жұртты өзіне қаратқан.

2. Батырмасын басасың,
Қажет файлды ашасың.

3. Тетігін бассаң алаңсыз,
Жазады қағаз қаламсыз.

4. Экранның бетінде оның тұрағы,
Қашан болсын жыпылықтап тұрады.

Берілген жұмбақтарды мына үлгіде пішімдеп көрсетіңдер:
1 – жұмбақ: Arial, 20,,,.
2 - жұмбақ: Verdana, 18,,,
3 - жұмбақ: Times New Roman, 26,,,
4 – жұмбақ: Tahoma, 36,,
Жаңа сабақ түсіндіру.
Таңбаланған тізім батырмасының төмен жазылатын мәзірінде тізім үшін қажетті, өздеріңе қатты ұнайтын таңба түрін таңдауға болады. Өз тізімдеріңді құру үшін Жаңа маркерді анықтау бұйрығын таңдауларың керек.
Таңбалауыштарды немесе нөмірлерді тізімге қосу
1. Таңбалауыштар немесе нөмірлер қосылатын элементтерді таңдаңыз.
2. Өзіндік қойындысының Еже тобында Таңбалауыштар немесе Нөмірлеу түймешігін нұқыңыз.
[image: «Word 2010 таңбалауыштары» түймешігі және «Нөмірлеу» түймешігі]

1. Таңбалаушы тізім.
2. Нөмірленген тізім.




Нөмірленген және маркерленген тізімді құру үшін, лентада  Басты қосымшадағы Абзацтобында болады.[image: hello_html_2aa350b8.png]
Тізімді жылдам құру үшін келесі әрекеттерді орындаңыз:
1.      Мәтіннің талап етілетін бөлігін ерекшелеңіз;
2.      Лентада Басты қосымшадағы Абзац тобында Көпдеңгейлі тізімді немесе[image: http://itlearn.kz/uploads/lessons/2/4.files/image042.jpg]
Маркерлер, Нөмірленген батырмаларын басыңыз
 [image: hello_html_m5e0ec538.png]
· 
Сурет. тізім құруға арналған батырмалар

3.      Әрбір абзацқа жаңа маркер орнатылатын болады.
Маркерленген тізім
Маркерленген тізімді жасау кезінде маркердің әр түрлі тиін таңдауға болады. Маркерлербатырмасынаң қасында орналасқан (4.43. Сурет), төменге бағытталған бағыттауышқа шертіп, жиі қолданылатын сегіз маркердің бірін таңдауға болады. Одан  басқа өзіңіздің маркеріңіздің типін құруға болады.
[image: http://itlearn.kz/uploads/lessons/2/4.files/image043.jpg]






4.43. Сурет. Маркер құруға арналған батырмалар

Нөмірленген тізім
Нөмірленген тізімді жасау кезінде нөмірлеудің әр түрлі тиін таңдауға болады. Нөмерлеубатырмасының қасында орналасқан, төменге бағытталған бағыттауышқа шертіп, нөмірлеудің жиі қолданылатын жеті тиінің бірін таңдауға болады
[image: http://itlearn.kz/uploads/lessons/2/4.files/image045.jpg]









· Мәтіндік процессорда тізімдердің үш түріне қол жеткізуге болады: маркерленген, нөмірленген және көпдеңгейлі.
· Тізімнің келесі элементін алу – Enter пернесі.
· Тізімді аяқтау үшін Backspace пернесімен артық нөмірді жою жеткілікті.
· Өзінің маркерленген тізімін құру үшін Жаңа маркерді анықтау бұйрығын таңдайды.
· Өзінің нөмірленген тізіиін құру үшін Нөмірдің жаңа пішімін анықтау бұйрығын таңдайды.
· Тізімнің әртүрлі үшін маркерді (нөмірді) , нөмірдің пішімін, шегіністерді баптауға болады.
Бекіту
Сәйкестендіру тесті:
	1. MS Word редакторын іске қосу жолы
	А. Мәтінді курсивпен жазады

	2. Құжатты сақтау командасы
	В. Файл – Создать (Құру)

	3. Мәтінді пішімдеу деген не?
	С. Пуск – Все программы – Microsoft Office – Microsoft Word

	4. Жаңа құжат құру командасы
	D. <Enter> пернесі

	5. Мәтінді редакциялау деген не?
	E. Файл – Сохранить как.. (Сақтау)

	6. MS Word-та абзац қай пернені басумен аяқталады?
	F. Мәтіннің пішімін оның параметрлері арқылы қою

	7.  - батырмасының қызметі қандай?
	G. Өңдеу, енгізу, өшіру, орын ауыстыру, құжаттың мазмұнын түзету


Оқушыларға жауап парақтарын тарату, оқушылар тесттің жауаптарын бір-біріне беру арқылы өздері тексереді.
Жауабы:
1 – С
2 – Е
3 – Ғ
4 – В
5 – G
6 – D
7 –А

Бағалау: Оқушыларды белсенділігіне қарай бағалау
Үй тапсырмасы бойынша бағалау
Сәйкестендіру тесті бойынша бағалау 
      Үйге тапсырма: Үй тапсырмасы §19 –ты оқу, бақылау сұрақтарына жауап беру.
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