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1. 
Паспорт  рабочей программы учебной дисциплины
Отраслевое программное обеспечение 
[bookmark: _GoBack]

1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 09.02.05. Прикладная информатика (по отраслям)
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в  дополнительном профессиональном образовании, профессиональной подготовке и программах повышения  квалификации  в рамках реализации программ переподготовки в образовательных учреждениях.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
Учебная дисциплина Отраслевое программное обеспечение  - дисциплина вариативной части общепрофессиональных дисциплин профессионального цикла.


1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины  обучающийся должен
 уметь:
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации;
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки экономической информации;
· применять специализированное программное обеспечение для подготовки статистической, налоговой отчетности. 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
знать:
· назначение и принципы использования отраслевого  программного обеспечения;
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления отраслевой  информации.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося     200 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося       130  часов;

самостоятельной работы обучающегося         70    часов.



2. Структура и содержание учебной дисциплины

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	200

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	130

	в том числе:
	

	     практические занятия
	64

	     контрольные работы
	2

	     
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	70

	в том числе:
	

	      внеаудиторная  самостоятельная работа
	70

	Итоговая аттестация в форме              зачета     
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины отраслевое программное обеспечение 

	я:Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.
	
	 
	 
	101 
	 

	 Системы автоматизации бухгалтерского учета
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	Содержание учебного материала
	10
	 

	 
	1
	Классификация поколений российских программ автоматизации бухгалтерского учета.
	
	2

	Тема 1.1.
	2
	Возможности компьютерных систем бухгалтерского учета, классификация бухгалтерского программного обеспечения.
	
	 

	Бухгалтерские системы учета.
	3
	Российские программы бухгалтерского учета
	
	 

	 
	 
	4
	Общая методика работы с бухгалтерской программой
	
	 

	 
	 
	5
	Сравнительный анализ бухгалтерских программ и критерии выбора системы автоматизации бухгалтерского учета
	
	 

	 
	Лабораторные работы
не предусмотрены.
	 
 
	 

	 
	
	
	 

	 
	Практические занятия
1             Поиск в сети Интернет демоверсий программ бухгалтерского учета и установка их на ПК.
	2
 
	 

	 
	
	
	 

	 
	Самостоятельная работа: 
	6
	 

	 
	Работа с конспектом лекций; подготовка к тестированию.
	
	

	 
	Подготовка сообщений, докладов по теме.
	
	

	 
	 
	Содержание учебного материала
	10
	 

	 
	6
	Основные возможности программы «1С: Бухгалтерия», начало работы в программе «1С: Бухгалтерия».
	
	2

	Тема 1.2. 
	7
	Константы и справочники.
	
	 

	Программа автоматизации бухгалтерского учета 1С: Бухгалтерия
	8
	Документы и журналы.
	
	 

	 
	 
	9
	Работа с первичными документами и с журналами операций, проводок
	
	 

	 
	 
	10
	Регламентные работы и начисление зарплаты, расчет итогов и формирование отчетов.
	
	 

	 
	Лабораторные работы
	 
	 

	 
	не предусмотрены.
	 
	 

	 
	Практические занятия
	16
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	 

	 
	2             Установка программы 1С и настройка ее при первом запуске.
	
	 

	 
	3             Заполнение справочников а программе 1С.
	
	 

	 
	4             Отработка кассовых документов , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	5             Отработка банковских документов , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	6             Отработка документов учета  ОС и МПЗ , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	7             Отработка документов учета  затрат на производство , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	7             Отработка документов учета  затрат на производство , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	8             Отработка документов учета реализации продукции , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	9             Формирование итоговой бухгалтерской отчетности.
	
	 

	 
	Самостоятельная работа: 
	18
	 

	 
	решение задач по образцу
	
	 

	 
	 Формирование электронной базы в программе 1С на основании первичной документации учебного предприятия по мотивам книги Д.В. Чистова
	
	 

	 
	 
	Содержание учебного материала
	10
	 

	 
	11
	 Основные возможности программы «Парус: Бухгалтерия», начало работы в программе «Парус: Бухгалтерия».
	
	2

	Тема 1.3. 
	12
	 Константы и справочники.
	
	 

	Программа автоматизации бухгалтерского учета Парус: Бухгалтерия
	13
	 Документы и журналы.
	
	 

	 
	 
	14
	 Работа с первичными документами и с журналами операций, проводок.
	
	 

	 
	 
	15
	 Регламентные работы и начисление зарплаты, расчет итогов и формирование отчетов.
	
	 

	 
	Лабораторные работы
	 
	 

	 
	не предусмотрены.
	 
	 

	 
	Практические занятия
	16
 
 
 
 
 
 
 
 
	 

	 
	10             Установка программы Парус и настройка ее при первом запуске.
	
	 

	 
	11             Заполнение справочников а программе Парус.
	
	 

	 
	12             Отработка кассовых документов , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	13             Отработка банковских документов , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	14             Отработка документов учета  ОС и МПЗ , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	15             Отработка документов учета  затрат на производство , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	16             Отработка документов учета реализации продукции , работа с журналом операций, формирование отчетности.
	
	 

	 
	17             Формирование итоговой бухгалтерской отчетности.
	
	 

	 
	Самостоятельная работа: 
	13
	 

	 
	решение задач по образцу
	
	 

	 
	Формирование электронной базы в программе Парус: Бухгалтерия на основании первичной документации учебного предприятия.
	
	 

	Раздел 2.
	 
	63 
	 

	 Финансово-экономический анализ деятельности предприятия
	
	
	

	 
	 
	Содержание учебного материала
	10
	 

	 
	16
	Основы работы в электронных таблицах MS Excel.
	
	2

	Тема 2.1. 
	17
	 Ввод и редактирование информации.
	
	 

	Анализ экономических показателей в MS Excel
	18
	Организация расчетов в электронных таблицах.
	
	 

	 
	 
	19
	 Дополнительные возможности.
	
	 

	 
	 
	20
	 Подготовка документов к печати.
	
	 

	 
	Лабораторные работы
	 
	 

	 
	не предусмотрены.
	 
	 

	 
	Практические занятия
	16
 
 
 
 
 
 
 
 
	 

	 
	18             Решение экономических задач при помощи встроенных функций "Финансовые".
	
	 

	 
	19             Решение экономических задач при помощи встроенных функций "Статистические".
	
	 

	 
	20             Решение экономических задач при помощи встроенных функций "Ссылки и массивы".
	
	 

	 
	21             Решение экономических задач при помощи встроенных функций "Работа с базой данных".
	
	 

	 
	22             Решение экономических задач при помощи встроенных функций "Логические".
	
	 

	 
	23             Решение экономических задач при помощи встроенных функций "математические".
	
	 

	 
	24             Решение экономических задач при помощи встроенных функций "Проверка свойств и значений".
	
	 

	 
	25             Решение экономических задач при помощи встроенных функций "Аналитические".
	
	 

	 
	Самостоятельная работа: 
	13
	 

	 
	решение задач по образцу
	
	 

	 
	поиск в сети Интернет форм бухгалтерской отчетности в страховые фонды и заполнение их расчетными  показателями в MS Excel
	
	 

	 
	 
	Содержание учебного материала
	8
	 

	 
	21
	Программа «Финансовый анализ».
	
	2

	Тема 2.2.
	22
	Программный комплекс «ИНЭК-Аналитик».
	
	 

	 Анализ финансового состояния предприятия
	23
	 Программа «Альт-Финансы».
	
	 

	 
	 
	24
	Программы серии «Инталев».
	
	 

	 
	Лабораторные работы
	 
	 

	 
	не предусмотрены.
	 
	 

	 
	Практические занятия
	8
 
 
 
 
	 

	 
	26             ввод исходных данных в программу "Финансовый анализ"  и формирование отчета.
	
	 

	 
	27             ввод исходных данных в программу «ИНЭК-Аналитик»  и формирование отчета.
	
	 

	 
	28             ввод исходных данных в программу «Альт-Финансы»  и формирование отчета.
	
	 

	 
	29             ввод исходных данных в программу «Инталев»  и формирование отчета.
	
	 

	 
	Самостоятельная работа: 
	8
	 

	 
	решение задач по образцу
	
	 

	 
	поиск в сети Интернет демоверсий программ,  заполнение и формирование отчетности.
	
	 

	Раздел 3.
	 
	36 
	 

	 Информационно-правовое обеспечение деятельности бухгалтера  и экономиста
	
	
	

	 
	 
	Содержание учебного материала
	16
	 

	 
	25
	 Система представления бухгалтерской отчетности в электронном виде.
	
	2

	Тема 3.1 
	26
	 Система представления налоговой  отчетности в электронном виде.
	
	 

	Электронные коммуникации в профессиональной деятельности
	27
	 Система представления статистической  отчетности в электронном виде.
	
	 

	 
	 
	28
	 Система представления отчетности в страховые организации в электронном виде.
	
	 

	 
	 
	29
	 Услуги Интернет-банкинга
	
	 

	 
	 
	30
	 Электронные деньги WebMoney
	
	 

	 
	 
	31
	Современные средства связи
	
	 

	 
	 
	32
	Информация из Интернета для финансового работника: электронная периодика, электронные версии периодических изданий
	
	 

	 
	Лабораторные работы
	 
	 

	 
	не предусмотрены.
	 
	 

	 
	Практические занятия
	6
 
 
 
	 

	 
	30             подготовка  отчетности при помощи  специализированных программ "ПД-СПУ", "Коми" и отправка файлов-отчетов через электронную почту.
	
	 

	 
	31             подготовка  отчетности при помощи  специализированных программ "Налогоплательщик-ЮЛ", "2НДФЛ" и отправка файлов-отчетов через электронную почту.
	
	 

	 
	32             подготовка  отправка отчетности   при помощи  регистрации пользователя и заполнения форм на сайте администратора сбора информации.
	
	 

	 
	Контрольная  работа
	2
	 

	 
	по теме: Электронные коммуникации в профессиональной деятельности
	
	

	 
	Самостоятельная работа: 
	12
	 

	 
	решение задач по образцу
	
	 

	 
	Поиск в сети Интернет демоверсий программ (Сбис++ , ПД_СПУ, Налогоплательщик, Коми и т.д.) и установка их на ПК
	
	 

	 
	Всего:
	200
	 



3. Условия реализации программы дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия кабинета информационных технологий.

Оборудование учебного кабинета: 
-15 посадочных мест по количеству обучающихся;
-рабочее место преподавателя;
-комплект учебно-наглядных пособий «Учебное предприятие»;
Технические средства обучения: 
- экран Screen Media 183X244
- персональные компьютеры №1-15 с лицензионным программным обеспечением 
-мультимедиапректор BenQ MP770$
-глобальная сеть Интернет.
-лицензионное программное обеспечение 1С: Бухгалтерия, Парус: Бухгалтерия.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 
1. Михеева Е.В., Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учеб. Пособие для студ. Сред. Проф. Образования / Е.В. Михеева,  О.И. Титова. -3-е изд., стер. –М.: Издательский центр «Академия», 2007. -208с. ISBN 978-5-7695-4378-4
2. Михеева Е.В., Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. Пособие для студ. Сред. Проф. Образования / Е.В. Михеева.  -2-е изд., стер. –М.: Издательский центр «Академия», 2006. -384с. ISBN 5-7695-1395-0
3. Д.В. Чистов., Учебное предприятие 1С:учеб.пособие для студентов высш. Проф. Образования М.: Издательский центр «Фирма 1С», 2007. -403с. 

Дополнительные источники

Журнал «Бухгалтер-Дока 
Газета Экономика и жизнь



Интернет-ресурсы
	Адрес
	Содержание сайта

	Образование

	http://www.ed.gov.ru
	Министерство образования Российской Федерации

	http://www.edu. га
	Федеральный портал «Российское образование»

	Поисковые машины и каталоги

	http://www.aport. ru 
http://www.rambler.ru 
http://www.yandex, ru
	Русские поисковые системы

	Сайты фирм — разработчиков справочно-правовых систем

	http://www.consultant.ru 
	«Консультант Плюс»

	http://www.inec.ru
	Программные продукты фирмы «ИНЭК»

	http://www.finanalis.ru
	«Финансовый анализ»

	http://www. webmoney. ru
	Сайт WebMoney

	http://www.intalev.ru
	Программы серии «Инталев»

	http://www.bst.ru
	Программы серии «БЭСТ»

	http://www.microsoft.com
	Microsoft Project

	Сайты финансовой и бизнес-информации

	http://www.rbs.ru
	РосБизнесКонсалтинг, финансовые новости и аналитическая информация

	http://www.nalog.ra
	Министерство налогов и сборов России

	http: //www. interfax.ru
	Служба новостей «Интерфакс»

	http: //www. Audit.га
	Все для бухгалтера и аудитора

	http: //www.buhgalteria. ru
	Сайт бухгалтерского учета и налогообложения

	http://www.glavbuch.ru
	Сайт издательского дома «Главбух»

	http://www.buhcomp. ru
	Журнал «Бухгалтер и компьютер»

	http://www.ardi.ru
	Агентство консультаций и деловой информации «Экономика и жизнь»

	http://www.rnk.ru
	Сайт «Российский налоговый курьер»

	Библиотеки

	http://www.km.ru
	Библиотека «Кирилл и Мефодий», один из лучших информационных сайтов

	http://www. rassia. agama. com/bol
	Энциклопедия «Брокгауз on-line»

	http://www.britannica.com
	Энциклопедия Britannica

	http://www.lib.ru
	Электронная библиотека

	Отечественные Интернет-магазины

	http://www.books.ra
	Продажа книг

	http://www.shop.formoza.ru
	Продажа компьютерной техники

	Коллекция бесплатных и условно-бесплатных программ

	http://www.freeware.ru
	Сборник полезных программ, файлов, утилит

	http: //www. shareware, га
	Условно бесплатные программы

	http: //www. dials. га
	Антивирусная программа «ДокторВеб»

	http://www.kasperskylab.ru
	Антивирусная программа Касперского

	Почтовые службы

	http: //www.mai1.ru
	Отечественный сервер бесплатной почты

	http://www.land. ru
	Отечественный сервер бесплатной почты

	http: //www. netman. ru
	Отечественный сервер бесплатной почты

	Поиск работы в Интернете

	http://www.job.ru
	Поиск работы в Интернете

	http://www.Kontakt. га
	Агентство «Контакт»

	http://www.ancor. га
	Вакансии, поиск работы

	http://www.rabota.ru
	Работа в России




 
4. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:

	

	применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации;
	Оценивание преподавателем  отчета по практической работе


	применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки экономической информации;
	Оценивание преподавателем  отчета по практической работе


	применять специализированное программное обеспечение для подготовки статистической, налоговой отчетности;
	Оценивание преподавателем  отчета по практической работе


	Знания:

	

	назначение и принципы использования отраслевого программного обеспечения 
	Тестирование, зачет

	основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления отраслевой информации
	Тестирование, зачет

	Назначение и принципы использования электронных коммуникаций в профессиональной деятельности
	Контрольная работа
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