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Основной  целью  данных  рекомендаций  является  оказание  методической  помощи  обучающимся  при  выполнении  выпускной письменной квалификационной работы (диплома)

Выпускная письменная квалификационная работа (диплом) является одной из форм сдачи Государственной итоговой аттестации, позволяющей определить соответствие уровня подготовки учащихся требованиям Государственного образвательного стандарта. 
Перечень тем дипломных работ доводится до сведения обучающихся не позднее, чем за шесть месяцев до начала итоговой аттестации. Выпускнику предоставляется право выбора темы дипломной работы из предложенного перечня тем и  выдаются задания с указанием срока их поэтапной деятельности по выполнению ДР. Закрепление тем дипломных работ  за обучающимися оформляется приказом директора техникума.  

Приказом директора техникума назначается руководитель дипломных работ – мастер производственного обучения, а также консультанты по отдельным частям – преподаватели по дисциплинам «Охрана труда», «Основы трудового  права». На период выполнения дипломной работы составляется расписание консультаций (всего –   40 часов).

По завершению написания дипломной работы обучающимся, руководитель проверяет, подписывает ее, выставляет оценки и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает на рецензию (за месяц до ГИА). Содержание рецензии доводится до сведения обучающегося не позднее, чем за день до защиты дипломной работы.

 В учебную часть дипломную работу сдают не позднее, чем за 7 дней до защиты с письменным отзывом и рецензией.

Общее руководство и контроль за ходом выполнения дипломной работы осуществляется заместитель директора по учебной работе.
Требования к структуре и содержанию дипломной работы

Структура дипломной работы:

1. Титульный лист (приложение 1)

2. Лист – задание (выдается руководителем работ)
3. Отзыв (пишет руководитель работ) 
4. Рецензия
Дипломная работы рецензируются специалистами типографий,  хорошо владеющим вопросами, связанными с тематикой дипломной работы.

Рецензия включает в себя: заключение о соответствии  заданию на нее, оценку качества выполнения каждого раздела дипломной работы, оценку степени рассмотрения новых технологий; оригинальность решения; теоретической и практической значимости работы; оценку дипломной работы.

Содержание рецензии доводится до сведения обучающегося не позднее, чем за день до защиты дипломной работы.

5. Оглавление 
Вслед  за  титульным  листом  помещается оглавление,  в   котором приводятся   все  заголовки  дипломной работы и  указываются страницы, на которых они находятся. Сокращать их или давать в другой последовательности нельзя. Все заголовки пишутся с прописной буквы и без точки в конце. Номер страницы помещается в правом столбце оглавления (приложение 2). 
6. Введение (или обоснование темы)
В нем обосновывается актуальность  выбранной  темы, цель  и  содержание  поставленных задач, формулируются планируемый результат и  основные  проблемы,  рассматриваемые  в дипломной работе. Допускается вводить историческую справку, относящуюся к излагаемому материалу.
Актуальность - обязательное требование к работе. Обоснование ее включает оценку значимости работы и предполагаемых результатов, раскрываются возможности их использования на практике.  
Во введении также  дается характеристика основных источников  получения информации (официальных, научных литературных, библиографических).                         

От формулировки цели дипломной работы необходимо перейти   к  указанию  конкретных  задач, которые предстоит решать в соответствии  с ней. Это обычно  делается  в  форме перечисления:

Изучить...

Описать...

Установить...

Выявить...

и   т.п.

7. Основная часть 

Содержание глав основной части должно точно  соответствовать теме  работы  и полностью ее раскрывать.
Теоретическая часть должна содержать теоретические предпосылки рассматриваемого вопроса. Это может быть описание принципа действия и конструкции узла, сравнительное описание или описание разновидностей элементов оборудования, описание материалов, инструментов и приспособлений, применяемых при обслуживании.

Специальная часть раскрывает непосредственно тему работы. В ней выполняется подробное описание работы, с указанием порядка выполнения, материалов, инструментов и приспособлений. В разделе также желательно описать приемы и особенности выполнения работы на машине конкретной марки. 

Охрана труда включает в себя два вопроса: охрана труда на полиграфическом предприятии, рабочем участке или в цехе и техника безопасности привыполнении работ, указанных в теме.
Примерные   планы основной части дипломной работы по темам содержатся в Приложении 3.
8. Заключение

В заключение последовательно излагаются полученные результаты, определяются их соотношение с общей целью и конкретными задачами, дается самооценка проделанной работы.    
Заключение - содержит выводы обучающихся по исследуемому вопросу и предложения по совершенствованию организации и технологии производства печатных работ. Оно должно быть кратким, четким, соответствовать поставленным целям и задачам. Можно указать пути продолжения исследования темы, а также конкретные задачи, которые предстоит при этом решать.
9. Список литературы (Приложение 4)

10. Приложение
Приложения могут быть представлены в виде таблиц, схем, рисунков, поясняющих и дополняющих материалы разделов дипломной работы.  Приложения нумеруются арабскими цифрами, на них должны быть сделаны ссылки в тексте. 

Требования к оформлению дипломной работы

Основные требования к оформлению дипломной работы изложены в «Рекомендациях по оформлению творческих работ», разработанных в нашем образовательном учреждении. 

При выполнении дипломной работы необходимо соблюдать единые нормативные требования, стандарты, Международную систему единиц измерения.

Текст работы должен излагаться грамотно, четко, без лишних подробностей и повторений, формулировки должны быть краткими и ясными. Работа не должна содержать грамматических и орфографических ошибок, а также опечаток.

Сокращение слов в работе, за исключением общепринятых, не допускаются. Сокращенные обозначения всех единиц измерения приводятся в русской транскрипции.

Графики, эскизы, чертежи и другие иллюстрации выполняются в карандаше или туши.

Объем дипломной работы должен быть не менее 20 и не более 40 листов текста. 
Работа печатается на бумаге форматом 297х210 (А-4) с одной стороны листа с размерами полей: левое - 30мм, правое -15мм,  верхнее - 20мм, нижнее- 20мм. Рекомендуемый шрифт – Times New Roman, интервал – полуторный.
Номер печатается в нижней части страницы по центру.
Заголовки следует располагать в середине строки, без точки в конце. Расстояние между заголовком и текстом не менее 2 – 3 интервала.
Рецензирование дипломных работ

Дипломная работа рецензируется специалистом инженером – технологом ООО «Лазурь»,  хорошо владеющим вопросами, связанными с тематикой дипломной работы.

Рецензия включает:

- заключение о соответствии  заданию на нее;

- оценку качества выполнения каждого раздела дипломной работы;

- оценку степени разработки новых вопросов, оригинальность решения, теоретической и практической значимости работы;

- оценку дипломной работы.

Содержание рецензии доводится до сведения обучающегося не позднее, чем за день до защиты дипломной работы.

Внесение изменений в дипломную работу после получения рецензии не допускаются.

Заместитель директора по учебной работе после знакомства с отзывом руководителя и рецензией, решает вопрос о допуске обучающегося к защите и передаче дипломной работы в ГАК.

Защита дипломной работы

Защита дипломной работы проводится на открытом заседании ГАК.

На защиту отводится 15 – 20 минут. Процедура защиты устанавливается председателем ГАК по согласованию с членами комиссии и включает:

- самопрезентацию и дополнительно (по желанию) -  портфель (портфолио) индивидуальных образовательных достижений, свидетельствующий об оценке квалификации выпускника. Портфель достижений выпускника может включать отчет о ранее достигнутых результатах, дополнительные сертификаты, свидетельства (дипломы) олимпиад, конкурсов и т.п., творческие работы по профилю специальности, характеристики с мест прохождения практики и т.д.  Структура и содержание портфолио определено «Положением о портфолио», разработанном  в техникуме. 

Во время самопрезентации необходимо рассказать о себе, о профессии печатник, о своих достижениях за время обучения в техникуме (участие в конкурсах мастерства, олимпиадах, в спортивных мероприятиях, в смотрах художественной самодеятельности и т. д.). Рассказать о местах прохождения производственной практики, о работах выполняемых на предприятиях,  о роли производственной практики в формировании практических умений. Представить  свои творческие разработки.  Указать ступени роста своего профессионализма.  Рассказать о перспективах на будущее.  

- чтение отзыва и рецензии (зам. председателя ГАК), в случае присутствия на заседании ГАК руководителя дипломной работы, рецензента возможно их выступление;

- доклад обучающегося  5 – 10 минут;

- вопросы членов комиссии и ответы обучающегося на них;

- после защиты дипломной работы всеми обучающимися ГАК коллегиально обсуждает и выставляет интегративную оценку, которая заносится в протокол итоговой аттестации. При определении оценки по защите дипломной работы учитывается:

- актуальность темы;

- полнота и обстоятельность изложения теоретической и практической частей работы;

- степень самостоятельности выпускника в разработке проблемы;

- обоснованность полученных результатов и выводов, возможность их применения в практической деятельности;

Результаты защиты дипломной работы объявляются выпускникам председателем ГАК сразу же после подведения итогов. При  несогласии выпускника с итоговой оценкой он вправе подать апелляцию в конфликтную комиссию созданную в техникуме.

При выполнении  и защите  дипломной  работы  выпускник, в соответствии с требованиями государственного  стандарта НПО (федерального государственного образовательного стандарта),   демонстрирует  уровень  готовности  самостоятельно решать  конкретные  профессиональные  задачи по работе с технологической документацией, выбирать технологические операции, параметры и режимы ведения процесса, средства труда, прогнозировать и оценивать полученный результат. Владеть экологическими, правовыми параметрами профессиональной деятельности, а также анализировать  профессиональные задачи и аргументировать их решение в рамках своих полномочий.

Параметрами оценивания достигнутого уровня образованности при защите дипломной работы являются профессиональные и ключевые компетенции, которые проявляют выпускники по признакам, согласно оценочного листа.
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Приложение 3

Примерные   содержание  основной части дипломной работы 
Тема «Материалы, применяемые для изготовления  листов – оттисков» (основные и вспомогательные материалы  полиграфического производства)
1.Классификация материалов, применяемых для изготовления изделий полиграфического производства 

2.Бумага

История производства бумаги. Структура бумаги. Производство волокнистых полуфабрикатов. Основные части бумагоделательной машины. Отделка бумаги. Свойства печатных бумаг. Требования к качеству бумаги. Виды печатных бумаг. Дефекты бумаги. Подготовка бумаги к печатанию тиража. 

3. Краски 

Физико-техническая структура краски. Полиграфические пигменты (лаковые,  искусственные неорганические). Связующие вещества  печатных красок. Технология изготовления красок. Виды красок. Свойства красок. Устойчивость красок на оттиске. Подготовка материалов к печатанию тиража Подготовка краски к печатанию тиража

4.Печатные формы

Виды формных материалов в высокой, офсетной печати их технологические свойства (металлы, фотополимеры), технологические требования и свойства формных материалов, влияние материалов форм на качество го​товой продукции;  подгото​вка печатных форм к печатанию  тиража, дефекты печатных форм.

5.Материалы, используемые в процессе печатания

Виды и состав материалов используемых     для     рабочей     поверхности красочных и увлажняющих валиков, смывочные и смазочные вещества; средства для очистки и восстановления   офсетного   полотна,   красочных валиков,  методы  пользования  этими средствами. зависимость качества печатной продукции от материала  офсетного цилиндра, красочных и  увлажняющих  валиков; выбор и подготовка к печатанию тиража вспомогательных материалов, использование, хранение их в соответствии с правилами техники безопасности;

6. Влияние качества полиграфических материалов на технологический процесс изготовления печатной продукции. Значение норм качества, указанных в ГОСТах и ТУ, для оценки свойств полиграфических материалов с целью получения высокосортной полиграфической продукции.

7. Правила безопасного и бережного использования материалов полиграфического производства.

8. Экология полиграфического производства: вред, причиняемый окружающей среде производством работ в полиграфической промышленности и мероприятия по снижению ущерба окружающей среде (экологическая  оценка - обоснование того, что изготовление печатной продукции и эксплуатация печатного оборудования не повлекут за собой изменений в окружающей среде, нарушений в жизнедеятельности человека). 
Тема «Технологический процесс обслуживания самонаклада печатной машины  марки «GTO»

1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- общая классификация печатного оборудования офсетной печати, виды самонакладов;

- назначение, устройство и принцип работы самонаклада  печатной машины;

2. - устройство самонаклада печатной машины  марки «GTO» 

- подготовка к проведению технологических операций,  обслуживание его время печати,  планово – профилактическое обслуживание  самонаклада;

- проблемы в   работе самонаклада;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

3. -  охрана труда и техника безопасности при обслуживании самонаклада;

- классификация опасных и вредных производственных факторов, причины травматизма на производстве
Тема «Технологический процесс обслуживания самонаклада печатной машины марки «LITRON»

1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- общая классификация печатного оборудования офсетной печати, виды самонакладов;

- назначение, устройство и принцип работы самонаклада  печатной машины;

2. - устройство самонаклада печатной машины  марки «LITRON» 

- подготовка к проведению технологических операций,  обслуживание его время печати,  планово – профилактическое обслуживание  самонаклада;

- проблемы в   работе самонаклада;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

3. -  охрана труда и техника безопасности при обслуживании самонаклада;

- экология полиграфического производства: вред, причиняемый окружающей среде производством работ в полиграфической промышленности и мероприятия по снижению ущерба окружающей среде (экологическая  оценка - обоснование того, что изготовление печатной продукции и эксплуатация печатного оборудования не повлекут за собой изменений в окружающей среде, нарушений в жизнедеятельности человека). 
Тема «Технологический процесс обслуживания печатной секции печатной машины марки «GTO»

1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- общая классификация печатных секций оборудования офсетной печати;

- назначение, устройство и принцип работы печатной секции  печатного оборудования;

2. - устройство печатной секции  печатной машины  марки «GTO» 

- подготовка к проведению технологических операций,  обслуживание его время печати,  планово – профилактическое обслуживание   печатной секции  ;

- проблемы в   работе печатной секции;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

3. -  охрана труда и техника безопасности при обслуживании печатной секции;

- характеристика воздушной среды, санитарно – гигиенические требования к ней. средства нормализации воздуха, промышленное освещение, шум, вибрация в полиграфии

Тема «Технологический процесс обслуживания печатной секции печатной машины марки «LITRON»

1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- общая классификация печатных секций оборудования офсетной печати;

- назначение, устройство и принцип работы печатной секции  печатного оборудования;

2. - устройство печатной секции  печатной машины  марки «LITRON» 

- подготовка к проведению технологических операций,  обслуживание его время печати,  планово – профилактическое обслуживание   печатной секции  ;

- проблемы в   работе печатной секции;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

3. -  охрана труда и техника безопасности при обслуживании печатной секции;

-  регулирование правовых отношений, возникающих в  процессе трудовой деятельности рабочих типографий (прием и увольнение на работу).
Тема «Технологический процесс обслуживания красочного аппарата печатной машины марки «GTO»

1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- общая классификация  красочных аппаратов печатных секций машин офсетной печати;

- назначение, устройство и принцип работы красочных аппаратов печатного оборудования;

2. - устройство красочных аппаратов  печатной машины  марки «GTO» 

- подготовка к проведению технологических операций,  обслуживание его время печати,  планово – профилактическое обслуживание   красочного аппарата;

- проблемы в   работе красочных аппаратов;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

3. -  охрана труда и техника безопасности при обслуживании красочного аппарата;

- экология полиграфического производства: вред, причиняемый окружающей среде производством работ в полиграфической промышленности и мероприятия по снижению ущерба окружающей среде (экологическая  оценка - обоснование того, что изготовление печатной продукции и эксплуатация печатного оборудования не повлекут за собой изменений в окружающей среде, нарушений в жизнедеятельности человека).
Тема «Технологический процесс обслуживания красочного аппарата печатной машины марки «LITRON»
1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- общая классификация  красочных аппаратов печатных секций машин офсетной печати;

- назначение, устройство и принцип работы красочных аппаратов печатного оборудования;

2. - устройство красочных аппаратов  печатной машины  марки «GTO» 

- подготовка к проведению технологических операций,  обслуживание его время печати,  планово – профилактическое обслуживание   красочного аппарата;

- проблемы в   работе красочных аппаратов;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

3. -  охрана труда и техника безопасности при обслуживании красочного аппарата;

- воздействие негативных факторов, идентификация  травмирующих и вредных  факторов. методы и средства защиты от опасностей технических систем и технологических процессов.

- регулирование правовых отношений, возникающих в  процессе трудовой деятельности рабочих типографий (режим труда и отдыха)
Тема «Технологический процесс обслуживания увлажняющего аппарата печатной машины марки «GTO»

1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- общая классификация  увлажняющих аппаратов печатных секций машин офсетной печати;

- назначение, устройство и принцип работы увлажняющих аппаратов печатного оборудования;

2. – устройство увлажняющих аппаратов  печатной машины  марки «GTO» 

- подготовка к проведению технологических операций,  обслуживание его время печати,  планово – профилактическое обслуживание  увлажняющих аппарата;

- проблемы в   работе увлажняющих аппаратов;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

3. -  охрана труда и техника безопасности при обслуживании увлажняющего аппарата;

- классификация опасных и вредных производственных факторов, причины травматизма на производстве;

- анализ опасности поражения людей электрическим током, основные меры защиты от поражения электрическим током.

Тема «Технологический процесс обслуживания увлажняющего аппарата печатной машины марки «LITRON»
1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- общая классификация  увлажняющих аппаратов печатных секций машин офсетной печати;

- назначение, устройство и принцип работы увлажняющих аппаратов печатного оборудования;

2. – устройство увлажняющих аппаратов  печатной машины  марки «LITRON» 

- подготовка к проведению технологических операций,  обслуживание его время печати,  планово – профилактическое обслуживание  увлажняющих аппарата;

- проблемы в   работе увлажняющих аппаратов;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

3. - охрана труда и техника безопасности при обслуживании увлажняющего аппарата;

- несчастные случаи на производстве, их расследование и меры предупреждения

- экология полиграфического производства: вред, причиняемый окружающей среде производством работ в полиграфической промышленности и мероприятия по снижению ущерба окружающей среде (экологическая  оценка - обоснование того, что изготовление печатной продукции и эксплуатация печатного оборудования не повлекут за собой изменений в окружающей среде, нарушений в жизнедеятельности человека).
Тема «Технологический процесс обслуживания приемно – выводного устройства печатной машины»
1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- общая классификация  машин офсетной печати;

- назначение, устройство и принцип работы приемно – выводного устройства печатного оборудования;

2. –устройство приемно – выводного устройства рулонных и листовых  печатных машин;  

- подготовка к проведению технологических операций,  обслуживание его время печати,  планово – профилактическое обслуживание  приемно – выводного устройства;

- проблемы в   работе приемно – выводного устройства;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

3. -  охрана труда и техника безопасности при обслуживании приемно – выводного устройства;

- регулирование правовых отношений, возникающих в  процессе трудовой деятельности рабочих типографий (виды ответственности за нарушение охраны труда и техники безопасности)
Тема «Технологический процесс проведения планово – профилактического обслуживания  печатного оборудования»
1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- виды технического обслуживания, планирование технического обслуживания,  точки проверки при профилактическом техобслуживании, организация проведения ремонтных работ на полиграфических предприятиях;

- подготовка к проведению планово – профилактического обслуживания печатного оборудования;

- материалы, необходимые для проведения  планово – профилактического обслуживания;

- проведение планово – профилактического обслуживания печатного оборудования;

- организация работы печатника  (безопасные приемы труда, инструменты, приспособления);

-  охрана труда и техника безопасности при проведении планово – профилактического обслуживания;

- влияние деятельности предприятий полиграфии на природную окружающую среду, особенности природоохранной деятельности на предприятиях полиграфической промышленности.
Тема  «Контроль качества  листов – оттисков»
1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- понятие качества продукции;

- виды и способы  контроля печатной продукции;
- основные параметры печатной продукции, подлежащие контролю;

- особенности обеспечения безопасных условий труда в сфере профессиональной деятельности.

- ответственность работника и предприятия за выпуск некачественной продукции.
Тема  «Дефекты, возникшие при изготовлении листов оттисков»
1. теоретические аспекты исследуемой темы на основе анализа литературы;

- понятие качества продукции;
- классификация дефектов;

- описание наиболее часто возникабщих дефектов и методы их устранения;

- контроль качества продукции;
-  охрана труда и техника безопасности на полиграфическом предприятии;

- влияние деятельности предприятий полиграфии на природную окружающую среду, особенности природоохранной деятельности на предприятиях полиграфической промышленности.
Приложение 4
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