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1. Паспорт комплекта контрольно  - оценочных средств учебной дисциплины Информатика и ИКТ

Контрольно-оценочные средства (КОС) предназначены для контроля и оценки образовательных достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины Информатика и ИКТ.
КОС включают контрольные материалы для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации в форме зачета.

КОС разработаны на основании положений:

· основной профессиональной образовательной программы по направлению подготовки специальностей НПО 150709.02  Сварщик (электросварочные и газосварочные работы), 110800.02  Тракторист-машинист сельскохозяйственного производства.
· рабочей учебной программы дисциплины Информатика и ИКТ.

1.2. Сводные данные об объектах оценивания, основных показателях оценки, типах заданий, формах аттестации.
	Раздел (тема)
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Основные показатели оценки результата и их критерии
 
	Тип задания;

№ задания


	Форма аттестации

(в соответствии с учебным планом)

	Тема 1

1.1


	знать:

- знание термина информация;
	Формулировка определения информации, привидение примеров  её видов, свойств и роли в жизни человека.

Анализ понятий источник, приемник, носитель.
	Зад. №1 устный опрос


	Текущий контроль

Контрольная  работа  №1

Диф. зачет

	
	- этапы развития  технических средств и информационных ресурсов.
	Систематизирование знаний понятий Индустриальное и информационное общество.

Понятие информационных революций.

Перечисление  показателей характеризующих уровень развития информационного общества
	Зад. №2 устный опрос


	Текущий контроль

Контрольная  работа  №1



	
	уметь:

- перечислять виды профессиональной  и информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов социально-экономической деятельности.
	Умение использовать образовательные информационные ресурсы. 

Привидение примеров  образовательных информационных  ресурсов.

Анализ  рынка информационных товаров и услуг, цен и тарифов
	Практическое занятие  №1, 2


	Текущий контроль

Диф . зачет.



	
	- производить инсталляцию программного обеспечения.
	Осуществление установки и запуска программ и документов из различных программных сред.
	Практическое занятие  №5
	Текущий контроль



	
	OK 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Знание программного обеспечения используемого в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	1.2


	знать:

- правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения.
	Формулировка термина информационная безопасность и политика безопасности.

Приведение примеров преднамеренной  и случайной информационной угрозы и традиционных мер защиты от информационной угрозы.
	Зад. №3 устный опрос


	Текущий контроль



	
	 уметь:

- производить лицензионное использование и регламенты обновления.
	Использование методик поиска информации в нормативных и правовых информационных системах, поисковых системах, электронных библиотеках и сети интернет Приведение примеров  лицензионных и свободно распространяемых программных продуктов.

 Управление процессом обновления программного 

обеспечения.
	Практическое занятие  №3, 4, 6
	Текущий контроль

	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	Тема 2

2.1


	знать:

- определение информации;
	Формулирование термина информационный процесс.

Приведение примеров информационных процессов в живой природе, обществе, технике.

Перечисление способов восприятия  человека информации.

Понимание  проявления информационной деятельности человека и    Формулирование термина информационного сообщение?
	Зад. №3 устный опрос
	Текущий контроль



	
	- информационные объекты различных видов; 
	Знание способов кодирования   информации в персональном компьютере.

Формирование термина система счисления.

Перечисление  видов систем счисления.

Распознавание чисел с целочисленным форматом  и чисел с плавающей точкой. 
	Зад. №4 устный опрос


	Текущий контроль


	
	- представление информации в двоичной системе счисления.
	Преобразование чисел  из одной системы счисления в другую.
	Зад №5 устный опрос
	Текущий контроль

Контрольная работа №1

Диф . зачет.



	
	уметь:

- представлять текстовую, графическую, звуковую информацию и видеоинформацию в дискретном (цифровом) виде.
	Демонстрация способов представления текстовой, графической информации, научиться записывать числа в различных системах счисления
	Практическое занятие  №7, 8 ,9
	Текущий контроль

Контрольная работа  № 1

 

	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	2.2
	 знать:

- процессы обработки, хранения, поиска и передачи информации.
	Знание процессов обработки, хранения, поиска и передачи информации, информационных процессов, информационных носителей.
	Тест №1
	Текущий контроль

Диф . зачет.



	
	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.


	Знание способов поиска информации в интернете в соответствии со своей профессией.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	  2.2.1


	знать:

- арифметические и логические   основы работы компьютера. 
	Решение примеров на сложение, вычитание умножение, деление в различных системах  счисления. 

Составление высказываний на языке алгебры логики.
	Зад. №6  реш. примеров


	Текущий контроль

Контрольная работа №1

	
	- алгоритмы и способы их описания.


	Перечисление способов описания алгоритмов и их свойств.

Знание видов алгоритмов.
	Зад №7 устный опрос
	Текущий контроль

Контрольная работа №1

Диф . зачет.



	
	уметь:

- осуществлять программную реализацию несложных алгоритмов.
	Разработка алгоритмов  и применение его в программном виде.

Применение готовой программы на ЭВМ.
	Практическое занятие №10, 11, 12
	Текущий контроль

Контрольная работа

	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	2.2.2
	знать:

- различные виды информационных носителей.
	Знание понятия носитель информации,

Перечисление видов носителей информации по технологии записи и функциональной направленности.
	Зад. №8 устный опрос
	Текущий контроль

Диф . зачет.



	
	- определение архива информации.


	Знание понятия архива, его функций, программного обеспечения используемого для создания архива. 

Определение степени сжатия файлов.
	Зад. №8 устный опрос
	Текущий контроль

Диф . зачет.



	
	уметь:

- создавать архив данных.
	Применение принципов архивации файлов, функций и режимов работы наиболее распространенных архиваторов, 
	Пр. зад. №13
	Текущий контроль

	
	- извлекать данные из архива. 
	Демонстрация  приемов извлечения данных из архивов.
	Пр. зад. №13
	Текущий контроль

	
	- производить запись информации на компакт-диски различных видов. 
	Демонстрация приемов записи данных на компакт диски.
	Пр.зад. №14
	Текущий контроль

	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	2.2.3.


	знать:

- программные поисковые сервисы.
	Перечисление средств поиска информации, средств общения и основных протоколов Интернета.

Знание структуры сети Интернет и   адреса веб-документов.

Приведение примеров программ просмотра  WWW (браузеров). 
	Зад. №9  устный опрос
	Текущий контроль

Контрольная работа

	
	- использование ключевых слов, фраз для поиска информации, комбинации условия поиска.
	Перечисление поисковых систем индексного типа.

Распознавание критерии поиска информации в интернете.

Определение технологий поиска информации по рубрикатору поисковой системы, по ключевым словам, при профессиональном поиске информации.

Объяснение релевантности  поиска.
	Зад. №10  устный опрос
	Текущий контроль

Контрольная работа

	
	уметь:

- осуществлять поиск информации или информационного объекта в сети Интернет.
	Использование навыков  поиску информации посредством указания адреса страницы и по гиперссылкам поискового каталога, по ключевым словам в поисковом каталоге.
	Пр. зад. №15, 16
	Текущий контроль



	
	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.


	Знание способов поиска информации в интернете в соответствии со своей профессией.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	2.2.4


	знать:

- различия проводной и беспроводной связи.
	Определение устройств: модем, сетевая плата, хаб, маршрутизатор, кабель.

Знание видов компьютерных сетей.

Перечисление , устройств, протоколов, стандартов, схем проводной и безпроводной связи.

Иллюстрирование базовых сетевых топологий. 
	Зад. №11 фронтальный опрос
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	уметь:

- осуществлять подключение модема.
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	   Пр. зад №17
	Текущий контроль



	
	- создавать  электронного почтового ящика.
	Вычисление скорости передачи данных через модем ADSL.

Показ созданного электронного почтового ящика.
	   Пр. зад №18
	Текущий контроль



	
	- осуществлять формирование адресной книги.
	Использование электронного почтового ящика посредством приема и отправки почтовых сообщений.

Демонстрация сформированной адресной книги.
	   Пр. зад №19
	Текущий контроль



	
	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.


	Знание способов поиска информации в интернете в соответствии со своей профессией.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	2.3
	знать:

- представление об автоматических и автоматизированных системах управления.
	Знание предназначения,  состава, видов  и функций  АСУ.

Перечисление целей автоматизации управления и  классификационных признаков.

Приведение примеров АСУ.
	Зад. №12  устный опрос
	Текущий контроль

Контрольная работа



	
	уметь:

- производить демонстрацию использования различных видов АСУ на практике.
	Приведение примеров моделей  различных процессов.

Приведение примеров  использования  АСУ  в своей профессии.
	Пр. зад. № 20, 21
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	Тема 3

3.1
	знать:

- основные характеристики компьютеров. 
	Знание разрядности скорости и тактовой частоты процессора.

Знание  видов памяти.
	Задание  №13 (тест)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- многообразие внешних устройств, подключаемых  к компьютеру. 
	Перечисление основных , дополнительный, устройств ввода и вывода информации.
	Задание  №13 (тест)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- виды программного обеспечения  компьютеров.
	Перечисление видов программного обеспечения компьютера.

Знание задач выполняемых операционной системой  и системным программным обеспечением.

Знание действии выполняемых ОС над файлами.

Распознавание видов программ относящихся к прикладным программам и средствам  программирования.
	Задание №14 (устный опрос).


	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	уметь:

- выполнять настройку графического интерфейса установленной операционной системы.
	Настраивание параметров рабочего стола.

Классифицирование  операционной системы.

Показ навыков работы с файлами и папками операционной системы.
	Пр. раб. № 23, 24, 25
	Текущий контроль



	
	- выполнять подключение внешних устройств к компьютеру и их настройку.
	выполнение подключения внешних устройств и их настройка
	Пр. раб. №22
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	3.2
	знать:

- назначение и возможности локальной сети;
	Знание определения локальной и глобальной компьютерной сети, сервера.

Перечисление видов компьютерных сетей.

Перечисление способов связи компьютеров в локальной сети.
	Задание №15 (уст. опр.)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- организацию  работы пользователей в локальных компьютерных сетях.
	Перечисление действий позволяющих осуществлять посредством локальной компьютерной сети, технологий используемых в одноранговых компьютерных сетях.

Объяснение принципов технологий

«равный к равному» и технологий с выделенным сервером.

Знание различий  одноранговых сетей и сетей с выделенным сервером
	Задание №16 (уст. опр.)

 
	Текущий контроль

Контрольная работа



	
	уметь:
- открывать, копировать файлы с других компьютеров по локальной сети;
	Демонстрирование навыков связи с другими компьютерами сети, предоставление информации в общий доступ и просмотр файлов другого компьютера.
	Пр. раб. №26, 27
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	3.3
	знать:

- виды компьютерных вирусов.
	Знание термина вирус.

Перечисление признаков классификации вирусов.
	Задание №17(уст опр.)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- способы заражения компьютерными вирусами файлов.
	Перечисление методов заражения программ вирусами.

Перечисление случаев заражение компьютера вирусами.

Классифицирование вирусов по основным признакам.
	Задание №17 (уст. опр.)


	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- основные виды антивирусных программ.


	Знание определения антивирусной программы.

Перечисление видов антивирусных программ.

Перечисление видов работ  необходимых  для профилактики  компьютеров от вирусов и работ необходимых при заражении вирусами.
	Задание №18 (уст. опр.)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- правила безопасности, гигиены, эргономики,
	Перечисление правил безопасности пи работе на компьютере.
	Задание №18 (уст. опр.)
	Текущий контроль

Контрольная работа



	
	уметь:
-  производить защиту информации, антивирусную защиту.
	Демонстрация умения работы с антивирусными программами. Демонстрация навыков сканирования локальных  дисков и полного сканирования  при перезагрузке компьютера.
	Пр. раб. №28
	Текущий контроль



	
	- производить профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в соответствии с его комплектацией для профессиональной деятельности.
	Демонстрация умений  удаления  временных и ненужных файлов, очищения  компьютера от мусора, дефрагментации дисков,  проверки жестких дисков на ошибки, создания  диска аварийного восстановления и создания точки восстановление операционной системы.
	Пр. раб. №29, 30
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	Тема 4

4.1
	знать:

- определение и назначение информационных систем и автоматизированных информационных систем.
	Определение понятия информационных систем.

Перечисление основных подсистем,  разновидностей информационно-логической модели
Классифицирование информационных систем.
	Задание №19 (уст. опр.)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- виды и возможности настольных издательских систем (текстовых редакторов).
	Знание термина текстовый редактор.

Понимание термина редактирование текста.

Перечисление основных видов текстовых редакторов.

Сравнение программ текстовых редакторов с настольными издательскими системами.

Перечисление основных и дополнительных возможностей обычных и более совершенных текстовых редакторов
	Задание №20 (уст. опр.)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- назначение кнопок панели инструментов и способы их изменения.
	Знание элементов окна MS Word.

Формулирование назначения кнопок панели инструментов.

Знание структуры документа.
	Задание №21 (тест)
	Текущий контроль



	
	- способы создания, организации и редактирования текста (текст, маркированный список, нумерованные список, график, диаграмма, таблица, рисунок, символ, формула).
	Перечисление способов создания и основных элементов  текстового документа.

Знание способов представления информации в текстовом документе.

Определение понятия макроса и его назначения.
	Задание №21 (тест)
	Текущий контроль



	
	уметь:

- создавать текстовый файл;
	Демонстрирование умений создания текстового документа, копирование данных в нем, расстановку переносов, изменение параметров страницы
	Пр. раб. №31
	Текущий контроль



	
	- редактировать и сохранять текстовый файл.
	Демонстрирование умений форматирования текстового документа и его сохранение
	Пр. раб. № 32
	Текущий контроль



	
	- вставлять графические объекты, таблицу.
	Демонстрирование вставки в текст графической картинки, печати документа.

Демонстрирование умений вставки в документ математических формул, таблиц, колонтитулов, оглавлений и указателей, применения шаблонов и мастеров.

Демонстрирование умений изменения параметров  и настроек Word.
	Пр. раб. № 33, 34, 35, 36, 37,38
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	4.1.2.
	знать:

- определение и назначение электронных таблиц, назначение кнопок панели инструментов и способы их изменения, способы создания, организации и редактирования таблиц.
	Перечисление задач, возможностей, преимуществ Excel.

Знание понятий ячейка, лист, рабочая книга, способов запуска, элементов рабочего стола, назначений строки формул, поля имени, текущей ячейки, данные.
	Зад. №23 (фронт. опрос)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- виды, способы создания и редактирование информации в таблице (график, диаграмма, формула).
	Знание понятия функция, мастер функций, диаграмма, формула.

Знание последовательности выполнения операций в арифметических выражениях.

Перечисление способов копирования формул.
	Зад. №24 (устный опрос)
	Текущий контроль



	
	 уметь:

- использовать различные возможности динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий.
	Демонстрация умения использования математических, логических функций и функций дат, ссылок на ячейки другого листа, графических возможностей excel, абсолютных ссылок

Демонстрация  умения использования технологии динамического обмена данными (DDE) между Excel и другими приложениями Windows.

Демонстрация  умения обработки списков, шаблонов, макрокоманд и настройки параметров Excel.
	Пр. раб № 39-49
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	4.1.3.
	знать:

- организацию баз данных и ее систему управления.
	Понимание определения информационной системы, базы данных.

Перечисление  видов информационной системы, моделей.

Формулирование преимуществ использования баз данных для их организации, недостатков тестового файла как базы данных.
	Зад. №25 (устный опрос)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- структуру данных и систему запросов.
	Перечисление свойств реляционной таблицы.

Объяснение различий между полями и записями таблицы.

Знание характеристик используемых при описании таблицы, определения ключа базы данных, назначения и функций системы управления базами данных, типов данных, отличий имен данных от их значений.
	Зад. №26 (устный опрос)
	Текущий контроль

Контрольная работа



	
	уметь:

- формировать  запросы для работы с электронными каталогами.
	Демонстрация умений работы с данными при помощи запросов
	Пр. зад. № 52
	Текущий контроль



	
	- использовать  системы управления базами данных для выполнения учебных заданий из различных предметных областей. 
	Демонстрация умений модификации базы данных.  Использование связанных таблиц. Создание форм и отчетов 
	Пр. зад. № 51
	Текущий контроль



	
	- производить организацию баз данных, заполнения полей баз данных.
	Демонстрация умений создания базы данных, осуществления операций с таблицами.
	Пр. зад. № 50
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	4.1.4.
	знать:

- программные среды компьютерной графики, мультимедийные объекты средствами компьютерных презентаций.
	Знание определений презентация, слайд, анимация, шаблон  оформления слайдов, выдачи заметки, инструменты панели рисования, объект WordArt.

Перечисление свойства слайдов,  способы показа, преимуществ и недостатков программы.
	Зад. №27  (фронтальный опрос)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	уметь:- создавать  и редактировать графические и мультимедийные объекты средствами компьютерных презентаций, использовать презентационное оборудование.
	Демонстрация умений создания презентации, вставки графических объектов, звуков, фильмов, создания фотоальбомов, добавления  гиперссылок, управляющих кнопок, изменения презентации ее показа, изменений образцов слайдов, цветовых схем и демонстрирование с помощью проектора.
	Пр. зан. № 53-60
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК  7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	Тема 5

5.1
	знать:
-  интернет-технологии, способы  и скоростные характеристики подключения, провайдер. 
	Знание терминов интернет-технологии, провайдер, скорость передачи данных.

Перечисление интернет-сервисов, программ и действий необходимых для работы в интернете, способов подключению к сети интернет.
	Зад №28 (устный опрос)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- способы подключения к Интернет;
	Знание плюсов и минусов модемного соединения, спутникового соединения.

Знание видов и технологий доступа к сети интернет  технологии ADSL,  GPRS-доступа,  спутникового соединения,  соединения по выделенной линии.
	Зад №29 (устный опрос)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	-  организацию работы в сети Интернет, виды браузеров и их функциональные особенности для работы в Интернете;
	Перечисление предоставляемых услуг сетью Интернет, наиболее популярных браузеров.

Знание  термина браузер, видов браузеров, функциональных особенностей различных браузеров и их преимуществ.
	Зад №30 (устный опрос)
	Текущий контроль



	
	уметь:
- пользоваться различными браузерами;
	Демонстрация умений настройки браузера  Internet Explorer.

Демонстрация знаний основных структурных элементов, присутствующие на большинстве Веб-страниц.
	Пр. раб. №61, 62
	Текущий контроль



	
	- задавать запросы для  поиска информации в сети Интернет.
	Демонстрация навыков работы с программой-браузером Internet Explorer, изучение процесса поиска информации в Интернет, зная адрес страницы, на которой она расположена.

Демонстрация  умения поиска Web – страницы по заранее известному URL, сохранения информации понравившейся Web-страницы в файле.
	Пр. раб. №61, 63


	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	OK 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


	Знание программного обеспечение для создания мультимедийных проектов.  И способов их демонстрации.  
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК 7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	5.1.1.
	знать:
- виды языков программирования для создания сайтов их достоинства и недостатки.
	Знание видов языков программирования для создания сайтов: Perl, Python, HTML,  Java, XML,  PHP их достоинств и недостатков.
	Зад. №31 (устный опрос)
	Текущий контроль

Контрольная работа

Диф. зачет

	
	- методы создания и сопровождения сайта.
	Знание понятия сайт, URL.

Перечисление основных этапов и средств создания и сопровождения сайта, вэбстраницы.
	Зад. №32 (устный опрос)
	Текущий контроль



	
	- этапы создания сайтов.
	Знание понятия тег, атрибуты тега, приведение примеров.

Перечисление базовых тегов, и атрибутов.
	Зад. №33 (устный опрос)
	Текущий контроль



	
	уметь:

- создавать сайт, соблюдать требования информационной безопасности, информационной этики и права при работе в компьютерных сетях.
	Демонстрация умений по созданию  WEB-страниц, форматированию на ней текста, вставке графических объектов, создания таблиц, списков.
	Пр. раб. №64-68
	Текущий контроль



	
	- осуществлять его техническое сопровождение.
	Демонстрация умений создания сайта проверки сайта на ошибки и его работоспособности
	Пр. раб. №69
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	OK 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


	Знание программного обеспечение для создания мультимедийных проектов.  И способов их демонстрации.  
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК 7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	

	5.2
	знать:

- определение электронной почты, чата, видеоконференции. Интернет-телефонии, возможности сетевого программного обеспечения 
	Перечисление возможностей сетевое программное обеспечение.

Знание терминов электронная почта, форум, чат.

Перечисление  программ используемых для осуществления видеосвязи.
	Зад. №34 (устный опрос)
	Текущий контроль

Контрольная работа



	
	уметь:

-  пользоваться электронной почтой.
	Демонстрация умения создания электронного почтового ящика и отправки сообщений.
	Пр. раб. №70
	Текущий контроль



	
	- организовывать форумы.
	Демонстрация умений работы в чатах и на форуме.
	Пр. раб. №71
	Текущий контроль



	
	-  организовывать видео веб-сессии.
	Демонстрация умений работы в  системе мгновенных сообщений и создания видеосвязи.
	Пр. раб. №72
	Текущий контроль



	
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Применение компьютеров и телекоммуникационных средств.
	
	

	
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Знание состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	OK 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


	Знание программного обеспечение для создания мультимедийных проектов.  И способов их демонстрации.  
	
	

	
	ОК  6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Знание основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	ОК 7. Организовывать собственную деятельность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Знание санитарных требований работы на компьютерной и оргтехники, требований к помещению.

Знание техники безопасности работы на компьютере.
	
	


1.2. Типовые задания для оценки усвоения учебной дисциплины.

3.2.1 Задания для текущего контроля знаний.

Тема 1. Информационная деятельность человека.

Задание №1 (устный опрос).

1. Что такое информация?

2. Какую роль информация  играет в жизни человека.

3. Назовите различия между источником, приемником и носителем информации.

4. Перечислите свойства информации.

5. Какие виды информации вы знаете? Приведите примеры.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Практическая занятие №1.

Тема: Образовательные информационные ресурсы

Цель: познакомить обучающихся с образовательными ресурсами интернета.

Задание:

1. Запустите установленный на вашем компьютере браузер.

2. Используя адресную строку браузера заполните таблицу.

	Адрес ресурса
	Содержание

	http://www.edu.ru
	

	http://ege.edu.ru
	

	http://www.edusite.ru
	

	http://www.intuit.ru 
	


3. Продолжите таблицу, дополнив ее подборкой образовательных сайтов по своей будущей профессии.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №2 (устный опрос).

1. Какое общество называют информационным?

2. Какая разница между индустриальным обществом и информационным обществом?

3. Как вы понимаете информационную революцию?

4. Объясните разницу между компьютеризацией общества и его информатизацией.

5. Как вы думаете какие показатели характеризуют уровень развития информационного общества?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Практическая занятие №2.

Тема: Анализ рынка информационных товаров и услуг.

Цель: Изучение рынка информационных товаров и услуг. Анализ цен и тарифов.
Перечень заданий к лабораторной работе
1.    Исследовать состав информационного рынка и описать его структуру в виде схемы (товары и услуги). Привести примеры по каждому виду товаров и услуг.

2. Проанализировать цены на различные виды информационных продуктов (средства обработки информации). 

3. Заполните таблицу:

	№ п/п
	Техническое средство обработки информации
	Способ обработки информации
	Стоимость

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №3.

Тема: Правовые нормы информационной деятельности.

Цель: - изучение методики поиска информации в нормативных и правовых информационных системах, поисковых системах, электронных библиотеках и сети интернет.

Перечень заданий к практической.

Найдите в Интернете законы, указы, постановления об авторском праве:

Сделайте краткий анализ закона и ответьте на контрольные вопросы.

1. Защиту каких видов деятельности человека данный закон защищает?

2. Как вы понимаете термин авторское право?

3. Перечислите основные функции и задачи авторского права.

4. В чем отличие между автором и соавтором? 

5. Какие законы осуществляют защиту авторского права  человека?

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №4.

Тема: Лицензионные программные продукты.

Цель: изучить лицензионные и свободно распространяемые программные продукты.
Задание Изучите программное обеспечение  компьютера, за которым Вы работаете, заполните список:


	1. 

	2. 

	3. 

	4. 

	5. 

	6. 

	7. 

	8. 

	9. 

	10. 



Проведите сравнительный анализ  преимуществ и недостатков использования лицензионного программного обеспечения, условно бесплатным и свободно распространяемым.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №5.

Тема: Запуск приложений и документов.

Цель: изучить приемы запуска программ и документов из различных программных сред.

Запуск приложений из папки Мой компьютер

1. Запустите графический редактор Paint через Главное меню.

2. Создать документ с рисунком в среде графического редактора Paint.

3. Сохранить файл документа с именем «Рисунок» в папке Мои

документы.

4. Закройте  диалоговое окно приложения Paint.

5. Откройте программу Мой компьютер  и запустите поиск документов.

6. Задайте параметры для поиска документа «Рисунок».

7. В открывшемся окне результаты поиска откройте свой файл «Рисунок».

8. Сверните данный рисунок используя кнопку свернуть /восстановить.

9. Создайте текстовый файл, запустив программу MS WORD,  с помощью  ярлыка расположенного на рабочем столе компьютера.

10. Восстановите окно графического редактора Paint и скопируйте ваш рисунок.

11. Перейдите в  окно текстового редактора  и вставьте рисунок в документ.

12. Сохраните  новый текстовый файл с именем «Мой рисунок» на рабочий стол компьютера.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №6.

Тема: Обновление программного обеспечения.

Цель: научиться осуществлять организацию обновления программного обеспечения с использованием сети Интернет.
Задание:

1. Запустите приложение Центр обеспечения безопасности, для этого нажмите кнопку Пуск и затем выберите в главном меню пункт Панель управления.

2. В открывшемся окне выберите необходимую категорию.
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3. В открывшемся окне проверяем включено ли автоматическое обновление 
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4. Если автоматическое обновление отключено, то его необходимо включить, нажав на кнопку Включить автоматическое обновление. 

5. Задать параметры автоматического обновления:

– Автоматически;

– Ежедневно в 3:00.
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6. Подтвердите установленные параметры нажав на кнопку ОК.

7. Ответьте на вопрос Для чего необходимо осуществлять обновление программного обеспечения.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена. 

Тема №2. Информация и информационные процессы

Задание №3 (устный опрос).

1. Как вы понимаете термин информационная безопасность?

2. Приведите примеры преднамеренной информационной угрозы.

3. Приведите примеры случайной информационной угрозы.

4. Назовите традиционные меры защиты от информационной угрозы.

5. Дайте определение термину политика безопасности?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Задание №4 (устный опрос).

1. Дайте определение термину информационный процесс.

2. Приведите примеры информационных процессов в живой природе, обществе, технике.

3. Какими  способами человек воспринимает информацию?
4. В чем проявляется информационная деятельность человека?
5. Как вы понимаете  информационное сообщение?
Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Практическая занятие №7.

Тема: Дискретное представление информации.

Цель: изучить способы представления текстовой, графической информации, научиться записывать числа в различных системах счисления.
Задание с выбором одного ответа 

1.) Выберите вариант ответа, в котором объемы памяти расположены в порядке 

убывания

1) 1010 байт, 2 байта, 1 Кбайт, 20 бит, 10 бит   

2) 1010 байт, 1 Кбайт, 20 бит, 2 байта, 10 бит 

3) 1010 байт, 1 Кбайт, 2 байта, 20 бит, 10 бит 

4) 1 Кбайт, 1010 байт, 20 бит, 2 байта, 10 бит 

2.) В кодировке Unicode каждый символ кодируется двумя  байтами. Определите 

информационный объем текста: 

Длина этой строки – 24 бита. В этой кодировке  

1)  48 бит   2) 224 бит  3) 384 бит    4) 448 бит

3) Перевести десятичное число  4536 в двоичную систему счисления.

4) Сделать обратный перевод  из десятичной в двоичную систему счисления числа  110101101.

5) Закодируйте с помощью ASCII кодов свою фамилию, имя, отчество.


Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №8.

Тема: Дискретное представление информации.

Цель: изучить способы представления  звуковой информации и видеоинформации.
Задание:

1.)  Определить минимальный объем памяти, необходимой для хранения растрового 

изображения размером 16*32 пикселей при 256-цветном кодировании каждого пикселя. 

1) 128 Кбайт  2) 16 Кбайт  3) 4 Кбайт  5) 512 байт

2) Какой объем памяти потребуется для хранения одной минуты стереозвуковой 

записи, если частота дискретизации равна 44,1 кГц, для кодирования звука используется 

16 бит.

3) Перевести десятичное число  3768  в двоичную систему счисления.

4) Сделать обратный перевод  из десятичной в двоичную систему счисления числа  1011101.
5) Производится одноканальная (моно) звукозапись с частотой дискретизации 16 кГц и глубиной кодирования 24 бита. Запись длится 1 минуту, ее результаты записываются в файл, сжатие данных не производится. Какое из приведенных ниже чисел наиболее близко к размеру полученного файла, выраженному в мегабайтах?

1) 0,2 
2) 2
3)  3

4)  4

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №5 (устный опрос).

1. С помощью каких символов осуществляется кодирование информации в персональном компьютере.

2. Что такое система счисления?

3. Перечислите основные  виды систем счисления.

4. Для каких чисел используется целочисленный формат представления чисел в компьютере.

5. Для каких чисел используется с плавающей точкой формат представления чисел в компьютере.

6. Переведите из десятичной системы счисления в двоичную число 342.

7. Переведите из двоичной системы счисления в восьмеричную и шестнадцетиричную число 1101011.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Практическая занятие №9.

Тема: Файл как единица хранения информации.

Цель: Закрепить знания и умения измерения объемов информации.

Задание:

1. Сколько Килобайт информации содержит сообщение объемом 216 бит? В ответе укажите одно число.

2. Метеорологическая станция ведет наблюдение за температурой воздуха.  Температура представляется целым числом, изменяется в пределах от –28 до +36 градусов. Каждое значение температуры записывается  минимально возможным целым количеством бит. Результаты измерения за сутки записываются минимально возможным целым количеством байт. Каков информационный объем  результатов измерений за сентябрь в байтах?

      3. Русская поговорка.  

Здесь зашифрована известная русская поговорка. Прочитайте ее, двигаясь с помощью двоичных цифр в определенной последовательности. 
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(Ответ: ЧТО ПОСЕЕШЬ, ТО И ПОЖНЕШЬ)
Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Тест №1.

  1.  Информационными процессами называются дейст​вия, связанные:

а) с созданием глобальных информационных сис​тем;

б) с работой средств массовой информации;

в) с получением (поиском), хранением, передачей, обработкой и использованием информации;

г) с организацией всемирной компьютерной сети;

2. Хранение информации — это:

а) распространение новой информации, получен​ной в процессе научного познания;

б) способ распространения информации во време​ни;

в) предотвращение доступа к информации лицам, не имеющим на это права;

г) процесс создания распределенных компьютер​ных баз и банков данных.

3. Обработка информации — это процесс ее:

а) преобразования из одного вида в другой в соот​ветствии с формальными правилами;

б) интерпретации (осмысления) при восприятии;

в) преобразования к виду удобному для передачи;

г) поиска.

4. Хранение информации невозможно без:

а) компьютера;

б) линий связи;

в) библиотек, архивов;

г) носителя информации;

5. Носителем графической информации не может являться:

а) дискета;

б) грампластинка;

в) холст;

г) видеопленка.

6. Поиск информации — это:

а) ее трансляция во времени;

б) декодирование;

в) процесс наблюдения;

г) извлечение хранимой информации.

7. Обмен информацией – это:

а) выполнение домашней работы по математике;

б) наблюдением за поведением рыб в аквариуме;

в) разговор по телефону;

г) просмотр видеофильма.

8. Информационным процессом является:

а) процесс строительства зданий;

б) процесс химической очистки воды;

в) процесс производства горючесмазочных материалов;

г) процесс расследования преступления

9. Не является  процессом обработки информации:

а) тиражирование печатной продукции;

б) перевод иностранного текста со словарем;

в) решение задач по физике;

г) дешифровка секретного сообщения.

10. Под носителем информации обычно понимают:

а) линию связи;

б) устройство для хранения данных  в персональном компьютере;

в) компьютер;

г) материальную среду для записи, хранения и (или) передачи информации.

Критерии оценивания

Оценка 5 – ставится за 100 – 90% правильных ответов.

Оценка 4 – ставится  за 89 - 80% правильных ответов.

Оценка 3 – ставится за 79 – 70% правильных ответов.

Оценка 2 – ставится за 69% и менее правильных ответов.

Оценка 1 – ставится за отсутствие правильных ответов.

Задание №6 (решение примеров).

1. Сложите числа 15 и 6 в различных системах счисления.
2. Вычтете число 59,75 из числа 201,25.

3. Перемножьте числа 115 и 51.

4. Разделите число 30 на число 6.
5. Запишите на языке алгебры логики следующее высказывание: На улице светит солнце и дует сильный ветер.
Эталон ответа

 Пример 1. Сложим числа 15, 7 и 3.
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	Шестнадцатеричная: F16+716+316
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Ответ: 5+7+3 = 2510 = 110012 = 318 = 1916.  
Проверка: 
110012 = 24 + 23 + 20 = 16+8+1=25, 
318 = 3 . 81 + 1 . 80 = 24 + 1 = 25,  
1916 = 1 . 161 + 9 . 160 = 16+9 = 25. 


	


 Пример 2. Вычтем число 59,75 из числа 201,25.
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Ответ: 201,2510 - 59,7510 = 141,510 = 10001101,12 = 215,48 = 8D,816. 
Проверка. Преобразуем полученные разности к десятичному виду: 
10001101,12 = 27 + 23 + 22 + 20 + 2-1 = 141,5; 
215,48 = 2 . 82 + 1 . 81 + 5 . 80 + 4 . 8-1 = 141,5; 
8D,816 = 8 . 161 + D . 160 + 8 . 16-1 = 141,5.

 Пример 3. Перемножим числа 115 и 51.
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Ответ: 115 . 51 = 586510 = 10110111010012 = 133518. 
Проверка. Преобразуем полученные произведения к десятичному виду: 
10110111010012 = 212 + 210 + 29 + 27 + 26 + 25 + 23 + 20 = 5865; 
133518 = 1 . 84 + 3 . 83 + 3 . 82 + 5 . 81 + 1 . 80 = 5865.

 Пример 4. Разделим число 30 на число 6.
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Ответ: 30 : 6 = 510 = 1012 = 58. 


  Пример 5. Запишите на языке алгебры логики следующие высказывания.

1. На улице светит солнце и дует сильный ветер.

2. F(A,B) = (На улице светит солнце И дует сильный ветер). 

3. А = На улице светит солнце.

4. В = Дует сильный ветер.

5. F(A,B)= A Λ B; F(A,B)= A * B; 

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Задание №7 (устный опрос).

1. Перечислите способы описания алгоритмов.

2. Какие алгоритмы называются линейными?

3. Дайте определение понятию алгоритм ветвления.

4. Перечислите свойства алгоритма.

5. Что представляет собой циклическая алгоритмическая конструкция.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Практическая занятие №10.

Тема: Программная реализация несложных алгоритмов.

Цель: закрепить знания и умения по разработке алгоритмов  и реализации его в программном виде.

Задание:

1. Разработайте алгоритм решения задачи в словесном и графическом виде.

Вычислите значение y по одной из формул:

у=х+а, если х<10; 

у=х+в, если 10≤х≥23;

у=х+а2, если 23<х.

2. Осуществите отладку алгоритма и его ручное исполнение.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №11.

Тема: Программная реализация несложных алгоритмов.

Цель:  закрепить знания и умения по разработке алгоритмов  и реализации его в программном виде.

Задание:

1. Осуществите программное решение ранее разработанного алгоритма на языке программирования QBasic.

2. Осуществите отладку программы и её ручное исполнение.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №12.

Тема: Тестирование программ.

Цель: Закрепить умение реализации программ с использованием персонального компьютера.

Задание

1. Осуществите тестовый запуск, раннее разработанной программы, на персональном компьютере. 

2. Заполните таблицу данных задав три варианта  различных данных.

	х1
	
	а1
	
	в1
	
	у1
	

	х2
	
	а2
	
	в2
	
	у2
	

	х3
	
	а3
	
	в3
	
	у3
	


Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №8 (устный опрос).

1. Дайте определение термину носитель информации.

2.  Какие основные виды информационных носителей вы знаете?

3. Перечислите виды электронных носителей информации.

4. Дайте определение термину архив.

5. Для чего необходимо архивировать информацию?

6. С помощью чего осуществляется архивация данных?

7. Как  характеризуется степень сжатия файлов? 

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Практическая занятие №13.

Тема: Создание архива данных.
Цель: изучение принципов архивации файлов, функций и режимов работы наиболее распространенных архиваторов, приобретение практических навыков работы по созданию архивных файлов и извлечению файлов из архивов.

Задание:

1. На рабочем столе создайте папку Архив. Затем в этой папке создайте еще две папки Картинки и Документы. 
2. Найдите и скопируйте в папку Картинки по два рисунка с расширением *.jpg и *.bmp и запишите их исходные размеры в таблицу.

3. В папку Документы поместите файлы *.doc (не менее 3) и запишите их исходные размеры в таблицу_1.

4. Запустите WinRar (Пуск →Все программы → WinRar). 
5. В появившемся диалоговом окне выберите папку, в которой будет создан архив: Рабочий стол\Архив\Картинки.
6. Установите курсор на имя графического файла *.jpg. 
7. Выполните команду Добавить. В появившемся диалоговом окне введите имя архива Проба.rar. Выберите формат нового архива - RAR, метод сжатия - Обычный. Убедитесь, что в группе Параметры архивации ни в одном из окошечек нет флажков. Щелкните на кнопке ОК для создания архива. Во время архивации отображается окно со статистикой. По окончании архивации окно статистики исчезнет, а созданный архив станет текущим выделенным файлом. 
8. Аналогичным образом создайте архивы для файлов *.bmp, *.doc, *.doc, *.doc. Сравнительные характеристики исходных файлов и их архивов занести в таблицу.

9. Создайте самораспаковывающийся RAR – архив, включающий в себя текстовые и графические файлы.

10. Извлеките  файлы из созданного архива Проба.rar в папку Архив2.
11. Определите процент сжатия файлов и заполните таблицу. Процент сжатия определяется по формуле , где S– размер архивных файлов, So– размер исходных файлов. 
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	Имя файла
	Исходный размер
	Наименование архива
	Размер архива
	Процент сжатия

	_________________.jpg
	
	_______________
	
	

	_________________.bmp
	
	_______________
	
	

	_________________.doc
	
	_______________
	
	

	_________________.doc
	
	_______________
	
	

	_________________.doc
	
	_______________
	
	


Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №14.

Тема: Запись информации на CD и DVD.

Цель: Ознакомиться и получить навыки работы с программными и техническими средствами работы с оптическими накопителями информации.

Задание.

1. Определить какое программное и техническое обеспечение для работы с оптическими накопителями информации установлено на вашем компьютере.

2. Ознакомиться с инструкцией пользователя программных средств для записи информации на оптические накопители.

3. Выполнить запись папки Документы на диск, не финализируя его. В таблице указать размер папки, фактическое время записи на диск. 

4. Осуществить дозапись  данных  на диск, записав папку Таблицы (в таблице указать размер папки, фактическое время записи на диск) с финализацией диска.

	Папка
	Размер папки
	Время записи

	Документы
	
	

	Таблицы
	
	


5.  Очистить диск от записи.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №9 (устный опрос).

1. Какие средства поиска существуют в Интернете?

2. Какие средства общения предлагает Интернет?

3. Что собой представляет структура Интернет?

4. Какие программы просмотра WWW (браузеры) вы можете назвать?

5. Перечислите основные протоколы Интернета.

6. Какую структуру имеют адреса веб-документов?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Задание №10 (устный опрос).

1. Перечислите три самые крупные поисковые системы индексного типа  России.

2. По каким критериям можно осуществлять поиск информации в интернете?

3. Какова  технология поиска информации по рубрикатору поисковой системы?

4. Какова технология поиска по ключевым словам?

5. Какие требования должны соблюдаться при профессиональном поиске информации?

6. Что такое релевантность поиска?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Практическая занятие №15.

Тема: Поиск информации в Интернете.

Цель: получить навыки по поиску информации посредством указания адреса страницы и по гиперссылкам поискового каталога.
1 Указание адреса страницы. 

1) Открыть Internet Explorer двойным щелком ЛКМ по значку на рабочем столе.

2) Ввести в адресную строку
http://www.albert-einstein.ru/biography/

3) По полученным материалам выяснить, где и когда родился Альберт Эйнштейн.

4) Скопировать полученные данные и вставить под номером 1 в отчет.


2 Передвижение по гиперссылкам поискового каталога.

1) Ввести в адресную строку – www.list.ru (название поискового каталога).ENTER.

2) Выбрать рубрику «Культура и искусство», перейти по гиперссылке - театр
3) Перейти по гиперссылке – драматический театр.
4) Перейдём по гиперссылке «Большой Драматический Театр».
5) На сайте театра найти гиперссылку «История»
6) В полученном материале найдите дату основания большого театра.

7) Скопировать полученные данные и вставить под номером 2 в отчет

Этапы поиска пропишите в текстовом файле.

8) Полученную информацию под номером 3 разместите в том же текстовом файле, что и пункты 1-2.


Сохраните текстовый файл с результатами работы под своей фамилией и отправьте в сетевую папку.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №16.

Тема: Поиск информации в Интернете.

Цель: получить навыки поиска информации по ключевым словам в поисковом каталоге.

1. Поиск по ключевым словам в поисковом каталоге.

9) В таблице приведены запросы к поисковому серверу Yandex. Для каждого номера укажите количество страниц, которые найдёт поисковый сервер по каждому запросу.


	1
	Принтеры&сканеры&продажа

	2
	Принтеры&продажа

	3
	Принтеры | продажа

	4
	Принтеры | сканеры | продажа


10) [image: image75.png]


Результаты работы в порядке убывания под номером 1 внесите в текстовый файл.



2. Творческая часть практической работы.


Используя удобный для вас тип поиска, самостоятельно выполните следующее задание: В сети Интернет требуется найти информацию о большой белой акуле (кархародон). Сформулируйте запрос к поисковой системе с использованием языка запросов так, чтобы была найдена информация о физических данных акулы (размеры акулы, вес, размеры зубов,  продолжительность жизни и т.д.) и местах обитания.


Результаты работы в порядке убывания под номером 2 внесите в текстовый файл.


3. Этапы поиска пропишите в текстовом файле.

Полученную информацию под номером 3 разместите в том же текстовом файле, что и пункты 1-2.


Сохраните текстовый файл с результатами работы под своей фамилией и отправьте в сетевую папку.


Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №11 (фронтальный опрос)

1. Что такое модем?

2. Перечислите основные схемы беспроводной связи.

3. Какая сеть называется корпоративной?

4. Какие виды кабелей вы знаете?

5. Нарисуйте сетевую топологию шина

6. Какая сеть называется локальной?

7. Перечислите положительные стороны использования мобильного соединения.

8. Перечислите необходимые устройства для создания проводной локальной сети.

9. Какая сеть называется одноранговой?

10. Дайте определение устройству сетевая плата.

11. Какое оборудование сетей называется пассивным

12. Нарисуйте сетевую топологию кольцо.

13. Перечислите наиболее известные протоколы, используемые в сети Интернет.

14. Перечислите отрицательные стороны использования безпроводного соединения.

15. Что такое хаб?

16. Перечислите базовые топологии сети.

17. Что понимают под топологией компьютерной сети.

18. Какое оборудование относится к промежуточным системам?

19. Какое устройство называется маршрутизатором?

20. Какие топологии используются в беспроводной сети.

21. Перечислите используемые стандарты для  беспроводного доступа.

22. Что называется компьютерной сетью?

23. Какое оборудование сетей называют активным?

24. Объясните понятие сетевой протокол.

25. Какое оборудование относится к конечным системам?

26. Нарисуйте сетевую топологию звезда.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.
Практическая занятие №17.

Тема: Установка и настройка модема. 

Цель: научится настраивать модемное подключение к Интернету.

Установка модема и настройка тестового подключения.

Примечание. Эта часть задания выполняется на компьютере, оборудованном модемом.

1. Возьмите модем и установите его в один из компьютеров сети, после чего подключите модем к телефонной линии. 

Примечание. Если это внутренний модем на шине PCI, то установите его в компьютер, как описано в задании 2 лабораторной работы 3. Если это внешний модем, то подключите его к порту COM и включите питание; если это USB-модем, то просто соедините его с любым портом USB.

2. Включите компьютер и войдите в систему с учетной записью, входящей в локальную группу «Администраторы».

Примечание. Поскольку ОС Windows XP Professional поддерживает очень большое число модемов, драйвер для вашего устройства, скорее всего, будет установлен автоматически. Проверьте в Диспетчере устройств (DEVMGMT.MSC), правильно ли определился ваш модем. Если же драйвер модема не был установлен автоматически, то установите драйвер, предоставленный изготовителем модема, с помощью Мастера нового оборудования (процедура установки аналогична описанной в задании 2 лабораторной работы 5).

3. В меню Пуск щелкните правой кнопкой мыши на пункте Сетевое окружение и выберите в контекстном меню пункт Свойства.

4. В окне Сетевые подключения в списке Сетевые задачи слева щелкните мышью на строке Создание нового подключения.

5. На первой странице Мастера новых подключений щелкните мышью на кнопке Далее.

6. На странице Тип сетевого подключения выберите радиокнопку Подключить к сети на рабочем месте и щелкните мышью на кнопке Далее.

Примечание. Такой тип подключения выбран здесь, чтобы после настройки модемной связи не запустился Мастер настройки Интернета и электронной почты. При реальной настройке модемного подключения к Интернету следует выбрать радиокнопку Подключить к Интернету.

7. На странице Сетевое подключение убедитесь, что радиокнопка Подключение удаленного доступа выбрана, и щелкните мышью на кнопке Далее.

8. На странице Имя подключения введите любое удобное вам название подключения (например, MTU-Test) и щелкните мышью на кнопке Далее.

9. На странице Введите телефонный номер наберите 600-70-00 в поле Телефонный номер и щелкните мышью на кнопке Далее.

Примечание. Такой телефон можно указывать, если вы находитесь в Москве и используете для подключения прямой городской номер. Если же настройка производится в другом городе и(или) через офисную АТС, то выясните у преподавателя, какой из местных провайдеров предоставляет бесплатное тестовое подключение к своей сети и какие номера нужно использовать для выхода в городскую сеть и подключения к провайдеру.

10. На странице Завершение работы мастера новых подключений пометьте флажок Добавить ярлык подключения на рабочий стол и щелкните мышью на кнопке Готово.

11. В окне Подключение к MTU-Test щелкните мышью на кнопке Свойства.

12. В окне MTU-Test Свойства пометьте флажок Использовать правила набора номера, выберите Россия (7) в списке Код страны или региона, введите нужный код в поле Код города (для Москвы — 495) и щелкните мышью на кнопке Правила.

13. В окне Телефон и модем выполните двойной щелчок мышью на строке Мое размещение.

14. В окне Изменение местонахождения выберите Россия в списке Страна или регион, введите нужный код в поле Код города (для Москвы — 495) и установите тип набора номера как импульсный.
Примечание. Указанная настройка с использованием корректных параметров кода города, а особенно — с выбором России в качестве страны обязательна, иначе модем будет использовать при дозвоне тональный набор, не подходящий для большинства российских АТС.

15. Щелкните три раза мышью на кнопках ОК, чтобы закрыть все окна настройки с сохранением сделанных изменений.

16. В окне Подключение к MTU-Test введите логин guest и пароль mtu в полях Пользователь и Пароль, соответственно. Установите флажок Сохранять имя пользователя и пароль. Выберите радиокнопку для любого пользователя. Щелкните мышью на кнопке Вызов.

17. Убедитесь, что соединение установлено.

Примечание. Если при работе со стандартным драйвером, входящим в дистрибутив ОС Windows XP Professional, у вас возникают проблемы с подключением, то попробуйте обновить драйвер, используя диск из комплекта вашего модема.

18. В меню Пуск выберите пункт Выполнить.

19. В поле Открыть окна Запуск программы введите команду CMD и щелкните мышью на кнопке ОК.

20. В открывшемся окне командной строки введите команду IPCONFIG /ALL и нажмите клавишу Enter.

Присутствуют ли в выданном на экране результате работы команды свойства адаптера с именем MTU-Test–PPP адаптер? Какие параметры MAC- и IP-адресации имеет этот адаптер?

21. Выполните команду ROUTE PRINT и в выданных на экран результатах обратите внимание на параметр Основной шлюз.

22. Какое значение присваивается параметру Основной шлюз после установления подключения удаленного доступа? 

23. Щелкните правой кнопкой мыши на значке подключения в Панели задач и выберите в контекстном меню пункт Разъединить.

24. В окне командной строки еще раз выполните команду ROUTE PRINT и в выданных на экран результатах обратите внимание на параметр Основной шлюз. 

Какое значение теперь имеет параметр Основной шлюз? 

25. Закройте все окна, кроме окна командной строки. 
Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №18.

Тема: Электронный почтовый ящик.

Цель: Научиться создавать электронный почтовый ящик на сайте почтового сервера mail.ru.
Задание.
1. Измерение скорости передачи данных.
Скорость передачи данных через ADSL-соединение равна 128000 бит/c. Через данное соединение передают файл размером 625 кбайт. Определить время передачи файла в секундах.

2. Создание электронного почтового ящика.

1. Установить соединение с Интернет. 
2. «Зайти» на сайт почтового сервера www.mail.ru. 
3. В разделе «Почта» щелкнуть ссылку «Регистрация»
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4. Заполнить анкету, в которой нужно придумать имя почтового ящика, ввести свои персональные данные, пароль доступа к ящику и т.д. 
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5. В ходе регистрации часто случается, что имя, выбранное вами для ящика, уже используется на этом сервере. В этом случае нужно выбрать из предложенных имён или придумать самому другое имя. 
6. Внимательно читайте инструкции мастера и старайтесь следовать им. 
7. После того, как ящик создан, рекомендуется записать в сохранном месте его адрес и пароль.

 Эталон ответа на 1 пункт задания.

Решение:
1) выделим в заданных больших числах степени двойки и переведем размер файла в биты, чтобы «согласовать» единиц измерения:

128000 бит/c = 128 · 1000 бит/с = 27 · 125 · 8 бит/с = 27 · 53 · 23 бит/с = 210·53 бит/с

625 кбайт = 54 кбайт = 54 · 213 бит.

2) чтобы найти время передачи в секундах, нужно разделить размер файла на скорость передачи:

t=(54 · 213)бит / 210·53 бит/с = 40 с.

Ответ: 40 с .

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №19.

Тема: Формирование адресной книги.

Цель: научиться отправлять и принимать почтовые сообщения, формировать адресную книгу.

Задание.

Используя услуги бесплатного почтового сервера www.mail.ru, проверьте входящие сообщения, создайте и отправьте новое сообщение и выполните настройку фильтрации почтовых сообщений.
1.     Для использования почты в окне браузера задайте в поле Адрес почтового сервера www.mail.ru. После загрузки web-сайта просмотрите подсказку по использованию почты на сервере, щелкнув ссылку Помощь по почте.
2.     Для доступа к вашему почтовому ящику на сервере www.mail.ru в поле ИМЯ: введите зарегистрированное имя, в поле ПАРОЛЬ: введите пароль (не забудьте, что имя и пароль вводятся в латинском регистре, включите флажок Чужой компьютер, если вы вошли на почтовый сервер с чужого компьютера) и щелкните кнопку «Войти». После этого в окне браузера, щелкнув на ссылке Входящие, раскройте свой почтовый ящик с входящими сообщениями, как показано на рисунке.
После этого для операций с сообщениями вы можете выбирать одну из ссылок: НАПИСАТЬ ПИСЬМО, ОТКРЫТКИ, Проверить. Если вы захотите изменить настройки почты, то выберите меню НАСТРОЙКИ.
3.     Для создания почтового сообщения щелкните ссылку НАПИСАТЬ ПИСЬМО. После этого откроется окно Написать письмо. В поле Кому: введите e-mail вашего корреспондента. Щелкнув клавишу Tab, перейдите в следующее поле (можно активизировать следующее поле ввода, щелкнув в нем левой кнопкой мыши). В полеКопия: вы можете указать еще несколько адресов электронной почты, разделяя их запятыми. В поле Тема: укажите тему вашего сообщения. Перейдя в поле текста сообщения, напишите текст письма.
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Если вы хотите прикрепить к вашему сообщению какой-либо файл, то перейдите к полю ПРИКРЕПИТЬ ФАЙЛ». Щелкнув кнопку «Обзор», откройте окно Выбор файла, выберите в нем папку, файл и завершите выбор прикрепляемого файла, щелкнув кнопку «Открыть». После этого имя выбранного вами файла будет отображаться в поле ПРИКРЕПИТЬ ФАЙЛ». Щелкнув кнопку «Прикрепить», прикрепите выбранный файл к письму. Если вы хотите сохранить у себя копию данного письма, включите опцию Сохранить копию. Для отправки подготовленного сообщения щелкните кнопку «Отправить».
4.        Для проверки входящей корреспонденции в почтовом ящике на www.mail.ru щелкните кнопку «Входящие». Для просмотра сообщения щелкните на заголовке сообщения. В заголовке сообщения вы можете прочитать, от кого поступило сообщение, дату отправления, тему сообщения. В нижней области окна вы можете просмотреть текст сообщения. Если он написан неудобочитаемым шрифтом, попробуйте сменить кодировку, щелкнув по одной из кнопок в поле Прочитать письмов кодировке. Если в папке Входящие несколько сообщений, то, щелкнув кнопку «Пред»или «След», вы можете перейти к просмотру других сообщений.
5.        Для ответа на письмо щелкните кнопку «Ответить» в нижней строке области просмотра сообщения. Если вы хотите распечатать текст сообщения, то щелкните кнопку «Распечатать». Воспользовавшись кнопками в нижней строке области просмотра сообщения, вы можете переслать данное сообщение на другой e-mail-адрес, добавить отправителя в адресную книгу или удалить сообщение.
6.        Для добавления данных корреспондента в адресную книгу щелкните ссылку АДРЕСА, а затем, щелкнув на ссылке Добавить адрес в окне Новый контакт, введите данные вашего корреспондента и щелкните кнопку «Сохранить».
7.        Для ответа на сообщение щелкните кнопку «Ответить». В окне Написать письмо проверьте написание адреса получателя, темы сообщения и введите текст письма-ответа. Для отправления подготовленного письма щелкните кнопку «Отправить».
8.     Для изменения настроек вашего почтового ящика наwww.mail.ru щелкните кнопку «Настройки». В окне Настройки выберите нужный параметр, например Фильтры. В окне Фильтры для настройки фильтра нужно сделать следующее: щелкнуть на кнопке «Добавить новый фильтр». После этого раскроется окно «Создание нового фильтра». В окне Создание нового фильтра задайте правила обработки сообщений, например в поле От: выберите «содержит», введите e-mail корреспондента, в поле Тема: введите ключевые слова сообщения для обработки (математика, музыка, заработок и т.п.). В поле Сделать следующее включите правила обработки сообщений, которые подчиняются заданному фильтру, например включите опцию «Ответить» сообщением об ошибке «Нет такого адреса».
9.     Выберите вариант Добавить этот фильтр в начало или конец списка фильтров и завершите создание фильтра, щелкнув кнопку «Добавить фильтр».
10.  Завершите работу с бесплатным почтовым сервером, щелкнув кнопку «Выход» в меню почтового ящика www.mail.ru.
Примечание. Если вы не завершили работу с почтовым ящиком www.mail.ru, то выход из системы происходит по прошествии 2 ч с момента последнего запроса к серверу. Даже если вы закроете все окна браузера, не нажав кнопку «Выход», любой человек, запустивший браузер на вашем компьютере в течение 2 ч, сможет прочитать вашу почту.
11.  Закройте окно браузера одним из стандартных способов, например, щелкнув кнопку «Закрыть окно» в правом верхнем углу окна.
Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №12 (устный опрос).

1.  Для чего предназначена автоматизированная система управления (АСУ)?

2. Перечислите цели автоматизации управления.

3. Что входит в состав АСУ?

4. Перечислите основные классификационные признаки, определяющие вид АСУ.

5. Какие функции осуществляют АСУ.

6. Назовите виды автоматизированных систем управления.

7. Приведите примеры АСУ.           

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №20.

Тема: Моделирование.
Цель:  рассмотреть примеры моделей различных процессов.
Компьютерные модели.

Модель – это некий новый упрощенный объект, который отражает существенные особенности реального объекта, процесса или явления. Анализ модели и наблюдение за ней позволяют познать суть реально существующего, более сложного объекта, процесса, явления, называемого прототипом или оригиналом.

Моделирование – это процесс построения моделей для исследования и изучения объектов, процессов, явлений. Моделировать можно:

1. Объекты
· копии архитектурных сооружений;

· копии художественные произведения;

· наглядные пособия;

· модель атома водорода или солнечной системы;

· глобус;

· модель, демонстрирующая одежду;

· и т.д.

2. Явления
Примеры моделей явлений: 

· модели физических явлений: грозового разряда, магнитных и электрических сил...;

· геофизические модели: модель селевого потока, модель землетрясения, модель оползней...

3. Процессы
Примеры моделей процессов: 

· модель развития вселенной;

· модели экономических процессов;

· модели экологических процессов...

4. Поведение
При выполнении человеком какого-либо действия ему обычно предшествует возникновение в его сознании модели будущего поведения. Собирается ли он строить дом или решать задачу, переходит улицу или отправляется в поход – он непременно сначала представляет себе все это в уме. Это главное отличие человека мыслящего от всех других живых существ на земле. Один и тот же объект в разных ситуациях, в разных науках может описываться различными моделями. Например, рассмотрим объект “человек” с точки зрения различных наук: 

· в механике человек – это материальная точка;

· в химии – это объект, состоящий из различных химических веществ;

· в биологии – это система, стремящаяся к самосохранению;

· и т.д.

Содержание работы:

1. Изучите теоретический материал и выпишите определение модели, моделирования.

2.  Приведите примеры моделей процессов (8-12 примеров).

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №21.

Тема: Автоматизированные системы управления.

Цель: Закрепление знаний по теме Автоматизированные системы управления
Задание:
1. Просмотрите презентацию «Автоматизированные системы управления» (расположена на сетевом диске компьютера), в которой представлены виды АСУ. С помощью гиперссылок перейдите на web-страницы, в которых приведены примеры автоматизированных систем управления.

2. В качестве примера автоматизации на производстве просмотрите видеоролики «Конвейерная линия обработки металлопроката» и «Производство металлопроката труб».



Ответьте на вопросы:
	1. Что называется автоматизированной системой управления?
	

	2. Какую задачу решают автоматизированные системы управления?
	

	3. Какие цели преследуют АСУ?
	

	4. Какие функции осуществляют АСУ?
	


3. Приведите  пример использования АСУ в своей профессии.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Тема №3. Средства информационных и коммуникационных технологий.

Задание №13 (тест)

1. Компьютер  - это:

    а.  устройство для работы с текстом;

б. электронное вычислительное устройство для обработки чисел;

в. устройство для хранения информации любого типа.

г. многофункциональное электронное устройство для работы с информацией.

2. Тактовая частота  процессора – это:

    а.  число двоичных операций, совершаемых  процессором в единицу времени;

б. число  вырабатываемых за одну секунду импульсов, синхронизирующих работу узлов компьютера;

в. число возможных обращений процессора к оперативной памяти в единицу времени;

г. скорость обмена информацией между процессором и устройствами ввода/вывода.

3. Скорость работы компьютера зависит от:

   а.  тактовой частоты компьютера;

б. вида обрабатываемой информации;

в. объема внешнего запоминающего устройства;

г. объема обрабатываемой информации.

4. Для долговременного хранения информации  служит:

 а. оперативная память;

б. внешний носитель;

в. процессор;

г. блок питания.

5. Устройство для подключения компьютера к сети.

а.  клавиатура;

б. плоттер;

в. модем;

г. сканер.

6. К внешней памяти компьютера  относится устройство.

а.  CD-ROM, винчестер;

б. магнитный диск, сканер;

в. Модем, лазерный диск;

г. оптический диск, магнитный диск.

7. Устройством ввода информации является

а.  сканер;

б. монитор;

в. клавиатура;

г. принтер.

8. К основным устройствам компьютера относится.

а.  клавиатура, манипулятор, системный блок, монитор, принтер;

б. монитор, системный блок, клавиатура;

в. сканер, плоттер, клавиатура, монитор;

г. модем, факс, дисковод, принтер.

9. При выключении компьютера информация удаляется из:

а.  видеопамяти;

б. долговременной памяти;

в. жесткого диска;

г. оперативной памяти.

10. У лазерного принтера по сравнению со струйным.

а.  выше быстродействие, но ниже качество печати;

б. выше качество печати, но ниже быстродействие;

в. выше быстродействие и качество  печати;

г. нет никаких отличий.

Критерии оценивания

Оценка 5 – ставится за 100 – 90% правильных ответов.

Оценка 4 – ставится  за 89 - 80% правильных ответов.

Оценка 3 – ставится за 79 – 70% правильных ответов.

Оценка 2 – ставится за 69% и менее правильных ответов.

Оценка 1 – ставится за отсутствие правильных ответов.

Задание №14 (устный опрос).

1.  Перечислите  виды программного обеспечения?

2. Какие задачи выполняет операционная
 система?

3. Какие действия над файлами позволяет осуществлять пользователю операционная система ?

4. Что относится к средствам программирования?

5. Какие задачи выполняет системное программное обеспечение?

6. Какие программы относятся к прикладным программам?           

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №22. 

Тема: Установка внешних устройств и их использование.
Цель: научиться подключать внешние устройства к компьютеру и выполнять их настройку.
Задание: 
1. Осуществить подключение принтера и цифровой камеры к компьютеру.

2. Осуществить настройку клавиатуры и манипулятора.

Порядок действий.

1.  Для подключения принтера к компьютеру необходимо:

· присоединить принтер к компьютеру с помощью разъемов;

· вставить установочный диск в дисковод и строго выполнить действия по установке принтера, предлагаемые программой.

 

2. Для подключения цифровой фотокамеры к компьютеру необходимо:

· присоединить фотокамеру к компьютеру с помощью разъемов;

· вставить установочный диск в дисковод и строго выполнить действия по установке фотокамеры, предлагаемые программой.

 

3.  Для настройки клавиатуры необходимо выполнить команду: Пуск - Панель управления - Клавиатура и установить необходимые параметры.

4.  Для настройки мыши необходимо выполнить команду: Пуск - Панель управления - Мышь и установить необходимые параметры.

 Выполните настройку клавиатуры и мыши на компьютере по Вашему усмотрению.

 Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №23.

Тема: Графический интерфейс пользователя.
Цель: научиться настраивать представленный графический интерфейс на дисплее.
Задание: 
Осуществить настройку свойств рабочего стола.

Порядок действий.

1. Включите компьютер.

2. На пустом месте рабочего стола нажмите правую кнопку мыши и из меню выберите пункт свойства либо нажмите кнопку Пуск из меню выберите Панель управления из окна Панели управления выберите  категорию Оформление и темы. Из окна оформление и темы выберите категорию Экран.
3. Осуществите настройку рабочего стола изменяя параметры:

- на вкладке Тема выберите удобную для вас тему рабочего стола.

- на вкладке  рабочий стол измените фоновый рисунок рабочего стола.

- на вкладке заставка выберите заставку и установите временной интервал  ее появления.

- на вкладке оформление выберите тип оформления и цветовую схему  Luna Royale, размер шрифта Normal.

- на вкладке параметры выполните настройку клавиатуры и мыши на компьютере по Вашему усмотрению.

 Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №24.

Тема: Операционная система.

Цель: выработать практические навыки работы с операционной системой Windows, с файлами и папками в ОС Windows.
Задание:  Создайте в личной папке папку с именем Практическое задание, в которой создать следующую файловую структуру:
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· В документе b.txt ввести тему задания: «Операционная система. Графический интерфейс пользователя».

· В документе c.bmp нарисовать дату своего рождения с помощью разноцветных фигур.

· В документе f.doc ввести – выполнил: ФИО, затем вставить рисунок из файла c.bmp

· В документе a.txt оформите вычисление математического выражения:  cos1,5+sin2-1/5.

 

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №25.

Тема: Операционная система.

Цель: выработать практические навыки работы с операционной системой Windows.
Задание 1. Оцените производительность вашего компьютера

Заполните таблицу:

	Название операционной системы
	

	Год создания данной операционной системы
	

	Индекс производительности операционной системы
	

	Тип процессора
	

	Частота процессора
	

	Количество оперативной памяти
	

	Тип операционной системы
	


Используя вкладку Счетчики и средства производительности, заполните таблицу:

	Компонент
	Что оценивается
	Оценка
	Общая оценка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Задание №15 (устный опрос).

1.  Перечислите  компьютерных сетей 

2. Дайте определение  локальной сети?

3. Что такое сервер?

4. Дайте определение глобальной компьютерной сети?

5. Какие способы связи компьютеров в локальной сети вы знаете?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №16 (устный опрос).

1. Какие действия позволяет осуществлять локальная сеть.

2. Какие технологии используются в одноранговых компьютерных сетях.

3. Объясните принцип технологии «равный к равному».

4. Объясните принцип технологии  с выделенным сервером.

5. Какие преимущества имеет сеть с выделенным сервером с одноранговой сетью.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №26.

Тема:  Работа в локальной сети

Цель: формирование навыка связи с другими компьютерами сети, предоставления информации в доступ.
Задание:

1. Создайте на рабочем столе две папки Сеть и Обмен.

2. Создайте графический рисунок и сохраните его в папке Сеть.

1. Предоставьте общий доступ к папке Сеть.
1. Установите указатель мыши на значок папки Сеть. 
2. Вызовите контекстное меню (правый щелчок мыши). 
3. Выберите команду <Доступ…>. 
4. Включите  переключатель <Общий>. 
5. Выберите тип доступа (включить нужный переключатель):

- только для чтения (содержимое диска или папки можно только просмотреть); 
- полный (содержимое папки или диска можно копировать, перемещать, вносить изменения и т.д.); 
- пароль (содержимое будет доступно в сети лишь после ввода установленного пароля).

2. Осуществите  обмен документами по ЛС.


Скопируйте папку со своего ПК в указанную папку Обмен другого ПК (при помощи Проводника).
Выполнение:

· запустить Проводник; 
· найти и выделить свою папку, предназначенную для копирования; 
· поместить их в Буфер обмена; 
· в левой панели Проводника найти значок «Сетевое окружение»; 
· нажать на знак <+> перед ним; 
· в раскрывшемся списке под значком «Сетевое окружение» найти и выделить значок ПК, на который нужно скопировать файл или папку; 
· в правой панели Проводника открыть папку (двойным левым щелчком мыши на ее значке); 
· «достать» из Буфера обмена файл или папку.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №27.

Тема:  Работа в локальной сети

Цель: формирование навыка связи с другими компьютерами сети, просмотр данных другого компьютера посредством локальной сети.

Задание:

1. В папке Мои документы/Рисунки создайте графический объект с именем Стол и предоставьте его в общий доступ.

2. Используя сеть, найдите графический файл в папке Мои документы/Рисунки с именем Стол другого ПК и сделайте его фоном своего рабочего стола.

3. Сделайте список рисунков из папки Мои документы/Рисунки другого ПК и отчет отошлите по локальной сети преподавателю.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №17 (устный опрос).

1. Что такое вирус?

2. По  каким признакам осуществляется классификация вирусов?

3. Когда может произойти заражение компьютера вирусом.

4. Какие существует  методы заражения программ компьютерными вирусами?

5. Классифицируйте компьютерные вирусы по среде обитания.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №18 (устный опрос).

1. Какие программы называются антивирусными?

2. Какие виды антивирусных программ вы знаете?

3. Какие работы необходимо осуществлять для профилактики  и лечения компьютера от вирусов.

4. Какие правила необходимо выполнять при заражении компьютера вируса.

5. Перечислите основные правила безопасности  при работе на компьютере.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №28.

Тема:  Антивирусная защита ПК

Цель: закрепить умение работы с антивирусными программами (сканирование выбранного диска, сканирование при перезагрузке).
Задание:

Посмотрите, какие антивирусные программы установлены на Вашем ПК.
1. Откройте программу изучите ее окно.

2. Обновите антивирусную базу программы.

3. Включите вкладку Сканирование ПК. Выберите выборочное сканирование. Просканируйте локальный  диск D.

4. Составьте список всех защитных экранов.

5. После окончания сканирования локального диска укажите файлы находящиеся в карантине.

6. Запланируйте полное сканирование компьютера при перезагрузке. 

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №29.

Тема:  Обслуживание компьютера

Цель: закрепить умения обслуживания дисков компьютера (удаление временных и ненужных файлов, очищение компьютера от мусора, дефрагментировать диски).
Задание:

1. Удалите временные и ненужные файлы.

Освободите место на диске:

1. Очистите корзину «мусора».

Для этого нужно:

Щелкнуть правой кнопкой на значок корзины. В контекстном меню выбрать пункт «очистить корзину» и подтвердить удаление кнопкой «да» в возникшем окне.

Помните перед очисткой корзины необходимо проверить ее на наличие случайно удаленных файлов.

2.  Удалите временные файлы из папки Temp.

Для этого нужно:

1.  «Мой компьютер», затем открыть системный диск (то есть тот диск, на котором находится операционная система (обычно это диск С);

· Открыть папку "Windows", в ней найти и открыть папку "Temp" и удалить в корзину все файлы, имеющие расширение *.tmp.

2. Очистите диски от мусора

Для этого необходимо:

Нажать на кнопку Пуск перейти на вкладку Все программы → Стандартные → Служебные → Очистка диска. В появившемся окне необходимо выбрать необходимый для очистки диск.

После выбора диска программа очистки оценить выбранные диск и предложит список установленных на нем программ.

Отметив галочкой ненужные вам программы подтвердите свой выбор кнопкой ОК.



3. Осуществите дефрагментацию жесткого диска

Нажать на кнопку Пуск перейти на вкладку Все программы → Стандартные → Служебные → Дефрагментация  диска.

В появившемся окне выберите нужный  вам локальный диск и нажмите кнопку «Анализ». Процедура анализа покажет состояние дисков и степень их фрагментированности, а также сообщит, стоит ли проводить дефрагментацию данного диска. После анализа диска нажмите кнопку «Дефрагментация» и ожидайте окончания процедуры дефрагментации.  Не забудьте, перед процедурой дефрагментации диска необходимо закрыть все программы, в том числе отключить и антивирусные программы.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №30.

Тема:  Обслуживание компьютера

Цель: закрепить умения обслуживания дисков компьютера (проверка жестких дисков на ошибки, создание диска аварийного восстановления и создание точки восстановление операционной системы).
Задание: 

1. Проверка жестких дисков на ошибки

Проверку диска на ошибки рекомендуется проводить раз в неделю.

Для этого:

- Отключите все работающие программы.

- Зайдите в  «Мой компьютер» и щелкните правой кнопкой на нужном диске;

- В контекстном меню выбрать пункт «Свойства».

- В появившемся окне на вкладке «Сервис» нужно выбрать пункт «Проверка тома на наличие ошибок».

- После этого в окне Проверка диска включите пункты «Автоматически исправлять системные ошибки» и «Восстанавливать поврежденные сектора» и нажмите кнопку «Запуск».  

2.  Создание диска аварийного восстановления

Чтобы создать такой диск, необходимо:

1. Войти в меню «Пуск» → «Все Программы» → «Служебные» → «Архивация данных»;

2. Возникнет окно «Мастер архивации и восстановления». Дальше нужно включить пункт «Всегда запускать в режиме мастера», затем нажать «Далее»;

3. В окне «Мастера» включите пункт «Архивация файлов и параметров», затем нажмите «Далее»;

4. Включите пункт «Всю информацию на данном компьютере», затем опять «Далее»;

5. В следующем окне выберите место сохранения созданного диска аварийного восстановления. Для этого нажмите кнопку «Обзор» и выберите диск для размещения архива;

6. В окне «Сохранить как» наберите имя архива и нажмите кнопку «Сохранить» → «Далее» → «Готово».

В окне «Ход архивации» можно наблюдать все этапы создания архива.



3. Создание точки восстановления системы

Чтобы создать точку восстановления системы, нужно:

1. Войти в меню «Пуск» → «Все Программы» → «Служебные» → «Восстановление системы»;

2. В окне «Восстановление системы» выбрать пункт «Создать точку восстановления», затем нажать «Далее»;

3. Возникнет окно «Восстановление системы», в нем нужно выбрать пункт «Создать точку восстановления» и нажать кнопку «Далее»;

4. В окне «Создание точки восстановления» будет предложено заполнить графу «Описание контрольной точки». Задайте такое имя этой точке, чтобы впоследствии было понятно, зачем вы ей создали (например, «Установка новой звуковой карты» или «Установка программы такой-то»), затем нажмите кнопку «Создать»;

5. В окне «Восстановление системы» появится надпись «Точка восстановления системы создана», а также дата её создания и наименование, на которые впоследствии можно будет ориентироваться, если придется восстанавливать систему возвратом к точке восстановления;

6. Нажмите кнопку «ОК» и выходите из программы.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Тема 4. Технология создания и преобразования информационных объектов.

Задание №19 (устный опрос).

1. Что такое информационная система?

2. Классифицируйте ИС по характеру использования информации.

3. Перечислите основные подсистемы?

4. Классифицируйте ИС по степени автоматизации.

5. Назовите разновидности информационно-логической модели.

6. Классифицируйте информационные системы по сфере применения
Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №20 (устный опрос).
1. Какая программа называется текстовым редактором?

2. Что понимают под редактированием текста?
3. Какие виды текстовых редакторов вы знаете?

4. Чем текстовый редактор отличается от настольной издательской системы?
5. Какие возможности заключает в себе обычный текстовый редактор?

6. Какие дополнительные возможности заключает в себе более совершенный текстовый редактор?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №21 (тест).

1. Переключение между полноэкранным и оконным режимами работы это:

а) [image: image24.jpg]



б) [image: image25.jpg]



в) [image: image26.jpg]



2. Полужирное начертание текста:

а) [image: image27.jpg]



б) [image: image28.jpg]



в) [image: image29.jpg]



3. Размер шрифта устанавливается с помощью:

а) [image: image30.jpg]Times New Roman ~ ~




б) [image: image31.jpg]



в) [image: image32.jpg]



г) [image: image33.jpg]12




4. Колонтитул это:

а)  Выравнивание границ текста по левому краю.
            б)  Текст и/или рисунок, который печатается внизу или вверху каждой страницы документа

в) Выравнивание абзацев.

г)  Изменение границ текста.

5. Выравнивание текста по правому краю

а) [image: image34.jpg]



б) [image: image35.jpg]



в) [image: image36.jpg]



г) [image: image37.jpg]



6. Левый верхний треугольник на линейке обозначает:

а)  отступ слева для всех строк абзаца, кроме первой.

б)  правую границу абзаца.

в) отступ первой строки абзаца

г)  левую границу и красную строку одновременно.

7. Строка меню это:

а)  
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4. Koaomrarya ato:
2) BHIpaRRMEaNHe IPAAL TEKCT 110 ACBOMY Kpo.

6) TexeT /aa PHCYROK, KOTOpBITi TICTATACTCA BHN3Y HATH BECPXY KaAZ0f CTPAHMIE! AOKYMEHTA
&) Boipassnzanne abanes.

T) Haenennue rpammm Texcra

5. BripazanBanme TexcTa no NaBoMy Kpaio

) =

6. JleBbiii BepXHEii TPeyTOTLHAK HA THHefiKe 0503HAACT:
2) OTCTYN C1eRa 474 BCeX CTPOK 26322, KPoMe TepEOf

6) mpaeyso rpasmmy a6eama.

£) OTCTy nepEofi cTpoxn abiana

I) 71GEYHO IPAHHILY H KDACHYHO CTPOKY OAHOEDEMEHHO.

7. Crpoxa yemo a7o:

i 3.2. 1. CTapToBast IMATHOCTHKA MOITOTOBKH QOYIAKIIMXCH 0 KOILHOMY KYPCY
B HHQOPMATHKH.

B 1. MaccoBoe IPONIEOACTEO NEPCORATEHEIX KOMTRIOTEPOR HATATOCE ...
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B 2. & 50-vie 200w

- 3. ¢80-vie 200w

B 4. ¢90-vie 2000
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8. Форматирование символов включает в себя:

а)  изменение начертания символов;
б)  изменение шрифтов;

в) изменение размера шрифта;

г) все выше перечисленное.

9. Режим схемы документа предназначен для:
а)  набора, редактирования и форматирования документов;

б)  просмотра документов и их схемы на экране дисплея;

в) просмотра и редактирования документ в том виде, в каком он отображается в обозревателе;

г) просмотра и анализа соответствия печатному образу: многоколончатого текста, колонтитулов, сносок и встроенных объектов.

.

10. Изменение структуры документа предполагает:

а) добавление/удаление структурных элементов документа или текста;

б) изменение иерархического уровня структурных элементов документа;

в) перемещение структурных элементов по вертикали на том же уровне иерархии;

г) перемещение в текст или восстановление заголовка из текста.

д) все выше перечисленное.

Задание №22 (устный опрос).
1. Перечислите способы создания текстового документа.

2. Перечислите основные элементы текстового документа.

3. Какой способ представления информации обеспечивают таблицы в Word? 
4. Какой набор данных обозначают нумерованным или маркированным списком?
5. Какие виды данных помимо текстовых можно использовать в MS Word?

6. Что такое макрос и зачем он необходим?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №31.

Тема:  MS Word.

Цель: закрепить умения создания текстового документа.
Задание: 

Для выполнения работы необходимо выполнить следующие действия.

1. Запустите Microsoft Word, щелкнув кнопку «Пуск», выбрав в меню Пуск пункт Программы, а затем в списке программ Microsoft Word либо выбрав пиктограмму программы на рабочем столе.

2. Создайте новый документ. 

3. Введите следующий текст:

                             для сварщиков                                                                                 для трактористов

Сварка – технологический процесс формирования неразъемного соединения материалов посредством установления между ними межатомных связей при термическом, механическом или термомеханическом воздействии. На сегодняшний день существует более 50 различных технологий сварки. Это дуговая сварка и ее разновидности, плазменная сварка, лазерная сварка, газовая сварка, контактная сварка, диффузионная сварка и многие другие.
Ручная дуговая сварка – это сварка покрытым металлическим электродом. Является наиболее старой и универсальной технологией дуговой сварки.

Общепринятые обозначения

РДС – ручная дуговая сварка (преимущественно в советской литературе);
MMA – Manual Metal Arc (Welding) – ручная металлическая дуговая сварка;
SMAW – Shielded Metal Arc Welding – металлическая дуговая сварка в защитной атмосфере;
E – международный символ ручной дуговой сварки.

Технология ручной дуговой сварки

Для образования и поддержания электрической дуги к электроду и свариваемому изделию от источника питания подводится сварочный ток (переменный или постоянный).

Если положительный полюс источника питания (анод) присоединен к изделию, говорят, что ручная дуговая сварка производится на прямой полярности. Если на изделии отрицательный полюс, то полярность обратная. Под действием дуги расплавляются металлический стержень электрода (электродный металл), его покрытие и металл изделия (основной металл). Электродный металл в виде отдельных капель, покрытых шлаком, переходит в сварочную ванну, где смешивается с основным металлом, а расплавленный шлак всплывает на поверхность.

Рядовой посев — наиболее распространенный способ посева для целого ряда культур: зерновых, технических, овощных и др. Расстояние между рядками — ширина междурядий является основной характеристикой этого способа сева и устанавливается для различных культур агротехническими требованиями. Форма площади питания растений представляет собой прямоугольник. Традиционно применяемая сеялка СЗ-3,6, а в засушливых и ветроэрозионных районах - зернотуковая прессовая сеялка СЗП-3,6. . На склоновых участках целесообразнее проводить посев поперек склонов. Это ослабляет сток воды и уменьшает эрозию почвы. На ровных площадях преимущественнее располагать рядки с севера на юг. В жаркие часы дня растения не перегреваются из-за взаимного затенения, а в остальное время дня хорошо используют солнечную энергию.

Колосовые культуры — пшеница, рожь, ячмень — высеваются со стандартной шириной междурядья 15 см. Для получения более правильной конфигурации площади питания семян (менее вытянутый прямоугольник) применяют также и более узкие междурядья б—7 см (узкорядный посев). 

Узкорядный сев в основном используется на полях малых размеров и сложной конфигурации. Посев до полной нормы высева происходит за один проход, поэтому увеличивается производительность посевного агрегата по сравнению с перекрестным. Форма площади питания растений прямоугольник со сторонами 7,5x3,33 см. Посев проводится с использованием сеялок, оснащенными двухдисковыми сошниками, предназначенными для узкорядного посева.

4. Запишите документ на диск D: в папке Мои документы под именем Сварка.doc.

5. Закройте файл документа командой Закрыть меню Файл.

6. Вновь откройте файл Сварка.doc, открыв в области задач панель Создание документа и выбрав файл Сварка.doc в списке недавно редактированных документов.

7. Закройте файл документа.

 Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №32.

Тема:  MS Word.

Цель: закрепить умения создания текстового документа.
Задание: 

     1. Откройте ранее созданный файл Сварка.doc  и добавьте текст:

Преимущества ручной дуговой сварки:

возможность сварки в любых пространственных положениях;

возможность сварки в местах с ограниченным доступом;

сравнительно быстрый переход от одного свариваемого материала к другому;

возможность сварки самых различных сталей благодаря широкому выбору выпускаемых марок электродов;

простота и транспортабельность сварочного оборудования.

Недостатки ручной дуговой сварки

низкие КПД и производительность по сравнению с другими технологиями сварки;

качество соединений во многом зависит от квалификации сварщика;

вредные условия процесса сварки.

 

Установите следующие параметры страницы для всего документа:

· ориентация бумаги: альбомная

· размеры полей: Верхнее и Нижнее - 1 см, Левое - 2 см, Правое - 1 см

· различать колонтитулы четных и нечетных страниц.

Найдите и выделите в тексте первый абзац и скопируйте его  в конец текста. 

Найдите и выделите в тексте третий абзац и скопируйте его  в конец текста.

Выделите первых три слова последнего абзаца и удалите их. 

            Проверьте орфографию, используя команду Сервис-Правописание.

Расставьте переносы в словах, для чего перейдите на вкладку Разметка страницы. Нажмите на кнопку Расстановка переносов  в параметрах страницы и установите в окне Расстановка переносов флажок Автоматическая расстановка переносов. Щелкнув кнопку «ОК», примените установленные правила переноса слов. 

Закройте файл документа, сохранив внесенные изменения

Завершите работу Microsoft Word,

 Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №33.

Тема:  MS Word.

Цель: закрепить умения форматирования текстового документа.
Задание: 

Для выполнения работы необходимо выполнить следующую последовательность действий.

1.    Откройте файл Сварка.doc из папки D:\Мои документы.

2.    Выделите весь документ, выберите для него командой Формат-Шрифт шрифт Times Arial размером 12 пунктов и выровняйте текст, щелкнув по пиктограмме По ширине на панели инструментов Форматирование.

3.    Выделите абзацы:

· возможность сварки в любых пространственных положениях;

· возможность сварки в местах с ограниченным доступом;

· сравнительно быстрый переход от одного свариваемого материала к другому;

· возможность сварки самых различных сталей благодаря широкому выбору выпускаемых марок электродов;

· простота и транспортабельность сварочного оборудования.

Оформите выделенный текст в виде маркированного списка, щелкнув кнопку «Маркеры» на панели инструментов Форматирование.

Аналогично оформите абзацы:

· низкие КПД и производительность по сравнению с другими технологиями сварки;

· качество соединений во многом зависит от квалификации сварщика;

· вредные условия процесса сварки.

4.    Отформатируйте абзац, «Общепринятые обозначения», задав следующие параметры: выравнивание По ширине, отступы слева и справа 1 см, отступ в первой строке на 1,5 см, интервал перед абзацем 12 пунктов, после - 6 пунктов, междустрочный интервал Полуторный. Для этого установите курсор в абзац, в меню Формат выберите команду Абзац, в диалоговом окне Абзац на вкладке Отступы и интервалы задайте указанные параметры и щелкните кнопку «ОК» для их применения.

5.    Проверьте расположение текста на листе, перейдя в режим предварительного просмотра перед печатью.

6.    Установите курсор в первый абзац и задайте ему стиль Заголовок 1, для чего, щелкнув в окне стилей на панели Форматирование, выберите из списка стиль Заголовок 1. Оформите абзац текста «Преимущества ручной дуговой сварки» стилем Заголовок 2.

7.    Измените стиль Заголовок 2, задав ему шрифт Courier New размером 16 пунктов и границу Рамка с тенью с заливкой серым цветом заполнением 5 %.

Для этого в меню Формат выберите команду Стиль. В окне Стиль выберите Заголовок 2 в поле Стили и щелкните кнопку «Изменить». В окне Изменение стиля, щелкнув кнопку «Формат», выберите Границы. В окне Границы и заливка на вкладке Граница в поле Тип выберите тень, линию, цвет и ширину, на вкладке Заливка выберите узор 5% серый, цвет фона Бирюзовый, в поле Применить к задайте область применения форматирования к абзацу.

Завершите задание типа границы и заливки, щелкнув кнопку «ОК». Затем закройте окно Изменение стиля. В окне Стиль щелкните кнопку «Применить». Посмотрите, как изменилось оформление абзаца.

8.    Оформите абзац, начинающийся с текста «Недостатки ручной дуговой сварки» в две колонки одинаковой ширины с разделителем и промежутком между колонками шириной 1 см.
Для этого выделите абзац, дважды щелкнув мышкой на поле слева от абзаца, затем в меню Формат выберите команду Колонки. В диалоговом окне Колонки определите тип две колонки равной ширины, включите параметр Разделитель, в поле Ширина и промежуток задайте промежуток между колонками 1 см.

В поле Применить выберите вариант К выделенному тексту. Щелкнув «ОК», завершите форматирование абзаца и просмотрите результат.

9.    Сохраните отформатированный документ в папке D:/Мои документы под именем Сварка2.doc, используя команду Файл-Сохранить как.

 Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №34.

Тема:  MS Word.

Цель: закрепить умения вставки графических объектов. Печати документа.
Задание: 

1.    Запустите Word и откройте файл Пример2.doc из папки D:\HOME.

2.    Вставьте в первый абзац рисунок из Microsoft Clip Gallery. Для этого выберите в меню Вставка команду Рисунок-Картинки. В панели задачи Вставка картинки выберите в качестве источника картинки Коллекция картинок. После этого в окне Избранное - Коллекция картинок (Microsoft) выберите папкуКоллекция картинок Microsoft Office, в списке коллекций выберите любую категорию и выделите клип, который нужно вставить в открытый документ, например, Профессии - Сварщик. Перетащите клип в открытый документ.

Используя маркеры на контурной рамке рисунка, уменьшите его размеры. Используя инструменты панели Настройка изображения, измените контрастность и яркость изображения. Щелкнув кнопку «Обтекание текстом», задайте обтекание текстом по контуру рисунка. Щелкнув на панели Настройка изображения кнопку «Формат рисунка», откройте диалоговое окно Формат рисунка, выберите в нем вкладку Цвета и линии и задайте цвет заливки, включив полупрозрачный режим заливки. Щелкнув кнопку «Обрезка», задайте обрезку рисунка справа и сверху.

Щелкнув кнопку «Цвет», просмотрите варианты изображения рисунка: Оттенки серого, Черно/белое, Преобразовать рисунок в подложку.

3.    Перейдите в режим предварительного просмотра документа перед печатью, для чего щелкните кнопку «Предварительный просмотр» на панели инструментов Стандартная. Просмотрев, как выглядит документ с подложкой, закройте окно просмотра перед печатью.

4.    Вставьте в последний абзац рисунок из файла, для чего, указав место вставки, в меню Вставка выберите команду Рисунок, а затем - команду Из файла. В диалоговом окне Добавление рисунка откройте папку и выберите файл, в котором содержится нужный рисунок. Дважды щелкнув файл, вставьте рисунок в документ.

Примечание. По умолчанию Microsoft Word внедряет рисунки в документ. Можно уменьшить размер файла путем связывания рисунка. В диалоговом окне Добавление рисунка (менюВставка, подменю Из файла) щелкните стрелку, расположенную справа от кнопки «Вставить», а затем выберите команду Связать с файлом.

Чтобы вставить рисунок как перемещаемый, т. е. вставить в графический слой, что позволяет задать его точное положение на странице и поместить впереди или позади текста и других объектов, щелкнув на рисунке правой кнопкой мыши, откройте контекстное меню и выберите в нем команду Формат рисунка. На вкладке Положение окна Формат рисунка установите флажок Перед текстом.

Откройте панель Настройка изображения и, щелкнув кнопку «Обтекание текстом», выберите вариант обтекания рисунка текстом Вокруг рамки. Закройте окно Формат рисунка и просмотрите результат изменения параметров форматирования рисунка. Выделите рисунок мышкой и, прижав левую кнопку мыши, перетащите на середину строки, наблюдая, как текст обтекает рисунок.

Уменьшите размеры рисунка.

5.    Добавьте название к рисунку, для чего, выделив рисунок, в меню Вставка выберите команду Ссылка, а затем - команду Название. После этого откроется диалоговое окно Название. В списке Подпись выберите элемент, для которого требуется создать название, в данном случае рисунок. В списке Положение выберите вариант расположения подписи, например, Под выделенным объектом, и щелкните «ОК».

6.    Вставьте в конец документа объект WordArt, для чего в меню Вставка выберите команду Рисунок-Объект WordArt или щелкните кнопку «Добавить объект WordArt» на панели инструментов Рисование. Выберите стиль надписи, задайте текст, определите шрифт, размер символов и щелкните «ОК». Используя инструменты на панели WordArt, задайте нужный эффект (например: измените форму объекта, добавьте к тексту тень, поверните его на 30° против часовой стрелки,   измените межсимвольный интервал). Используя кнопку «Формат объекта», задайте заливку в два цвета с вертикальной штриховкой.

7.    Вставьте в текст автофигуры: звезды, выноски, фигурные стрелки, для чего выберите в меню Вставка команду Рисунок-Автофигуры. После этого на экране раскроется панель инструментов Автофигуры. Выбирая из панели нужный тип автофигуры, укажите место вставки в документ и задайте ее размер, параметры контура и заливки.

8.    Используя инструменты панели Рисование, нарисуйте ваш компьютер. На экране видеомонитора напечатайте любой текст.

9.    Вставьте в конец документа дату и время, для чего в меню Вставка выберите команду Дата и время, а затем, выбрав нужный формат, щелкните кнопку «ОК».

10. Вставьте обычные сноски на слова: проза, текстовые процессоры, форматирование символов. Для вставки сноски на слово«проза» установите курсор на конец слова, выберите в меню Вставка команду Ссылка-Сноска, затем выберите положение сноски Внизу страницы. Щелкнув кнопку «Вставить», введите текст сноски в область сносок внизу страницы. Для возврата к основному тексту документа щелкните его. Аналогично введите сноски на слова «текстовые процессоры», «форматирование символов».

11. Пронумеруйте страницы в документе командой Вставка-Номера страниц. В окне Номера страниц определите положение номера Вверху страницы, выравнивание Снаружи, выключите флажок Номер на первой странице. Щелкнув кнопку «Формат»,определите формат номера и укажите, с какого номера начать нумерацию страниц данного документа. Щелкнув «ОК», закройте окно формата страниц и окно Номера страниц.

12. Просмотрите справку о создании колонтитулов, для чего, вызвав справку Word, на вкладке Мастер ответов задайте образ поиска «колонтитулы» и щелкните кнопку «Найти». В списке найденных разделов щелкните ссылку Вставка колонтитулов.

Прочитав справку о различных способах вставки колонтитулов, сверните окно справки.

Вставьте в верхний колонтитул текущую дату, текст «Пример верхнего колонтитула» и любой рисунок, для чего выберите команду Колонтитулы в меню Вид. После этого в окне редактора откроется область колонтитула для редактирования, и появится панель инструментов Колонтитулы. Для создания верхнего колонтитула введите текст «Пример верхнего колонтитула» и рисунок в область верхнего колонтитула. Чтобы вставить текущую дату, укажите место в колонтитуле и нажмите кнопку «Дата» на панели инструментов Колонтитулы. По окончании редактирования колонтитула нажмите кнопку «Закрыть» на панели инструментов Колонтитулы.

13. Перейдите в режим предварительного просмотра документа перед печатью, для чего, щелкнув кнопку «Предварительный просмотр» на панели инструментов Стандартная, посмотрите, как выглядит документ с колонтитулом и подложкой. Закройте окно просмотра перед печатью.

14. Завершите работу текстового редактора, сохранив файл под тем же именем.

 

 Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №35.

Тема:  MS Word.

Цель: закрепить умения вставки в документ математических формул.
Задание: 

1.    Запустите Word, создайте новый документ и введите в него следующий текст:

«Для ввода сложных формул в Microsoft Word используется компонент Microsoft Equation. Более полная и мощная версия редактора Equation Editor - редактор формул MathType. Он разработан фирмой Design Science. Пользователи, которым часто приходится включать формулы в документы, предпочитают работать с MathType. Этот редактор так же прост в использовании, как и Equation Editor, однако имеет ряд дополнительных возможностей, ускоряющих работу и повышающих качество документов. MathType предоставляет следующие возможности.
· Создание формул для документов Web.
· Сохранение часто используемых формул, символов и шаблонов. Для последующей вставки их в документ достаточно один раз щелкнуть мышью.
· Преобразование формул на другие языки, такие, как ТеХ.
· Добавление команд автоматического форматирования, обновления, нумерации и др. в меню Microsoft Word».
2.    Вставьте в документ формулу, для чего, установив курсор в конец текста, выберите в меню Вставка команду Объект. В окне Вставка объекта выберите вкладку Создание, в списке вставляемых типов объектов выберите Microsoft Equation и щелкните кнопку «ОК». После этого на экране развернется панель инструментов Формула, в которой имеются две строки инструментов. В верхней строке панели можно выбрать более чем 150 математических символов. В ее нижней строке содержатся шаблоны и наборы, в которых можно выбирать специальные символы (дроби, интегралы, суммы и так далее).

Примечание. В некоторых случаях формулу нельзя вставить в виде перемещаемого объекта. Например, когда формула находится в ячейке таблицы или при преобразовании документа Word в страницу Web следует снять флажок Поверх текста, чтобы формула стала встроенной.

Выбирая символы на панели инструментов Формула и введя переменные и числа, создайте следующую формулу:
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3.    Откройте справку редактора формул, для чего в меню Справка выберите команду Справка: Microsoft Word. В окне справки на вкладке Содержаниеоткройте раздел Обработка данных, подраздел Использование уравнений. Просмотрев справочную информацию по темам: Вставка формулы, Изменение формулы, закройте окно справки.

4.    Завершите редактирование формул и вернитесь в редактор Word, щелкнув документ Word.

5.    Измените формулу, заменив функции cos(x) на sin(x), для чего дважды щелкните формулу левой кнопкой мыши для вызова ее в окно редактора формул. Используйте команды панели инструментов Формула для изменения формулы. Чтобы возвратиться в Word, щелкните документ.

6.    Завершите работу текстового редактора, не сохраняя файл.

  Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
 Практическая занятие №36.

Тема:  MS Word.

Цель: закрепить умения вставки в документ таблиц.
Задание: 

1.    Запустите Word и создайте новый файл.

2.    Создайте таблицу для записи расписания занятий на неделю следующего вида.

	День
	 
	Предмет
	День
	 
	Предмет

	Понедельник
	1
	 
	Четверг
	1
	 

	
	2
	 
	
	2
	 

	
	3
	 
	
	3
	 

	
	4
	 
	
	4
	 

	
	5
	 
	
	5
	 

	
	6
	 
	
	6
	 

	Вторник
	1
	 
	Пятница
	1
	 

	
	2
	 
	
	2
	 

	
	3
	 
	
	3
	 

	
	4
	 
	
	4
	 

	
	5
	 
	
	5
	 

	
	6
	 
	
	6
	 

	Среда
	1
	 
	Суббота
	1
	 

	
	2
	 
	
	2
	 

	
	3
	 
	
	3
	 

	
	4
	 
	
	4
	 

	
	5
	 
	
	5
	 

	
	6
	 
	
	6
	 


Для создания таблицы укажите курсором место размещения таблицы в документе и, нажав кнопку «Добавить таблицу» в панели инструментов Стандартная, передвигайте указатель по сетке, пока не будет выделено нужное количество строк (19) и столбцов (6), а затем сделайте щелчок мышью.

Объедините ячейки для записи дня недели и, выбрав команду Направление текста в меню Формат, задайте в них вертикальную ориентацию текста. Перетащив мышкой границы столбцов, задайте размеры столбцов.

3.    Оформите таблицу, задав границы рамок, как указано в примере таблицы. Используя команду Границы и заливки в меню Формат, залейте ячейки с записью дней недели избранным вами цветом; залейте заголовок таблицы с заполнением на 15% узором желтого цвета на фоне бирюзового цвета.

4.    Перейдите в конец документа и введите список учащихся из пяти фамилий:

Яковлев
Беляев
Иванов
Абрамов
Савичев
5.    Выделите данный список и отсортируйте его командой Сортировка в меню Таблица. В диалоговом окне Сортировка текста выберите вариант сортировки абзацев по возрастанию. Создайте из данного списка таблицу, выбрав в меню Таблица команду Преобразовать - Текст в таблицу и указав в диалоговом окне Преобразовать в таблицу число столбцов 1, ширина столбца 3 см, выбрав в качестве разделителя знак абзаца.

6.    Выделите столбец таблицы с фамилиями и добавьте столбец слева, выбрав в меню Таблица команду Вставить-Столбцы слева. Задайте левому столбцу ширину 1 см.

7.    Выделите первую строку и добавьте строку сверху, выбрав в меню Таблица команду Вставить-Строки выше. Введите в первую строку таблицы заголовок : № п/п    Фамилии.

8.    Выделив столбец Фамилии, вставьте новый столбец и переместите в него текст из столбца Фамилии. Для этого выделите текст в столбце Фамилии, не выделяя символ ячейки, и перетащите его мышью во второй столбец.

9.    Задайте третьему столбцу заголовок Рост и ширину 1,5 см.

10. Проставьте в столбце № п/п порядковые номера: 1,2,3,4,5.Заполните столбец Рост примерными значениями роста, например: 168, 173, 182, 177, 172.

11. Используя инструмент Нарисовать таблицу, добавьте строку после нижней строки таблицы, для чего выберите в меню Таблица команду Нарисовать таблицуили щелкните одноименную кнопку в панели инструментов Стандартная. После этого указатель мыши изменится на перо. Переместите перо из одного угла добавляемой строки в другой. Затем прорисуйте границу, разделяющую столбец Фамилии и Рост. Добавьте еще две таких строки после нижней строки таблицы.

12. В левой части добавленных строк введите тексты: Самый большой рост, Самый маленький рост, Средний рост.

13. В соответствующие ячейки столбца Рост вставьте формулы расчета максимального, минимального и среднего роста. Для вставки формулы укажите ячейку и выберите в меню Таблица команду Формула, а затем в окне Формула впишите соответственно формулы: =МАХ(С2:С6), =MIN(C2:C6), =AVERAGE(C2:C6)
14. Выделите столбец Рост и отцентрируйте его содержимое.

15. Выделите всю таблицу и примените к ее содержимому шрифт Courier New Cyr 12 п. В случае необходимости увеличьте с помощью мыши ширину столбцов.

16. Выделите всю таблицу и выполните для нее оформление, для чего выберите в меню Таблица команду Автоформат и задайте вариант оформления Сетка таблицы 8.

17. Выделите всю таблицу и, щелкнув кнопку «По центру» на панели Форматирование, отцентрируйте ее на странице.

18. Проверьте расположение таблицы в тексте командой Файл-Предварительный просмотр. Таблица будет выглядеть примерно так:

	№ п/п
	Фамилии
	Рост

	1
	Абрамов
	168

	2
	Беляев
	173

	3
	Иванов
	182

	4
	Савичев
	177

	5
	Яковлев
	172

	Самый большой рост
	182

	Самый маленький рост
	168

	Средний рост
	174,4


19. Сохраните документ в папке D:\Мои документы под именем Пример3.doc, используя команду Файл-Сохранить как, и завершите работу редактора.

   Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
 Практическая занятие №37.

Тема:  MS Word.

Цель: закрепить умения создания и редактирования колонтитулов, оглавления и указателя.
Задание: 

1.    Запустите редактор Word и откройте документ Пример3.doc папке D:\Мои документы.

2.    Просмотрите, как будет выглядеть документ на бумаге, выбрав в меню Файл команду Предварительный просмотр.

3.    Выбрав в меню Файл команду Параметры страницы, выберите в диалоговом окне Параметры страницы вкладку Источник бумаги и определите расстояние от верхнего края страницы до колонтитула 2 см, от нижнего края страницы до колонтитула 1,6см, а также выключите опцию Различать колонтитулы четных и нечетных страниц. В поле Применить выберите вариант применения заданной разметки страницы Ко всему документу.

4.    Создайте колонтитулы:

[image: image43.jpg]BepRaI KOTOHTHIYL
TIpmyep TecTa Bepiiero KoToRTHIYIE

A KOTOHTHTYTL

JToKyMEHT Co33as: TeKyIIaA AaTa, TeKYmee BPENA Ne crpasmmst





Для создания колонтитулов выберите в меню Вид команду Колонтитулы. После этого откроется область колонтитулов, а на экране появится панель инструментов Колонтитулы.

Для создания верхнего колонтитула введите текст, рисунок в область верхнего колонтитула, нарисуйте линию и задайте тип линии. Для создания нижнего колонтитула нажмите кнопку «Верхний/нижний колонтитул» на панели инструментов Колонтитулы для перехода в область нижнего колонтитула. Введите текст «Документ создан:». Чтобы вставить текущую дату, нажмите кнопку «Дата». Щелкнув на панели инструментов Колонтитулы кнопку «Время», вставьте в нижний колонтитул текущее время. Щелкнув кнопку «Номер страницы» на панели инструментов Колонтитулы, вставьте Номер страницы. Нарисуйте линию и задайте тип линии.

5.    По окончании создания колонтитулов закройте панель инструментов Колонтитулы.

6.    Выбрав в меню Файл команду Предварительный просмотр, просмотрите, как будет выглядеть документ с созданными вами колонтитулами на бумаге.

7.    Откройте файл Пример2.doc из папки D:\Мои документы.

8.    Для создания оглавления с использованием встроенных стилей заголовков примените встроенные стили заголовков («Заголовок 1-9») к абзацам, которые следует включить в оглавление. Для этого, выделив абзац, в поле стиля на панели инструментов Форматирование выберите соответствующий стиль.

9.    Установите курсор в конец документа и выберите в меню Вставка команду Ссылка-Оглавление и указатели. В окне Оглавление и указатели на вкладкеОглавление в поле Форматы выберите вид оглавления, включите опцию Показать номера страниц, задайте число уровней заголовков 4 и выберите заполнитель. Щелкнув кнопку «Параметры», раскройте окно Параметры оглавления и в поле Доступные стили выберите из списка встроенных стилей стили, используемые для формирования оглавления: Заголовок 1, Заголовок 2, Заголовок 3, Заголовок 4. Закройте окно определения параметров оглавления и щелкните «ОК» на вкладке Оглавление для сборки оглавления и вставки его в документ.

10. Для создания предметного указателя по тексту документа пометьте элементы предметного указателя в документе, для чего, выделив слово, выберите в менюВставка команду Ссылка-Оглавление и указатели. На вкладке Указатель щелкните кнопку «Пометить». В раскрывшемся затем окне Определение элемента указателя щелкните в поле Основной и кнопку «Пометить все»,чтобы отметить все вхождения указанного текста в документе. Все отмеченные элементы указателя вставляются в виде полей {ХЕ}, оформленных скрытым текстом. Если поля {ХЕ} не видны на экране, нажмите кнопку «Непечатаемые символы» на панели инструментов Стандартная.

Не закрывая окна Определение элемента указателя, выполните просмотр документа и поиск других слов, включаемых в указатель. Выделив очередное слово, для включения его в указатель щелкните в поле Основной и кнопку «Пометить все».

11. Завершив пометку всех слов, включаемых в указатель, переместите курсор в конец документа. Выберите в меню Вставка команду Ссылка-Оглавление и указатели, а затем - вкладку Указатель. Выбрав нужный вид указателя из списка Вид, щелкните кнопку «ОК» для вставки указателя.

12. Выбрав в меню Файл команду Предварительный просмотр, просмотрите, как будет выглядеть документ с созданными вами оглавлением и указателем на бумаге.

13. Выделив первые два абзаца документа, скопируйте их в буфер обмена и вставьте 5-6 раз после второго абзаца. После этого обновите оглавление документа, установив курсор в оглавление и щелкнув клавишу F9. Чтобы обновить не только номера страниц, но и включить новые элементы, в ответ на предложение о выборе режима обновления, выберите вариант Обновить целиком.

14. Завершите работу редактора текстов с сохранением файла под прежним именем.

  Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №38.

Тема:  MS Word.

Цель: закрепить умения применения шаблонов и мастеров.
Задание: 

1. Запустите Word и, используя Мастер резюме, создайте файл, в котором отразите сведения об образовании, навыках и опыте работы, необходимые для нужного вида работы.

Для создания резюме с использованием мастера выберите в области задач задачу Создание документа и щелкните в разделе Создание с помощью шаблона ссылку Общие шаблоны. В окне Шаблоны выберите вкладку Другие документы и укажите значок Мастер резюме, затем в поле Создать выберите вариант документа и щелкните кнопку «ОК». После этого на экране будет раскрыто окно создания резюме с использованием мастера. В левой части окна мастера условно обозначены этапы создания документа типа резюме. Для определения состава и свойств создаваемого документа следуйте указаниям мастера: вводите данные о себе, выбирайте варианты оформления. Для перехода к следующему этапу щелкайте кнопку «Далее». Определив свойства и состав резюме, завершите диалог с мастером, щелкнув кнопку «Готово». После того как в окне Word откроется вариант вашего резюме, уточните отдельные позиции, заполните его конкретными данными, и резюме готово.

2. Сохраните созданный документ в файле Резюме.doc в папке Мои документы на диске С:.

3. Используя таблицы Word, создайте шаблон документа следующего содержания:

	Министерство общего и профессионального образования Ростовской области

ГБОУ НПО РО ПУ №96

ст.Каргинская, ул.Совхозная, 15

тел. 34-8-39

№ _____от«___»___________20__г.
	СПРАВКА

	Дана настоящая обучающемуся (введите фамилию и имя)_____________________________

19 __ года рождения, проживающему по адресу: (укажите точный адрес проживания) ______________________________________________________________________________

в том, что он обучается в (укажите полное наименование училища)___________________

в _______ группе   _______ курса.

Справка дана для предъявления по месту требования.

 

Директор ГБОУ НПО РО ПУ№96  _______________  ______________


Границы ячеек таблицы, указанные пунктирной линией, задайте невидимыми.

4. Сохраните шаблон, выбрав в меню Файл команду Сохранить как. В диалоговом окне Сохранение документа в поле Тип файла выберите вариант Шаблон документа, в поле Имя файла введите имя Справка и щелкните кнопку «Сохранить». Обратите внимание, что шаблон сохраняется в папке Шаблоны.

5. Закройте файл Справка.dot и создайте новый документ на основе шаблона Справка. Для этого откройте в области задач задачу Создание документа, а затем щелкните ссылку Общие шаблоны. В окне Шаблоны выберите вкладку Общие и щелкните значок созданного в предыдущем задании шаблона Справка, затем в полеСоздать выберите вариант документ и щелкните кнопку «ОК». После этого на экране раскроется шаблон справки, в который введите пример данных. Закройте файл документа, сохранив его на диске С: в папке Мои документы под именем Справка1.doc.

6. Закройте окно процессора Word.

  Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №39.

Тема:  MS Word.

Цель: закрепить умения изменения параметров и настроек Word. 
Задание: 

1.    Запустите Word и создайте новый документ, нажав сочетание клавиш Ctrl+N.

2.    Скопируйте в документ справку Word по разделу Создание панели инструментов, для чего следует вызвать справку Word и на вкладке Содержание открыть тему Настройка Microsoft Word, затем открыть раздел Настройка меню панелей инструментов, подраздел Настройка панелей инструментов. В правой части окна справки выделите содержимое справочной информации и скопируйте ее в буфер обмена. Сверните окно справки и вставьте текст справки из буфера обмена в окно документа Word, вызвав контекстное меню щелчком правой кнопки мыши и выбрав в нем команду Вставить.

3.    Измените состав панелей в окне Word, для чего в меню Вид выберите команду Панели инструментов. В списке панелей инструментов включите панели Автотекст, Настройка изображения, Рисование и выключите панели Стандартная, Форматирование. Просмотрите изменения окна Word, попробуйте переместить панели инструментов в окне, изменить их размеры. Выбрав команду Панели инструментов в меню Вид, измените состав панелей, включив панели Стандартная, Форматирование, выключив панели Автотекст, Настройка изображения, Рисование.

4.    Добавьте на панель инструментов Форматирование кнопки команд Верхний индекс и Нижний индекс. Выбрав команду Панели инструментов в меню Вид, откройте в окне Настройка вкладку Команды и в поле Категории выберите Формат. Перетащите команду Верхний индекс из списка Команды на панель инструментов Форматирование. Выполните операцию перемещения из списка Команды на панель инструментов Форматирование для команды Нижний индекс.

Удалите кнопку команды включения панели Web из панели Стандартная, для чего, прижав клавишу Alt, перетащите кнопку «Web» за пределы панели инструментов.

5.    Добавьте новое меню с названием Мое меню на панель меню Word между пунктом Сервис и Таблица. Проверьте, чтобы была включена строка меню, затем выберите команду Настройка в меню Сервис, после этого откройте вкладку Команды. Выбрав категорию Новое меню из списка Категории, перетащите строку Новое меню из списка Команды на панель меню между пунктом Сервис и Таблица. Щелкнув Новое меню правой кнопкой мыши, введите имя Мое меню в поле Имя контекстного меню, а затем нажмите клавишу Enter.

6.    Добавьте команду Разделить в меню Мое меню, для чего щелкните имя этого меню на панели инструментов для раскрытия пустого списка, выберите из списка Категории категорию Окна и справка, затем перетащите команду Разделить из списка Команды в Мое меню. Проверьте действие созданного пункта меню.

7.    Удалите Мое меню, для чего, прижав клавишу Alt, перетащите кнопку «Мое меню» из строки меню за пределы панели инструментов.

8.    Скопируйте в документ справку Word на тему Изменение параметров просмотра, для чего откройте окно справки Word и на вкладке Мастер ответов задайте поиск темы параметры просмотра, затем в списке найденных разделов щелкните на ссылке О режимах просмотра документов Microsoft Word. Скопируйте содержание справочной информации, закройте окно справки и вставьте текст справки из буфера обмена в окно документа Word.

9.    Измените параметры окна Word, для чего в меню Сервис выберите команду Параметры.

Примечание. Будьте внимательны и тщательно запомните все изменения, сделанные вами в настройке параметров Word, чтобы в последующем вы смогли их отменить.

В окне Параметры выберите вкладку Вид и выключите показ границы текста, выключите полосы горизонтальной и вертикальной прокрутки. На вкладке Общие включите опцию Помнить список файлов и задайте количество 5 файлов. На вкладке Печать включите опцию Печатать графические объекты. На вкладке Сохранение включите опцию Разрешить сохранение в фоновом режиме и задайте автосохранение каждые 7 минут. На вкладке Расположение выберите тип файлов документы и, щелкнув кнопку Изменить, укажите для их сохранения папку С:\Новая папка. Щелкните кнопку «ОК» для вступления в силу внесенных вами изменений в настройку параметров Word.

10. Проверьте действие внесенных вами изменений в настройки параметров, просмотрев документ в окне редактора и выполнив сохранение документа. Обратите внимание на изменение вида документа (отсутствие границы текста, полос горизонтальной и вертикальной прокрутки). При сохранении документа обратите внимание на предложение Word по умолчанию сохранить документ в папке С:\Новая папка.

11. Восстановите параметры настройки Word, для чего в меню Сервис выберите команду Параметры. Последовательно выбирая вкладки: Вид, Общие, Печать, Сохранение, Расположение, восстановите прежние параметры настройки. Щелкните кнопку «ОК»для вступления в силу внесенных вами изменений в настройку параметров Word.

12. Проверьте действие восстановленных вами параметров настройки Word, просмотрев документ в окне редактора и выполнив сохранение документа.

13. Закройте окно процессора Word.

 Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №23 (фронтальный опрос).
1.    Для решения каких задач предназначены табличные процессоры? Какие преимущества может дать обработка информации с помощью электронных таблиц по сравнению с обработкой вручную?

2.    Опишите возможности современных табличных процессоров. В каких областях деятельности человека они могут использоваться?

3.    Назовите наиболее распространенные табличные процессоры. Чем различаются они между собой?

4.    Чем отличается производная информация от первичной, или исходной?

5.    Что такое ячейка и как определяется ее положение в таблице? Какая ячейка называется активной и как она выделяется?

6.    Что называется рабочей книгой в Excel? Каково отличие рабочей книги от листа?

7.    Опишите способы запуска и способы завершения работы Microsoft Excel.

8.    Перечислите все элементы окна документа Excel, совмещенного с окном приложения, и опишите их назначение.

9.    Каково назначение строки формул, поля имени текущей ячейки?

10. Где расположена пустая кнопка для выделения всей таблицы?

11. Сравните и опишите общие и отличительные черты менюMicrosoft Word и Microsoft Excel.

12. Сравните и опишите общие и отличительные черты панелей инструментов Microsoft Word и Microsoft Excel.

13. Опишите назначение команд Вид - Строка формул и Вид -Строка состояния. Как иначе можно выполнить функции этих команд?

14. Какую информацию выдает Excel в строке состояния?

15. Как включить и выключить изображение сетки в окне документа Excel?

16. Опишите процесс перемещения по рабочим листам файла .XLS. Как активизировать конкретный рабочий лист? Исследуйте и опишите два способа разбиения окна рабочего листа на подокна.

17. Как вывести на экран панель инструментов Рисование?

18. Перечислите все способы ссылки на ячейку и на диапазон ячеек.

19. Что такое относительный адрес ячейки? Можно ли изменить формат относительного адреса ячейки? Если да, то как это можно сделать?

20. Как указать абсолютный адрес ячейки? В каких случаях необходимо использовать абсолютный адрес?

21. Для чего используются имена ячеек (диапазонов)? Какие символы могут входить в имя ячейки?

22. Опишите способы изменения высоты строки и ширины столбца таблицы.

23. Назовите основные виды информации, используемые в электронных таблицах. По каким признакам Excel отличает число от текста, текст от функции?

24. Как будет воспринято программой число, в котором разделителем дробной части вместо точки поставлена запятая: как ошибка, как алфавитная информация или как формула?

25. Как ввести данные в ячейку таблицы? Какими способами фиксируется их значение в ячейке? Как отредактировать данные в ячейке? 

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №24 (устный опрос).
1. Что такое функция? Что такое Мастер функций и какие способы его запуска вы знаете?

2. В какой последовательности выполняются операции в арифметическом выражении?

3. Как следует записывать аргумент тригонометрической функции, если он записан в градусах?

4. Как установить (изменить) точность отображения числа и результата вычислений?

5. Зачем копируются формулы? Опишите способы копирования формул.

6. Каково назначение диаграмм? Опишите отличительные черты диаграмм различного типа.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №40.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения использования математических функций.
Задание: 

Создать таблицу с использованием математических функций, которая рассчитывает значения функции y=sin(2x/ 3)*cos(x/2) на интервале значений х от - до +2 с шагом 0,1, вычисляет максимальное и минимальное значения функции на данном интервале области определения, а также строит график данной функции.

1. Запустите программу Excel и для получения подсказки о синтаксисе тригонометрических функций в окне справки Excel на вкладке Содержание выберите разделСправка по функциям, тема Математические функции. Для просмотра информации щелкните по ссылкам SIN, COS и ПИ. Для возврата к предыдущему окну справки щелкайте кнопку «Назад».
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Рис. 1. Таблица расчета значений функции y=sin(2x/3)*cos(x/2)

После просмотра справки закройте окно справки любым из стандартных способов.

2. В ячейку А1 введите заголовок таблицы «Таблица значений функции y=sin(2x/3)*cos(x/2). Задайте в ячейке А2 формулу = -ПИ() для ввода начального значения х.

В ячейке A3 задайте формулу = А2+0,1 для вычисления следующего значения х, изменяющегося с шагом 0,1. Скопируйте формулу из A3 в диапазон (А4:А97).

3. В ячейку В2 введите формулу расчета значения функции =SIN(2*A3/3)*COS(A3/2). Затем скопируйте формулу из ячейкиВ2 в диапазон (ВЗ:В97).

4. В ячейку С2 введите формулу определения минимума функции =МИН(В2:В97), а в ячейку СЗ - формулу определения максимума функции =МАКС(В2:В97).

В результате получится таблица, фрагмент которой показан на рис. 1.

5. Для построения графика функции выделите диапазон ячеек (В2:В97) и, щелкнув кнопку [image: image45.jpg]


 на панели инструментов Стандартная, вызовите Мастер диаграмм. На первом шаге диалога с Мастером диаграмм выберите тип диаграмм График и щелкните кнопку «Далее». На втором шаге определите, что данные для построения диаграммы берутся из ряда в столбце и уточните значение диапазона В2:В97. Щелкнув кнопку «Далее», определите параметры диаграммы: заголовки, подписи данных, положение легенды, линии сетки и т.д. На последнем шаге определите положение диаграммы на имеющемся листе и щелкните кнопку «Готово».

6. Сохраните полученную таблицу, выбрав в меню Файл команду Сохранить как, а затем в диалоговом окне Сохранение документа, открыв нужную папку, задайте в поле имя файла SIN_COS и щелкните кнопку «Сохранить».

7. Для просмотра вида таблицы на бумаге выберите в меню Файл команду Предварительный просмотр. Для перехода к другим страницам щелкните клавишиДалее или Назад. Для печати таблицы на бумаге выберите команду Печать в меню Файл. В окне Печать укажите номера печатаемых страниц и количество копий, после чего щелкните кнопку «ОК» для начала печати.

8. Закройте окно Excel.

  Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №41.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения использования логических функций. 

Задание: 

Создать таблицу, которая формирует ведомость на выплату зарплаты с прогрессивной шкалой подоходного налога.

Пусть налог исчисляется по прогрессивной шкале следующим образом: с зарплаты, не превышающей 1000 руб., налог составляет 12%, а с части зарплаты, превышающей 1000 руб., взыскивается налог 20% от этой части.

1.    Вначале определим исходные данные задачи: фамилии работников (текст) и размер зарплаты (число с двумя цифрами в дробной части).

Установим, что мы должны рассчитать в задаче величины подоходного налога и получаемой каждым работником суммы.

2.    Для выполнения расчетов запустите Excel, опишите структуру таблицы и введите исходные данные следующим образом.

	 
	А
	В
	С
	D

	1
	Расчет зарплаты с прогрессивной шкалой подоходного налога

	2
	Фамилия
	Зарплата
	Налог
	Получить

	3
	Иванов
	1234,56
	 
	 

	4
	Петров
	1000
	 
	 

	5
	Сидоров
	1563,35
	 
	 

	6
	Фролов
	986,54
	 
	 

	7
	Итого
	4784,45
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 


3.    В ячейку СЗ поместите формулу расчета величины подоходного налога, вычисляемого по прогрессивной шкале. Для этого выделите ячейку СЗ и введите формулу =ЕСЛИ(ВЗ<=1000; ВЗ*0,12;1000*0,12+(ВЗ-1000)*0,2). В этой формуле проверяется условие В3<=1000. Если условие соблюдается, то налог вычисляется по формуле В3*0,12. Если условие ложно, то налог вычисляется по формуле 1000*0,12+(ВЗ-1000)*0,2 (12% от суммы зарплаты в 1000 руб. + 20% от суммы, превышающей 1000 руб.).

4.    В ячейку D3 введите формулу =ВЗ-СЗ для определения суммы разности зарплаты и налога.

5.    Скопируйте формулы из диапазона C3:D3 в диапазон C4:D6. В ячейку В7 введите формулы суммирования результата по столбцу В, для чего, выделив ячейки ВЗ:В6, щелкните кнопку «Автосумма» в панели инструментов Стандартная. Скопируйте формулу вычисления суммы столбца из В7 в C7:D7.

6.    Оформите таблицу, выделив диапазон A2:D7 и выбрав команду Автоформат в меню Формат. В диалоговом окне Автоформат из списка форматов выберите вариант Финансовый 3 и щелкните кнопку «ОК». Измените формат отображения значений в ячейках B3:D7, для чего, выделив этот диапазон, выберите в менюФормат команду ячейки, затем в диалоговом окне Формат ячеек выберите Финансовый формат, в поле Число десятичных знаков задайте отображение двух цифр в дробной части, в поле Обозначение выберите р и щелкните кнопку «ОК» для применения заданного формата ячеек. После этого таблица будет иметь следующий вид .

	 
	А
	В
	С
	D

	1
	Расчет зарплаты с прогрессивной шкалой подоходного налога

	2
	Фамилия
	Зарплата
	Налог
	Получить

	3
	Иванов
	1234,56р.
	166,91р.
	1067,65р.

	4
	Петров
	1000,00р.
	120,00р.
	880,00р.

	5
	Сидоров
	1563,35р.
	232,67р.
	1330,68р.

	6
	Фролов
	986,54р.
	118,38р.
	868,16р.

	7
	Итого
	4784,45р.
	637,97р.
	4146,48р.


7.    Сохраните таблицу под именем Расчет зарплаты. Для этого в меню Файл выберите команду Сохранить как, затем в диалоговом окне Сохранение файлавыберите папку, задайте имя файла и щелкните кнопку «Сохранить».

8.    Завершите работу приложения Microsoft Excel одним из стандартных способов.

  Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №42.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения использования функций даты.
Задание: 

1.    Запустите Excel и просмотрите справочную информацию о назначении и синтаксисе функций даты и времени. Для этого, вызвав справку Excel, на вкладке Содержание выберите раздел Справка по функциям, подраздел Функции даты и времени. Просмотрите справки по функциям ДАТА, ДЕНЬ, МЕСЯЦ, ДЕНЬ-НЕД, СЕГОДНЯ, ТДАТА. Для возврата на предыдущий экран справок используйте кнопку «Назад». После просмотра справочной информации закройте окно справки.

2.    Составьте таблицу, которая рассчитывает календарь на любой год, определяет номер и название дня недели, месяца.

3.    В ячейке А1 введите заголовок таблицы «Календарь». Во второй строке в ячейки А2, В2, С2 введите названия граф: «Дата»,«Номер дня», «Название дня и месяца».

4.    Задайте в ячейке A3 формулу =ДАТА(2004;1;1) для ввода первой даты нужного года (в данном случае 1 января 2004 г.). В ячейке А4 задайте формулу =АЗ+1 для вычисления даты следующего дня. Скопируйте формулу из А4 в диапазон А5:А369. Получится календарь на 2004 год.

5.    В ячейку ВЗ введите формулу определения дня недели =ДЕНЬНЕД(АЗ;2). (Согласно параметру 2 порядок дней в неделе следующий: понедельник - 1, вторник - 2, среда - 3, ..., воскресенье - 7.) Скопируйте эту формулу из ВЗ в диапазон В4:В369. В столбце В будут выведены порядковые номера дней недели за весь год.

6.    Используя справочную систему Excel, изучите подсказку по функции ТЕКСТ. Для этого, вызвав справку Excel, на вкладке Содержание выберите раздел Справка по функциям, подраздел Текстовые функции и функции обработки данных. Щелкнув ссылку ТЕКСТ, изучите справку о функции. После просмотра справки закройте окно любым из стандартных способов.

7.    В ячейку СЗ введите формулу =ТЕКСТ(АЗ;»ДДДДМММММ»), которая по дате определит текстовое название дня недели и месяца. Скопируйте формулу из СЗ в диапазон С4:С369.В столбце С будут выведены названия дней недели и месяцев завесь год.

8.    Выделите таблицу и оформите ее, выбрав в меню Формат команду Ячейки. На вкладке Граница выберите тип линии и включите внешние и внутренние границы, на вкладке Вид выберите цвет заливки и щелкните кнопку «ОК». Результат решения задачи будет выглядеть, как показано на рис. 2.

9.    Защитите таблицу, оставив возможность пользователю изменять год, на который создается календарь. Для этого, предварительно сняв защиту с ячейки A3, выберите в меню Сервис команду Защита, затем - Защитить лист. Проверьте действие защиты, попробовав ввести в ячейку A3 другую дату, ввести данные в другие ячейки.

10. Используя команду Сохранить как в меню Файл, сохраните таблицу под именем Календарь.

11. Закройте окно программы Excel.
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Рис. 2. Таблица Календарь

  Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №43.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения использования ссылок на ячейки другого листа.
Задание: 

Создать таблицу учета продаж мороженого, в которой выполняется подсчет результатов продаж мороженого по кварталам и итоги продаж за год.

1. Загрузите программу Excel и на первом листе введите форму таблицы, заполните ее наименованиями мороженого и формулами расчетов суммы выручки от продаж каждого сорта мороженого и всех сортов вместе. В результате получится такая таблица:

	 
	А
	В
	С
	D

	1
	Учет продаж мороженого
	 
	 

	2
	Марка
	Количество
	Цена
	Сумма

	3
	Сливочное
	 
	 
	=В3*С3

	4
	Эскимо
	 
	 
	=В4*С4

	5
	Молочное
	 
	 
	=В5*С5

	6
	Лакомка
	 
	 
	=В6*С6

	7
	Пломбир
	 
	 
	=В7*С7

	8
	Фруктовое
	 
	 
	=В8*С8

	9
	Итого
	=СУММ(ВЗ:В8)
	 
	=CYMM(D3:D8)


2. Отформатируйте ячейки таблицы в столбцах Цена и Сумма, в которых будут отображаться финансовые значения, используя команду Ячейки в меню Формат и выбрав Финансовый формат представления данных.

3. Создайте аналогичные заготовки таблицы на листах, отображающих расчеты продаж в I, II, III и IV кварталах и итоги продаж за год. Выделите диапазон A1:D9 и скопируйте таблицу на другие листы, для чего, выделив указанный диапазон таблицы, выберите в меню Правка команду Копировать. Затем, указав другой лист, установите курсор в начало листа, выделив ячейку А1, и вставьте таблицу из буфера обмена командой Вставить из меню Правка. Если в книге будет недостаточно листов, то командой Лист в меню Вставка вставьте недостающий лист.

4. Переименуйте листы, задав им названия: 1-й квартал, 2-йквартал, 3-й квартал, 4-й квартал, Год.

5. Удалите на листе Год столбец С (Цена) для чего, выделив этот столбец, выберите в меню Правка команду Удалить.

6. Заполните таблицы продаж мороженого по кварталам на листах: 1-й квартал, 2-й квартал, 3-й квартал, 4-й квартал.

7. В столбец В (Количество) на листе Год введите формулу, суммирующую количество проданного мороженого по сортам =СУММ(«1 квартал:4 квартал»!ВЗ), где: «1 квартал:4 квартал»! -ссылка на диапазон листов; ВЗ - ссылка на ячейку на всех указанных листах.

Примечание. Эту формулу можно вставить и другим способом. На листе Год укажите ячейку ВЗ, в которую вводится функция, введите знак равенства (=), затем введите имя функции СУММ и открывающую круглую скобку. После этого укажите ярлычок листа 1 квартал и выделите ячейку ВЗ. Затем, удерживая прижатой клавишу Shift, укажите последний лист, на который необходимо сослаться, 4 квартал и ячейку ВЗ, после чего введите закрывающую скобку. Скопируйте формулу =СУММ(«1 квартал:4 квартал»!ВЗ) из ячейки ВЗ на листе Год в диапазон В4:В9.

8. В столбец С (Сумма) на листе Год введите формулу расчета суммы выручки от продаж мороженого по сортам и всего за год =СУММ(«1 квартал:4 квартал»!ВЗ). Скопируйте формулу =СУММ(«1 квартал:4 квартал»ЮЗ) из ячейки СЗ на листе Год в диапазон С4:С9.

9. Поочередно открывая листы: 1-й квартал, 2-й квартал, 3-йквартал, 4-й квартал, введите данные о продажах мороженого разных сортов (количество и цену). Пронаблюдайте, как на листе Год суммируются итоги продаж по кварталам.

10. Постройте круговую диаграмму, отражающую долю выручки от продажи каждого сорта мороженого за год в процентах от общей суммы. Выделив диапазон данных АЗ:С8, выберите в меню Вставка команду Диаграмма. Следуя указаниям Мастера диаграмм, выберите Объемный вариант разрезанной круговой диаграммы и щелкните кнопку «Далее». Затем уточните диапазон отображаемых данных Год!$А$3:$С$8, укажите на отображение рядов данных в столбцах, на вкладке Ряд удалите Ряд1, оставив для отображения данные только Ряд2 из столбца с суммой выручки от продаж в столбце С на листе Год. Щелкнув кнопку «Далее», задайте заголовки диаграммы и включите подписи долей на диаграмме. На последнем шаге диалога с Мастером диаграмм включите размещение диаграммы на имеющемся листе Год и щелкните кнопку «Готово». Просмотрите полученную диаграмму и уточните ее позицию на листе.

11. Вставьте на лист Год рисунок из Microsoft Clip Gallery. Для этого сделайте текущим лист Год и вставьте в начало таблицы три пустых строки. Указав ячейку В1, выберите команду Рисунок в меню Вставка, затем выберите опцию Картинка и в списке рисунков Microsoft Clip Gallery выберите нужный, а затем щелкните кнопку «Вставить».
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Рис. 3. Таблица расчета продаж мороженого за год с диаграммой

Таблица с диаграммой и рисунком будет выглядеть следующим образом (рис. 3):

12. Закройте окно Excel, сохранив файл под именем Продажа мороженого.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
 
Практическая занятие №44.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения использования графических возможностей Excel.
Задание: 

1. Загрузите Excel и откройте таблицу из файла Продажа мороженого. Для этого, выбрав в меню Файл команду Открыть, в диалоговом окне Открытие документаоткройте нужную папку и, указав файл Продажа мороженого, щелкните кнопку «Открыть».

2. Постройте диаграмму, отображающую состояние продаж мороженого разных сортов за первый квартал. Открыв лист 1-йквартал, выделите на нем ячейки A2:D8 и выберите в меню Вставка команду Диаграмма. В первом шаге диалога с Мастером диаграмм на вкладке Стандартные выберите объемный вариантобычной гистограммы и щелкните кнопку «Далее». На втором шаге выберите положение данных в столбцах, уточните диапазон данных, на вкладке Ряд в списке рядов выберите ряд Цена и щелкните кнопку «Удалить». В поле Имя уточните диапазон ячеек, содержимое которых отображается в качестве наименования столбцов данных. Щелкнув кнопку «Далее», в поле Название диаграммы введите «Продажи в 1 -м квартале», в поле Ось X введите «Сорт». Щелкнув кнопку «Далее», определите положение диаграммы на имеющемся листе 1 -и квартал. Для вывода диаграммы на лист щелкните кнопку «Готово».

3. Отредактируйте параметры диаграммы.

Измените шрифт подписи значений по оси значений. Для этого, установив указатель на нужную ось, дважды нажмите кнопку мыши. В окне Формат оси на вкладке Шрифт выберите вид шрифта, начертание и размер.

Измените формат области диаграммы, для этого, дважды щелкнув мышью по диаграмме, откройте окно Формат области диаграммы. На вкладке Вид выберите вид рамки, тип, цвет и толщину линии. Щелкнув кнопку «Способы заливки», откройте окно Заливка. На вкладке Градиентная в поле Цвета включите опцию два цвета и в списках Цвет 1 и Цвет 2 задайте вариант цветов. В поле Тип штриховки выберите опцию диагональная1. Выбирая в поле Варианты один из четырех вариантов заливки, просмотрите, как будет выглядеть избранный стиль оформления и щелкните «OK» для применения заданных параметров заливки. Щелкнув кнопку «ОК», закройте окно Формат области диаграммы и посмотрите результат.

Дважды щелкнув мышью на стенках диаграммы, откройте окно Формат стенок. Выбрав в поле Рамка тип, цвет и толщину линии, в поле Заливка выберите цвет фона, а затем щелкните кнопку «Способы заливки». В окне Заливка на вкладке Рисунок щелкните кнопку «Рисунок» и в диалоговом окне Выделить рисунок укажите нужный рисунок, после этого щелкните кнопку «ОК». Закройте окно Заливка, щелкнув кнопку «ОК».

4. Сохраните таблицу под прежним именем и закройте окно Excel.

5. Запустите Microsoft Word, создайте новый документ и вставьте в него только что отредактированную таблицу Excel. Для этого выберите в меню Вставка командуОбъект. В окне Вставка объекта выберите вкладку Создание из файла, задайте шаблон *.* и, щелкнув кнопку «Обзор», откройте папку, в которой записан файл таблицы, затем укажите таблицу и щелкните кнопку«ОК».

6. Закройте окно Word, не сохраняя документа.

  Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №45.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения использования абсолютных ссылок.
Задание: 

Составьте таблицу распределения дивидендов (выплаты доходов акционерам по итогам работы) в акционерном обществе в соответствии с количеством акций каждого акционера.

1. Сначала нужно определить исходные данные задачи: величину распределяемой суммы дохода (число), фамилии работников (текст), количество акций у каждого акционера (целое число). В качестве рассчитываемых данных в таблице будет суммарное значение числа всех акций (число) и сумма выплаты каждому акционеру (число).

2. Запустите Excel, переименуйте Лист1 в Дивиденды, опишите на нем структуру таблицы и введите исходные данные следующим образом

3. В ячейку В8 введите формулу суммы диапазона В4:В7; для этого, выделив диапазон В4:В7, щелкните кнопку Автосумма на панели инструментов Стандартная.

 

	 
	А
	В
	С

	1
	Распределение дивидендов в акционерном обществе

	2
	Сумма доходов
	 
	 

	3
	Фамилия
	Количество акций
	Выплата

	4
	Иванов
	5
	 

	5
	Петров
	6
	 

	6
	Сидоров
	8
	 

	7
	Костин
	4
	 

	8
	Итого


4. Введите в ячейку В2 величину распределяемого дохода, например, 10000.

5. Введите в ячейку С4 формулу расчета выплаты =$В$2/$В$8*В4. (Выплата каждому акционеру равна частному от всей суммы доходов акционерного общества и количества всех акций, умноженному на количество акций данного акционера.) Обратите внимание, что адреса ячеек В2 и В8 записаны в абсолютной форме, т.е. они не изменятся при копировании формулы из ячейки С4 в С5:С7.

Примечание. Для создания абсолютной ссылки на ячейки В2, В8 нужно при вводе формулы щелкнуть на данной ссылке клавишей F4.

6. Задайте финансовый формат для значений данных в ячейках С4:С7, для чего, выделив этот диапазон, выберите в меню Формат опцию ячейки, а затем на вкладкеЧисло окна Формат ячеек выберите вариант числового формата: Финансовый, после чего укажите число десятичных знаков 2, а в поле Обозначение выберитер. и щелкните кнопку «ОК».

7. Измените ширину столбца Е, чтобы в нем правильно отображались выплаты в финансовом формате.

8. Проверьте действие таблицы, изменяя данные в ячейках В2,В4:В7.

9. Постройте диаграмму, отображающую долю выплат каждому акционеру от общей суммы доходов. Для этого выделите диапазон ячеек А4:С7 и щелкните кнопку «Мастер диаграмм» в панели инструментов Стандартная. В начале построения диаграммы выберите тип Разрезная круговая диаграмма и щелкните кнопку «Далее». На этапе определения источника данных диаграммы выберите для отображения в диаграмме данные из рядов в столбцах, уточните диапазон. На вкладкеРяд в поле Имя задайте диапазон данных, отображающих название Лист1!$А$1. Щелкнув кнопку «Далее», на вкладке Подписи данных в поле Подписи значенийвыберите опцию доля. Щелкнув кнопку «Далее», выберите место размещения диаграммы на отдельном листе с названием Диаграмма1 и щелкните кнопку «Готово».

10. Измените формат области диаграммы; для этого, щелкнув правой кнопкой мыши на диаграмме, в контекстном меню выберите команду Формат области диаграммы. Выбрав вкладку Вид, щелкните кнопку «Способы заливки», затем в окне Заливка выберите вкладку Текстура, затем щелкните кнопку с текстурой (например, белый мрамор). Щелкнув кнопку «ОК», закройте окно Заливка, а затем щелкните «ОК» для закрытия окна Формат области диаграммы. Просмотрите вид полученной диаграммы на отдельном листе Диаграмма1.

11. Сохраните таблицу с диаграммой под именем Дивиденды и закройте окно программы Excel.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
 
Практическая занятие №46.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения использования технологии динамического обмена данными (DDE) между Excel и другими приложениями Windows.
Задание: 

1.    Запустите Excel, создайте таблицу - отчет о продажах и сохраните файл на диске под именем Отчет1.

2.    Запустите программу Microsoft Word и создайте новый документ. Включите в документ файл таблицы Excel Отчет1, установив динамическую связь между Word и Excel. Для этого выберите в меню Вставка команду Объект. На вкладке Вставка объекта откройте вкладку Создание из файла и щелкните кнопку «Обзор» для поиска файла. В диалоговом окне Обзор найдите папку и файл таблицы Excel Отчет1 и щелкните кнопку «ОК». На вкладке Вставка объектавключите флажок Связь с файлом. После этого таблица Отчет1 будет вставлена в документ Word.

3.    Перейдите в окно Excel и измените данные в таблице Отчет1 (например, измените данные в графах Количество и Цена).

4.    Перейдите в окно Word и убедитесь в том, что изменения, внесенные в окне Excel в файл таблицы Отчет1, отображаются и в динамически связанной с ним таблице, вставленной в документ Word.

5.    Завершите работу приложений Excel и Word без сохранения документов.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №47.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения обработки списков в Excel.
Задание: 

1.    Запустите Excel и изучите справочную информацию об использовании списков, их сортировке и фильтрации. Для этого, вызвав справку Excel, на вкладкеСодержание нужно выбрать раздел Работа с данными на листах, тему Отбор и сортировка.

2.    Создайте на первом листе таблицу Список участников соревнований. Вначале нужно определить исходные данные задачи: фамилии и имена спортсменов (текст), вес (число), название региона (текст), набранные в ходе состязаний очки и место, занятое на соревновании (числа).

3.    Опишите структуру таблицы и заполните ее данными, например, как показано в таблице.

	 
	А
	В
	С
	D
	Е
	F

	1
	Список участников соревнований

	2
	Фамилия
	Имя
	Вес
	Регион
	Очки
	Место

	3
	Власов
	Василий
	97
	Москва
	6
	1

	4
	Знаков
	Евгений
	54
	Самара
	8
	1

	5
	Зуйков
	Владимир
	76
	Ульяновск
	5
	1

	6
	Кадышев
	Евгений
	130
	Самара
	3
	3

	7
	Карелин
	Александр
	130
	Новосибирск
	5
	1

	8
	Сайфутдинов
	Джалиль
	54
	Курган
	7
	1

	9
	Сердюков
	Александр
	130
	Воронеж
	4
	2

	10
	Чеглаков
	Алексей
	97
	Пермь
	5
	2

	11
	Шевченко
	Алексей
	76
	Ростов
	6
	1


4.    Отсортируйте список участников, упорядочив его в порядке возрастания весовых категорий. Для этого установите курсор в столбец С и щелкните кнопку «Сортировка» по возрастанию в панели инструментов Стандартная. После этого порядок размещения записей о спортсменах в таблице изменится.

5.    Найдите участников соревнований из Самары. Для этого в меню Правка выберите команду Найти, затем в окне Найти и заменить в поле Найти введите образ поиска «Самара», щелкнув кнопку «Параметры», задайте опции поиска: не учитывать регистр, просматривать по строкам. Для начала поиска щелкните кнопку «Найти далее». Курсор выделяет ячейку с найденным текстом. Щелчок кнопки «Найти далее» переводит курсор на следующую ячейку таблицы, удовлетворяющую условиям поиска. Если данных нет, то на экране будет выведено сообщение об этом. Закройте окно поиска.

6.    Отфильтруйте список спортсменов и просмотрите участников состязаний в весовой категории до 130 кг. Для этого выберите команду Фильтр в меню Данные, а затем выберите опцию Автофильтр. После этого в правой части заголовков всех граф таблицы появятся стрелки. Выбрав графу Вес, нажмите кнопку со стрелкой вниз, выберите значение в списке, например 130.

После этого в окне Excel будет выведен список участников, удовлетворяющий заданному фильтру.

	 
	А
	В
	С
	D
	Е
	F

	1
	Список участников соревнований
	 
	 
	 

	2
	Фамилия
	Имя
	Вес
	Регион
	Очки
	Место

	9
	Кадышев
	Евгений
	130
	Самара
	3
	3

	10
	Карелин
	Александр
	130
	Новосибирск
	5
	1

	11
	Сердюков
	Александр
	130
	Воронеж
	4
	2


Можно применить фильтр к уже отфильтрованному списку. Щелкнув стрелку в графе Имя, установите фильтр Александр. После этого в таблице будут отображаться только записи о спортсменах, у которых Вес=130 и Имя=«Александр».

7.    Удалите фильтр Имя=«Александр»; для этого нажмите кнопку со стрелкой в графе Имя, а затем выберите из развернувшегося списка Все.

Чтобы удалить фильтры для всех столбцов списка, нужно выбрать пункт Фильтр в меню Данные, а затем - команду Отобразить все. Для удаления автофильтра выберите пункт Фильтр в меню Данные, а затем - команду Автофильтр.

8.    Для просмотра записей таблицы с использованием формы выберите команду Форма в меню Данные. После этого на экране раскроется форма с отображением записей таблицы на листе 1,как показано на рис. 4.
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Рис. 4. Форма с отображением записей таблицы

Для получения подсказки о назначении какого-либо параметра формы нажмите кнопку «?» в правом верхнем углу окна и щелкните интересующий вас параметр.

Сначала в форме отображается информация из первой строки таблицы. В окне формы над кнопкой «Добавить» отображается информация 1 из 9, что означает: в форме отображается текущая запись с номером 1, всего записей в таблице 9. Для просмотра следующей записи щелкните кнопку «Далее», предыдущей записи -«Назад».

9.    Для того чтобы задать фильтр отбора данных, щелкните кнопку «Критерии», затем в поле Регион введите значение «Самара» и нажмите клавишу Enter.

После этого в форме будут отображаться только данные об участниках из Самары. Для просмотра остальных записей, удовлетворяющих условиям отбора Регион=«Самара» используйте кнопки «Далее» и «Назад».

10. Для отмены фильтрации данных следует щелкнуть кнопку«Критерии» и очистить поле, в котором задано значение фильтра отбора данных (в данном примере в поле Регион удалить значение «Самара»).

11. Для вставки записи в таблицу укажите ячейку списка, начиная с которой следует добавлять записи (например, 5), затем щелкните кнопку «Добавить» и введите значения полей новой записи, используя клавишу Tab для перемещения к следующему полю. Задайте следующие данные новой записи: Петров, Василий, 97, Тула, 5, 2. Завершите ввод данных, нажав клавишу Enter. Обратите внимание, что количество записей в таблице, отображаемое над кнопкой «Добавить», увеличилось на 1.

12. Измените запись об участнике из Ульяновска, для чего, щелкнув кнопку Критерии, в поле Регион введите значение «Ульяновск» и нажмите Enter, затем измените данные в записи (например, измените фамилию «Зуйков» на «Зайцев»). После изменения данных нажмите клавишу Enter для обновления текущей записи.

Примечание. Если поле списка содержит формулу, то в форме выводится ее результат. Изменять это поле в форме нельзя.

13. Для удаления записи об участнике из Ульяновска установите ее текущей, а затем щелкните кнопку «Удалить». Подтвердите удаление записи, щелкнув кнопку «ОК» на панели сообщения Microsoft Excel.

Примечание. Чтобы отменить добавление записи, нажмите кнопку «Вернуть» перед нажатием клавиши Enter или кнопки «Закрыть».

14. Нажмите кнопку «Закрыть» для выхода из формы и просмотрите изменения, внесенные в таблицу в режиме формы.

15. Завершите работу Excel, сохранив таблицу под именем Список участников соревнований.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
 
Практическая занятие №48.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения использования шаблонов в Excel.
Задание: 

1. Запустите Excel и создайте бланк счета, в который введите тексты и формулы, отформатируйте данные в ячейках, как показано в таблице.

	 
	A
	B
	C
	D

	1
	Счет №
	 
	от
	=СЕГОДНЯ()

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	Наименование
	Количество
	Цена
	Сумма

	4
	 
	 
	 
	=В4*С4

	5
	 
	 
	 
	=В5*С5

	6
	 
	 
	 
	=В6*С6

	7
	 
	 
	 
	=В7*С7

	8
	 
	 
	 
	=В8*С8

	9
	ИТОГО:
	 
	 
	=CУMM(D4:D8)

	10
	 
	 
	 
	 

	11
	Подпись:
	 
	 
	 


Основа таблицы при создании шаблона счета

 

2. Выключите защиту ячеек, в которые в последующем нужно будет вводить данные: А4:С8; B1; D1, для чего, выделив диапазон ячеек, выберите команду Ячейки в меню Формат. Выбрав вкладку Защита на окне Формат ячеек, выключите опцию Защищаемая ячейка.

3. Защитите лист от изменений, выбрав команду Защита вменю Сервис, затем выберите опцию Защитить лист и щелкните кнопку «ОК».

4. Сохраните созданную таблицу в качестве шаблона, для чего выберите команду Сохранить как в меню Файл. В открывшемся диалоговом окне Сохранение документа, укажите имя типового документа Счет и в поле Тип файла выберите вариант Шаблон.

Обратите внимание, что Microsoft Excel для сохранения шаблона предлагает директорию Шаблоны. Вы можете согласиться или выбрать другую директорию, где будет храниться созданный шаблон. Затем щелкните кнопку «Сохранить».

Этот документ получит расширение .XLT, которое присваивается шаблонам.

5. Закройте окно шаблона Счет.

6. Для модификации шаблона Счет вызовите команду Открыть из меню Файл. В окне Открытие документа в поле Тип файла выберите вариант Шаблоны и откройте папку, содержащую шаблон. После этого в окне списка файлов будет выведен список имеющихся шаблонов, в котором нужно выбрать шаблон Счет и щелкнуть кнопку «Открыть». Для внесения изменений сначала следует отменить защиту листа (Сервис-Защита-Снять защиту листа). Изменив шаблон, включите защиту листа и сохраните файл шаблона обычным образом (например, щелкнув кнопку «Сохранить» в панели инструментов Стандартная). Закройте окно шаблона Счет.

7. Для создания книги Excel на основе созданного шаблона выберите в меню Файл команду Создать. В панели задачи Создание книги щелкните ссылку Общие шаблоны, затем в окне Шаблоны на вкладке Общие выберите шаблон Счет и щелкните кнопку «ОК». После этого в окне Excel откроется окно документа, имя которого задано по шаблону Счет1.

8. В окне документа введите данные в незащищенные ячейки. Обратите внимание, что во вновь создаваемом документе при вводе данных автоматически выполняются все вычисления. Сохраните документ под именем Счет на комплектующие изделия и закройте окно документа.

9. Командой Создать в меню Файл создайте на основе шаблона Счет новый документ. Обратите внимание, что изменения, внесенные при создании документа в прошлом сеансе, не внесены в шаблон.

10. Закройте окно Excel без сохранения документа.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №49.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения использования макрокоманд в Excel.
Задание: 

1. Запустите программу Excel, откройте справку Excel, на вкладке Содержание выберите раздел Автоматизация задач, тему Работа с макросами. Изучите справочную информацию о назначении, порядке создания, изменения и применения макрокоманд в Excel и закройте окно справки.

2. Создайте макрос M1, который вызывается нажатием клавиш Ctrl+A и выполняет создание на листе таблицы Счет на товары следующего вида:

	 
	А
	В
	С
	D

	1
	Счет на товары

	2
	Наименование
	Количество
	Цена
	Сумма

	3
	 
	 
	 
	=ВЗ*СЗ

	4
	 
	 
	 
	=В4*С4

	5
	 
	 
	 
	=В5*С5

	6
	 
	 
	 
	=В6*С6

	7
	 
	 
	 
	=В7*С7

	8
	 
	 
	 
	=В8*С8

	9
	ИТОГО
	 
	 
	=СУММ(D3:D8)

	0
	 
	 
	 
	 


3. Для создания макроса методом записи следует выбрать подменю Макрос в меню Сервис, а затем - команду Запись. В окне Запись макроса задайте имя макроса и сочетание клавиш Ctrl+Shift+A, в поле Сохранить в оставьте по умолчанию книгу, в которой должен быть сохранен макрос.

Примечание. Помните, чтобы макрос был доступен независимо от того, используется ли в данный момент Microsoft Excel, его следует сохранить в личной книге в папке XLStart. В поле Описаниеможно ввести краткое описание макроса. Щелкнув кнопку «ОК», перейти в записи макроса.
После этого в окне Excel появится панель инструментов записи макроса, на которой расположены кнопки «Остановить запись» и включения/выключения относительной ссылки.

4. Выполните макрокоманды, которые нужно записать.

Примечание. Перед тем как записать или написать макрос, необходимо тщательно спланировать шаги и команды, которые он будет выполнять. Если при записи макроса была допущена ошибка, ее исправление будет также записано. Каждый раз при записи макроса он сохраняется в новом модуле, присоединенном к книге.

5. После создания таблицы завершите создание макроса, нажав кнопку «Остановить запись» на панели инструментов записи макроса.

Для запуска макроса можно назначить кнопку, рисованный объект или элемент управления графического объекта на листе.

6. Чтобы назначить кнопку для запуска макроса, выберите в меню Сервис команду Настройка, затем в окне Настройка выберите вкладку Команды. Выбрав в списке Категории команду Макросы, в списке команд этой категории выберите команду Настраиваемая кнопка и отбуксируйте ее на панель инструментовСтандартная.

Не закрывая окно Настройка, для назначения вновь созданной кнопке макроса M1 щелкните правой кнопкой мыши по настраиваемой кнопке и в контекстном меню выберите команду Назначить макрос. В окне Назначить макрос в поле Имя макроса введите имя макроса M1 и щелкните кнопку «ОК». Используя командуВыбрать значок для кнопки в контекстном меню, выберите значок для созданной кнопки и закройте окно Настройка. Теперь макрос может быть запущен щелчком созданной кнопки.

7. Для запуска макроса M1 установите указатель на пункт Макрос в меню Сервис и выберите команду Макросы. В поле Имя макроса введите имя макроса M1, который нужно выполнить, и нажмите кнопку «Выполнить».

Установите текущим другой лист и запустите макрос, нажав назначенную ему комбинацию клавиш Ctrl+Shift+A или щелкнув мышью по настраиваемой кнопке, которой назначен макрос M1.

Примечание. Для прерывания выполнения макроса нажмите кнопку «Esc».

8. Для изменения макроса M1 установите указатель на пункт Макрос в меню Сервис и выберите команду Макросы. Выберите макрос M1 в списке макросов и нажмите кнопку «Изменить». После этого текст модуля макроса откроется в окне Microsoft Visual Basic. Изменив макрос, вернитесь в окно Excel, выбрав в менюФайл в окне Visual Basic команду Закрыть и вернитесь в Microsoft Excel (Close).

9. Проверьте действие отредактированного макроса, вызывая его любым из изученных способов.

10. Закройте окно Excel, сохранив изменения в файле под именем Таблица с макросом.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №50.

Тема:  MS Exsel.

Цель: закрепить умения настройки параметров Excel.
Задание: 

1. Запустите Excel. Открыв справку и открыв вкладку Содержание, изучите тему Настройка Microsoft Excel. После изучения справочного материала закройте окно справки.

2. Измените состав панелей инструментов, включив отображение панели инструментов Диаграммы, для чего в меню Вид выберите команду Панели инструментов. В списке панелей инструментов щелкните мышью на строке Диаграммы, установив флажок слева от слова Диаграммы.

3. Щелкнув заголовок панели инструментов, переместите ее на новое место окна. Установите панель инструментов Диаграммы в качестве закрепленной панели инструментов, для чего подведите панель инструментов к краю окна программы.

4. Откройте книгу Таблица с макросом. Измените палитру цветов книги Excel, для этого в меню Сервис выберите команду Параметры, а затем - вкладку Цвет. В списке стандартных цветов выберите базовый цвет и, щелкнув кнопку «Изменить», измените цвет. Чтобы заменить выделенный цвет одним из цветов стандартной палитры, откройте вкладку Обычные и выберите нужный цвет. Чтобы изменить оттенок цвета, выберите вкладку Спектр, а затем измените соответствующие параметры. Щелкнув кнопку «ОК», завершите выбор цвета. Чтобы восстановить используемую по умолчанию палитру цветов, нажмите кнопку «Сброс» на вкладкеЦвет. Аналогичным образом измените палитру цветов заливки и линий диаграмм. Закройте окно Параметры, щелкнув кнопку «ОК».

5. Добавьте меню Фильтр на панель инструментов Стандартная. Используя команду Панели инструментов меню Вид, отобразите панель инструментовСтандартная. Выберите команду Настройка в меню Сервис, а затем - вкладку Команды. В списке Категории выберите категорию Встроенные меню, а затем перетащите меню Фильтр из списка Команды на панель инструментов Стандартная и, указав ее положение, отпустите левую кнопку мыши. Убедитесь, что на панели инструментов Стандартная появилось меню Фильтр.

6. Измените состав меню Microsoft Excel, для чего выберите вменю Сервис команду Настройка. В окне Настройка на вкладке Команды выберите в спискеКатегории вариант Встроенные меню. Для того чтобы удалить из списка меню Файл, следует взять мышью в меню пункт Файл и оттащить его на окноНастройка. Закройте окно Настройка, щелкнув кнопку «Закрыть». После данной операции в меню Excel будет отсутствовать пункт Файл.

7. Вставьте в меню пункт Файл между командами Окно и Справка. Для этого, выбрав в меню Сервис команду Настройка, откройте в окне Настройка вкладкуКоманды, затем в списке Категории и выберите вариант Встроенные меню. Захватив мышью команду Файл в окне Команды, оттащите ее на панель меню. Установив курсор мыши в панели меню между командами Окно и Справка, отпустите кнопку мыши. После данной операции в меню Excel между командами Окно иСправка будет присутствовать пункт Файл.

8. Измените состав команд в меню Файл, вставленном между командами Окно и Справка, удалив команду Сохранить и добавив команду Копировать из категорииПравка. Для удаления команды Сохранить из списка команд меню Файл, вставленного при выполнении п. 7, выбрав в меню Сервис команду Настройка, откройте меню Файл, захватите мышью команду Сохранить и перетащите ее в окно Настройка. Для добавления команды Копировать в меню Файл откройте в окне Настройка вкладку Команды, в списке Категории выберите вариант Правка, затем выделите в списке команд данной категории команду Копировать и оттащите ее в меню Файл в позицию под командой Закрыть. Выбрав в меню пункт Файл, проверьте наличие вставленной команды Копировать. Переместите меню Файл в крайнюю левую позицию в строке меню, открыв окно Настройка и оттащив его в крайнюю левую позицию в строке меню.

9. Добавьте команду Диаграмма в меню Сервис над командой Доступ к книге. Для этого выберите команду Настройка в меню Сервис, а затем - вкладкуКоманды. Выбрав в списке категорию Диаграмма, в списке Команды выберите команду Параметры диаграммы и перетащите ее в меню Сервис. Указав ее положение над командой Доступ к книге, отпустите кнопку мыши. Закройте окно Настройка. Выбрав меню Сервис, убедитесь, что в нем появилась командаПараметры диаграммы.

10. Переименуйте команду Параметры диаграммы; для этого нужно выбрать команду Настройка в меню Сервис. Диалоговое окно Настройка должно оставаться открытым. Если оно будет мешать, переместите его в другую часть экрана. Щелкнув меню Сервис, укажите команду Параметры диаграммы, затем, щелкнув правой кнопкой мыши, вызовите контекстное меню и в поле Имя измените текст «Параметры диаграммы...», задав, например, текст «Установки диаграммы». Закройте окно Настройка. Выбрав меню Сервис, убедитесь, что команда Установки диаграммы вставлена в это меню.

11. Удалите команду Установки диаграммы из меню Сервис, для чего выберите команду Настройка в меню Сервис. Диалоговое окно Настройка должно оставаться открытым. Открыв меню Сервис, оттащите команду Установки диаграммы из меню Сервис за пределы панелей инструментов и закройте окноНастройка. Выбрав меню Сервис, убедитесь, что команда Установки диаграммы удалена из этого меню.

12. Задайте автоматическое открытие книги Зарплата при запуске Microsoft Excel. Запустите приложение Проводник и создайте ярлык для книги Зарплата. Указав созданный ярлык, в контекстном меню выберите команду Вырезать. Открыв папку C:\Program Files\Microsoft Office\Office\XLStart, вставьте в нее ярлык книги Зарплата из буфера обмена.

Закройте окно приложений Проводник и Excel. Запустив приложение Excel, убедитесь, что при его запуске открывается книга Зарплата.

Запустите приложение Проводник и, открыв папку C:\Program Files\Microsoft Office\Office\XLStart, удалите из нее ярлык книги Зарплата. Закройте окна приложений Проводник и Excel. Запустите приложение Excel и убедитесь, что теперь при его запуске не открывается книга Зарплата.

13. Откройте окно изменения параметров настройки Excel, для чего выберите команду Параметры в меню Сервис. В окне Параметры, выбирая разные вкладки и используя всплывающую подсказку, можно изучить назначение опций настройки параметров, как показано на рис. 5.

Изменяя параметры, старайтесь запомнить, а лучше записать вносимые вами изменения, чтобы при необходимости их можно было легко отменить.
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Рис. 5. Окно изменения параметров настройки Excel

Выбрав вкладку Общие, задайте число листов в новой книге 4 шт., шрифт Times New Roman размером 13 п., в качестве рабочего каталога задайте C:\TEMP. Выбрав вкладку Вид, выключите отображение в окне Excel строки формул и вертикальной полосы прокрутки. Выбрав вкладку Правка, включите фиксированный десятичный формат при вводе десятичных разрядов с тремя цифрами в дробной части. Выбрав вкладку Списки в поле Списки, выберите вариант НОВЫЙ СПИСОК и задайте элементы списка предметов: алгебра, иностранный язык, информатика, история, литература, математика, русский язык, физика, физкультура, химия, - и щелкните кнопку «Добавить» для сохранения нового списка.

Закройте окно Параметры, щелкнув «ОК». Просмотрите действие внесенных вами изменений в настройке Excel. Если они вас не устраивают, то, вызвав окно Параметры, верните прежние значения параметров настройки.

14. Закройте приложение Excel.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №25 (устный опрос).

1.    Что такое информационные системы и какие их виды вы знаете? 

2.    В чем недостатки текстового файла как базы данных?

3.    Что такое структурирование информации?

4.    Что такое база данных? В чем преимущества использования баз данных для организации данных?

5.    Какие модели баз данных вы знаете?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №26 (устный опрос).

1.    Какими свойствами обладает реляционная таблица?

2.    Чем отличаются поля и записи таблицы? Какие характеристики используются для описания полей баз данных?

3. Какое поле базы данных называют ключом?

4. Каково назначение и функции систем управления базами данных?

5. Какие типы могут принимать данные в информационных системах?

6. Чем отличается имя данного от значения данного?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №51.

Тема:  Базы данных.

Цель: закрепить умения создания базы данных, осуществлять операции с таблицами.
Задание: 

Создать базу данных Автомагазин, состоящую из одной таблицы Склад, которая имеет следующую структуру:

	Имя поля
	Тип данных
	Размер поля, формат

	Марка
	Текстовый
	30 символов

	Объем двигателя
	Числовой
	Одинарное с плавающей точкой

	Цвет
	Текстовый
	20 символов

	Тип кузова
	Текстовый
	20 символов

	Год выпуска
	Числовой
	Целое

	Номер кузова
	Текстовый
	30 символов, ключевое поле


Создать фильтры, отбирающие из таблицы записи, удовлетворяющие определенным условиям.

Для этого необходимо выполнить следующие действия.

1. Для создания базы данных запустите Microsoft Access и выберите вменю Файл команду Создать, затем в панели задач Создание файла выберите вариант Новая база данных. После этого в окне Файл новой базы данных откройте нужную папку, например Новая папка, и задайте имя создаваемого файла базы данных, например «Автомагазин.MDB».

2. Вызвав справку Access, на вкладке Содержание выберите тему Создание баз данных и работа с ними. Изучите разделы справки: Разработка баз данных, Поиск и открытие баз данных. Выбрав тему Работа с таблицами, изучите разделы: Создание таблицы, Настройка полей. После изучения справочной информации закройте окно справки.

3. Для создания таблицы выберите в списке вкладок в левой части окна базы данных вкладку Таблица. После этого в окне базы данных будут отображены ярлыки вариантов создания таблицы: в режиме конструктора, с помощью мастера и путем ввода данных. Дважды щелкнув мышью по строке «Создание таблицы в режиме конструктора», откройте окно таблицы в режиме конструктора.

4. В режиме конструктора таблицы в столбце Имя поля введите имя Марка. В столбце Тип данных оставьте тип Текстовый. В столбце Описание введите описание данных, которые будет содержать это поле, например, марка автомобиля. Текст описания будет выводиться в строке состояния при добавлении данных в поле, а также будет включен в описание объекта таблицы. Вводить описание не обязательно. Перейдите в бланк Свойства поля в нижней части окна и задайте значение Размер поля: 30 символов. Действуя аналогично, задайте названия, укажите тип и свойства данных для остальных полей, как показано на рис. 1.
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Рис. 1. Создание таблицы в режиме конструктора

5. После ввода описания всех полей таблицы укажите ключевое поле, для чего, щелкнув область выделения строки с записью поля Номер кузова, нажмите кнопку «Ключевое поле на панели инструментов». После этого в области выделения поля Номер кузова появится знак ключевого поля - ключ, как показано на рис. 1.

6. Сохраните структуру таблицы командой Файл-Сохранить как. В диалоговом окне Сохранение задайте имя таблицы Автомобили, в поле Как выберите вариант Таблица и щелкните кнопку «ОК» для сохранения и закройте окно конструктора таблицы. После этого в окне базы данных Автомагазин на вкладке Таблицыпоявится новый объект - таблица Автомобили.

7. Выбрав объект Таблица, выделите таблицу Автомобили, щелкните по кнопке «Открыть» и введите данные, как показано на рис. 2. (для перехода к следующему полю нажимайте клавишу Tab, в конце каждой записи нажимайте Enter).

8. Сохраните таблицу, щелкнув кнопку «Сохранить» на панели инструментов, и закройте ее.

9. Откройте таблицу Автомобили и выполните сортировку записей по объему двигателя в порядке убывания. Для этого, установив курсор в столбец Объем двигателя, щелкните кнопку «Сортировка» по убыванию на панели инструментов.
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Рис. 2. Таблица Автомобили

Отсортируйте записи по году выпуска в порядке возрастания, для чего, установив курсор в столбец Год выпуска, щелкните кнопку «Сортировка» по возрастанию на панели инструментов.

10. Используя фильтр, выберите в таблице Автомобили записи об автомобилях с кузовом «седан». Для этого в поле Тип кузова найдите экземпляр значения «седан». Выделив это значение, щелкните кнопку «Фильтр» по выделенному на панели инструментов. Просмотрев отфильтрованные записи, для отмены фильтра щелкните кнопку «Удалить фильтр» на панели инструментов.

11. Используя расширенный фильтр, выберите в таблице Автомобили записи об автомобилях с кузовом «седан», год выпуска которых не старше 1995 г. Для этого выберите в меню Записи команду Фильтр, а затем - опцию Расширенный фильтр. После этого на экране будет раскрыт бланк создания расширенного фильтра.

Добавьте в бланк поля Тип кузова и Год выпуска. Затем, установив курсор в строке Условие отбора в поле Год выпуска, задайте условие отбора [Автомобили]![Год выпуска]>1995. В этой же строке в поле Тип кузова задайте условие отбора «седан». Чтобы указать порядок сортировки, выберите ячейку Сортировка в поле Год выпуска и, щелкнув стрелку, выберите порядок сортировки по возрастанию. Чтобы применить фильтр, нажмите кнопку «Применение фильтра» на панели инструментов. После этого данные в таблице будут отображаться так:

	Марка
	Объем двигателя
	Цвет
	Тип кузова
	Год выпуска
	Номер кузова

	ГАЗ-3201
	3000
	черный
	седан
	1998
	G03298U5


После просмотра отфильтрованных записей для отмены фильтра щелкните кнопку «Удалить фильтр на панели инструментов».

12. Закройте таблицу с сохранением и завершите работу СУБД MS Access.

 Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №52.

Тема:  База данных.

Цель: закрепить умения модификации базы данных. Использования связанных таблиц. Создания форм и отчетов 
Задание: 

Создайте в базе данных Автомагазин таблицу Поставщики, в таблицу Автомобили добавьте столбец Поставщик и создайте связь этих таблиц. Создайте форму и отчет для связанных таблиц.

Для этого выполните следующие действия.

1.         Загрузите программу MS Access и откройте базу данных Автомагазин.

2.         Откройте таблицу Автомобили в режиме конструктора, для чего, указав в списке объектов базы данных Автомагазин вкладку Таблицы, выберите таблицу Автомобили и щелкните кнопку «Конструктор».

3.         Вставьте в таблицу Автомобили новое поле, для чего, выделив поле Объем двигателя, выберите в меню Вставка команду Строки. Введите в новой строке следующее описание:

	Имя поля
	Тип данных
	Размер, формат
	Описание

	Поставщик
	Текстовый
	30 символов
	Фирма-поставщик автомобиля


4.         Сохраните изменения в структуре таблицы, для чего щелкните кнопку «Сохранить» на панели инструментов, а затем закройте ее, выбрав вменю Файл командуЗакрыть.

5.         Создайте таблицу Поставщики, описав ее поля следующим образом:

	Имя поля
	Тип данных
	Размер поля, формат
	Описание

	Фирма
	Текстовый
	30 символов, ключевое поле
	Название фирмы

	ФИО
	Текстовый
	50 символов
	Фамилия, имя отчество руководителя

	Телефон
	Текстовый
	12 символов, маска ввода, (9999)-999-99-99
	Номер телефона

	Адрес
	Текстовый
	50 символов
	Почтовый адрес


 

Для создания таблицы выберите вкладку Таблицы и щелкните кнопку «Создание таблицы» в режиме конструктора.

В режиме конструктора таблицы в столбце Имя поля введите имя Фирма. В столбце Тип данных оставьте тип Текстовый. В столбце Описание можно ввести описание данных, которые будет содержать это поле, например, Название фирмы. Перейдите в бланк Свойства поля в нижней части окна и задайте значения Размер поля: 30 символов. Действуя аналогично, задайте названия, укажите тип и свойства данных для остальных полей.

Для поля Телефон в бланке Свойства поля задайте маску ввода, которая обеспечит контроль ввода телефонного номера с кодом города, например, (0243)-456-75-98. Для этого введите в строке Маска ввода текст маски (9999)-999-99-99.

В качестве ключевого поля таблицы Поставщики укажите поле Фирма, значения которого в таблице являются уникальными. Закройте таблицу Поставщики с сохранением структуры.

6.         Установите связь между таблицами Автомобили и Поставщики. Для этого выберите команду Схема данных в меню Сервис. После этого раскроется пустое окно Схема данных, а в главном меню Access появится новый пункт меню Связи. Выбрав в меню Связи команду Добавить таблицу, в диалоговом окнеДобавление таблицы выберите вкладку Таблицы. Выбирая из списка таблиц открытой базы данных Автомагазин и щелкая кнопку «Добавить», добавьте в окно схемы данных таблицы Автомобили и Поставщики. Закройте окно «Добавление таблицы», щелкнув кнопку «Закрыть».

Для установления связи между двумя таблицами методом «Drag-and-Drop» переместите имя поля с первичным ключом главной таблицы (Фирма) на полеПоставщик подчиненной таблицы. Как только вы отпустите левую кнопку мыши, на экране появится диалоговое окно Изменение связей. Для включения механизма поддержки целостности данных в связываемых таблицах установите флажок Обеспечение целостности данных.

Активизируйте флажок Обеспечение целостности данных, а затем включите переключатели каскадной модификации - обновления и удаления связанных записей. Завершите создание связи, щелкнув кнопку «Создать». После этого в окне Схема данных появится графическое изображение установленной связи. Пометки у концов линии связи 1 -  означают, что одна запись таблицы Поставщики может иметь сколько угодно связанных записей в таблице Автомобили.

7.         Создайте форму для связанных таблиц. Для этого откройте базу данных Автомагазин и, выбрав объект Формы, щелкните в правой области окна кнопку «Создание формы с помощью мастера».

На первом шаге диалога мастера Создание форм, выбрав таблицы Поставщики, а затем и Автомобили, включите в форму все поля таблицы Поставщики, а также все поля таблицы Автомобили, кроме поля Поставщик (это поле дублирует поле Фирма таблицы Поставщики), и щелкните кнопку «Далее».

На следующем шаге диалога с мастером выберите вид представления данных, указав в качестве главной таблицу Поставщики и включив опцию Подчиненные формы. Щелкнув кнопку «Далее», выберите внешний вид подчиненной формы - табличный, далее выберите стиль оформления Рисовая бумага.

На следующих этапах диалога с мастером Создание форм задайте имя для каждой из связанных форм и выберите в качестве дальнейших действий вариант Открыть форму для просмотра и ввода данных. Завершите создание форм, щелкнув кнопку «Готово».

Для запуска созданной формы щелкните ярлычок главной формы Поставщики. После этого на экране раскроется окно формы Поставщики с подчиненной формой Автомобили.

8.         Попробуйте ввести данные в форме. Если вы обнаружите, что размер поля в форме мал для представления данных, то измените форму. Для этого, закрыв окно формы, укажите главную форму Поставщики и щелкните кнопку «Конструктор» на панели инструментов. Измените размеры элементов управления формы, как показано на рис. 3, и закройте режим конструктора, сохранив изменения макета формы.
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Рис. 3. Изменение размеров поля Адрес в форме Поставщики

9.         Введите данные о фирмах-поставщиках и автомобилях, затем закройте окно формы и, открыв таблицы Поставщики и Автомобили, просмотрите внесенные записи и убедитесь, что в обеих таблицах внесены связанные записи.

10.      Создайте отчет, для чего, выбрав в списке объектов Отчеты, щелкните кнопку «Создание отчета» с помощью мастера. На первом шаге мастера Создание отчетов, выбрав таблицу Поставщики, включите в отчет поля Фирма и Телефон. Выбрав таблицу Автомобили, включите в отчет поля Марка, Объемдвигателя, Цвет, Тип кузова, Год выпуска, Номер кузова. Щелкнув кнопку «Далее», выберите в качестве главной таблицы таблицу Поставщики. На следующем шаге диалога с мастером Создание отчетов добавьте уровень группировки, выбрав поле Марка. Щелкнув кнопку «Далее», выберите сортировку по возрастанию по полю Год выпуска. Щелкнув кнопку «Итоги», включите опцию Мах в поле Объем двигателя. Включите опцию данные и итоги и, щелкнув кнопку «ОК», закройте окно выбора вычисляемых итогов. Щелкнув кнопку «Далее», выберите вид макета ступенчатый и включите опцию настройки ширины полей для размещения их на одной странице. Затем выберем стиль оформления создаваемого отчета - Деловой. На заключительном этапе Создания отчета задайте имя Пример отчета1 и, выбрав просмотр отчета, щелкните кнопку «Готово» для завершения создания отчета и просмотра полученного отчета. После просмотра отчета закройте его, щелкнув кнопку «Закрыть» на панели инструментов.

11.      Завершите работу СУБД Access.

 Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №53.

Тема:  База данных.

Цель: закрепить умения работы с данными при помощи запросов.
Задание: 

Создать запрос к таблицам базы данных Автомагазин, который отберет данные об автомобилях, произведенных не ранее 1997 г. и поставленных фирмой АвтоВАЗ.

1. Загрузите программу Access и откройте базу данных Автомагазин. Выбрав вкладку Запросы, щелкните кнопку «Создание запроса» в режиме конструктора.

2. В окне Добавление таблицы, выделяя таблицы Поставщики, а затем - Автомобили и щелкая кнопку «Добавить», добавьте обе таблицы базы данных Автомагазин. Щелкнув кнопку «Закрыть», закройте окно Добавление таблицы.

3. Перетаскивая поля из таблиц Автомобили и Поставщики в бланк запроса, определите поля таблиц для запроса, порядок их размещения. В строке Вывод на экран включите флаг отображения полей. В строке Условие отбора в столбце Фирма задайте условие отбора «АвтоВАЗ»,а в столбце Год выпуска задайте условие отбора > 1997, как показано на рис. 4.
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Рис. 4. Сформированный запрос в режиме конструктора

4. Перейдем в режим таблицы и просмотрим записи базы данных, отобранные согласно созданному запросу. Закроем окно запроса, сохранив макет запроса под именем Запрос АвтоВАЗ не старше 1997 г.

Задание 2. Создать запрос с параметром Поиск автомобилей по марке.

1. Для создания запроса с параметром, выбрав вкладку Запросы, щелкните кнопку «Создание запроса в режиме конструктора». В окне Добавление таблицы, выделяя таблицы Поставщики, а затем - Автомобили и щелкая кнопку «Добавить», добавьте обе таблицы базы данных Автомагазин. Щелкнув кнопку «Закрыть», закройте окно Добавление таблицы. Перетаскивая поля из таблиц Автомобили и Поставщики в бланк запроса, определите поля таблиц для запроса, порядок их размещения. В строке Вывод на экран включите флаг отображения полей. В строке Условие отбора в столбце поля Фирма, которое предполагается использовать как параметр, введите в ячейку строки Условие отбора текст приглашения [Введите марку автомобиля]. Сохраните запрос, задав ему имя Запрос нужной марки авто.

2. Для проверки действия запроса выберите в меню Вид опцию Режим таблицы. В окне Введите значение параметра введите значение искомой марки автомобиля, например, ВАЗ-3107. Для поиска автомобилей других марок закройте окно запроса и, выбрав Режим таблицы, задайте новый параметр поиска.

3. Закройте окно таблицы-запроса и завершите работу программы MS Access.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Задание №27 (фронтальный опрос).

1.         Что такое презентация?

2.         Как запустить Microsoft Power Point? Какие пути создания презентаций предлагает Power Point?

3.         Какие режимы работы с презентацией имеет Power Point? В чем преимущества и недостатки каждого режима?

4.         Каково назначение областей окна Power Point в обычном режиме: структуры, слайда, заметок?

5.         С какой целью используется объект Word Art?

6.         С какой целью используются образцы оформления слайдов? Чем отличаются образец слайдов и образец заголовков?

7.         Опишите назначение инструментов панели рисования.

8.         Как вставить таблицу Word или Excel в презентацию?

9.         Каковы особенности использования организационной диаграммы в Power Point?

10.      Докажите на примерах операций с элементами презентаций единство графического интерфейса Power Point и других приложений Windows.

11.      Какие особые свойства имеют слайды?

12.      Что такое анимация, как выполняется настройка анимации слайда?

13.      Опишите, как вставить в слайд видеофильм.

14.      Какие возможности имеет Power Point 2003 для создания фотоальбомов?

15.      Какими путями готовая презентация доставляется пользователю?

16.      Сравните три способа показа слайдов на экране: управляемый докладчиком (полный экран, окно), автоматический, сфера и особенности их применения.

17.      Какие способы доставки презентаций используют возможности телекоммуникаций? Какие это дает преимущества?

18.      Зачем изготавливаются прозрачки?

19.      Что такое выдачи и заметки? С какой целью их раздают аудитории?

20.      Какие вы знаете варианты показа презентации? Чем они отличаются?

21.      Как автоматически показать несколько презентаций?

22.      Для чего выполняется упаковка презентаций и как это сделать?

23.      Какие возможности автоматизации работы предоставляет пользователю Power Point?

24.      Какими способами в Power Point достигается единообразие в оформлении презентации?

25.      Что такое шаблон оформления слайда? Что входит в состав шаблона?

26.      Чем отличается образец слайдов от образца заголовков?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №54.

Тема:  Компьютерная презентация.

Цель: закрепить умения создания презентации.
Задание: 

Запустите Power Point. Выберите в меню Справка команду Справка: Microsoft Power Point. В раскрывшемся затем окне Справка Microsoft Power Point выберите вкладку Содержание и изучите тему Приступая к работе, раздел Новые возможности в Microsoft Power Point. Открыв тему Получение справки, изучите разделы справочной информации о способах получения справочной информации во время работы. В разделе Создание презентаций изучите справку о различных способах создания презентаций.

Выбрав вкладку Мастер ответов, задайте вопрос Создание презентаций и щелкните кнопку Найти. В списке найденных разделов изучите вариант Создание новой презентации на основе существующей. Выбрав вкладку Указатель, введите ключевое слово Шаблон, затем щелкните кнопку Найти. Выбрав в списке ключевых слов шаблон, щелкните в списке найденных разделов на разделе Применение шаблона оформления. Изучив справочную информацию об использовании шаблонов, образцов, цветовых схем и макетов слайдов для управления внешним видом слайдов, закройте окно справки.

Задание 1. Создать презентацию на тему Виды компьютерных программ. Для этого выполните следующую последовательность действий.

1.    Для создания презентации выберите команду Создать вменю Файл, а затем в панели задачи Создать презентацию щелкните ссылку Новая презентация. В окне Создание слайда выберите автомакет Титульный слайд и щелкните кнопку ОК.

2.    Щелкнув мышью в области заголовка слайда, введите заголовок презентации Виды компьютерных программ. В подзаголовок слайда введите текст Программным обеспечением называют организованную совокупность программ постоянного употребления, ориентирующую ЭВМ на тот или иной класс применений.

Используя инструменты панели Форматирование, установите нужные параметры текстам заголовка и подзаголовка.

3.    Для вставки нового слайда с организационной диаграммой выберите в панели задач Разметка слайда макет Объект. Щелкнув на макете Объект стрелку справа, выберите в контекстном меню команду Добавить новый слайд, как показано на рисунке 1.
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 Рис.1 Вставка слайда.
Щелкнув на новом слайде в панели Рисование по кнопке [image: image55.jpg]


 Добавить организационную диаграмму. В появившемся окне Библиотека диаграмм выберите тип диаграммы, как показано на рис. 2.
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Рис.2 Окно Библиотеки диаграмм.
Введите заголовок диаграммы Типы программного обеспечения, затем добавьте нужные фигуры и введите элементы диаграммы, как показано на рис. 3.
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Рис.3 Создание организационной диаграммы.
Для определения параметров текста можно использовать команды меню Текст. Для определения параметров элементов диаграммы применяйте команды контекстного меню Формат Автофигуры или инструменты из панели Рисование.
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Рис.4 Изменение стиля организационной диаграммы.
Для изменения стиля организационной диаграммы щелкните кнопку Автоформат в панели инструментов Организационная диаграмма и выберите стиль, как показано на рис. 4. Завершите создание организационной диаграммы и установите нужный размер вставленной диаграммы, используя маркеры объекта.

4.    Для вставки нового слайда выберите в панели задачи Разметка слайда макет Заголовок, текст и графика и, щелкнув стрелку справа, выберите команду Добавить новый слайд. В область заголовка введите текст Прикладные программы. В область текстовой рамки слайда введите текст о назначении прикладных программ, например, Прикладное программное обеспечение -программы для решения класса задач в определенной области применения систем обработки данных. Они непосредственно обеспечивают выполнение необходимых пользователям работ.

В область графики вставьте картинку, для чего дважды щелкните кнопку Вставка картинки на слайде, а затем в раскрывшемся окне Microsoft Clip Gallery выберите нужный рисунок. Можно вставить рисунок из файла, для чего, указав область рисунка на слайде, выберите в меню Вставка команду Рисунок, а затем опцию Из файла. В окне Добавить рисунок найдите нужную папку и файл. Щелкнув кнопку Вставка, завершите вставку рисунка и задайте нужную позицию и размеры вставленному рисунку.

5.    Действуя аналогично, добавьте слайды и введите текстовую и графическую информацию об остальных типах программного обеспечения.

Задание 2. Оформите презентацию и настройте анимацию объектов. Для этого выполните следующую последовательность действий.

1. Оформите презентацию с использованием готовых шаблонов оформления, для чего откройте в области задач панель Дизайн слайда. Выбирая в поле Применить шаблон оформления различные шаблоны оформления, просматривая варианты дизайна слайда, выберите подходящий шаблон. После этого выполнится настройка цветовой схемы, и все слайды презентации будут переоформлены в соответствии с выбранным шаблоном.

2. Для настройки анимации слайдов откройте в области задач панель задачи Настройка анимации. Выбрав слайд и выбирая элемент слайда, настройте эффекты анимации. Для этого щелкните кнопку Добавить эффект и выполните одно или несколько следующих действий. Если во время показа слайдов требуется ввести текст или объект в сопровождении определенного визуального эффекта, укажите значок Вход, а затем выберите эффект. Если требуется добавить определенный визуальный эффект в текст или объект, находящиеся на самом слайде, укажите значок Выделение, а затем выберите нужный эффект. Если требуется добавить определенный визуальный эффект в текст или объект, который вызывает удаление текста или объекта со слайда в заданный момент, выберите значок Выход, а затем - нужный эффект (рис. 5).
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Рис. 5. Настройка анимации текста

Для просмотра заданного эффекта анимации щелкните кнопку Просмотр. Для изменения порядка появления анимации или ряда анимированных фрагментов, выбрав параметр в списке настроек анимации, перетащите его в другое место списка.

Для точной настройки параметров анимационных эффектов, щелкнув правой кнопкой мыши на стрелке справа строки с надписью эффекта в списке настройки анимации, откройте контекстное меню и выберите в нем команду Параметры эффектов. После этого откроется окно эффекта с вкладками Эффект, Время и Анимация объекта. Для уточнения назначения параметров воспользуйтесь подсказкой Что это такое?. Выбирая вкладки Эффект, Время и Анимация объекта, задайте нужные параметры и щелкните кнопку ОК.

3. Для ввода заметок докладчика, указав слайд, щелкните в области заметок и введите текст заметок.

4. Закончив работу над презентацией, выберите в меню Файл команду Сохранить. Открыв нужную папку, присвойте презентации имя, например, Виды компьютерных программ, и нажмите кнопку Сохранить.

5. Для демонстрации презентации щелкните кнопку Показ слайдов на панели инструментов. По окончании просмотра презентации закройте окно Power Point.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №55.

Тема:  Компьютерная презентация.

Цель: закрепить умения использования графических объектов, звуков, фильмов.
Задание: 

1.      Запустите Power Point. Вызовите справку Power Point. В окне справки откройте вкладку Содержание и изучите разделы справки Power Point: Создание презентаций; Работа с фигурами, рисунками и графическими объектами; Работа с клипами; Добавление звуковых эффектов, музыки, видеозаписей и речевого сопровождения. По окончании изучения справочной информации закройте окно справки.

2.      Открыв в области задач панель задачи Разметка слайда, выберите макет Заголовок, текст и графика. Щелчком стрелки в правой части макета откройте меню и выберите в нем команду Добавить новый слайд.

Для оформления презентации с использованием рисунка из библиотеки Microsoft Clip Art дважды щелкните на кнопке Вставка картинки на слайде. После этого откроется окно Выберите рисунок. Выбрав в каталоге рисунок, дважды щелкните на нем левой кнопки мыши для вставки в слайд. После этого в окно слайда будет вставлен выбранный рисунок. Затем вы можете изменить размер и местоположение рисунка на экране, перемещая мышью маркеры рисунка.

Рисунки делятся на два типа: рисунки, которые нельзя разгруппировать (большинство импортированных рисунков), и рисунки, которые можно разгруппировать (метафайлы из коллекции клипов). Большинство картинок в коллекции Microsoft Office выполнено в формате метафайла, т.е. для изменения картинки необходимо разгруппировать ее и преобразовать в графический объект.

Примечание. Точечные рисунки и файлы в формате jpg, .gif и .png невозможно преобразовать в графические объекты.

3.      Для того чтобы разгруппировать вставленный рисунок, укажите рисунок и, щелкнув правую кнопку мыши, вызовите контекстное меню и выберите в нем команду Группировка - Разгруппировать. В окне сообщения Это импортированный рисунок, а не группа. Преобразовать его в рисунок Microsoft Office? щелкните кнопку Да. После этого рисунок будет представлять набор сгруппированных элементов. После разгруппирования каждый графический объект можно изменить с помощью кнопок панели инструментов Рисование.

Совет. Чтобы снова сделать отдельные объекты одним рисунком, нажмите кнопку Выбор объектов на панели инструментов Рисование. Чтобы выбрать рисунок, нажмите кнопку мыши, охватите прямоугольником все объекты, из которых состоит рисунок, и выполните команду Группировать.

4.      Для выполнения операций с графическими объектами в Power Point используется многоуровневое меню Действия, один из вариантов которого показан на рис. 6. Для преобразования графического объекта с использованием команд меню Действие следует выбрать объект или, прижав клавишу Ctrl, выделить несколько объектов, после чего выбрать меню Действие и далее нужную команду. Вы можете отменить команду, используя команду Правка - Отменить.
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Рис. 6. Использование меню Действие для перемещения объекта вперед

5.      Для вставки рисунка или сканированной фотографии, импортированной из другой программы или папки, укажите место на слайде и в меню Вставка выберите команду Рисунок - Из файла. В окне Добавить рисунок выберите диск, папку, файл и щелкните кнопку Вставка. Для изменения рисунка нужно выделить его, при этом в окне Power Point появится панель инструментов Настройка изображения с инструментами, позволяющими обрезать рисунок, добавить к нему границу или изменить его яркость и контраст.

Если панель инструментов Настройка изображения отсутствует, щелкните рисунок правой кнопкой мыши и выберите в контекстном меню команду Отобразить панель настройки изображения.

Щелкая на панели Настройка изображения кнопки Увеличить/Уменьшить контрастность, Увеличить/Уменьшить яркость, задайте нужную яркость и контрастность изображения. Щелкнув кнопку Изображение, вы можете перевести изображение в черно-белый вариант или превратить его в подложку. Используя кнопку Обрезка, вы можете обрезать рисунок. Щелкнув кнопку Формат рисунка, в окне Формат рисунка вы можете определить расположение рисунка на странице, рамку рисунка, заливку и характер обтекания рисунка текстом.

6.      Для добавления автофигуры нажмите кнопку Автофигуры на панели инструментов Рисование, укажите категорию, а затем выберите нужную фигуру, как показано на рис. 7.
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Рис. 7. Добавление автофигуры в слайд презентации

Для изменения размеров фигуры используйте перетаскивание маркеров. Для сохранения пропорций фигуры во время перетаскивания удерживайте прижатой клавишу Shift. Для изменения границ, цвета, тени или объема автофигуры выделите объект, а затем используйте соответствующие кнопки на панели инструментов Рисование. Для поворота объекта перетащите маркер поворота объекта в нужном направлении и щелкните за пределами объекта, чтобы зафиксировать поворот.

7.      В качестве выносок, подписей и других типов текста, описывающего рисунки, в Power Point используются надписи. Для вставки надписи выберите инструмент Надпись на панели инструментов Рисование, укажите место и размер рамки надписи на слайде и введите текст. Для изменения формата надписи можно использовать команду Формат надписи в контекстном меню. После вставки надписи ее можно изменять кнопками панели инструментов Рисование, как и любой другой графический объект. Текст также можно добавить в автофигуру и использовать ее как надпись.

8.      В презентации можно использовать художественно оформленный текст, например, наклоненный, повернутый и растянутый текст, а также текст с тенью и текст, вписанный в определенные фигуры. Так как оформленный текст является графическим объектом, для его изменения также можно использовать другие кнопки панели инструментов Рисование, например, сделать заливку текста каким-либо рисунком. Для его вставки следует щелкнуть на кнопке Добавить объект Word Art  на панели инструментов Рисование. В окне Коллекция Word Art выберите нужный тип объекта Word Art, а затем нажмите кнопку ОК. Введите текст, который следует отформатировать, в диалоговое окно Изменение текста Word Art, выберите нужные параметры текста и нажмите кнопку ОК. Для изменения оформления текста используйте кнопки панелей инструментов Word Art и Рисование.

9.      Для вставки в презентацию видеоклипа выберите слайд и в, меню Вставка выберите команду Фильмы и звук - Фильм из файла. В окне Вставка фильма выберите папку и файл, затем щелкните кнопку ОК.

10.   Для вставки в презентацию видеоклипа выберите слайд ив меню Вставка выберите команду Фильмы и звук - Звук из файла. В окне Вставка звука выберите папку и файл с записью звука, затем щелкните кнопку ОК.

11.   Просмотрите созданную презентацию, убедитесь в том, что отображаются вставленные графические объекты, воспроизводятся звук и фильм, вставленные из файла.

12.   Закройте окно Power Point, сохранив презентацию под именем Пример с графикой.ppt.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
 Практическая занятие №56.

Тема:  Компьютерная презентация.

Цель: закрепить умения создания фотоальбома.
Задание: 

Создать фотоальбом и поместить в него группу рисунков. Для этого нужно выполнить следующую последовательность действий.

Шаг 1: начало PowerPoint2007, нажмите на кнопку фотоальбом на Insert и выберите вкладку Новый фотоальбом...

Шаг 2: В фотоальбом диалоговое окно, добавить фотографии, которые вы хотите включить в ваш фотоальбом.
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Шаг 3: Добавить рисунок из файла или с диска. 
            1. Под Вставить изображение из выберите File / диск ... 
            2. Найдите папку или диск, содержащий изображение, которое вы хотите добавить в ваш фотоальбом, щелкните файл рисунка, а затем нажмите Вставить . Примечание : Если вы хотите добавить большую группу фотографий в новом альбоме фото сразу после нажав Файл / дисков в фотоальбом диалоговом окне, выбрать все фотографии, которые вы хотите добавить в свой ​​фотоальбом, нажмите Вставить .
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Шаг 4: Настройте альбом макета. 
1. Выберите изображение макета ниже: Файл: макета . картинки с названием                F, это слайд : макета фотографии не в состоянии изменить кадр формы. 2. Выберите фигуру в форме кадров список, который вы хотите использовать с ваших фотографий. 3. Стиль: Нажмите Обзор , а затем в Выберите дизайн шаблона диалогового окна, найдите шаблон вы хотите использовать, и нажмите кнопку Выбрать . Шаг 5: Нажмите кнопку Создать . Тогда вы завершить фотоальбома.
               
Примечание: Вы можете редактировать фотографии альбома в любое время. Как только ваш цифровой фотоальбом создан, он полностью доступны для редактирования. Нажмите на кнопку фотоальбом на Insertвкладке 
и выбрать альбомов Редактирование фотографии ...
вставить аудио и видео файлов в презентацию, чтобы сделать презентации более яркими. 

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
 Практическая занятие №57.

Тема:  Компьютерная презентация.

Цель: закрепить умения добавления гиперссылок, создания и использование управляющих кнопок.
Задание: 

Создать презентацию Режимы работы Power Point. Для этого выполните следующее.

1.    Запустите Power Point и создайте слайд-титул презентации, для чего, открыв панель задачи Создание презентации, щелкните ссылку Новая презентация, а затем, открыв панель задач Разметка слайда, щелкните на макете Титульный слайд. В поле Заголовок слайда введите текст Режимы работы Power Point, в поле Подзаголовок введите данные об авторе.

2.    Вставьте слайд оглавления, для чего щелкните кнопку Создать слайд на панели инструментов, а затем в панели Разметка слайда выберите макет Текст и графика. В поле Заголовок слайда введите текст Оглавление, в поле Текст слайда введите темы учебного курса:

Обычный режим;

Режим сортировщика слайдов;

Режим показа слайдов.

3.    В поле Вставка картинки на редактируемом слайде вставьте графическую копию окна Power Point, для чего установите окно Power Point текущим и нажмите клавиши Alt+PrintScreen (графическая копия окна будет помещена в буфер обмена). Затем, активизировав поле Вставка картинки и нажав правую кнопку мыши, вызовите контекстное меню. Выбрав в контекстном меню команду Вставить, вставьте изображение окна Power Point из буфера обмена в слайд. Отредактируйте размер вставленного изображения.

4.    Вставьте новый слайд и выберите макет Текст и графика. В поле Заголовок слайда введите текст Обычный режим, в поле Текст слайда вставьте следующий текст: В обычном режиме в окне Power Point отображаются три области: область структуры, область слайда и область заметок. Эти области позволяют одновременно работать над всеми аспектами презентации. В поле Вставка картинки вставьте графическую копию окна Power Point в обычном режиме (как это выполнялось в п. З). Отредактируйте размер вставленного изображения.

5.    Вставьте новый слайд и выберите макет Текст и графика. В поле Заголовок слайда введите текст Режим сортировщика слайдов, в поле Текст слайда вставьте текст В режиме сортировщика слайдов в окне Power Point в миниатюрном виде отображаются сразу все слайды презентации. Это упрощает добавление, удаление и перемещение слайдов, задание времени показа слайдов и выбор способов смены слайдов.

Переключите Power Point в режим сортировщика слайдов, для чего щелкните кнопку Режим сортировщика слайдов в левом нижнем углу окна Power Point. Для копирования в буфер обмена копии экрана нажмите клавиши Alt+PrintScreen. Переключите Power Point в обычный режим, выбрав команду Вид Обычный. В поле Вставка картинки вставьте графическую копию окна Power Point в режиме сортировщика слайдов, для чего, активизировав поле Вставка картинки, вызовите контекстное меню. Выбрав в контекстном меню команду Вставить, вставьте копию окна Power Point из буфера обмена в слайд. Отредактируйте размер вставленного изображения.

6.    Вставьте новый слайд и выберите макет Текст и графика. В поле Заголовок слайда введите текст Режим показа слайдов, в поле Текст слайда вставьте текст л.Существуют три разных способа показа слайдов на экране. Чтобы выбрать какой-либо способ, установите в соответствующее положение переключатель в диалоговом окне Настройка презентации (меню Показ слайдов).

Переключите Power Point в режим показа слайдов, для чего щелкните кнопку Показ слайдов в левом нижнем углу окна Power Point. Для копирования в буфер обмена копии экрана нажмите клавиши Alt+PrintScreen. Переключите Power Point в обычный режим, нажав клавишу Esc. В поле Вставка картинки вставьте графическую копию окна Power Point в режиме показа слайдов, для чего активизируйте поле Вставка картинки и, нажав правую кнопку мыши, вызовите контекстное меню. Выбрав в контекстном меню команду Вставить, вставьте копию окна Power Point из буфера обмена в слайд. Отредактируйте размер вставленного изображения.

7. Сохраните презентацию, для чего, щелкнув кнопку Сохранить в панели инструментов Power Point, выберите диск, папку и задайте имя файла, например, Режимы работы Power Point.ppt.

8. Переключите Power Point в режим сортировщика слайдов и выберите слайд № 2 (Оглавление). Переключите Power Point в обычный режим. Задайте гиперссылки, обеспечивающие переход из оглавления к определенным слайдам презентации.

9. Для создания гиперссылки выделите в тексте слайда текст Обычный режим и выберите в меню Вставка команду Гиперссылка. В окне Добавление гиперссылки щелкните кнопку Закладка, а затем в окне Выбор места в документе выберите заголовок слайда 3. Обычный режим, как показано на рис. 10, и щелкните кнопку ОК. Щелкнув кнопку ОК, закройте окно Добавление гиперссылки.
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Рис. 10. Добавление гиперссылки

Совет. Если в окне Выбор места в документе заголовки слайдов свернуты, то щелкните кнопку +, чтобы развернуть список заголовков слайдов.

9.    Аналогично создайте гиперссылки с текстов Режим структуры слайдов, Режим сортировщика слайдов и Режим показа слайдов слайда № 2 (Оглавление) на соответствующие слайды презентации.

10. Так как после показа слайда о режиме работы Power Point нужно возвращаться в оглавление, то разместите на 3-6 слайдах управляющие кнопки возврата на слайд оглавления.

Для вставки управляющей кнопки выберите слайд № 3 (Обычный режим), на который требуется поместить кнопку. В меню Показ слайдов укажите на команду Управляющие кнопки и выберите требуемую кнопку, например, Возврат. Выбрав место расположения кнопки, прижмите левую кнопку мыши и укажите размер кнопки. В окне Настройка действия включите опцию Перейти по гиперссылке и выберите в поле Перейти по гиперссылке вариант Слайд..., затем в окне Гиперссылка на слайд выберите слайд 2.Оглавление и щелкните кнопку ОК. Закройте окно Настройка действия, щелкнув кнопку ОК.

Для проверки действия созданной гиперссылки перейдите к слайду 2.Оглавление и, щелкнув кнопку Показ слайдов в левом нижнем углу окна Power Point, запустите показ презентации с текущего слайда. Щелкнув ссылку Обычный режим, проверьте переход на слайд с описанием обычного режима работы Power Point. Щелкнув созданную управляющую кнопку Возврат на слайде с описанием обычного режима работы Power Point, проверьте действие созданной кнопки. Нажав клавишу Esc, отмените режим показа слайдов.

11. Аналогично п. 10 создайте гиперссылки со слайда 2. Оглавление на слайды 4.Режим структуры, 5. Режим сортировщика слайдов и 6.Режим показа слайдов. На слайдах 4-6 создайте управляющие кнопки Возврат, обеспечивающие переход к слайду 2.Оглавление.

12. На слайде 2.Оглавление вставьте управляющую кнопку Вконец и задайте для нее действие Завершить показ.

Совет. Чтобы поместить кнопки на каждый слайд, в меню Вид укажите на команду Образец и выберите пункт Образец слайдов.

13. Сохраните файл презентации под прежним именем и проверьте действие гиперссылок и управляющих кнопок, щелкнув клавишу F5 для показа презентации с первого слайда. Выбирая на слайде Оглавление различные пункты, проверьте действие гиперссылок. Щелкая кнопку Возврат на слайдах, описывающих различные режимы работы Power Point, проверьте действие управляющих кнопок. Завершите показ презентации, щелкнув на слайде Оглавление управляющую кнопку В конец.

14. Закройте окно Power Point.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №58.

Тема:  Компьютерная презентация.

Цель: закрепить умения изменения презентации, показа презентации, подготовки презентации к доставке по Интернету, формирования раздаточного материала.
Задание: 

1. Запустите Power Point. Для открытия ранее созданной презентации щелкните кнопку Открыть файл на панели инструментов Power Point, затем в окне Открытие документа найдите нужную папку и файл презентации, например, Виды компьютерных программ. Щелкнув кнопку Открыть, откройте презентацию.

2. Добавьте ко второму слайду звук, для чего переключите Power Point в режим слайдов, укажите объект, представление которого будет сопровождаться звуком, и выберите в меню Вставка команду Фильмы и звук, затем - Звук из файла. В окне Вставка звука выберите папку и файл звука, например, C:\Windows\Media\town.mid, подтвердите автоматическое воспроизведение звука при показе слайда, щелкнув кнопку Да.

3. Для проверки звукового эффекта щелкните кнопку Просмотр анимации. Убедитесь в наличии вставленного звукового эффекта.

4. Просмотрите, как будут выглядеть слайды презентации в черно-белом варианте, для чего в меню Вид выберите команду Цвет или оттенки серого - Черно-белый без серого.

5. Напечатайте черно-белые прозрачки для представления презентации с помощью графапроектора, для чего в меню Файл выберите команду Печать. В окне Печать выберите принтер, в списке Печатать выберите вариант Слайды, задайте диапазон печати, количество копий, включите опции: оттенки серого и масштабировать по листу. Щелкнув ОК, запустите печать.

Примечание. Во избежание поломки принтера для печати прозрачек используйте только специальную сертифицированную пленку.

6. Подготовьте выдачи для аудитории, для чего в меню Вид выберите команду Образец и пункт Образец выдач. Для предварительного просмотра вариантов макетов воспользуйтесь кнопками панели инструментов Выдачи, как показано на рис 11.
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Рис. 11. Определение типа разметки раздаточных материалов

Выбрав вариант макета выдачи, вставьте в образец необходимые объекты: графические объекты, текст, колонтитулы, дату, время или номер страницы.

Вставленные объекты будут присутствовать только на раздаточных материалах; образец слайдов останется без изменений. На панели инструментов Образец нажмите кнопку Закрыть.

7. Просмотрите полученный вариант раздаточных материалов, для чего выберите в меню Файл команду Предварительный просмотр. В окне Просмотр (рис. 12) определите параметры раздаточных материалов: количество слайдов на листе, колонтитулы, цвет.
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Рис. 12. Просмотр макета раздаточных материалов перед печатью

8. Для вывода материалов на бумагу нажмите кнопку Печать в окне просмотра или выберите в меню Файл команду Печать. В окне Печать выберите принтер, определите диапазон печати, количество копий, в списке Печатать выберите вариант Выдачи, в поле Выдачи задайте число слайдов на странице и определите их порядок на странице (включив переключатель вертикальный или горизонтальный). Включив опции оттенки серого и масштабируя по листу, щелкните кнопку ОК для начала печати.

9. Сохраните презентацию как демонстрацию, чтобы при ее демонстрации закрыть доступ для изменения.

Примечание. Файл, сохраненный в виде демонстрации, имеет расширение .pps. При открытии такого файла с рабочего стола автоматически запускается показ слайдов. По завершении показа Power Point закрывается и восстанавливается рабочий стол. Если показ слайдов запускается из Power Point, по его завершении презентация остается открытой и доступной для изменения.

Для этого выберите команду Файл - Сохранить как, затем в окне Сохранение документа выберите диск, папку и задайте имя файла, например, Режимы работы Power Point.ppt, в поле Тип файла выберите вариант Демонстрация Power Point и щелкните кнопку Сохранить.

10. Подготовьте презентацию к доставке по Интернету. Чтобы убедиться, что в web-обозревателе презентация будет выглядеть должным образом, перед публикацией просмотрите ее как web-страницу, для этого выберите в меню Файл команду Предварительный просмотр web-страницы. После просмотра страницы закройте окно web-обозревателя.

Для сохранения презентации в виде web-страницы в меню Файл выберите команду Сохранить как web-страницу. В окне Сохранение документа выберите папку, в которой требуется сохранить web-страницу, в поле Имя файла введите имя web-страницы, например, Типы программ. В списке Тип файла выберите вариант web-страница. Чтобы изменить заголовок web-страницы (текст, отображающийся в строке заголовка web-обозревателя), нажмите кнопку Изменить, введите новый заголовок в поле Заголовок и нажмите кнопку ОК. В окне Публикация web-страницы задайте параметры: Полная публикация, с выводом заметок докладчика. Нажмите кнопку Опубликовать. Щелкнув кнопку Сохранить, завершите создание web-презентации.

11. Упакуйте презентацию для перемещения на другой компьютер. Для этого выберите в меню Файл команду Упаковать. Следуя указаниям Мастера упаковки, определите имя файла упаковываемой презентации, затем выберите диск и папку, в которую поместите упакованную презентацию (в имени папки не допускаются национальные символы). На следующем шаге включите в упаковку связанные файлы и внедрите шрифты True Type. На последнем шаге диалога с Мастером упаковки включите в упаковку средство просмотра Power Point Viewer и, щелкнув кнопку Готово, запустите процедуру упаковки. При выполнении процедуры упаковки на экране компьютера выводится панель, отображающая состояние упаковки. По окончании упаковки в указанной вами папке будут размещены два файла: pngsetup.exe - файл мастера упаковки, и файл упакованной презентации prez0.ppz.

Примечания:

1. Чтобы не было проблем с упаковкой презентации, имя папки и файла презентации должно быть записано латинскими символами.

2. Мастер упаковки не включает в упакованную презентацию шрифты True Type, имеющие встроенные ограничения на распространение. Перед распространением презентации следует распаковать ее и просмотреть, чтобы убедиться, что все шрифты доступны.

12. Закройте окно Microsoft Power Point.

13. Распакуйте упакованную презентацию, для чего, щелкнув мышью файл pngsetup.exe, укажите диск и папку, в которую следует распаковать презентацию. По окончании распаковки в указанной папке будут расположены файлы: Playlist.lst - список презентаций, Ppview32.exe - средство показа презентаций, Programl.ppt -файл презентации, MspptSvr.olb - информация о связанных файлах и шрифтах.

14. Для просмотра презентации запустите файл просмотрщика презентаций Ppview32.exe, затем в окне Microsoft Power Point Viewer укажите имя файла презентации, в нашем примере Programl.ppt. Выберите ручной режим управления презентацией (Manually) или автоматический с использованием таймера (UsingTimings). Для начала показа щелкните кнопку Show (Показать). После просмотра презентации прервите показ нажатием кнопки Esc.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №59.

Тема:  Компьютерная презентация.

Цель: закрепить умения изменений образцов слайдов и цветовых схем.
Задание: 

1. Запустите Power Point и откройте любую из созданных ранее презентаций.

2. Для изменения образца слайдов презентации выберите в меню Вид команду Образец - Образец слайдов. После этого в окне Power Point будет представлен образец слайда презентации, как показано на рис. 13. Обратите внимание, что в области Слайды отображаются в миниатюре образец слайда и образец заголовка.
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Рис. 13. Редактирование образца заголовка

3. Для редактирования образца слайда щелкните в области структуры миниатюру образец слайда.

4. Измените элементы оформления, например, выделив заголовок, выберите в панели Рисование инструмент Заливка и задайте цвет заливки области заголовка. Поэкспериментируйте с изменением цвета, размера символов текста, цвета фона. Вставьте на образец слайда рисунок, который будет затем отображаться на всех слайдах.

5. Завершите редактирование образца слайдов, щелкнув кнопку Закрыть представление мастера на панели Образец. Просмотрите изменения в дизайне слайдов презентации. Обратите внимание, что внесенные вами изменения не коснулись титульного слайда. Если вы хотите отменить изменения, внесенные вами при редактировании образца слайдов, то воспользуйтесь командой Правка - Отменить или сочетанием клавиш Ctrl+Z.

Примечание. Если объекты не отображаются на слайдах, выберите в меню Формат команду Фон и убедитесь, что флажок Исключить фон образца не установлен.

6. Для изменения оформления титульного слайда выберите в меню Вид команду Образец - Образец слайдов, затем щелкните в области Слайды миниатюру образец заголовков. После этого в окне Power Point будет представлен образец титульного слайда презентации. Измените оформление элементов титульного слайда: цвет и символы текста, фон, вставьте рисунки из файлов. Щелкнув кнопку Закрыть представление мастера на панели Образец, просмотрите изменения в дизайне титульного слайда презентации. Обратите внимание, что внесенные вами изменения применены только к титульному слайду и не коснулись остальных слайдов презентации.

Примечания:

 1. При изменении атрибутов текста на образце титульных слайдов титульный слайд не изменяется. Образец титульных слайдов наследует все атрибуты текста на образце слайдов. При изменении шрифта, размера или стиля текста на образце слайдов эти изменения отражаются на образце титульных слайдов. Чтобы сделать атрибуты текста на образце титульных слайдов другими, измените их после завершения работы с образцом слайдов. Эти изменения останутся на образце титульных слайдов и не повлияют на образец слайдов.

2. Если вы хотите отменить изменения, внесенные вами при редактировании образца слайдов, то воспользуйтесь командой Правка - Отменить или сочетанием клавиш Ctrl+Z.

7. Для изменения дизайна одного из слайдов презентации выберите в области Слайды эскиз слайда, который требуется изменить, затем откройте в области задач панель Дизайн слайда - Шаблоны оформления. Выбрав шаблон в поле Применить шаблон оформления и щелкнув значок со стрелкой, выберите команду Применить к выделенным слайдам, как показано на рис. 14.
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Рис. 14. Изменение дизайна выделенного слайда

8. Для замены цветовой схемы слайда выберите в области Слайды эскиз слайда, который требуется изменить, затем откройте в области задач панель Дизайн слайда - Цветовые схемы. Выбрав в поле Применить цветовую схему и щелкнув значок со стрелкой, выберите команду Применить к выделенным слайдам.

9. Для редактирования цветовой схемы щелкните на панели Дизайн слайда - Цветовые схемы ссылку Изменить цветовые схемы, а затем в окне Цветовая схема откройте вкладку Специальная. В группе Цвета схемы щелкните первый цвет, который следует изменить, и нажмите кнопку Изменить цвет, затем в цветовой палитре на вкладке Обычная выберите подходящий цвет и нажмите кнопку ОК или в цветовой палитре на вкладке Спектр выберите подходящий цвет, перемещая указатель в виде креста, а затем настройте яркость с помощью полосы прокрутки и нажмите кнопку ОК. Повторите изменение цвета для всех цветов, которые требуется изменить. Для применения изменений, внесенных в цветовую схему слайда, щелкните кнопку Применить. Просмотрите изменения в дизайне слайда.

10. Закройте окно Microsoft Power Point без сохранения изменений, внесенных вами в презентацию.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Практическая работа №60
   Тема: Демонстрация презентации.
   Цель: закрепить умения демонстрирования презентации  с помощью микрофона и проектора.

Задание: 

а) Открыть файл с созданной презентацией. 

б) Проверить наличие анимации и переходов между слайдами в нужном режиме. 

в) Включить проектор. 

г) Продемонстрировать свою презентацию. По ходу показа презентации предполагается выступление учащегося по данной теме. 

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Тема 5. Информационные технологии

Задание №28 (устный опрос).

1.         Что такое интернет-технологии?

2.         Перечислите интернет-сервисы.

3.         Что необходимо для работы в интернете?

4.         Перечислите самые распространенные способы подключения к интернет сети.

5.         Что такое скорость передачи данных?

6.       Скажите кто такой провайдер?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №29 (устный опрос).

1.         Назовите плюсы и минусы модемного соединения (Dial-Up)?

2.         Что предоставляет пользователю технология ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line).

3.         Как осуществляется провайдер осуществляет подключение абонента к интернету способом соединения по выделенной линии?

4.         GPRS-доступ что это такое?
5.         Радиодоступ и его минусы при подключению к интернету?

6.       Какие виды спутникового соединения вы знаете? 

7.    Преимущества и недостатки спутникового соединения?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №30 (устный опрос).

1.         Перечислите основные услуги предоставляемые абоненту сетью Интернет?

2.         Что такое браузер?

3.     Какие виды браузеров вы знаете?

3.         Назовите наиболее популярные браузеры. 

4.         Назовите функциональные особенности браузера Google Chrome.
 5.         Назовите функциональные возможности и преимущества интернет-браузера Опера.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №61.

Тема:  Настройка программы-браузера.

Цель: освоение основных возможностей программы-браузера Internet Explorer.
Задание: 

1. Откройте браузер Internet Explorer.

2. На вкладке Панели инструментов меню Вид уберите все флажки напротив всех панелей инструментов.

3. В меню Вид уберите флажок со вкладки Строка состояния.

4. Нажмите кнопку Print Screen. 
5. Откройте графический редактор и вставьте скопированное в рабочую область.

Настройка панелей инструментов Internet Explorer.
Панели инструментов, отобразите на экране Ссылки. Скопируйте в Paint данное окно, сравните с предыдущим рисунком и вырежьте все части, которые дублируют первый рисунок. Вставьте получившееся на фон рабочей области рисунка и подпишите «ссылки».(Вернитесь к обозревателю и при помощи действий Вид.

Вернитесь снова к обозревателю и, проделав аналогичные действия, вставьте в тот же рисунок Адресную строку, Обычные кнопки, строку состояния и подпишите их. Скопируйте аналогичным образом Панели обозревателя: Избранное (часто посещаемые веб-страницы), Журнал (список недавно посещённых веб-страниц), Поиск, Папки.

Для просмотра веб-страницами вам нужно научиться изменять размер шрифта, отключить графику для увеличения скорости отображения всех веб-страниц. 

Размер шрифта. Выберите Самый крупный.(Для того, чтобы установить оптимальный для просмотра страницы размер шрифта, нужно сделать следующее Вид.

Чтобы отключить графику для увеличения скорости отображения всех веб-страниц, меню Сервис обозревателя Internet Explorer выберите команду Свойства обозревателя. 

Выберите вкладку Дополнительно. 

В группе Мультимедиа снимите один или несколько из флажков: Отображать рисунки, Воспроизводить анимацию на веб-страницах, Воспроизводить видео на веб-страницах и Воспроизводить звуки на веб-страницах.

Чтобы увеличить размер дискового пространства, выделяемого для временного хранения веб-страниц, в менюСервис обозревателя Internet Explorer выберите команду Свойства обозревателя. 

На вкладке Общие нажмите кнопку Параметры. 

Чтобы увеличить размер дискового пространства, выделяемого для временного хранения страниц, переместите движок вправо. 


Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №62.

Тема:  Поиск информации по адресу.

Цель: освоение навыков работы с программой-браузером Internet Explorer, изучение процесса поиска информации в Интернет, зная адрес страницы, на которой она расположена.

 Задание: 


Теоретическая часть:

Служба World Wide Web (WWW) — это единое информационное пространство, состоящее из сотен мил​лионов взаимосвязанных электронных документов. 
Отдельные документы, составляющие пространство Web, называют Web-страницами. 
Группы тематически объединенных Web-страниц называют Web-узлами (сайтами).
Программы для просмотра Web-страниц называют броузерами (обозревателями). 
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дресация в сети:


IP - адрес DNS - адрес.
IP - адрес состоит из четырех блоков цифр, разделенных точками. Он может иметь такой вид: 32.87.56.5
DNS – адрес:
http://www.yandex.ru
http - протокол передачи данных
www – сервер находится на WWW
yandex – название сервера
ru - сервер находится России
Часть адреса, разделенная точками называется доменом.

Практическая часть
Создайте на рабочем столе папку, а в ней текстовый документ Microsoft Word.
В текстовом документе создайте следующую таблицу:
	Адрес сайта
	Назначение
	Страна 

	help.belhost.by
	
	

	www.national-lottery.co.uk
	
	

	index.all-hotels.in.ua
	
	

	www.microsoft.com
	
	

	www.house.gov
	
	

	acorda.kz
	
	

	britain.uz
	
	

	klassica.ru
	
	

	en.beijing2008.cn
	
	



Рассмотрите открывающиеся веб-страницы, определите назначение сайта, определите государство, в котором сделан этот сайт.
Откройте Веб-страницу с адресом: www.detstvo.ru. Найдите гиперссылку праздники, нажмите на неё, дождитесь загрузки страницы, перепишите её адрес. Далее найдите ссылку фото, перепишите и её адрес.
Ответьте на вопрос: каким образом адресуются страницы одного сайта?



Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №63.

Тема:  Структура веб-страниц.

Цель: изучить основные структурные элементы, присутствующие на большинстве Веб-страниц World Wide Web.
Задание: 

Теоретическая часть:
Веб-страница – это текстовый файл, написанный на языке HTML.
Сайт- это совокупность объединенных общим содержанием веб-страниц, размещенная на каком-либо сервере WWW под определенным именем и реализующая виртуальное представительство организации или отдельного человека в Интернете.
Гиперссылка - фрагмент текста, который является указателем на другой файл или объект. Гиперссылки позволяют переходить от одного документа к другому.
Фрейм - область гипертекстового документа со своими полосами прокрутки.

Практическая часть
Создайте на рабочем столе папку и переименуйте её.
Откройте программу Internet Explorer, в поле Адрес введите http://gosdetstvo.com.
Дождитесь полной загрузки страницы и скопируйте её при помощи кнопки Print Screen в рабочую область графического редактора (например, Paint или Photoshop).
Вернитесь на открытую страницу и рассмотрите её.
При помощи красного карандаша обведите области, на которых расположен обычный текст. При помощи желтого – списки, при помощи зелёного – таблицы.
.(, (, (Картинки, анимации и изображения отметьте при помощи значков соответственно  
Фрейм подпишите надписью «Фрейм».
Исследуйте страницу полностью и выделите при помощи распылителя все гиперссылки.
С помощью тех же обозначений сделайте ещё 3 изображения веб-страниц с адресами:
http://moscowaleks.narod.ru
http://www.kotikoshka.ru

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.
Практическая занятие №64.

Тема:  Получение информации разных видов с Web-страниц и ее сохранение.
Цель: закрепить умения поиска Web – страницы по заранее известному URL, научиться сохранять информацию понравившейся Web-страницы в файле.

 Задание: 


Теоретическая часть:
Важные и интересные Web-страницы полезно сохранять на локальном компьютере. Можно выбрать различные варианты сохранения Web-страниц:
• сохранение страницы в формате HTML приведет к сохранению самой страницы, но при этом не сохранятся связанные с ней рисунки, звуковые и прочие файлы;
• сохранение страницы в формате ТХТ приведет к сохранению самой страницы в текстовом формате;
• сохранение страницы в формате Web-страница полностью приведет к сохранению не только самой страницы, но и связанных с ней рисунков, звуковых и прочих файлов в отдельной папке. 
Можно сохранить как Web-страницу полностью, так и отдельную ее часть: текст, изображения или ссылки. Для этого необходимо щелкнуть по выбранному для сохранения объекту правой кнопкой мыши и выбрать в контекстном меню опции Сохранить объект как... или Сохранить рисунок как... и выбрать затем папку на локальном компьютере, где будет произведено сохранение элемента Web-страницы.

Практическая часть

1. Создайте свою папку на рабочем столе и переименуйте её.

2. Откройте программу Internet Explorer.

3. В строке Адрес сотрите надпись About:blank. 
4. Введите адрес www. astrogalaxy.ru

5. Дождитесь загрузки страницы.

6. Сохранить как… Выполните сохранение в созданной вами папке.(Сохраните страницу. Файл 

7. Сохранить рисунок как… Выполните сохранение в созданной вами папке.(Изображения в некоторых случаях необходимо сохранять отдельно. Щёлкните на любой картинке правой клавишей мыши 

8. Зайдите на один из сайтов: 
1. www.biodat.ru

2. www.georus.by.ru

3. www.astrolab.ru

9. Найдите 8-10 изображений и 5-6 Веб-страниц, сохраните в заранее созданной папке.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Задание №31 (устный опрос).

1. Почему язык HTML сейчас является основным языком в Сети?

2. Что такое язык Perl?

3. Что такое язык Python?

4. Что такое виртуальная машина Java ?

5. Почему возникают технологии, альтернативные HTML?

6. Почему одной из возможных альтернатив HTML рассматривается язык XML?

7. Зачем нужен язык PHP?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №32 (устный опрос).

1. Что такое сайт?

2. Перечислите основные этапы создания сайта?

3. С помощью чего можно создавать и сопровождать сайты?

4. Что такое URL?

5. Перечислите этапы создания вэбстраницы.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Задание №33 (устный опрос).

1. Что такое тег?

2. Перечислите базовые теги.

3. Вид записи тегов:заголовков, горизонтальной черты, шрифта, вставки изображения.

4. Что такое атрибуты тега, привести примеры.

5. Какие атрибуты могут использоваться у тегов: заголовков, тела страницы, горизонтальной черты, шрифта, вставки изображения?

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №65.

Тема:  Создание простейшей веб-страницы. 
Цель: закрепить умения по созданию WEB-страниц и использованию  базовых тегов  языка HTML 

Задание: 

Создайте стандартный текстовый файл.

Откройте его редактором "Блокнот".

Сначала напечатайте основные теги: 
<HTML> 
<HEAD> 
<TITLE>Добро пожаловать !!!</TITLE> 
</HEAD> 
<BODY> Здравствуйте!!!
</BODY> 
</HTML>

Сохраните документ с расширением *.htm.

Создайте веб-страницу с оформленным фоном и текстом.

HTML-код будет выглядеть следующим образом:

<HTML>
<BODY BACKGROUND="paint1.bmp" BGCOLOR="red" TEXT="cian" LEFTMARGIN="40" MARGINWIDTH="40">
...
Текст документа (5-6 предложений на любую тему).
...
</BODY>
</HTML>

Сохраните документ с расширением *.htm.

Самостоятельно создайте две веб-страницы с разными фонами и цветами текстов (5-6 предложений).

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Практическая занятие №66.

Тема:  Форматирование текста на Веб-странице.
Цель: закрепление умений пользования  приёмами  форматирования веб-документа 

Задание: 

Форматирование текста.

На базе первой  простейшей Веб-страницы создайте текстовый документ, имеющий следующее оформление:

Устройства компьютера (заголовок 1)

Внешние (заголовок 2)
Принтер, сканер, монитор, клавиатура. (размер -2, цвет синий, шрифт Arial)

Внутренние (заголовок 2)

Винчестер, материнская плата, видеокарта.

<body>

<h1> Устройство компьютера </h1>

<h2> Внешние </h2>

<P> <font size = -2 face=”arial” color=blue> Принтер, сканер, монитор, клавиатура  </font>

<h2>  Внутренние </h2>

<p> <b> винчестер </b> <i> материнская плата </i> <U> видеокарта </U>

</body>

Самостоятельно создайте Веб-страницу, на которой будет изображен текст в следующем виде:

Методика освоения новых программ

Знакомство с примерами, шаблонами и образцами документов.

Для того, чтобы оценить возможности новой программы, лучше всего воспользоваться уже  имеющимися образцами документов, созданных с её помощью.

Эксперименты с пробными документами.

Цель эксперимента – проверка действия команд редактирования.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Практическая занятие №67.

Тема:  Веб-страницы с гиперссылками и изображениями.
Цель: закрепить умения использовать различные возможности перехода на другие страницы и вставки графических изображений 

Задание: 

Создайте папку и переименуйте её своей фамилией.

В папке создайте 2 документа в программе Блокнот, на основе которого можно сделать Веб-страницу. (сделайте заголовок, тело).

В свою папку скопируйте две картинки (большую для фона и маленькую) и одну анимацию, переименуйте их соответственно  paint1.gif, paint2.gif, anim.gif. (расширения должны быть соответствующими вашим изображениям).

На основе первого документа сделайте страницу, содержащую все скопированные вами изображения. Код для разметки Веб-страницы будет следующим:

<html>

<head>

<title> ИЗОБРАЖЕНИЕ1 </title>

</head >

<body background=paint1.jpg>

<img scr=paint2.gif>

<img scr=anim.gif>

</body>

</html>

 Сохраните этот документ под именем document1.

Второй документ должен содержать ссылку на этот документ, при нажатии на которую появится список. Код тела этой веб-страницы должен иметь вид:

<body>

<A HREF=” document1.htm> </A>

</body>

Самостоятельно постройте две Веб-страницы. Первая должна содержать 5-6 предложений, касающихся темы изображений, 3 картинки, 2 анимации и небольшой пояснительный текст. Вторая – гиперссылку на первый документ.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Практическая занятие №68.

Тема:  Размещение на веб-страницах списков и таблиц.
Цель: освоить возможности размещения текста в форме списков и с созданием таблиц при разработке WEB – страниц 

Задание: 

Создайте папку и переименуйте её своей фамилией.

В папке создайте 2 документа в программе Блокнот, на основе которого можно сделать Веб-страницу. (сделайте заголовок, тело).

На первом документе отобразите следующий список:

· сканеры для ввода текстов и иллюстраций 

1. листовые сканеры 

2. ручные сканеры 

3. планшетные сканеры 

· специальные типы сканеров 

1. барабанные сканеры 

2. сканеры форм 

3. штрих-сканеры 

HTML- код для этой страницы выглядит следующим образом:

<ul>

<li> сканеры для ввода текстов и иллюстраций

<ol> <li> листовые сканеры

<li> ручные сканеры

<li> планшетные сканеры

</ol>

<li>специальные типы сканеров

<ol> <li> барабанные сканеры

<li> сканеры форм

<li> штрих-сканеры

</ol>

</l>

Сохраните документ под именем spisok.htm
В теле этой же  Веб-страницы постройте следующую таблицу:

	Монитор 
	Клавиатура

	Мышь 
	Системный блок


Такая таблица реализуется следующим кодом:

<TABLE >
<TR><TD>Монитор</TD>
<TD> Клавиатура </TD> </TR>
<TR> <TD> Мышь </TD>
<TD> Системный блок </TD> </TR>
</TABLE> 

Самостоятельно создайте документ, в состав которого обязательно должен войти следующий список:

· Рабочие дни: 

1. понедельник

2. вторник

3. среда 

4. четверг 

5. пятница

· Выходные дни:

1. суббота

2. воскресенье

и таблица:

Прогноз погоды:

	Дата 
	Осадки 
	Атмосферное давление

	15.12.2007
	Снег
	753 мм. рт. ст.

	15.12.2007
	Нет 
	745 мм. рт. ст.


Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

 Практическая занятие №69.

Тема:  Создание Веб-документов средствами Microsoft Office.
Цель: овладеть способами создания веб-страниц, используя программы MS Word, MS Excel, MS PowerPoint.

 Задание: 

На рабочем столе создайте папку и переименуйте своей фамилией.

1. Создание веб-страниц в среде текстового редактора MS Word.

Создайте две веб-страницы любыми способами. 

Создание веб-страницы на основе шаблона
1. В меню Файл выберите команду Создать. 

2. В области задач Создание документа в группе Шаблоны выберите параметр На моем компьютере. 

На вкладке Общие дважды щелкните шаблон веб-страницы. 

Создание пустой веб-страницы

1. В меню Файл выберите команду Создать. 

2. В области задач Создать документ, в группе Создание щелкните ссылку Веб-страница. 

На обеих страницах сделайте красивый фон (Формат (Фон (Способы заливки (Градиентная, Текстура или Узор). На первую страницу вставьте любое изображение и сохраните в виде веб-страницы с фильтром (в этом случае она будет занимать намного меньше места на диске и загрузка будет происходить быстрее). На второй странице создайте надпись «Изображение» и превратите её в гиперссылку на первую созданную нами страницу (выделите надпись ( Вставка Гиперссылка ( Выберите нужный файл).

2. Создание веб-страницы в среде табличного редактора.

Создайте документ Excel. На первый лист поместите небольшую таблицу (3 строки, 2столбца), на второй – диаграмму, созданную на основе этой таблицы. Сохраните документ с расширением .html. 

3. Создание веб-страницы средствами программы MS PowerPoint. 

Создайте пустую презентацию. Вставьте в неё 3-4 слайда. Придумайте названия полей заголовков и заполните их. В каждый слайд вставьте по 1-2 картинке. Сохраните документ с расширением .html. 

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Практическая занятие №70.

Тема:  Создание и сопровождение сайта.
Цель: освоение приемов создания web-страниц и web-сайтов на языке HTML: знакомство с элементами и структурой html-документа; управление форматами текста и шрифтами; организация гиперсвязей между документами.

 Задание: 

Задание 1. Создайте с помощью языка HTML в БЛОКНОТЕ web-сайт «Мой сайт», состоящий из пяти страниц:

Страница 1 должна содержать:

· заголовок;

· гиперссылки: «Обо мне», «Моя семья», «Друзья», «Мои увлечения».

Страницы 2, 3, 4 и 5 должны содержать:

· заголовок;

· по два или более отформатированных абзаца текста (один абзац не менее трех полных строк);

· фотографии (минимум по одной на каждой странице).

Сайт должен содержать информацию о вас, а также ваших родственниках, друзьях и т.п.

Требования к сайту:

· заголовки и гиперссылки выравнивать по центру;

· для абзацев текста использовать различные варианты выравнивания (по ширине, по левому краю, по правому краю);

· использовать разные способы выравнивания фотографий;

· обязателен фоновый цвет страницы;

· на каждой странице должен быть заголовок окна;

· для заголовков использовать шрифт Time New Roman, для основного текста – Arial (размеры подобрать самостоятельно).

 

Задание 2. Протестируйте работоспособность сайта в браузере (по возможность в двух различных). Протестируйте работоспособность сайта при выключенной графике.

 

Задание 3. Измените в настройках браузера шрифт по умолчанию на Courier New, размер 14 и убедиться, что это не повлияет на внешний вид страниц сайта.

 

Задание 4. Разместите созданный сайт на любом бесплатном хостинге. Проверьте работоспособность.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Задание №34 (устный опрос).

1. Какие возможности предоставляет сетевое программное обеспечение для организации коллективной работы в интернете?

2. Что такое электронная почта?

3. Дайте определение понятию форум.

4. Что такое чат?

5. С помощью каких программ можно осуществить видеосвязь.

Критерии оценивания

Отметка «5»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, литературным языком: ответ самостоятельный. 

 Отметка «4»: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал изложен в определенной логической последовательности, при этом допущены две-три несущественные ошибки, исправленные по требованию учителя. 

Отметка «3»: ответ полный, но при этом допущена существенная ошибка, или неполный, несвязный. 

Отметка «2»: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания учебного материала или допущены существенные ошибки, которые учащийся не смог исправить при наводящих вопросах учителя. 

Отметка «1»: отсутствие ответа.

Практическая занятие №71.

Тема:  Электронная почта.
Цель: научиться создавать электронное сообщение, отправлять сообщение, прикреплять файл к сообщению, принимать сообщение.

 Задание: 

1. Запустите браузер Internet Explorer.

  На рабочем столе запустите ярлык программы  или выполните команду ПУСК→ПРОГАММЫ→Internet Explorer
2. В строке адреса введите :http://mail.ru
3. Нажмите на кнопку [image: image69.png]Mepexoa



 (или на кнопку ENTER)

4. На экране откроется страницу сайта mail.ru ( это бесплатный почтовый сервер)
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5. Нажмите на строку «Регистрация в почте»
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Заполните анкету регистрации

6. Вернитесь на главную страницу mail.ru
7. Введите «Имя» и «Пароль» своего почтового ящика.

8. Отправьте письмо на адрес учителя: uchitel@mail.ru
9. Текст письма должен содержать Вашу фамилию, имя, отчество, дату рождения, № группы, домашний адрес, увлечения, любимый предмет.
10. Прикрепить файл с рисунком, добавь в свое письмо смайлики 
:-) или  ( - улыбка или радость

;-) лукавая улыбка

;-( огорчение

;-\ - задумчивость, недовольство

 и отправь по электронной почте.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Практическая занятие №72.

Тема:  Форумы и чаты в  Интернет.
Цель: дать основные понятия, используемые при работе в чатах и на форумах.

 Задание: 

Участие в коллективном взаимодействии: форум, телеконференция, чат.

Регистрация на форуме:

Откройте  программу Internet Explorer.

В строке Адрес сотрите надпись About:blank. 

Введите адрес: contest.ur.ru/board/

Выберите понравившийся форум и нажмите на ссылку Регистрация.

1. Прочитайте сообщение и выберите пункт Я согласен с условиями и мне > 13 лет

2. Заполните анкету:

a. Регистрационная информации (Имя, Адрес e-mail, Пароль, Подтвердить пароль, Код подтверждения).

b. Профиль и Личные настройки менять и заполнять нет необходимости.

3. Нажмите кнопку Отправить.

Общение:

1. Для того, чтобы предложить посетителям форума свою тему, нужно нажать кнопку Начать новую тему.

2. Заполните следующие поля: Тема, Сообщение, вопрос, Вариант ответа, Вопрос должен идти (0) дней.

3. Нажмите кнопку Отправить.

Самостоятельно:

Зарегистрируйтесь на трёх форумах и чатах следующих сайтов:

info.rusolymp.ru  - школьные олимпиады,

school.iot.ru – школьная пресса,

www.kinder.ru – детский чат,

mzona.net.ru –  кино и музыка,

forum.sport.ru – спорт,

forumprosport.ru –  спорт,

www.teensclub.ru –  подростковый клуб,

smallcar.ru/talk/ - автомобили,

www.autoru.de – автомобили российских марок,

www.forum.drom.ru  - компьютеры.

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

Практическая занятие №73.

Тема:  Настройка видео веб-сессий.
Цель: выработать практические навыки работы с форумами, регистрации, настройки и работы в системах видео веб-сессий.

 Краткие теоретические сведения.
 

Для общения в системе мгновенных сообщений ICQ каждому пользователю необходимо иметь специальный идентификационный номер, называемый ICQ UIN.

ICQ – служба передачи мгновенных сообщений в Интернете.

Регистрация в системе ICQ
1. Перейдите на страницу http://www.icq.com/join/ru
2. Перейдя на страницу регистрации ICQ, вы увидите стандартные поля, которые вы должны будете заполнить и после нажать кнопку Регистрация. Для успешной регистрации заполнять придётся все поля. Рекомендуем обращать внимание на всплывающие подсказки справа - они достаточно полезны при возникновении трудностей.

· имя, Фамилия - до 20 символов в каждое поле;

· адрес электронной почты может быть использован для входа в систему или восстановления забытого пароля;

· Пароль - у большинства при регистрации возникают проблемы с его выбором. Происходит это из-за того, что сервис ICQ установил некие рамки для вводимого пароля - он не может быть короче 6 и длиннее 8 символов включительно. Он может состоять из заглавных и строчных латинских букв и цифр;

· Дата рождения - эта информация необходима для большей безопасности вашего ICQ UIN, она будет доступна только вашим друзьям(изменить это правило можно в настройках приватности ICQ);

· Пол;

· Защита от роботов - 5-6 цифр, обычно раза с 2-3 получается распознать их.

· Заполнив все поля, нажмите кнопку Регистрация.

3. Если все поля были заполнены верно, вы увидите страницу, на которой написано, что для завершения процесса регистрации номера аськи нужно нажать на ссылку в письме и чуть ниже кнопку для перехода в свой почтовый ящик - жмите её.

4. В своей почте во Входящих должно появиться новое письмо от ICQ Support, откройте его и нажмите ссылку в этом письме. Обычно оно приходит в течение 10 минут. Если письмо так и нет во Входящих, поищите его во вкладке Спам.

5. Итак, вы перешли по ссылке, подтвердив тем самым регистрацию и теперь видите страницу, на которой вас информируют о том, что вы успешно зарегистрировались в ICQ.

6. Для того, чтобы узнать какой номер UIN вами зарегистрирован, нужно нажать Скачать в верхнем меню сайта и на открывшейся странице в правом верхнем углу вы увидите свою фамилию и имя. Кликнув по этой надписи и вы увидите какой ICQ номер вы только что зарегистрировали.

7. После успешной регистрации, чтобы пользоваться новым ICQ номером, вам необходимо скачать бесплатную версию ICQ.

 

Skype – программное обеспечение с закрытым кодом, обеспечивающее шифрованную голосовую связь и видеосвязь через Интернет между компьютерами а также платные услуги для звонков на мобильные и стационарные телефоны.

Программа также позволяет совершать конференц-звонки (до 25 голосовых абонентов, включая инициатора), видеозвонки (в том числе видеоконференции до 10 абонентов), а также обеспечивает передачу текстовых сообщений (чат) и передачу файлов. Есть возможность вместо изображения с веб-камеры передавать изображение с экрана монитора

Регистрация в скайп:
1. Для начала вам необходимо скачать программу Скайп. После того как программа загрузилась, нажмите на файл установки «SkypeSetup».

2. Далее после распаковки должно открыться окно, в котором надо выбрать русский язык и нажать на кнопку «Я согласен - установить».

3. Дожидаемся конца установки.

4. В открывшимся окне, предварительно проверив соединение с интернетом, нажмите на надпись «У вас нет логина?».

5. Далее появится окно, в котором и произойдет регистрация Скайп. Вам необходимо заполнить все поля (Имя, пароль, электронная почта, а также надо будет придумать уникальный логин) и нажать 
на кнопку «Я согласен (-на). Создать учетную запись».

6. В появившимся окне вводим свой логин и пароль, который указали при регистрации.

Настройка Скайпа - основные настройки Скайпа включают в себя настройку аудио параметров (микрофон и наушники) и видео (веб-камера). Обычно пользователям самостоятельно не приходиться в ручную настраивать Скайп, все необходимые настройки происходят автоматически. Но, не стандартный, старый и слабый микрофон или наушники могут потребовать вашего вмешательства.

Для начала попробуйте тестовый звонок, он совершенно бесплатен. Вам предложать прослушать сообщение что бы оценить качества звука через наушники или колонки, после этого Вам предложат оставить свое голосовое сообщение, которое Вы же потом и прослушаете. Это позволяет оценить качество работы вашего микрофона и качество передачи звука через интернет.

Если есть проблемы с качеством звука или качеством интернет соединения, то обычно Скайп сам вам об этом сообщит после тестового звонка и предложит пути решения проблемы.

Если все ж вас не устроило качество, то имеет смысл попытаться отключить автоматическую настройку микрофона и в ручную установить уровень звука

Настройка камеры в Скайпе
Если камера уже работала до Скайпа, то проблем обычно не возникает, Скайп сам корректно найдет и настроит веб-камеру. Если веб-камера подключается в первые, то следует подключить камеру, а после установить драйвера с диска который шел с камерой.

 

Задание:
 

Задание1. Зарегистрироваться в системе ICQ, настроить систему, найти в системе троих одногруппников, передать им текстовые сообщения.

 

Задание 2. Зарегистрироваться в системе Scype, настроить систему, найти в системе трех одногруппников. Добавить их свои Контакты. Осуществить видео-звонок одному из них. Выполнить видео-сессию с тремя одногруппниками одновременно.

 

Критерии оценивания:

Отметка «5»: 1) работа выполнена полностью и правильно; сделаны правильные выводы; 

2) работа выполнена по плану с учетом техники безопасности. 

Отметка «4»: работа выполнена правильно с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Отметка «3»: работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена существенная ошибка. 

Отметка «2»: допущены две (и более) существенные ошибки в ходе работы, которые учащийся не может исправить даже по требованию преподавателя. 

Отметка «1»: работа не выполнена.

3. 2. 1. Стартовая диагностика подготовки обучающихся по школьному курсу информатики.
Входной контроль

Начало формы

Конец формы

Начало формы

Вопрос 1. Массовое производство персональных компьютеров началось в:

Ответ 1. 40-е гг.
Ответ 2. 50-е гг.
Ответ 3. 80-е гг.
Ответ 4. 90-е гг.

Вопрос 2. За минимальную единицу измерения количества информации принят:

Ответ 1. 1 бод
Ответ 2. 1 бит
Ответ 3. 1 байт
Ответ 4. 1 Кбайт

Конец формы

Начало формы

Вопрос 3. В детской игре «Угадай число» первый участник загадал целое число в промежутке от 1 до 8. Второй участник задает вопросы: «Загаданное число больше числа _?» Какое количество вопросов при правильной стратегии (интервал чисел в каждом вопросе делится пополам) гарантирует угадывание?

Ответ 1. 1
Ответ 2. 2
Ответ 3. 3
Ответ 4. 4

Вопрос 4. Как записывается десятичное число 5 в двоичной системе счисления?

Ответ 1. 101
Ответ 2. 110
Ответ 3. 111
Ответ 4. 100

Вопрос 5. Производительность работы компьютера (быстрота выполнения операций) зависит от:

Ответ 1. размера экрана дисплея
Ответ 2. частоты процессора
Ответ 3. напряжения питания
 Ответ 4. быстроты нажатия на клавиши

Вопрос 6. Какое устройство может оказать вредное воздействие на здоровье человека?

Ответ 1. принтер
Ответ 2. монитор
Ответ 3. системный блок
Ответ 4. модем
Конец формы

Начало формы

Вопрос 7. Файл — это:

Ответ 1. единица измерения информации
Ответ 2. программа в оперативной памяти
Ответ 3. текст, распечатанный на принтере
Ответ 4. программа или данные на диске, имеющие имя

Вопрос 8. Модель есть замещение изучаемого объекта другим объектом, который отражает:

Ответ 1. все стороны данного объекта
Ответ 2. некоторые стороны данного объекта
Ответ 3. существенные стороны данного объекта
Ответ 4. несущественные стороны данного объекта0

Конец формы

Вопрос 9. Свойством алгоритма является:

Ответ 1. результативность
Ответ 2. цикличность

Ответ 3. возможность изменения последовательности выполнения команд
Ответ 4. возможность выполнения алгоритма в обратном порядке

Вопрос 10. Алгоритмическая конструкция какого типа изображена на блок-схеме?
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Ответ 1. цикл
Ответ 2. ветвление
Ответ 3. подпрограмма
Ответ 4. линейная

Вопрос 11. Какая последовательность команд приведет исполнителя «Черепашка» в первоначальное место и положение?

Ответ 1. вперед (1 см), направо (900), вперед (1 см), направо (900), вперед (1 см), направо (900), вперед (1 см), направо (900),
Ответ 2. вперед (1 см), направо (900), вперед (1 см), направо (900), вперед (1 см), направо (900), вперед (1 см)
Ответ 3. вперед (1 см), направо (900), вперед (1 см), направо (900), вперед (1 см), направо (900)
Ответ 4. вперед (1 см), направо (900), вперед (1 см), направо (900)

Вопрос 12. Что изменяет операция присваивания?

Ответ 1. значение переменной
Ответ 2. имя переменной
Ответ 3. тип переменной
Ответ 4. тип алгоритма

Вопрос 13. Минимальным объектом, используемом в текстовом редакторе, является:

Ответ 1. слово
Ответ 2. точка экрана (пиксель)
Ответ 3. абзац
Ответ 4. знакоместо (символ)

Конец формы

Начало формы

Вопрос 14. Сколько существует различных кодировок букв русского алфавита?

Ответ 1. одна
Ответ 2. две (MS-Dos, Windows)
Ответ 3. три (MS-Dos, Windows, Macintosh)
Ответ 4. пять (MS-Dos, Windows, Macintosh, КОИ-8, ISO)

Вопрос 15. Инструментами в графическом редакторе являются:

Ответ 1. линия, круг, прямоугольник
Ответ 2. выделение, копирование, вставка
Ответ 3. карандаш, кисть, ластик
Ответ 4. наборы цветов (палитры)

Вопрос 16. Растровый графический файл содержит черно-белое изображение (без градаций серого) размером 100×100 точек. Каков информационный объем этого файла?

Ответ 1. 10000 бит
Ответ 2. 10000 байт
Ответ 3. 10 Кбайт
Ответ 4. 100 бит

Вопрос 17. В состав мультимедиа компьютера обязательно входит:

Ответ 1. проекционная панель
Ответ 2. CD-ROM дисковод и звуковая плата
Ответ 3. модем
Ответ 4. плоттер

Вопрос 18. В электронных таблицах выделена группа ячеек А1:В3. Сколько ячеек входит в эту группу?

Ответ 1. 6
Ответ 2. 5
Ответ 3. 4
Ответ 4. 3

Вопрос 19. Результатом вычислений в ячейке С1 будет:
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Ответ 1. 5
Ответ 2. 10
Ответ 3. 15
Ответ 4. 20

Вопрос 20. Основным элементом реляционной базы данных является:

Ответ 1. поле
Ответ 2. форма
Ответ 3. таблица
Ответ 4. запись

Вопрос 21. Какую строку будет занимать запись Pentium после проведения сортировки по возрастанию в поле Опер. память?
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Ответ 1. 1
Ответ 2. 2
Ответ 3. 3
Ответ 4. 4

Вопрос 22. Модем, передающий информацию со скоростью 28800 бит/с, может передать две страницы текста (3600) байт в течение:

Ответ 1. 1 секунды
Ответ 2. 1 минуты
Ответ 3. 1 часа
Ответ 4. 1 дня

Вопрос 23. Какой из способов подключения к Интернет обеспечивает наибольшие возможности для доступа к информационным ресурсам?

Ответ 1. удаленный доступ по коммутируемому телефонному каналу
Ответ 2. постоянное соединение по оптоволоконному каналу
Ответ 3. постоянное соединение по выделенному телефонному каналу
Ответ 4. терминальное соединение по коммутируемому телефонному каналу

Вопрос 24. Гипертекст — это:

Ответ 1. очень большой текст
Ответ 2. структурированный текст, в котором могут осуществляться переходы по выделенным меткам
Ответ 3. текст, набранный на компьютере
Ответ 4. текст, в котором используется шрифт большого размера
3. 2. 2. Контрольные работы

Контрольная работа №1

Вариант – 1

Выбрать один ответ.

1. К какой форме представления информации относится счет футбольного матча?
а) текстовой



в) графической
б) числовой



г) мультимедийной


2. Информацию, верную в изменившихся условиях, называют:
а) полезной



в) актуальной
б) достоверной


 г) полной

3. Языки, придуманные и разработанные человеком для определенных целей:
а) естественный


в) генетический
б) формальный


г) двоичный

4. Сколько бит в слове МЕГАБАЙТ?
а) 8




в) 64
б) 32




г) 24

5. При передаче информации в обязательном порядке предполагается наличие:
а) осмысленности передаваемой информации
б) избыточности передаваемой информации
в) источника и приемника информации, а так же канала связи между ними
г) двух людей

6. Какое из перечисленных слов можно зашифровать в виде кода $%$#?
а) марс




в) такт
б) озон




 г) реле





7. Сложная многослойная печатная плата, на которой устанавливаются основные компоненты ПК:
а) сетевая карта


в) материнская плата
б) модуль оперативной памяти
г) видеокарта

8. К основным характеристикам процессора не относится:
а) тактовая частота


в) разрядность
б) объем оперативной памяти
г) частота системной шины

9. Как называется устройство, основным назначением которого являются управление курсором и ввод  алфавитно – цифровых символов?
а) сканер



в) клавиатура
б) тачпад



г) графический планшет

10. К внутренней памяти не относится:
а) оперативная память

в) кэш - память
б) floppy disc



г) специальная память

11. Расширение файла указывает:
а) на дату его создания

в) на путь к файлу
б) на тип данных, хранящихся в нем   г) это произвольный набор символов

12. Какое расширение имеют текстовые файлы?
а) exe, com,bat



в) ppt, pps
б) rtf, doc, docx, txt


г) avi, wmv, mpeg
13. Полное имя файла D: \8 класс \Иванов Иван \контрольная работа \ контроша. doc. В какой папке хранится файл  контроша. doc?
а) 8 класс



в) контрольная работа
б) Иванов Иван


г) D:

14. Часть операционной системы, постоянно находящаяся в памяти ПК:
а) драйвер



в) BIOS
б) вся операционная система

г) ядро

15. Программа для машинного перевода текстов:
а) Abbyy FineReader


в) Adobe Photoshop
б) Mozilla Firefox


г) Promt
16. Что используется для передачи «живого» видео?

17.  Установите соответствие.

	Расширение
	Тип файла

	1) .wav
2) .bmp
3) .zip

	А) архив
Б) графический
В) звуковой

	1
	2
	3

	
	
	


 

Ответ : 

18. От чего зависит скорость загрузки Web – страниц?


Вариант – 2

Выбрать один ответ.

1. К какой форме представления информации относится прогноз погоды, переданный по радио?
а) текстовой



в) графической
б) числовой



г) мультимедийной

2. Информацию, отражающую истинное положение дел, называют:
а) понятной



в) полной
б) объективной


г) достоверной

3. Алфавит, на котором строится единая система хранения и передачи наследственной информации живыми организмами:
а) естественный


в) генетический
б) формальный


г) двоичный

4. Сколько бит в слове КИЛОБАЙТ

а) 8




в) 64
б) 32




г) 24

5. При передаче информации в «Сказке о царе Салтане…» гонец является каналом связи. Кто будет помехой (шумами)?
а) бояре



в) ткачиха, повариха, сватья баба Бабариха
б) царь




г) царица

6. Какое из перечисленных слов можно зашифровать в виде кода $%#$?
а) марс




в) такт
б) озон




г) реле

7. Основной рабочий компонент ПК, выполняющий арифметические, логические операции, координирующий работу всех устройств:
а) сетевая карта


в) материнская плата
б) модуль оперативной памяти
г) сетевая карта

8. К основным характеристикам процессора не относится:
а) тактовая частота


в) разрядность
б) объем кэш -  памяти
               г) сокет

9. Сенсорная панель – это указательное устройство ввода. Определите, в каком устройстве используется такой тип ввода информации:
а) в сканере


 в) в клавиатуре
б) в тачпаде 


г) в графическом планшете

10. К внешней памяти не относится:
а) жесткий диск


в) флэш - память


б) floppy disc



г) специальная память

11.  Сколько символов может быть в расширении файла?
а) 3




в) 3-4
б) от 1 до 255



г) до 256

12. Видеофайлы имеют расширение:
а) exe, com,bat



в) ppt, pps
б) rtf, doc, docx, txt


г) avi, wmv, mpeg
13. Полное имя файла С: \8 класс \Иванов Иван \самостоятельная работа \ самраб. doc. В какой папке хранится файл самраб.doc?
а) 8 класс



в) самостоятельная работа
б) Иванов Иван


г) С:

14. В состав операционной системы не входит:
а) драйвер



в) BIOS
б) программа - загрузчик

г) ядро

15. Программа для оптического распознавания текстов:
 а) Abbyy FineReader


в) Adobe Photoshop
б) Mozilla Firefox


г) Promt
16. Как называется оптико– механический прибор для проецирования на экран изображений с оригиналов?

17. Установите соответствие.

	Расширение
	Тип файла

	4) .rtf
5) .bmp
6) .mp3

	А) текстовый
Б) звуковой 
В) графический



 
Ответ :


	1
	2
	3

	
	
	


18. От чего зависит скорость загрузки Web – страниц?



Эталон ответов

	№
	1 вариант
	2 вариант

	1
	2
	1

	2
	3
	4

	3
	2
	3

	4
	3
	3

	5
	2
	3

	6
	3
	3

	7
	2
	1

	8
	3
	4

	9
	2
	2

	10
	2
	4

	11
	2
	3

	12
	2
	4

	13
	3
	3

	14
	4
	2

	15
	4
	1

	16
	web-камера
	проектор

	17
	1 В, 2 Б, 3 А
	1 А, 2 В,3 Б

	18
	от количества промежуточных
серверов и качества линий связи


Критерии оценивания

	Оценка
	Балл

	«3»
	9-13

	«4»
	14-16

	«5»
	17-18


Контрольная работа №2.

Вариант – 1
1. В электронных устройствах информация неразрывно связана с

1. с источником информации; 

2. с носителем информации; 

3. с приемником информации; 

4. с каналом связи; 

5. с потребителем информации.

2. Электронная таблица - это:

1. устройство ввода графической информации в ПЭВМ;

2. компьютерный эквивалент обычной таблицы, в клетках которой записаны данные различных типов, позволяющий осуществлять расчеты;

3. устройство ввода числовой информации в ПЭВМ.

3. Модем - это...

1. почтовая программа

2. сетевой протокол

3. сервер Интернет

4. техническое устройство

4. Компьютер дублирует основные информационные функции ...

1. социальных систем; 

2. человека; 

3. животных; 

4. технических систем; 

5. любых биологических систем.

5. Адрес ячейки в электронной таблице определяется:

1. номером листа и номером строки

2. номером листа и именем столбца

3. названием столбца и номером строки

6. Электронная почта (e-mail) позволяет передавать...

1. только сообщения

2. только файлы

3. сообщения и приложенные файлы

4. видеоизображения

7. Для представления информации в памяти компьютера используется ...

1. азбука Морзе; 

2. русский алфавит; 

3. кодировка натуральных чисел; 

4. двоичная кодировка; 

5. десятичная кодировка.

7. Какой объект базы данных имеет имя и тип?

1. запросы

2. отчеты

3. формы

4. таблицы

8. Компьютер, подключенный к Интернет, обязательно имеет...

1. IP-адрес

2. Web-сервер

3. домашнюю web-страницу

4. доменное имя

10. Информация, хранящаяся в компьютере становится активной (может быть подвергнута обработке) лишь в случае ...

1. интерпретации ее человеком; 

2. загрузки информации из внешней памяти в оперативную;

3. приведения компьютера в рабочее состояние; 

4. наличия управляющих сигналов; 

5. возможности программного управления.
11. Какой из указанных графических редакторов является векторным?

1. CorelDRAW
2. Adobe Fotoshop
3. Paint
4. Adobe Illustrator
12. Браузеры (например, Microsoft Internet Explorer) являются...

1. серверами Интернет

2. антивирусными программами

3. трансляторами языка программирования

4. средством просмотра web-страниц

13. Что можно вставить на слайд презентации?

1. Рисунок

2. Диаграмму

3. Текст

4. Звук

5. Все выше перечисленное

14. Для хранения одного байта информации необходимо использовать

1. 2 байта памяти;  

2. 1 байт памяти; 

3. 1 бит памяти; 

4. 2 бита памяти; 

5. 1 машинное слово.

15. Для создание компьютерных публикаций используется программа:

1. Outlook Express
2. Microsoft Excel
3. Microsoft Access
4. Microsoft Word
5. Microsoft Publisher 

Вариант – 2

1. Преобразователем информации в компьютере в соответствующие сигналы выступает ...

1. процессор; 

2. монитор; 

3. дисковод; 

4. контроллер; 

5. клавиатура.

2. Электронная таблица от текстового редактора отличается…

1) программной средой

2) основными функциями

3) оперируемыми данными

4) программной средой, оперируемыми данными

5) программной средой, основными функциями, оперируемыми данными

3. Количество пользователей Интернет во всем мире составляет примерно ...

1. 1 млн.
2. 10 млн.
3. 50 млн.
4. 200 млн
4. Одним из видов системной информации являются ...

1. блоки; 

2. адреса; 

3. программы; 

4. данные; 

5. файлы.

5. Относительные ссылки от абсолютных отличаются…

1. способом обозначения

2. способом отображения в активной ячейке

3. способом обозначения и способом реакции на перенос значения ячейки при копировании

4. способом реакции на перенос значения ячейки при копировании

5. способом изменения значений ячейки при автозаполнении.

6. Неразрывность информации с сигналом предполагает ...

1. одинаковое смысловое содержание информации и сигнала; 

2. однозначность интерпретации сигнала разными приемниками информации; 

3. использование обеих понятий в качестве синонимов; 

4. отсутствие информации в сигнале; 

5. неумение выделять смысл сигнала приемником информации.

7. Тип информации хранящейся в файле можно определить по ...

1. имени файла; 

2. расширению файла; 

3. файловой структуре диска; 

4. каталогу; 

5. организации файловой структуры.
8. Между фильтром и запросом в базе данных общим является…

1) способы выборки

2) назначение

3) возможность оперирования данными из разных таблиц

4) способ сохранения выбранных данных

5) результат полученных данных

9. Информацию, заложенную в каталогах, можно отнести к ...

1. семантическим; 

2. документальным; 

3. системным; 

4. априорным; 

5. техническим.
10. Какое расширение имеет файл презентации?

1. *.txt
2. *.ppt,  *.pptx, *.odp
3. *.doc, *.docx, *.odt
4. *.bmp
11. Системная информация отличается от структурной ...

1. наличием связей между элементами; 

2. ничем; 

3. разным количеством связей; 

4. носителем; 

5. отсутствием приемника информации.
12. Презентация - это ...

1. показ, представление чего-либо нового, выполняемые докладчиком с использованием всех возможных технических и программных средств.

2. предоставление подарка подготовленного заранее;

3. демонстрация своих знаний перед людьми, которые задают вам вопросы.

13. Условное изображение информационного объекта или операции называют…

1) сигналом

2) файлом

3) пиктограммой

4) пикселем

5) знаком

14. Процесс коммуникации между пользователем и компьютером называют ...

1. активизацией программ; 

2. активацией программ; 

3. пользовательским интерфейсом; 

4. интерактивным режимом; 

5. режимом внутренней активации.

15. Информация, передаваемая по магистрали, сопровождается ...

1. своим адресом; 

2. интерпретацией сигнала; 

3. контроллером; 

4. физическими параметрами сигнала;

5. способом обработки.

Дифференцированный зачет
Вариант – 1

1. Основным носителем информации в социуме на современном этапе является:

1. бумага

2. кино и фотопленка

3. магнитная лента 

4. дискета, жесткий диск

5. лазерный компакт-диск 

2. Первым средством дальней связи принято считать:

1. радиосвязь

2. телефон

3. телеграф

4. почту

5. компьютерные сети.

3. Информатизация общества — это процесс:

1. увеличения объема избыточной информации в социуме

2. возрастания роли в социуме средств массовой информации

3. более полного использования накопленной информации во всех областях человеческой деятельности за счет широкого применения средств информационных и коммуникационных технологий

4. повсеместного использования компьютеров (где надо и где в этом нет абсолютно никакой необходимости

5. обязательного изучения информатики в общеобразовательных учреждениях.

4. ЭВМ первого поколения:

1. имели в качестве элементной базы электронные лампы; характеризовались малым  быстродействием, низкой надежностью; программировались в машинных кодах

2. имели в качестве элементной базы полупроводниковые элементы; программировались с использованием алгоритмических языков

3. имели в качестве элементной базы интегральные схемы, отличались возможностью доступа с удаленных терминалов

4. имели в качестве элементной базы большие интегральные схемы, микропроцессоры; отличались относительной дешевизной

5. имели в качестве элементной базы сверхбольшие интегральные схемы, были способны моделировать человеческий интеллект.

5. Первая отечественная ЭВМ, разработанная под руководством академика С. А. Лебедева, называлась:

1. БЭСМ 

2. Стрела 

3. МЭСМ 

4. Урал 

5. Киев.

6. Информацию, не зависящую от личного мнения или суждения, называют:

1. достоверной;

2. актуальной;

3. объективной;

4. полной;

5. понятной.

7. Тактильную информацию человек получает посредством:

1. специальных приборов;

2. термометра;

3. барометра;

4. органов осязания;

5. органов слуха.

8. Во внутренней памяти компьютера представление информации

1. непрерывно;

2. дискретно;

3. частично дискретно, частично непрерывно;

4. информация представлена в виде символов и графиков.

9. Перевод текста с английского языка на русский можно назвать:

1. процесс хранения информации;

2. процесс передачи информации;

3. процесс получения информации;

4. процесс защиты информации;

5. процесс обработки информации.

10. Двоичное число 100012 соответствует десятичному числу

1. 1110
2. 1710
3. 25610
4. 100110
5. 1000110
11. В электронных устройствах информация неразрывно связана с

1. с источником информации; 

2. с носителем информации; 

3. с приемником информации; 

4. с каналом связи; 

5. с потребителем информации.

12. Компьютер дублирует основные информационные функции ...

1. социальных систем; 

2. человека; 

3. животных; 

4. технических систем; 

5. любых биологических систем.

13. Информацию, обрабатываемую программным путем называют ...

1. файлом; 

2. каталогом; 

3. данными; 

4. множеством; 

5. блоком:

14. Для хранения одного байта информации необходимо использовать

1. байта памяти;  

2. 1 байт памяти; 

3. 1 бит памяти; 

4. бита памяти; 

5. 1 машинное слово.

15. Информация, хранящаяся в компьютере становится активной (может быть подвергнута обработке) лишь в случае …

1. интерпретации ее человеком; 

2. загрузки информации из внешней памяти в оперативную;

3. приведения компьютера в рабочее состояние; 

4. наличия управляющих сигналов; 

5. возможности программного управления.
16. Основными функциями текстовых редакторов являются:

1. создание таблиц и выполнение расчетов по ним

2. редактирование текста, форматирование текста, вывод текста на печать

3. разработка графических приложений

4. обработка статистических данных

17. Адрес ячейки в электронной таблице определяется:

1. номером листа и номером строки

2. номером листа и именем столбца

3. названием столбца и номером строки

18. Что из перечисленного не является объектом системы управления базами данных?

1. Таблицы

2. Ключи

3. Формы

4. Отчеты

5. Запросы

19. Как называется одна страница презентации?

1. Сайт

2. Слайд

3. Страница

4. Лист

20. Что можно вставить на слайд презентации?

1. Рисунок

2. Диаграмму

3. Текст

4. Звук

5. Все выше перечисленное

21. Модем – это…
1. почтовая программа

2. сетевой протокол

3. сервер Интернет

4. техническое устройство

22. Электронная почта (e-mail) позволяет передавать…
1. только сообщения

2. только файлы

3. сообщения и приложенные файлы

4. видеоизображения

23. Компьютер, подключенный к Интернет, обязательно имеет...

1. IP-адрес

2. Web-сервер

3. домашнюю web-страницу

4. доменное имя

24. Задан адрес электронной почты в сети Internet: user_name@int.glasnet.ru. Каково имя владельца электронного адреса?

1. int.glasnet.ru
2. user_name
3. glasnet.ru
4. ru
25. Браузеры (например, Microsoft Internet Explorer) являются...

1. серверами Интернет

2. антивирусными программами

3. трансляторами языка программирования

4. средством просмотра web-страниц

Эталон ответов:

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25

	5
	4
	3
	1
	3
	3
	4
	2
	5
	3
	2
	2
	3
	2
	2
	2
	3
	2
	2
	5
	4
	3
	1
	2
	4


Вариант – 2

1. Открытые или скрытые целенаправленные информационные воздействия социальных структур (систем) друг на друга с целью получения определенного выигрыша в материальной, военной, политической, идеологической сферах называют:

1. компьютерным преступлением 

2. информатизацией 

3. информационным подходом

4. информационной войной 

5. информационной преступностью.

2. Идея использования двоичной системы счисления в вычислительных машинах  принадлежит:

1. Ч. Бэббиджу 

2. Б. Паскалю 

3. Г. Лейбницу 

4. Дж. Булю 

5. Дж. фон Нейману.

3. Информационная революция — это:

1. качественное изменение способов передачи и хранения информации, а также объема информации, доступной активной части населения

2. радикальная трансформация доминирующего в социуме технологического уклада в) возможность человека получать в полном объеме необходимую для его жизни и профессиональной деятельности информацию

3. изменение в способах формирования и использования совокупного интеллектуального потенциала социума

4. совокупность информационных войн.

4. К числу основных тенденций в развитии информационных процессов в социуме относят:

1. уменьшение влияния средств массовой информации

2. уменьшение объема процедур контроля над процессами общественного производства распределения материальных благ

3. уменьшение информационного потенциала цивилизации

4. снижение остроты противоречия между ограниченными возможностями человека по восприятию и переработке информации и объемом информации в социуме

5. увеличение доли «интеллектуальных ресурсов» в объеме производимых материальных благ. 

5. Элементной базой ЭВМ третьего поколения служили:

1. электронные лампы 

2. полупроводниковые элементы 

3. интегральные схемы

4. большие интегральные схемы 

5. сверхбольшие интегральные схемы.

6. Информацию, изложенную на доступном для получателя языке называют:

1. полной;

2. полезной;

3. актуальной;

4. достоверной;

5. понятной.

7. Наибольший объем информации человек получает при помощи:

1. органов слуха;

2. органов зрения;

3. органов осязания;

4. органов обоняния;

5. вкусовых рецепторов.

8. Преобразование непрерывных изображений и звука в набор дискретных значений в форме кодов называют -

1. кодированием;

2. дискретизацией;

3. декодированием;

4. информатизацией.

9. Измерение температуры представляет собой:

1. процесс хранения информации;

2. процесс передачи информации;

3. процесс получения информации;

4. процесс защиты информации;

5. процесс использования информации.

10. Основное отличие формальных языков от естественных:

1. в наличии строгих правил грамматики и синтаксиса;

2. количество знаков в каждом слове не превосходит некоторого фиксированного числа;

3. каждое слово имеет не более двух значений;

4. каждое слово имеет только один смысл;

5. каждое слово имеет только один смысл и существуют строгие правил грамматики и синтаксиса.

11. Преобразователем информации в компьютере в соответствующие сигналы выступает ...

1. процессор; 

2. монитор; 

3. дисковод; 

4. контроллер; 

5. клавиатура.

12. Информация, передаваемая по магистрали, сопровождается ...

1. своим адресом; 

2. интерпретацией сигнала; 

3. контроллером; 

4. физическими параметрами сигнала;

5. способом обработки.

13. Процесс коммуникации между пользователем и компьютером называют ...

1. активизацией программ; 

2. активацией программ; 

3. пользовательским интерфейсом; 

4. интерактивным режимом; 

5. режимом внутренней активации.

14. Тип информации хранящейся в файле можно определить по ...

1. имени файла; 

2. расширению файла; 

3. файловой структуре диска; 

4. каталогу; 

5. организации файловой структуры.

15. Системная информация отличается от структурной ...

1. наличием связей между элементами; 

2. ничем; 

3. разным количеством связей; 

4. носителем; 

5. отсутствием приемника информации.
16. Из перечисленных ниже объектов не может являться носителем информации…

1) знак

2) пиксель 

3) пиктограмма

4) сигнал

5) палитра

17. При работе с базой данных, структура таблицы формируется на этапе…

1) проектирования

2) создания на компьютере

3) редактирования

4) манипулирования

5) выбора объекта описания

18. Отличаются относительные ссылки от абсолютных отличаются…

1) способом обозначения

2) способом отображения в активной ячейке

3) способом обозначения и способом реакции на перенос значения ячейки при копировании

4) способом реакции на перенос значения ячейки при копировании

5) способом изменения значений ячейки при автозаполнении.

19. Для подготовки презентаций используется:

1. Access , Base
2. Excel, Calc
3. Word, Writer
4. PowerPoint, Impress

20. Как называется страница презентации?

1. Слайд

2. Кадр

3. Сцена

4. Окно

21.  Модем - это устройство, предназначенное для ...

1. вывода информации на печать

2. хранения информации

3. обработки информации в данный момент времени

4. передачи информации по телефонным каналам связи

22. Web-страница - это ...

1. документ, в котором хранится информация сервера
2. документ, в котором хранится вся информация по сети
3. документ, в котором хранится информация пользователя
4. сводка меню программных продуктов

23. Какой из адресов соответствует домену второго уровня?

1. www.fizika.ru

2. interweb.spb.ru/present

3. www.junior.ru/nikolaeva

4. www.junior.ru/nikolaeva/word.htm

24. Компьютерные телекоммуникации - это ...

1. соединение нескольких компьютеров в единую сеть

2. перенесение информации с одного компьютера на другой с помощью дискет

3. дистанционная передача данных с одного компьютера на другой

4. обмен информацией между пользователями о состоянии работы компьютера

25. Задан адрес электронной почты в сети Интернет: user_name@mtu-net.ru Каково имя компьютера, на котором хранится почта?

1. mtu-net.ru

2. ru

3. mtu-net

4. user_name

Эталон ответов:

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25

	4
	3
	1
	4
	3
	5
	2
	2
	3
	1
	4
	1
	4
	2
	1
	5
	1
	1
	4
	1
	4
	1
	2
	3
	4


Заполни поля для регистрации

































































