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карта портфолио

раздел I

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ:

СВЕДЕНИЯ О ПЕДАГОГЕ

СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАНИИ

СВЕДЕНИЯ О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ

СОВРЕМЕННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

БЛАГОДАРНОСТИ

СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАСТИИ В СЕМИНАРАХ, КОНФЕРЕНЦИЯХ, КОНКУРСАХ

раздел Ii
РЕЗУЛЬТАТЫ ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

раздел Iii
НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ:
ПРОВЕДЕНИЕ ОТКРЫТЫХ ЗАНЯТИЙ

ПРОВЕДЕНИЕ ОЛИМПИАД, КОНКУРСОВ,ВЫСТАВОК

распространение педагогического опыта

публикации в научных и профессиональных изданиях

результаты руководства дипломными работами

участие в работе ига, жюри конкурсов

раздел IV
классное руководство:

список студентов

план воспитательной работы

день здоровья

наша гордость

наши будни

наш отдых

портфолио*
раздел I
общие сведения

Преподаватель    Кириллова Елена Александровна
Дисциплины          специальные
по специальности  034702
«Документационное обеспечение управления и архивоведение»
________________________________

                                                                          (подпись)

СВЕДЕНИЯ О ПЕДАГОГЕ

Кириллова
Елена
Александровна
Дата рождения                21 ноября 1979 года
Место рождения      Республика Мордовия, г. Саранск
Почтовый адрес учреждения 143900 г.о. Балашиха, 

Московская область, ул.Крупешина, д.5________________
Контактный телефон 8-495-523-20-10 Факс 8-495-523-20-10
Мобильный телефон 8(926) 971 82 51 E-mail: kirilka1979@mail.ru
Общий трудовой стаж    13    лет
Общий стаж педагогической работы    5,5   лет

Стаж работы в данном учреждении   2   года
СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАНИИ*
Образование: _____Высшее______________________
(среднее специальное, высшее)

Название учебного заведения: Государственное образовательное учреждение Высшего профессионального образования «Мордовский государственный университет им. Н.П. Огарева», г. Саранск
Период обучения 2002 – 2006гг.
Специальность Юриспруденция
Квалификация Юрист
Образование _______Высшее ___________________

(среднее специальное, высшее)

Название учебного заведения Мордовский государственный университет имени Н.П. Огарева, г. Саранск
Период обучения ___1996-2002 гг.
Специальность _География  __________________________

Квалификация __Учитель географии_______________________

СВЕДЕНИЯ О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ
	Год
	Дата обучения
	Учреждение, проводившее повышение квалификации
	Название курсов

(согласно документу)
	Количество часов (согласно документу)
	Наименование и номер документа

	2009
	02.07.2009 г.- 04.07.2009 г.
	Саранский кооперативный институт (филиал) Автономной некоммерческой организации высшего профессионального образования Центросоюза Российской федерации «Российский университет кооперации»
	«Основы предпринимательской деятельности»
	72 часа
	Удостоверение о краткосрочном повышении квалификации 

Регистрационный номер 2698-н

	2013
	19.03.2013 г.-16.05.2013 г.
	Учебно методический центр Государственное казенное учреждение Московской области

«Специальный центр «Звенигород»»
	«Основы безопасности жизнедеятельности»
	36 часов
	Удостоверение

Регистрационный номер 438

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Общее количество часов: ____108___________
БЛАГОДАРНОСТИ

	Год
	Название документа

(благодарность, благодарственное письмо)
	Кем выдан

документ
	Заслуги

	2014
	БЛАГОДАРНОСТЬ
	ГБОУ СПО МО Балашихинский промышленно экономический колледж
	Подготовка к акредитации специальность 034702 «ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ И АРХИВОВЕДЕНИЕ»

	
	
	
	

	
	
	
	


СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАСТИИ в СЕМИНАРАХ, КОНФЕРЕНЦИЯХ, КОНКУРСАХ

	Год, месяц
	Название мероприятия
	Наименование документа 

(диплом, сертификат, программа и пр.)
	Вид участия

в мероприятии

	2013
	Круглый Стол «Наука и власть: результаты и перспективы» по итогам выпуска коллективной монографии: Народы мордовии
	ПРОГРАММА
	Член оргкомитета

	2012
	Областная научно – практическая конференция студенческой и учащейся молодежи, промышленников и предпринимателей «Особенности разработки и реализации студенческих научных проектов»
	СЕРТИФИКАТ
	Проект 

студент + преподаватель
тема: «Трудовая книжка и предприниматель»

	2012
	Семинар по использованию ЭОР в учебном процессе
	СВИДЕТЕЛЬСТВО
	слушатель

	2008
	 II Межрегиональная научно – практическая конференция 28 ноября 2007 года.

ЭТНОКУЛЬТУРНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ: ОПЫТ И ПЕРСПЕКТИЫ
	СБОРНИК СТАТЕЙ
	участник 

	2007
	 I Межрегиональная научно – практическая конференция 14-15 ноября 2006 года.
ЭТНОКУЛЬТУРНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ: ОПЫТ И ПЕРСПЕКТИЫ
	ПРОГРАММА

 +

СБОРНИК СТАТЕЙ
	участник 

	2007
	VII КОНГРЕСС ЭТНОГРАФОВ И АНТРОПОЛОГОВ РОССИИ
	ПРОГРАММА

 +

СБОРНИК СТАТЕЙ
	участник 

	2006
	Региональный научно – практический семинар. 8 ноября 2006 г.:  

СОВРЕМЕННОЕ НАЧАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ:  ПРОБЛЕМЫ, ТЕНДЕНЦИИ, ПЕРСПЕКТИВЫ
	СБОРНИК НАУЧНЫХ ТРУДОВ 
	участник

	
	
	
	

	
	
	
	


портфолио

раздел iI
РЕЗУЛЬТАТЫ ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Преподаватель, магистр Кириллова Елена Александровна
профессиональных модулей: 
ПМ.01. «ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ УПРАВЛЕНИЯ И ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ»: 

-МДК.01.01. Документационное обеспечение управления, 

-МДК.01.03. Организация секретарского обслуживания.
ПМ.02. «ОРГАНИЗАЦИЯ АРХИВНОЙ И СПРАВОЧНО-ИНФОРМАЦИОННОЙ РАБОТЫ ПО ДОКУМЕНТАМ ОРГАНИЗАЦИИ»: 

-МДК.02.01. Организация и нормативно-правовые основы архивного дела, 

-МДК.02.02. Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций, 

-МДК.02.03. Методика и практика архивоведения, 

-МДК.02.04. Обеспечение сохранности документов.

ПМ.03.«ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ОДНОЙ ИЛИ НЕСКОЛЬКИХ ПРОФЕССИЯМ РАБОЧИХ, ДОЛЖНОСТЯМ СЛУЖАЩИХ»  
специальность 034702 «Документационное обеспечение управления и архивоведение»
ВЫПИСКА ИЗ ВЕДОМОСТЕЙ

АНАЛИЗ УСПЕВАЕМОСТИ  310 гр. по профессиональным модулям

1. ПМ.01. «ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ УПРАВЛЕНИЯ И ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ»: 

      -МДК.01.01. Документационное обеспечение управления, 

      -МДК.01.03. Организация секретарского обслуживания.
2. ПМ.03.«ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ОДНОЙ ИЛИ НЕСКОЛЬКИХ ПРОФЕССИЯМ РАБОЧИХ, ДОЛЖНОСТЯМ СЛУЖАЩИХ»
3. ПМ.02. «ОРГАНИЗАЦИЯ АРХИВНОЙ И СПРАВОЧНО-ИНФОРМАЦИОННОЙ РАБОТЫ ПО ДОКУМЕНТАМ ОРГАНИЗАЦИИ»: 

      -МДК.02.01. Организация и нормативно-правовые основы архивного дела, 

      -МДК.02.02. Государственные, муниципальные архивы и архивы   организаций, 

      -МДК.02.03. Методика и практика архивоведения, 

      -МДК.02.04. Обеспечение сохранности документов.

Преподаватель Кириллова Елена Александровна
	ПМ
	Учебный год
	Средний балл
	% качества знаний
	% успеваемости

	ПМ.01.
	2012 - 2013
	
	
	

	ПМ.03.
	2012 - 2013
	
	
	

	ПМ.02.
	2013 - 2014
	
	
	


Заместитель директора 

по учебной работе              __________________________Е.Ч. Иваненко
Диаграмма, отражающая результаты обучения в течение 3 лет

	


Данные результаты достигнуты благодаря тому, что __________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какая работа проводилась по формированию компетенций ____________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Использовались следующие педагогические технологии _______________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Индивидуальная работа с учащимися (подготовка к конкурсам, студенческим конференциям, олимпиадам) ___________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Предложения на следующий учебный год _____________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
УЧАСТИЕ СТУДЕНТОВ В УЧЕБНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИХ КОНФЕРЕНЦИЯХ, КОНКУРСАХ, ОЛИМПИАДАХ
	№ п\п
	Учебный год
	Название мероприятия
	Место проведения
	Уровень
	Ф.И. студента
	Форма участия
	Результат

	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


портфолио

раздел III
НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ*
 Преподаватель, магистр Кириллова Елена Александровна

профессиональных модулей: 

ПМ.01. «ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ УПРАВЛЕНИЯ И ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ»: 

-МДК.01.01. Документационное обеспечение управления, 

-МДК.01.03. Организация секретарского обслуживания.

ПМ.02. «ОРГАНИЗАЦИЯ АРХИВНОЙ И СПРАВОЧНО-ИНФОРМАЦИОННОЙ РАБОТЫ ПО ДОКУМЕНТАМ ОРГАНИЗАЦИИ»: 

-МДК.02.01. Организация и нормативно-правовые основы архивного дела, 

-МДК.02.02. Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций, 

-МДК.02.03. Методика и практика архивоведения, 

-МДК.02.04. Обеспечение сохранности документов.

ПМ.03.«ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ОДНОЙ ИЛИ НЕСКОЛЬКИХ ПРОФЕССИЯМ РАБОЧИХ, ДОЛЖНОСТЯМ СЛУЖАЩИХ»  
специальность 034702 «Документационное обеспечение управления и архивоведение»
ПРОВЕДЕНИЕ ОТКРЫТЫХ ЗАНЯТИЙ*
	№
	Учебный год
	Дата
	Группа
	Тема
	Аудитория слушателей / наблюдателей

	1
	2012-2013
	02.10.12
	310
	Автобиография и резюме
	Преподаватели, администрация ГБОУ СПО МО БПЭК

	2
	2012-2013
	15.10.12
	310
	История возникновения и развития делопроизводства в России. Основные понятия, используемые в делопроизводстве. Классификация и функции документов
	Преподаватели, администрация ГБОУ СПО МО БПЭК

	3
	2012-2013
	05.12.12
	310
	Я иду на работу….
	Преподаватели, администрация ГБОУ СПО МО БПЭК

	4
	2012-2013
	18.05.13
	310
	Организационно – распорядительные документы
	Преподаватели, администрация ГБОУ СПО МО БПЭК


ПРОВЕДЕНИЕ ОЛИМПИАД, КОНКУРСОВ, ВЫСТАВОК*
	№
	Учебный год
	Дата
	Группа
	Тема (олимпиады, конкурса, выставки)
	Аудитория участников / наблюдателей

	1
	2012-2013
	15.06.13
	310, 308, 306
	Документационное обеспечение управления
	Студенты БПЭК, Преподаватели, администрация ГБОУ СПО МО БПЭК

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ВЫСТУПЛЕНИЯ НА ЦИКЛОВЫХ МЕТОДИЧЕСКИХ КОМИССИЯХ
	№
	Год
	Дата
	Название ЦМК
	Тема доклада

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


УЧАСТИЕ В РАБОТЕ «ШКОЛЫ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО МАСТЕРСТВА»

	№
	Год
	Дата
	Форма участия
	Тема доклада, методической разработки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


УЧАСТИЕ В РАБОТЕ «ШКОЛЫ МОЛОДОГО ПЕДАГОГА»

	№
	Год
	Дата
	Форма участия
	Тема доклада, методической разработки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВЫСТУПЛЕНИЯ НА МЕТОДИЧЕСКОМ СОВЕТЕ

	№
	Год
	Дата
	Тема доклада

	
	
	
	


ВЫСТУПЛЕНИЯ С ДОКЛАДАМИ НА КОНФЕРЕНЦИЯХ, СЕМИНАРАХ
	№
	Год
	Дата
	Название мероприятия
	Место проведения
	Уровень


	Аудитория
	Тема доклада

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


РАСПРОСТРАНЕНИЕ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОПЫТА
	№

п/п
	Год
	Название сайта, издания
	Адрес сайта
	Страницы
	Авторы
	Название статьи

	1
	2014
	Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК
	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152

	5 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Формирование этнокультурной компетентности личности в условиях полиэтнической образовательной среды» 

	2
	2014
	Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК
	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152

	9 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Что такое аутизм?»



	3
	2014
	Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК
	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152

	4 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Десять рекомендаций педагогам при обучении студентов с аутизмом» 

	4
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	29 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Кириллова Елена Александровна – участник проекта «Народы Республики Мордовия»» 


	5
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	31 стр.
	Кириллова Е.А.
Щанкина Л.Н.
	«Поселения и жилище» 


	6
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	12 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Поселения русского населения в Мордовии (Статья подготовлена в рамках конкурса РГНФ «Народы Республики Мордовия», проект № 08-01-23101 а/В)» 


	7
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	11 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Русская печь в жизнеобеспечении русского населения Мордовии»  


	8
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	14 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Историко-этнографический аспект изучения народов Республики Мордовия» 


	9
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	5 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Жилище русского народа, населяющего Республику Мордовия» 


	10
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	6 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Обычное право у русского населения в этнокультурных традициях» 


	11
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	4 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Традиционное жилище, как культурное наследие русских республики Мордовия» 


	12
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	5 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Значение национально-регионального компонента в системе норм обычного права»

	13
	2014
	Персональный сайт Кирилловой Е.А.

Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК


	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152
учительский.сайт/Кириллова-Елена-Александровна
	4 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Поселения русского населения в Мордовии» 


	14
	2014
	Официальный сайт ГБОУ СПО МО БПЭК
	http://www.bpec.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=52&Itemid=152

	8 стр.
	Кириллова Е.А.
	«Девиантные явления в жизни подростка»


ПУБЛИКАЦИИ В НАУЧНЫХ И ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ИЗДАНИЯХ
	№

п/п
	Год
	Название журнала, сборника
	№

журнала, том
	Объем 
	Авторы
	Название статьи

	1
	2012
	Коллективная монография: Народы Мордовии: историко – этногр. исслед./Л.И. Никонова [и др.]; под ред. Д-ра ист.наук, проф. В.А. Юрченкова, д-ра ист.наук, проф. Л.И. Никоновой; НИИ гуманитар. наук при Правительстве .республики Мордовия.- Саранск, 2012. – 608 с. + 80 л.вкл.
	монография
	12 стр.
С. 53-65
	Кириллова Е.А.

Акимова З.И.
	Поселение и жилище

	2
	2010
	 Научный журнал. Вестник НИИ ГУМАНИТАРНЫХ НАУК ПРИ ПРАВИТЕЛЬСТВЕ РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ 
	№1(13) 
	6 стр.

С.142-148 
	Кириллова Е.А.


	Поселение как один из компонентов материальной культуры русского этноса в Мордовии, 

	3
	2008
	 II Межрегиональная научно – практическая конференция 28 ноября 2007 года.

ЭТНОКУЛЬТУРНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ: ОПЫТ И ПЕРСПЕКТИЫ
	Материалы межрегиональной научно – практической конференции
	3 стр.
С.134-136
	Кириллова Е.А.
	Традиционное жилище русских в Мордовии

	4
	2007
	 I Межрегиональная научно – практическая конференция 14-15 ноября 2006 года.

ЭТНОКУЛЬТУРНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ: ОПЫТ И ПЕРСПЕКТИЫ
	Материалы межрегиональной научно – практической конференции 
	4 стр.

С. 102-106
	Кириллова Е.А.
	Традиционное жилище русских в Мордовии: традиции и культурное взаимодействие

	5
	2007
	VII КОНГРЕСС ЭТНОГРАФОВ И АНТРОПОЛОГОВ РОССИИ
	журнал
	1 стр.
С.231-232
	Кириллова Е.А.
	Традиционное жилище русских в Мордовии: традиции и иновации

	6
	2006
	Региональный научно – практический семинар. 8 ноября 2006 г.:  

СОВРЕМЕННОЕ НАЧАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ:  ПРОБЛЕМЫ, ТЕНДЕНЦИИ, ПЕРСПЕКТИВЫ
	журнал
	4 стр.

С.76-80
	Кириллова Е.А.
	Жилище русского народа, населяющего республику Мордовия


РЕЗУЛЬТАТЫ РУКОВОДСТВА ДИПЛОМНЫМИ 
(КВАЛИФИКАЦИОННЫМИ) работами
	№ п/п
	Учебный год
	Ф.И.О. дипломника
	Тема дипломной работы
	Результаты 

ИГА (защиты)

	1
	2013-2014
	Аникеев А.А.
	Экспертиза ценности документов в архивах Московской области 
	4 (хорошо)

	2
	2013-2014
	Галко Ю.С.
	Обеспечение сохранности и учета архивных документов
	5 (отлично)

	3
	2013-2014
	Глебов Г.Ю.
	Оформление трудовых отношений(на примере организации Московской области)
	3 (удовл)

	4
	2013-2014
	Короцкий А.А.
	Архивная служба в организации: структура, состав и анализ деятельности
	3 (удовл)

	5
	2013-2014
	Лутцева В.Д. 
	Архивное законодательство, его содержание и значение. ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
	5 (отлично)

	6
	2013-2014
	Нафталиев С.П.
	Хранение документов. Сроки хранения, уничтожение и утилизация первичных учетных документов
	4 (хорошо)

	7
	2013-2014
	Строганов А.Ю 
	История становления архивного дела в России
	4 (хорошо)

	8
	2013-2014
	Шайкина С.В.
	Подпись и печать, важнейшие реквизиты в документационном обеспечении управления
	4 (хорошо)

	9
	2013-2014
	Веретенников Ю.В. 
	Электронный документооборот, новейшие технологии. Электронный архив. (на примере конкретной организации )
	4 (хорошо)


список студентов 310 ГРУППЫ СПЕЦИАЛЬНОСТЬ О34702 «ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ И АРХИВОВЕДЕНИЕ»

 2012-2014 УЧ.ГГ.
	№
	ФИО, студента
	№
	ФИО, студента

	1
	Абраамян Артур 
	21
	Строганов Александр

	2
	Аникеев Александр
	22
	Тамочкин Алексей

	3
	Антонов Михаил
	23
	Турлакова Светлана

	4
	Ахмедов Эльфаг
	24
	Шайкина Светлана

	5
	Булатова Екатерина
	25
	Шепита Виктория

	6
	Веретенников Юрий
	
	

	7
	Воуба Оксана
	
	

	8
	Галко Юлия
	
	

	9
	Глебов Глеб
	
	

	10
	Грицкевич Ирина
	
	

	11
	Закиева Дарья
	
	

	12
	Короцкий Александр
	
	

	13
	Круглова Ольга
	
	

	14
	Лукин Сергей
	
	

	15
	Лутцева Виктория
	
	

	16
	Мальнова Дарья
	
	

	17
	Нафталиев Сергей
	
	

	18
	Оплаканская Анастасия
	
	

	19
	Рожков Андрей
	
	

	20
	Столчнева(Савельева) Анастасия
	
	


УЧАСТИЕ В РАБОТЕ 

ИТОГОВОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ КОМИССИИ, ЖЮРИ КОНКУРСОВ

	№ п/п
	Учебный год
	№ и дата приказа
	Название комиссии, конкурса

	1
	2013 - 2014
	Приказ № 628 от 18.11.13
	Конкурс профессионального мастерства парикмахеров

	2
	2013 - 2014
	Приказ № 77 от 23.01.14
	Комиссия для проведения промежуточной аттестации по учебной практике по дисциплине «Правовое регулирование управленческой деятельности» в группе 310

	3
	2012 - 2013
	ПРОГРАММА
Круглый Стол «Наука и власть: результаты и перспективы» по итогам выпуска коллективной монографии: Народы Мордовии
	Член оргкомитета

	
	
	
	

	
	
	
	


портфолио

раздел IV
классное руководство
Преподаватель Кириллова Елена Александровна
группа 310 специальности 034702 «Документационное обеспечение управления и архивоведение»
день здоровья

12 апреля 2013 года
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Наши спортсмены: Ахмедов эльфаг, оплаканская настя, закиева даша

Список основной учебной литературы

сПисок дополнительной 
учебной литературы

МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ 

ОСНАЩЕНИЕ КАБИНЕТА
МетодическоЕ обеспечение Дисциплин
1. Рабочие программы дисциплин:

2. Календарно-тематические планы дисциплин:
3. Учебно-методические разработки по дисциплинам: 
	№п/п
	Дисциплина
	Тема
	Год

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Раздаточный материал:
ПЕРЕЧЕНЬ АВТОРСКИХ МУЛЬТИМЕДИЙНЫХ ПРЕЗЕНТАЦИЙ по учебной дисциплине
	№ п/п
	Специальность
	Название презентации
	Кол-во слайдов

	
	
	
	

	
	
	
	


СПИСОК ВИДЕМАТЕРИАЛОВ, ВИДЕОФИЛЬМОВ

	№ п/п
	Тема
	Название фильма

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


СПИСОК АУДИОМАТЕРИАЛОВ, АУДИОЗАПИСЕЙ

	№ п/п
	Автор
	Тема
	Название 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СПИСОК КОМПЬЮТЕРНЫХ ПРОГРАММ, ЭЛЕКТРОННЫХ ПОСОБИЙ

портфолио

раздел V
ВОСПИТАНИЕ ЗДОРОВОГО ОБРАЗА ЖИЗНИ
Преподаватель ________________________
дисциплины _________________

МЕТОДИЧЕСКИЕ РАЗРАБОТКИ ДЛЯ ВОЛОНТЁРСКОЙ ГРУППЫ
	№

п/п
	Год
	Название материала
	Объем (страницы / слайды)
	Целевая аудитория


	Авторы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


современные образовательные технологии и / или методики
	Информационно-коммуникационный метод

	Проектный метод

	Технология дифференцированного обучения

	 Игровые технологии


наша гордость
футбольная команда:

1. Аникеев александр                             5. тамочкин алексей
2. короцкий александр                          6. лукин сергей
3. рожков андрей                                       7. нафталиев сергей
4. строганов алекандр
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лауреат именной стипендии  губернатора московской области:

глебов глеб юрьевич
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I место на Чемпионате России по стилевому карате
наши будни

[image: image6.jpg]



[image: image7.jpg]



наш отдых 

[image: image8.jpg]



[image: image9.jpg]



Последний экзамен. Ура! Ура! Ура!

19 апреля 2014 год
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будущие делопроизводители и архивариусы
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ЗАЩИТА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
группа 310 специальности 034702 «Документационное обеспечение управления и архивоведение»
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вручение дипломов 2014 год
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Государственное бюджетное образовательное учреждение среднего профессионального образования Московской области «Балашихинский промышленно – экономический колледж» 





портфолио


ПРЕПОДАВАТЕЛЯ





КирилловОЙ ЕленЫ АлександровнЫ


�


2014





�





� преподавателя








* копии всех документов, заверенные директором ОУ, прилагаются на следующих за их описанием страницах


* копии документов, заверенные директором ОУ, прилагаются на следующих за их описанием страницах


* тексты выступлений, методические разработки уроков прилагаются 


* справки(приказы) о проведении открытых занятий прилагаются на следующей странице


* положения (приказы) о проведении олимпиад, конкурсов, выставок прилагаются на следующей странице





ГБОУ СПО МО «Балашихинский промышленно – экономический колледж»

