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	Номер

занятия
	Тема урока,

лабораторно-практические работы
	Кол-во

часов 
	Календарные сроки

изучения темы
	Наглядные пособия и ТСО
	Метод

обучения


	Тема самостоятельной работы студентов


	Вид самостоятельной работы студентов
	Кол-во часов

на

СРС
	Домашнее

задание
	Литература для подготовки  к занятиям

(№ источника)

	Раздел 1. Ведение кассовых операций и условия работы с денежной наличностью

	
	Тема 1.1.  Правила организации наличного денежного и безналичного обращения Российской Федерации
	6
	
	
	
	1.Организация обращения наличных денег. 

2.Прием денежной наличности учреждениями банков. 

3.Порядок и сроки сдачи наличных денег. 

4. Лимит. 

5.Выдача денежной наличности на определенные цели. 

6.Документация по оформлению наличного денежного обращения
	1. Оформление реферата

2. Составление кроссвордов

3. Создание презентаций

4. Подготовка к практическим занятиям

5.  Создание тестов
	6
	
	

	1.
	Организация налично-денежного обращения в Российской Федерации 
	1
	21неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	[3]стр.380-382

Реферат
	[3]стр.380-382

	2.
	Организация налично-денежного обращения в Российской Федерации
	1
	21 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	[3]стр.380-382

Реферат
	[3]стр.380-382

	3.
	Организация безналичного денежного обращения
	1
	21 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.115-135

Подготовка к практическим занятиям
	(4)стр.115-135

	4.
	Организация безналичного денежного обращения
	1
	21 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.115-135

Подготовка к практическим занятиям
	(4)стр.115-135

	5.
	Практическое занятие № 1. Определение лимита кассы
	1
	22 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	6.
	Практическое занятие № 1. Определение лимита кассы
	1
	22 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	
	Тема 1.2. Прогнозирование наличного денежного оборота
	2
	
	
	
	1.Объем, источники поступлений и направлений выдач наличных денег. 

2.Прогноз кассовых оборотов по источникам поступлений и направлений выдач денежной  наличности
	1. Оформление реферата

2. Составление кроссвордов

3. Создание презентаций

4. Подготовка к практическим занятиям

5.  Создание тестов
	4
	
	

	7.
	Прогнозирование наличного денежного оборота
	1
	22 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.135-140

Реферат
	(4)стр.135-140

	8.
	Прогнозирование наличного денежного оборота
	1
	22 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.135-140

Реферат
	(4)стр.135-140

	
	Тема 1.3. Правила составления и предоставления «Отчета о кассовых оборотах учреждения Банка и кредитных организаций».  Организация анализа состояния наличного денежного оборота
	10
	
	
	
	1.Сущность и понятие анализа состояния наличного и безналичного оборота. 

2.Документация, используемая при анализе состояния наличного и безналичного денежного оборота 

3.Обеспечение сохранности денежных средств при их хранении и транспортировке
	1. Оформление реферата

2. Составление кроссвордов

3. Создание презентаций

4. Подготовка к практическим занятиям

5.  Создание тестов
	4
	
	

	9.
	Правила составления и предоставления «Отчета о кассовых оборотах учреждений Банка и кредитных организаций».


	1
	23 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.382-385

Реферат


	(3)стр.382-385

	10.
	Правила составления и предоставления «Отчета о кассовых оборотах учреждений Банка и кредитных организаций».
	1
	23 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.382-385

Реферат
	(3)стр.382-385

	11.
	Организация и анализ состояния наличного денежного оборота.
	1
	23 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.140-145

Подготовка к практическим занятиям
	(4)стр.140-145

	12.
	Организация и анализ состояния наличного денежного оборота.
	1


	23 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.140-145

Подготовка к практическим занятиям
	(4)стр.140-145

	13.
	Практическое занятие № 2. Решение ситуационных задач организации состояния наличного денежного оборота
	1
	24 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	14.
	Практическое занятие № 2 Решение ситуационных задач организации состояния наличного денежного оборота
	1
	24 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	15.
	Практическое занятие № 3 Решение ситуационных задач организации состояния наличного денежного оборота
	1
	24 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	16.
	Практическое занятие № 3 Решение ситуационных задач организации состояния наличного денежного оборота
	1
	24 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	17.
	Практическое занятие № 4 Решение ситуационных задач организации состояния наличного денежного оборота


	1
	25 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	18.
	Практическое занятие № 4 Решение ситуационных задач организации состояния наличного денежного оборота 
	1
	25 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	
	Тема 1.4. Организация кассовой работы на предприятии
	6
	
	
	
	1.Правила организации кассы на предприятии

2.Понятие о материальной ответственности кассира, права и обязанности работодателя и кассира

3.Документальное оформление материальной ответственности
	1. Оформление реферата

2. Составление кроссвордов

3. Создание презентаций

4. Подготовка к практическим занятиям

5.  Создание тестов
	5
	
	

	19.
	Правила организации кассы на предприятии
	1
	25 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.380-382

Реферат
	(3)стр.380-382

	20.
	Правила организации кассы на предприятии
	1
	25 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.380-382

Реферат
	(3)стр.380-382

	21.
	Материальная ответственность кассира. Права и обязанности кассира и работодателя. 
	1
	26 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.382-387

Подготовка к практическим занятиям
	(3)стр.382-387

	22.
	Материальная ответственность кассира. Права и обязанности кассира и работодателя.
	1
	26 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.382-387

Подготовка к практическим занятиям
	(3)стр.382-387

	23.
	 Практическое занятие № 5. Оформление договора о материальной ответственности кассира 
	1
	26 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	24.
	Практическое занятие № 5. Оформление договора о материальной ответственности кассира
	1
	26 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	
	Тема 1.5. Порядок совершения операций с наличными деньгами и безналичными расчетами
	18
	
	
	
	1.Правила приема, выдачи наличных денег и оформление кассовых документов. 

2.Понятие денежных документов, их виды. 

3.Требования к ведению кассовой книги и хранение денег и денежных документов 

4. Расчетно-кассовые операции в иностранной валюте.

5.Пластиковые карты и работа с ними. 

6.Основные требования и рекомендации по обеспечению сохранности денежных средств и денежных документов при их хранении и транспортировке
	1. Оформление реферата

2. Составление кроссвордов

3. Создание презентаций

4. Подготовка к практическим занятиям

5.  Создание тестов
	6
	
	

	25.
	Денежные кассовые документы: понятие и сущность
	1
	27 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.388-389

Реферат
	(3)стр.388-389

	26.
	Денежные кассовые документы: понятие и сущность
	1
	27 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.388-389

Реферат
	(3)стр.388-389

	27.
	Основные кассовые операции: понятие и сущность
	1
	27 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.389-391

Реферат
	(3)стр.389-391

	28.
	Основные кассовые операции: понятие и сущность
	1
	27 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.389-391

Реферат
	(3)стр.389-391

	29.
	Операции по безналичным расчетам: понятие и сущность
	1
	28 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.391-395

Реферат
	(3)стр.391-395

	30.
	Операции по безналичным расчетам: понятие и сущность
	1
	28 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.391-395

Реферат


	(3)стр.391-395

	31.
	Пластиковые карты: понятие и сущность
	1
	28 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.395-396

Подготовка к практическим занятиям
	(3)стр.395-396

	32.
	Пластиковые карты: понятие и сущность
	1
	28 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(3)стр.395-396

Подготовка к практическим занятиям
	(3)стр.395-396

	33.
	Практическое занятие № 6. Оформление бланков строгой отчетности
	1
	29 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	34.
	Практическое занятие № 6. Оформление бланков строгой отчетности
	1
	29 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	35.
	Практическое занятие № 7. Составление отчета кассира
	1
	29 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	36.
	Практическое занятие № 7. Составление отчета кассира
	1
	29 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	37.
	Практическое занятие № 8. Составление отчета кассира
	1
	30 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	38.
	Практическое занятие № 8. Составление отчета кассира
	1
	30 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	39.
	Практическое занятие № 9. Оформление банковских документов
	1
	30 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	40.
	Практическое занятие № 9. Оформление банковских документов
	1
	30 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	41.
	Практическое занятие №10. Инкассация денежных средств.
	1
	31 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	42.
	Практическое занятие №10. Инкассация денежных средств.
	1

	31 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	
	Тема 1.6. Организации работы с не платежными, сомнительными и имеющие признаки подделки денежной наличности
	4
	
	
	
	1.Организация работы с неплатежными, сомнительными и имеющие признаки подделки денежной наличностью.
	1. Оформление реферата

2. Составление кроссвордов

3. Создание презентаций

4. Подготовка к практическим занятиям

5.  Создание тестов
	4
	
	

	43.
	Организации работы с неплатежными, сомнительными и имеющие признаки подделки денежной наличности
	1
	31 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.195-198

Подготовка к практическим занятиям
	(4)стр.195-198

	44.
	Организации работы с неплатежными, сомнительными и имеющие признаки подделки денежной наличности
	1
	31 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.195-198

Подготовка к практическим занятиям
	(4)стр.195-198

	45.
	Практическое занятие № 11. Определение признаков подлинности и принадлежности денежных знаков
	1
	32 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	46.
	Практическое занятие № 11. Определение признаков подлинности и принадлежности денежных знаков
	1
	32 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	
	Тема 1.7. Организация работы на ККМ (контрольно-кассовых машинах)
	30
	
	
	
	1.Характеристика современной контрольно-кассовой техники (ККМ).

2.Правила эксплуатации и работа ККМ


	1. Оформление реферата

2. Составление кроссвордов

3. Создание презентаций

4. Подготовка к практическим занятиям

5.  Создание тестов
	6
	
	

	47.
	Характеристика современной  контрольно – кассовой техники
	1
	32 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(1)стр.80-85

Реферат
	(1)стр.80-85

	48.
	Характеристика современной  контрольно – кассовой техники
	1
	32 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(1)стр.80-85

Реферат
	(1)стр.80-85

	49.
	Правила эксплуатации и работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	33 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(1)стр.85-90

Подготовка к практическим занятиям
	(1)стр.85-90

	50.
	Правила эксплуатации и работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	33 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(1)стр.85-90

Подготовка к практическим занятиям
	(1)стр.85-90

	51.
	Практическое занятие № 12. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	33 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	52.
	Практическое занятие № 12. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1


	33 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	53.
	Практическое занятие № 13. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	34 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	54.
	Практическое занятие № 13. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах


	1
	34 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	55.
	Практическое занятие № 14. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	34 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	56.
	Практическое занятие № 14. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	34 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	57.
	Практическое занятие № 15. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	35 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	58.
	Практическое занятие № 15. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	35 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	59.
	Практическое занятие № 16. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	35 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	60.
	Практическое занятие № 16. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	35 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	61.
	Практическое занятие № 17. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	36 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	62.
	Практическое занятие № 17. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	36 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	63.
	Практическое занятие № 18. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	36 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	64.
	Практическое занятие № 18. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	36 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	65.
	Практическое занятие № 19. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	37 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	66.
	Практическое занятие № 19. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	37 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	67.
	Практическое занятие № 20. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	37 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	68.
	Практическое занятие № 20. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	37 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	69.
	Практическое занятие № 21. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	38 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	70.
	Практическое занятие № 21. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	38 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	71.
	Практическое занятие № 22. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	38 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	72.
	Практическое занятие № 22. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	38 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	73.
	Практическое занятие № 23. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	39 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	74.
	Практическое занятие № 23. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	39 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	75.
	Практическое занятие № 24. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	39 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	76.
	Практическое занятие № 24. Порядок работы на контрольно-кассовых машинах
	1
	39 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	
	Тема 1.8.  Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за нарушение кассовой дисциплины.
	6
	
	
	
	1.Понятие ревизии кассы и контроль за соблюдением кассовой дисциплины.

2.Ответственность за соблюдение Порядка ведения кассовых операций.
	1. Оформление реферата

2. Составление кроссвордов

3. Создание презентаций

4. Подготовка к практическим занятиям

5.  Создание тестов
	6
	
	

	77.
	Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за нарушение кассовой дисциплины.
	1
	40 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.200-205

Подготовка к практическим занятиям
	(4)стр.200-205

	78.
	Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за нарушение кассовой дисциплины.
	1
	40 неделя
	Плакаты, слайды
	Активный
	
	
	
	(4)стр.200-205

Подготовка к практическим занятиям
	(4)стр.200-205

	79.
	Практическое занятие № 25. Порядок проведения ревизии кассы
	1
	40 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	80.
	Практическое занятие № 25. Порядок проведения ревизии кассы
	1
	40 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	81.
	Практическое занятие № 26. Зачетное занятие
	1
	40 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	82.
	Практическое занятие № 26. Зачетное занятие
	1
	40 неделя
	Методические указания
	Интерактивный
	
	
	
	Отчет
	Отчет

	
	Всего по МДК
	82
	
	
	
	
	
	41
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КОНСУЛЬТАЦИОННЫЕ ЧАСЫ

 по междисциплинарному курсу МДК.05.01. Выполнение работ по профессии Кассир
	Тема  раздела
	Форма 
консультации
	Количество часов

	Тема 1.1.  Правила организации наличного денежного и безналичного обращения Российской Федерации
	Групповая
	1

	Тема 1.2. Прогнозирование наличного денежного оборота
	Групповая
	1

	Тема 1.3. Правила составления и предоставления «Отчета о кассовых оборотах учреждения Банка и кредитных организаций».  Организация анализа состояния наличного денежного оборота
	Групповая
	1

	Тема 1.4. Организация кассовой работы на предприятии
	Групповая
	1

	Тема 1.5. Порядок совершения операций с наличными деньгами и безналичными расчетами
	Групповая
	1

	Тема 1.6. Организации работы с не платежными, сомнительными и имеющие признаки подделки денежной наличности
	Групповая
	1

	Тема 1.7. Организация работы на ККМ (контрольно-кассовых машинах)
	Групповая
	1

	Тема 1.8.  Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за нарушение кассовой дисциплины.
	Групповая
	1

	Подготовка к экзаменам
	Групповая
	2

	ИТОГО
	
	10


УТВЕРЖДАЮ


Заместитель директора по УПР


______________  Г.Н.Савушкина


«_____» __________  20____г.








� Методы обучения:


 Пассивные методы - обучающиеся усваивают материал из слов преподавателя или из текста учебника, не общаются между собой и не выполняют никаких творческих заданий. Эта модель самая традиционная и довольно часто используется, хотя современными требованиями к структуре урока является использование активных методов. 


Активные методы предполагают стимулирование познавательной деятельности и самостоятельности обучающихся. Эта модель видит общение в системе «ученик-учитель», наличие творческих (часто домашних) заданий как обязательное. 


Интерактивная технология своей целью ставит организацию комфортных условий обучения, при которых все обучающиеся  активно взаимодействуют между собой. Организация интерактивного обучения предполагает моделирование жизненных ситуаций, использование ролевых игр, общее решение вопросов на основании анализа обстоятельств и ситуации.





