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1.Текстовый редактор — это программа, предназначенная для:
а)работы с текстовой информацией в процессе делопроизводства, редакционно-издательской деятельности и др.;
б)работы с изображениями в процессе создания игровых программ;
в)управления ресурсами ПК при создании документов;
г)автоматического перевода с символических языков в машинные коды.

2.Текстовый редактор относится к 
а) инструментальным программам;
б)системным программам;
в)прикладным программам.

3.Текстовый редактор может быть использован для:
а)сочинения музыкального произведения;
б)рисования;
в)написания сочинения;
г)совершения вычислительных операций.

4.Что пропущено в ряду: “символ — ... — строка — фрагмент текста”: 
а)слово;   б)абзац;  в)страница;  г)текст.

5.К числу основных преимуществ работы с текстом в текстовом редакторе (в сравнении с пишущей машинкой) следует назвать:
а)возможность более быстрого набора текста;
б)возможность многократного редактирования текста;
в)возможность уменьшения трудоемкости при работе с текстом;
г)возможность использования различных шрифтов при наборе текста.

6.К числу основных функций текстового редактора относятся:
а)копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста;
б)создание, редактирование, сохранение, печать текстов;
в)управление ресурсами ПК и процессами, использующими эти ресурсами при создании текста;
г)автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах.

7.При работе с текстовым редактором необходимы следующие аппаратные средства персонального компьютера:
а)клавиатура, дисплей, процессор, оперативное запоминающее устройство; внешнее запоминающее устройство, принтер;
б)мышь, сканер, жесткий диск;
в)модем, плоттер.

8.Символ, вводимый с клавиатуры при наборе текста, отображается на экране дисплея в позиции, определяемой:
а)задаваемыми координатами;
б)положением курсора;
в)адресом;
г)положением предыдущей набранной буквы.

9.Курсор – это:
а)устройство ввода текстовой информации;
б)клавиша на клавиатуре;
в)наименьший элемент изображения на экране;
г)отметка на экране дисплея , указывающая позицию, в которой  будет отображен вводимый с клавиатуры символ.

10.Редактирование текста представляет собой:
а)процесс внесения изменений в имеющийся текст;
б)процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;
в)процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети;
г)процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста.

11.Какая операция нарушает признак, по которому подобраны все остальные операции из приводимого ниже списка:
а)печать текста;
б)удаление в тексте неверно набранного символа;
в)вставка пропущенного символа;
г)замена неверно набранного символа;


12.Какая операция нарушает признак, по которому подобраны все остальные операции из приводимого ниже списка:
а)удаление фрагмента текста;
б)копирование текста;
в)перемещение фрагмента текста;
г)изменение способа выравнивания текста.

13.Клавиша <Backspace> используется для удаления:
а)символа, находящегося в позиции курсора;
б)символа, стоящего слева от курсора;
в)символа, расположенного справа от курсора;
г)целиком всей строки.

14.Процедура форматирования текста предусматривает:
а)запись текста в буфер;
б)удаление текста;
в)отмену предыдущей операции, совершенной над текстом;
г)автоматическое расположение текста в соответствии с определенными правилами.

15.Выберите действие,  относящееся к форматированию:
а)копирование фрагмента текста;
б)исправление ошибок;
в)изменение размера шрифта;
г)перемещение фрагмента текста.

16.Укажите команду, при выполнении которой выделенный фрагмент текста попадает в буфер обмена:
а)вставить;
б)заменить;
в)выровнять по центру;
г)вырезать.

17.Копирование текстового фрагмента в текстовом редакторе предусматривает в первую очередь:
а)указание позиции, куда должен копироваться фрагмент;
б)выделение копируемого фрагмента;
в)выбор соответствующего пункта меню; 
г)открытие нового текстового окна.

18.Среди названных ниже пунктов меню  редактора укажите тот, в котором осуществляется сохранение созданного и отредактированного текста:
а)файл;
б)правка;
в)вид;
г)сервис.

19.Меню текстового редактора — это:
а)своеобразное “окно”, через которое текст просматривается на экране;
б)подпрограмма, обеспечивающая управление ресурсами ПК при создании документа;
в)часть его интерфейса, обеспечивающая переход к выполнению различных операций над текстом;
г)информация о текущем состоянии текстового редактора.

20.Текст, набранный в текстовом редакторе, хранится на внешнем запоминающем устройстве (магнитном, оптических дисках и др.):
а)в виде файла;
б)таблицы кодировки;
в)каталога;
г)директории.
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