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Билет №1
1. Настройка основных компонентов графического интерфейса ОС
2. Если вдруг случился пожар в лаборатории ЭВМ. Ваши действия?
3. Практическая работа №2
Билет №2
1.Создание ярлыков и папок. Размещение значка программы на рабочем столе.
2. В нашем посёлке часто отключают свет. Как можно защитить свой компьютер от перепадов напряжения и потери информации
3. Практическая работа №2
Билет №3
1. Выделение объектов. Выполнение операций над выделенными объектами в WINDOWS.
2. Какой монитор является самым безопасным для глаз?
3. Практическая работа №2
Билет №4
1. Способы выделение текста. Форматирование текста в редакторе WORD. Создание колонтитулов
2. По существующим нормам, на одного пользователя ПК должно приходиться не менее 6 кв.м площади помещения. Рассчитайте площадь нашей лаборатории, в которой находятся 14 ПК
3. Практическая работа №1
Билет №5
1. Выделение участков текста. Копирование, перемещение и удаление фрагментов текста в редакторе WORD.
2. Назовите вредные для здоровья факторы при работе за ПК
3. Вы почувствовали запах гари исходящий от монитора. Что будете делать?
Билет №6
1. Работа с таблицами в редакторе WORD.
2. Вы вскрыли системный блок. И увидели в блоке питания много пыли. Ваши дальнейшие действия?
3. Практическая работа №2

Билет №7
1. Использование сносок, указателей и закладок в текстовых документах
2. Правила установки монитора относительно пользователя
3. Практическая работа №1
Билет №8
1. Форматирование многостраничного текстового документа, создание оглавлений и глоссариев
2. Правила уборки в помещениях с компьютерами.
3. Практическая работа №2


Билет №9
1. Работа с абзацами текста в редакторе WORD.
2. Правила установки компьютеров в кабинетах
3. Практическая работа №1
Билет №10
1. Работа с рисунками в редакторе WORD.
2. Если вдруг случился пожар в лаборатории ЭВМ. Ваши действия?
3. Практическая работа №2
Билет №11
1. Правила записи формулы в таблице EXCEL.
2. Вы купили принтер и его надо установить на работающий в данный момент компьютер. Что нужно сделать перед установкой принтера, прежде всего
3. Практическая работа №1
Билет №12
1. Сортировка и фильтрация данных в таблице EXCEL данных в таблице EXCEL.
2. В нашем городе часто отключают свет. Как можно защитить свой компьютер от перепадов напряжения и потери информации?
3. Практическая работа №2
Билет №13
1. Построение диаграмм и графиков по табличным данным.
2. Вы вскрыли системный блок. И увидели в блоке питания много пыли. Ваши дальнейшие действия?
3. Практическая работа №1
Билет №14
1. Встроенные функции в таблице EXCEL.
2. Правила уборки в помещениях с компьютерами
3. Практическая работа №2
Билет № 15
1. Понятие абсолютной и относительной адресации в таблице EXCEL.
2. Назовите вредные для здоровья факторы при работе за ПК	
3. Практическая работа №1
Билет №16
1. Способы копирования формулы в таблице EXCEL
2. По существующим нормам, на одного пользователя ПК должно приходиться не менее 6 кв.м площади помещения. Рассчитайте площадь нашей лаборатории, в которой находятся 14 ПК
3. Практическая работа №2


Практическое задание №1

1. На диске С: создать папку Упражнения - Фамилия.
2. На диске С: в папке Упражнения - Фамилия создать папку Письма.
3. На диске С: в папке Упражнения - Фамилия создать папку Разные
документы.
4. На диске С: в папке Упражнения - Фамилия создать папку Приказы.	
5. На диске С: в папке Упражнения - Фамилия создать папку Рисунки.
6. На диске С: в папке Упражнения - Фамилия в папке Разные доку
менты создать папку Тексты.
7. На диске С: в папке Упражнения - Фамилия в папке Разные доку
менты создать папку Тексты2.
8. На диске С: в папке Упражнения - Фамилия в папке Разные доку
менты создать папку Разное.
9. На диске С: в папке Упражнения - Фамилия в папке Приказы соз
дать папку Деятельность.
10.На диске С: в папке Упражнения - Фамилия в папке Приказы создать папку Личный состав.
11. На диске С: в папке Упражнения - Фамилия в папке Приказы в папке Личный состав создать папку Премии.

Практическое задание №2

1. Набрать текст Шапку текста оформить шрифтом Arial Black 16 пт, полужирный, выравнивание по центру  Основной текст оформить шрифтом 14 цвет текста - синий
Междустрочный интервал - полуторный 
_____________________________________________________________

Совершенство достигается практикой
Не бойся попробовать
Лучший способ научиться проектировать документы - больше практиковаться в этом. Это упражнение дает вам возможность, используя современный, хорошо развитый текстовый Процессор, научиться использовать основные приемы и процедуры, принятые в издательских системах.
Здесь имеется большое количество возможностей для экспериментирования. Начнем в выборе шрифтов, их типа, размера и стиля. Затем научимся располагать текст документа в таблице Не следует забывать и об использовании   различных   способов   выделения текста
_______________________________________________________________

2. Далее текст поместить в таблицу вместе с заголовком «Совершенство достигается практикой» В первый столбец поместить текст «Не бойся попробовать» Во второй столбец - остальной текст Таблицу обрамить двойной рамкой
