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              Урок: «Правила написания письма»

         Цель урока: Познакомить учащихся с правилами написания письма, с его структурой и видами писем. Дать возможность осознать  важность переписки, овладевать культурой выражения чувств.

        Задачи:                 Учить выделять обращения в тексте; использовать речевые формулы, использованные в нём. Учить писать поздравительное письмо.

                           Развивать умения выделять главное, развивать речь.

                           Воспитывать культуру человеческих отношений.

                                                           Ход урока

                                                                                                      Эпиграф

                                                             С помощью письма лучше всего проникаешь в человека:

                                                            чёрные слова на белой бумаге  -  это душа нараспашку.

                                                                                                                        Г.Мопассан.

    Вступительное слово учителя:    Наш урок будет посвящён древнему, благородному, но, к сожалению, утраченному нами искусству — умению писать письма. На уроке мы познакомимся с правилами написания письма, повторим  обращения и предложения по цели высказывания.

Историческая справка.

    В 1708 году Петр 1 ввел гражданский шрифт вместо церковнославянского. Была издана «Кумплементальная книга» ( книга с образцами писем). Один из образцов таких писем:

Просительное писание некоторого человека к женскому полу:

« Моя госпожа! Я перед долгим временем честь искал с вами в компанию прийти и потом соизволения просити, дабы я себя мог за вашего преданного слугу почесть, но понеже вы столь набожны, что вас нигде Инде кроме церкви видеть не получаю, однакож и в сем святом месте через частые усмотрения вас яко изрядного ангела толико желания к вашей знаемости получил, что того скрытии не могу».

- Какое же значение в жизни людей имеют письма.

Вывод: Правильно! С помощью писем люди общаются друг с другом на расстоянии, сообщают друг другу новости, рассказывают о своей жизни, поддерживают в трудные минуты, разделяют радость.

Кто из вас писал письма и как давно это было?  Уметь писать письма — это эпистолярное искусство. Обратимся к «Толковому словарю» под редакцией Ожегова и узнаем. Что же обозначают слова: эпистолярный, письмо, адресат.

Эпистолярный-1)относящийся к частной переписке, письмам;

2) имеющий форму письма.

            Письмо - Написанный текст, посылаемый для сообщения чего — нибудь кому — нибудь.

            Адресат - тот, кому адресовано письмо, почтовое отправление.

 Запишите эти слова в тетрадь.

Какие бывают письма?

            В зависимости от цели написания письма бывают личные и деловые. Вспомните, как правильно писать личное письмо, обращённое к другу, родным. Что необходимо соблюдать?

Попробуем обратиться к таблице и ещё раз повторим, что мы должны знать о правилах написания личного письма.

Основная часть письма
Содержание письма
Речевые формулировки

      зачин
 Место, дата написания.

Приветствие, обращение.
Здравствуйте!    Добрый день!  Шлю тебе привет!  Приветствую тебя!  Дорогая (мамочка, бабушка...)

 Информационная часть
Основная информация, которую нужно прочитать.
Я хотел бы рассказать..    Хочется сообщить..  Ты спрашиваешь, что... Вот некоторые новости...  Знаешь, я очень по тебе скучаю..  А помнишь...

концовка
Итоговые формы:

просьба писать..  слова благодарности...  приветы и прощания..
С глубоким искренним уважением...  любящий тебя..   до свидания!  Всего хорошего.

        К деловым письмам мы относим   письма — пожелания, письма — поздравления.         

        Давайте посмотрим образцы таких писем.

письмо-пожелание.

                                Дорогие дети!

   От души желаю вам, хорошие маленькие люди, будьте всю жизнь чутки  и отзывчивы к чужому горю. Будьте здоровы, любите друг друга.

Крепко жму ваши лапки, да будут они честны и сильны.

                                                       Максим Горький.

Б) письмо-поздравление

                      С днем рождения мои дорогие близнецы!

      Всегда о вас думаю, для вас собираю интересные книги. Любите нашу Родину, растите веселыми, здоровыми, дружными, упорными в учении

 итруде.                                                        Любящий вас дедушка Коля.

В) письмо- информация

                           Здравствуйте, дорогие мама и папа!

Пишу вам из санатория. Мне тут очень нравится. Когда вы приедете? Я уже соскучилась по дому. Приезжайте скорее, не забудьте привезти кроссовки. Целую.

                                                             Ваша дочь Оля.

Итог: письма-пожелания; поздравления, информация. 

Кому адресованы? Родителям, близким, друзьям.

    Сегодня мы будем учиться писать поздравительные письма.  Они составляют самый приятный и радостный раздел делового письма. Они присылаются в преддверии праздника.

  -Как вы думаете, из каких частей должно состоять поздравительное письмо? Будет ли оно написано как личное?

Правильно, оно никак не будет написано, как личное. Во — первых, поздравительное письмо относится к деловой переписке, во — вторых, оно составляется в торжественных случаях. Значит, письмо — поздравление должно быть выдержано в официально — деловом стиле.

          Структура поздравительного письма:

         1.Обращение;

         2.указываем цель, в которой изложена причина поздравления;

         3.основной текст;

         4.заключение;

        5. подпись.

Как следует обращаться к официальному лицу?

       Обращение начинаться со слов: «Уважаемые...».  В нём  должны звучать приветливость и доброта. Если мы обращаемся, например, к президенту, то слово «Вы» пишется с большой буквы, а если обращаемся к коллективу, то уважительное «вы» пишем с маленькой буквы.

     В поздравлениях допускается «Примите наши искренние и сердечные поздравления...», 

 «Поздравляем..»,  «Желаем...»

       Завершается письмо - поздравление  формулой вежливости с уважением.

       Письма — поздравления пишут от руки — такие послания выглядят более сердечными и тёплыми.

                   При написании поздравительного письма помни:

              -для письма используют открытку, целый или половинный лист бумаги, в зависимости от размера и текста письма;

в конверт не положено вкладывать лист, сложенный более, чем в два раза;

В знак уважения к адресату поздравления и благодарности пишутся от руки;

при обращении к адресату в форме «Уважаемый» применяется при обращении к официальным лицам, а «дорогой» - к близким людям;

обращение «здравствуйте» в поздравительных письмах не используют;

в конце письма отправитель подписывает своё полное имя и указывает дату  отправления.

        Сейчас мы составим такое поздравление космонавтам на орбиту. С каким праздником мы их должны поздравить? 

  50 лет назад , 12 апреля 1961 года  в 6 часов 7 минут с космодрома Байконур  со стартовой площадки был осуществлён  пуск ракеты- носителя «Восток К72 К», которая вывела на околоземную орбиту советский космический корабль «Восток» с человеком на борту.  Пилотировал его Юрий Алексеевич Гагарин (позывной первого космонавта «Кедр»). Полёт продолжался 1 час 48 минут. После совершения оборота вокруг Земли спускаемый аппарат  корабля  совершил посадку на территории СССР в Саратовской области.

 День 12 апреля стал праздником — Днём космонавтики.   Но не все космонавты отмечают этот праздник на земле. Работа на МКС продолжается и в праздники. Наше поздравление  пусть принесёт им радость, пусть они знают, что ими мы гордимся.

                    Уважаемые лётчики — космонавты!

              Мы, ученики    5 класса ОГАОУ "Центр образования "Ступени" г. Биробиджана, воспользовались предоставленной возможностью поздравить вас с праздником сильных, смелых, мужественных людей  - Днём космонавтики.             

        Мы восхищаемся вашим подвигом. Нам есть чем гордиться и на кого равняться.  Мы всегда будем помнить, что начало освоению космоса, проложил великий советский человек — Юрий Алексеевич Гагарин.    Золотыми буквами вписаны в историю имена и других космонавтов: Германа Титова, Павла Поповича, Валентины Терешковой, Светланы Савицкой, Алексея Леонова . и других  отважных лётчиков.

       Мы гордимся, что являемся вашими современниками и мечтаем о будущем.

      Мы видим будущее таким: космические корабли уносят нас на другие планеты и в другие Галактики. Мы - учёные и исследователи, совершаем новые открытия  и отправляемся в неизведанные дали космоса.  Но уже сейчас мы представляем, как на орбите нашей красавицы — Земли  проходят уроки географии, рисования, музыки, литературы. А как было бы замечательно провести там свой выпускной бал. Нам так хочется увидеть космос, притронуться  к  яркой звезде.

          А пока мы - дружный класс, стараемся учиться так, чтобы и нами потом гордилась Родина, чтобы наши мечты сбылись. Нам есть, чем гордиться и на кого равняться.

              Желаем вам в этот  замечательный день новых побед и достижений, крепкого здоровья, мира, истинного космического счастья и долгих лет.

                                                               С уважением ученики 5 класса ОГАОУ "Центр 

                                                                образования "Ступени"

                                                                       г. Биробиджана.

