УРОК №27: 

РАБОТА С ТАБЛИЦАМИ.
Цели и задачи урока
· показать способы создания таблиц;

· научить редактировать таблицу – добавлять, удалять строки и столбцы, делать невидимыми некоторые границы в таблице, выравнивать текст в ячейке;
· воспитывать аккуратность, ответственность при выполнении заданий, взаимовыручку.
ХОД УРОКА

При работе с таблицами необходимо соблюдать определенные требования:

- таблицу можно вывести двумя способами: во-первых, используя команду «Нарисовать таблицу» - в этом случае таблицу создает сам пользователь (это очень трудоемкий процесс) и во-вторых, используя команду «Вставить таблицу» (т.е. автоматический вывод таблицы с выбранным количеством столбцов и строк). Шрифт применяется немного меньший, чем при простом наборе текста. Используя команды меню «Таблица» можно достичь желаемой конфигурации таблицы;
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После выбора команды на экран автоматически выводится панель инструментов «Таблицы и границы»
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- для изменения ширины столбца необходимо подвести указатель мыши к вертикальной линии (курсор должен поменять свою конфигурацию) – нажав левую кнопку мыши и удерживая ее необходимо переместить указатель в нужном направлении (влево – уменьшает ширину, вправо – увеличивает ширину столбца)
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- для изменения высоты строки нужно подвести указатель мыши к горизонтальной линии (курсор должен поменять свою конфигурацию) – нажав левую кнопку мыши и удерживая ее необходимо переместить указатель в нужном направлении (вниз – уменьшает высоту, вверх – увеличивает высоту строки)
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- для придания одинаковой ширины столбцам следует выполнить следующие шаги: выделить изменяемые столбцы – выбрать меню «Таблица» - нажать команду «Выровнять ширину столбцов» 
- для придания одинаковой высоты нескольким строкам необходимо выполнить команду: выделить изменяемые строки – выбрать меню «Таблица» - нажать команду «Выровнять высоту строк»
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- для автоматизации процесса нумерации строк необходимо  выделить нужный интервал строк – нажать значок «Нумерация» в панели инструментов – если не появится нумерованный список, то следует выделить столбец сверху – выбрать один из значков
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: стр. 125-130 – читать

Использованная литература:

1. М.П. Лапчик, И.Г. Семакин, Е.К. Хеннер "Методика преподавания информатики". М., «ACADEMA», 2001
2. К.Т. Камилов Работать на персональным компьютером просто. Ош, К-УУ, 2006, 249-с.
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